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АДМИНИСТРАЦИЯ  МУНИЦИПАЛЬНОГО  ОБРАЗОВАНИЯ

КОРЕНОВСКИЙ  РАЙОН

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 29.06.2012

  




                                                   № 1247

г. Кореновск

Об утверждении административного регламента  администрации муниципального образования Кореновский район предоставления муниципальной услуги «Предоставление социальных выплат с целью частичной компенсации стоимости путевок (курсовок) в санаторные оздоровительные учреждения и загородные лагеря, приобретенные для своих детей родителями (законными представителями)»

В целях регламентации муниципальных услуг, предоставляемых отраслевыми (функциональными) органами администрации муниципального образования Кореновский район и в соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ  «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» п о с т а н о в л я ю:

1. Утвердить административный регламент администрации муниципального образования Кореновский район предоставления муниципальной услуги «Предоставление социальных выплат с целью частичной компенсации стоимости путевок (курсовок) в санаторные оздоровительные учреждения и загородные лагеря, приобретенные для своих детей родителями (законными представителями)» (прилагается).

2. Опубликовать настоящее постановление в средствах массовой информации и разместить на официальном сайте администрации муниципального образования Кореновский район.

3. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы муниципального образования Кореновский район Т.Г.Ковалеву.

4. Постановление вступает в силу  после его официального опубликования.

Исполняющий обязанности главы

муниципального образования 

Кореновский район                                                                       C.А.Голобородько     

                                                                                            ПРИЛОЖЕНИЕ

                                                                                               УТВЕРЖДЕН

                                                                               постановлением администрации 

                                                                                 муниципального образования 

                                                                                           Кореновский район

                                                                                          от 29.06.2012№1247

Административный регламент

предоставления отделом по вопросам семьи и детства администрации муниципального образования Кореновский район муниципальной услуги

«Предоставление социальных выплат с целью частичной компенсации стоимости путевок (курсовок) в санаторные оздоровительные учреждения 

и загородные лагеря, приобретенные для своих детей родителями 

(законными представителями)»

I. Общие положения

Предмет регулирования регламента

1. Административный регламент предоставления отделом по вопросам семьи и детства администрации муниципального образования Кореновский район муниципальной услуги «Прием, проверка и ведение учета заявлений и необходимых документов, предоставляемых родителями (законными представителями) для получения социальной выплаты в целях частичной компенсации стоимости приобретенных путевок (курсовок) для детей» (далее – административный регламент), определяет стандарт предоставления указанной муниципальной услуги и устанавливает сроки и последовательность административных процедур (действий) при предоставлении муниципальной услуги по предоставлению социальных выплат с целью частичной компенсации стоимости путевок (курсовок) в санаторные оздоровительные учреждения и загородные лагеря, приобретенные для своих детей родителями (законными представителями).

Круг заявителей

2. Муниципальная услуга по предоставлению социальных выплат с целью частичной компенсации стоимости путевок (курсовок) в санаторные оздоровительные учреждения и загородные лагеря, приобретенные для своих детей родителями (законными представителями), предоставляется родителям (законным представителям) - родителям (законным представителям) зарегистрированным и постоянно проживающим на территории Краснодарского края, самостоятельно приобретшим в текущем финансовом 
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году путевки (курсовки) в санаторные учреждения (загородные лагеря) для своих детей в возрасте от 4 до 17 лет (включительно) (на день приобретения путевки) – граждан Российской Федерации, постоянно проживающих на территории Краснодарского края (далее - Заявители) в Загородные лагеря, продолжительность пребывания ребенка в которых составляет от 10 до 21 дня и в Санаторные учреждения, продолжительность пребывания ребенка в которых составляет от 14 до 24 дней.
 


Родитель (законный представитель) ребенка, которому предоставляется социальная выплата, должен постоянно проживать на территории Краснодарского края.


В течение календарного года на одного ребенка может быть предоставлено не более одной частичной компенсации стоимости путевки, приобретенной родителями для детей.

Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной  услуги


3. Информацию о месте нахождения, контактных телефонах, официальном сайте в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», адресе электронной почты и графике работы отдела по вопросам семьи и детства администрации муниципального образования Кореновский район (далее — Отдел):


1) место нахождения Отдела: г. Кореновск, ул. Красная, 29;


2) телефоны для справок: 8(86142)4-60-21, 4-60-24; 

телефон-автоинформатор отсутствует;


3) официальный сайт администрации муниципального образования Кореновский район в сети Интернет: www.korenovsk.ru;


4) адреса электронной почты: rezcova@admkor.ru;


5) график (режим) работы Отдела:

вторник, четверг - 8.00 — 18.00 (перерыв с12.00-13.00);

суббота, воскресенье — выходные дни.


4. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги размещается на официальном сайте администрации муниципального образования Кореновский район в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее – Единый портал государственных услуг), средствах массовой информации и информационных материалах (брошюрах, буклетах), а также предоставляется непосредственно сотрудниками Отдела по телефону.


5. На официальном сайте администрации муниципального образования Кореновский район в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» размещаются:


почтовый адрес, по которому осуществляется прием заявлений                                 о предоставлении муниципальной услуги;


сведения о телефонных номерах для получения информации                                       о предоставляемой  муниципальной услуге;
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Административный регламент с приложениями;

нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги;

график (режим) работы Отдела;

порядок получения разъяснений;

порядок обжалования решений, действий (бездействия) должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги.


6. Разъяснения по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе сроков предоставления муниципальной услуги, порядка обжалования решений, действий или бездействия должностных лиц, обеспечивающих предоставление муниципальной услуги, предоставляются сотрудниками Отдела, по телефону или письменно почтовым отправлением либо электронным сообщением по адресу, указанному заявителем.


В случае продления сроков предоставления муниципальной услуги по причине направления запросов в государственные органы, органы местного самоуправления для получения документов и сведений, необходимых для   предоставления муниципальной услуги, сотрудник Отдела в обязательном порядке уведомляет заявителя об этом.


7. На устные обращения (по телефону) сотрудник Отдела информирует обратившегося гражданина о своих фамилии, имени, отчестве (при наличии), должности, отвечает на интересующие его вопросы или сообщает номер телефона компетентного сотрудника Отдела.


8. С момента приема заявления заявитель имеет право на получение сведений о ходе предоставления муниципальной услуги по номерам телефонов, адресам электронной почты, указанным на официальном сайте администрации муниципального образования Кореновский район в информационно-коммуникационной сети «Интернет» и Едином портале государственных и муниципальных услуг.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

Наименование муниципальной услуги

9. Предоставление социальных выплат с целью частичной компенсации стоимости путевок (курсовок) в санаторные оздоровительные учреждения и загородные лагеря, приобретенные для своих детей родителями (законными представителями).

Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу


10. Муниципальную услугу предоставляет отдел по вопросам семьи и детства администрации муниципального образования Кореновский район

Результат предоставления муниципальной услуги


11. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
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- направление в Министерство социального развития и семейной политики Краснодарского края списка получателей социальной выплаты на частичную компенсацию стоимости путевок (курсовок) в санаторные оздоровительные учреждения и загородные лагеря, приобретенные для своих детей родителями (законными представителями) (далее – Социальная выплата);


- отказ в предоставлении муниципальной услуги.



12. Процедура предоставления муниципальной услуги завершается  получением: 


- социальной выплаты на частичную компенсацию стоимости путевок (курсовок) в санаторные оздоровительные учреждения и загородные лагеря, приобретенные для своих детей родителями (законными представителями);


- постановления администрации муниципального образования Кореновский район Об отказе в предоставлении социальной выплаты родителям (законным представителям) с целью частичной компенсации стоимости приобретенной для ребенка путевки (курсовки) (приложение к административному регламенту №4).

Срок предоставления муниципальной услуги

13. Срок предоставления муниципальной услуги - в течение текущего финансового года. 

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги


14. Нормативные правовые акты, регулирующие отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги:

Федеральный закон от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»


- Закон Краснодарского края от  29 марта 2005 года №849-КЗ «Об обеспечении прав детей на отдых и оздоровление в Краснодарском крае»;


- Закон Краснодарского края от 3 марта 2010 года №1909-КЗ                    «О наделении органов местного самоуправления в Краснодарском крае государственными полномочиями Краснодарского края по организации оздоровления и отдыха детей»;


- Приказ департамента семейной политики от 5 мая 2012 года № 159 «Об утверждении Порядков организации отдыха и оздоровления детей в Краснодарском крае»;


- Закона Краснодарского края от 29 марта 2005 года № 849-КЗ «Об обеспечении прав детей на отдых и оздоровление в Краснодарском крае»;

· Постановление Правительства Российской Федерации от 17 июля 1995 года  № 713 «Об утверждении правил регистрации и снятия граждан Российской Федерации с регистрационного учета по месту пребывания и по 
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месту жительства в пределах Российской Федерации и перечня должностных лиц, ответственных за регистрацию»;


- Указ Президента Российской Федерации от 13 апреля 2011 года № 444 «О дополнительных мерах по обеспечению прав и защиты интересов несовершеннолетних граждан Российской Федерации»;


- Устав муниципального образования Кореновский район;


- Положение об отделе по вопросам семьи и детства администрации муниципального образования Кореновский район, утвержденное постановлением администрации муниципального образования Кореновский район от 6 февраля 2008 года № 136.

Исчерпывающий перечень документов, необходимых

в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной  услуги, подлежащих представлению заявителем самостоятельно


15. Для предоставления муниципальной услуги заявитель самостоятельно представляет в Отдел следующие документы:


1) заявление родителей (законных представителей) (приложение к административному регламенту №1,2);


2) копию постановления администрации муниципального образования Кореновский район о назначении опекуном (попечителем);


3) копию удостоверения приемного родителя (для приемных родителей);


4) копию паспорта либо иного документа, удостоверяющего личность заявителя и подтверждающего его постоянное проживание на территории Краснодарского края;


5) копию свидетельства о рождении ребенка;


6) копии документов, удостоверяющих гражданство ребенка, не достигшего возраста 14 лет (один из документов в соответствии с перечнем, утвержденным Указом Президента Российской Федерации от 13 апреля 2011 года № 444 «О дополнительных мерах по обеспечению прав и защиты интересов несовершеннолетних граждан Российской Федерации»;


7) копия паспорта ребенка, достигшего 14 лет;


8) документ, подтверждающий постоянное проживание ребенка на территории Краснодарского края (представить один из следующих документов):


- копия домовой книги или выписка из нее;


- выписка из финансового лицевого счета с места жительства; копия паспорта ребенка с отметкой о регистрации по месту жительства; 


- копия свидетельства о регистрации ребенка по месту жительства;


- справка войсковой части, свидетельствующая о постоянном проживании ребенка по указанному адресу; 


- справка, свидетельствующая о постоянном проживании ребенка по адресу, выданная должностным лицом, указанным в перечне, утвержденном постановлением Правительства Российской Федерации от 17 июля 1995 года  
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№ 713 «Об утверждении правил регистрации и снятия граждан Российской Федерации с регистрационного учета по месту пребывания и по месту жительства в пределах Российской Федерации и перечня должностных лиц, ответственных за регистрацию»;


9) платежный документ, подтверждающий оплату полной стоимости путевки (курсовки);


10) отрывной (обратный) талон к путевке (курсовке) (в случае его отсутствия – справку Загородного лагеря либо Санаторного учреждения, заверенную печатью и подписью руководителя (лицом, заменяющим руководителя) с указанием срока пребывания ребенка); 


11) копию договора об открытии счета в кредитной организации Российской Федерации либо копию уведомления (справки) кредитной организации об открытии счета, а также копию сберегательной книжки (при наличии);


12) документ, содержащий сведения о типе организации отдыха и оздоровления и виде предоставленных услуг (при необходимости);


16. Заявления на предоставление социальной выплаты принимаются                  до 1 декабря текущего финансового года.

Копии документов должны быть заверены в установленном порядке или представлены с предъявлением подлинника. 

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, представляемых заявителем по собственной инициативе


17. Документы, необходимые в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, представляемых заявителем по собственной инициативе, :


1) копия постановления администрации муниципального образования Кореновский район о назначении опекуном (попечителем);


2) копия удостоверения приемного родителя (для приемных родителей);;


3) документ, подтверждающий постоянное проживание ребенка на территории Краснодарского края (представить один из следующих документов):



- выписка из финансового лицевого счета с места жительства; копия паспорта ребенка с отметкой о регистрации по месту жительства; 


- справка войсковой части, свидетельствующая о постоянном проживании ребенка по указанному адресу; 


- справка, свидетельствующая о постоянном проживании ребенка по адресу, выданная должностным лицом, указанным в перечне, утвержденном постановлением Правительства Российской Федерации от 17 июля 1995 года  
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№ 713 «Об утверждении правил регистрации и снятия граждан Российской Федерации с регистрационного учета по месту пребывания и по месту жительства в пределах Российской Федерации и перечня должностных лиц, ответственных за регистрацию»;


4) платежный документ, подтверждающий оплату полной стоимости путевки (курсовки);


5) отрывной (обратный) талон к путевке (курсовке) (в случае его отсутствия – справку Загородного лагеря либо Санаторного учреждения, заверенную печатью и подписью руководителя (лицом, заменяющим руководителя) с указанием срока пребывания ребенка); 


6) копия договора об открытии счета в кредитной организации Российской Федерации либо копию уведомления (справки) кредитной организации об открытии счета, а также копию сберегательной книжки (при наличии);


7) документ, содержащий сведения о типе организации отдыха и оздоровления и виде предоставленных услуг (при необходимости).

В случае непредставления заявителем по собственной инициативе указанных документов подготавливается межведомственный запрос в соответствующий орган.

Межведомственный запрос оформляется в соответствии с требованиями, установленными Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

Направление межведомственного запроса осуществляется в электронной форме по каналам системы электронного взаимодействия, либо по иным электронным каналам.   

Также допускается направление запросов в бумажном виде по почте, факсу, посредством курьера. 


18. Запрещается требовать от заявителя:


- представление документов и информации или осуществление действий, представление и осуществление которых не предусмотрено нормативными актами, регулирующими отношения возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги; 


- представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Краснодарского края и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении государственных органов, предоставляющих государственную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг,  за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг». 

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов,
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необходимых для предоставления муниципальной услуги

19. Основаниями для отказа в приеме документов на предоставление муниципальной услуги являются:

1) предоставление документов имеющих подчистки, исправления повреждения, не позволяющие  однозначно истолковать их содержание;

2) предоставление заявителем недостоверной, неполной или неактуальной информации;

3) представление заявителем подложных документов или сообщение заведомо ложных сведений;

4) отказ или несвоевременное согласование необходимых документов заявителем;

5) обращение за получением муниципальной услуги ненадлежащего лица;

6) представителем заявителя не представлена оформленная в установленном законом порядке доверенность на осуществление действий;

7) вступившее в законную силу определение или решение суда, препятствующее оказание муниципальной услуги на момент принятия решения о ее предоставлении.

20.  Приостановления муниципальной услуги не производится.

Основаниями для отказа заявителю в предоставлении муниципальной услуги являются:


- обращения за получением муниципальной  услуги ненадлежащего 

лица;


- представителем не представлена оформленная в установленном порядке доверенность на осуществление действий;


- несоответствие документов требованиям, предусмотренным законодательством Российской Федерации и Порядку предоставления  социальной выплаты в целях частичной компенсации стоимости приобретенных родителями (законными представителями) путевок для детей  утвержденному приказом департамента семейной политики Краснодарского края от 5 мая 2012 года № 159 «Об утверждении Порядков организации отдыха и оздоровления детей в Краснодарском крае» (далее- Порядок); 



- получение ребенком (детьми), указанным(-и) в заявлении, в текущем году мер государственной поддержки в сфере организации оздоровления и отдыха детей в Краснодарском крае, предусмотренных статьей 51 Закона Краснодарского края от 29 марта 2005 года № 849-КЗ «Об обеспечении прав детей на отдых и оздоровление в Краснодарском крае» (за исключением отдыха детей в каникулярное время в лагерях дневного пребывания);


- окончание финансового года.

Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги


21. Необходимые и обязательные услуги для предоставления муниципальной услуги отсутствуют.
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Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги


22. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче

запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении

результата предоставления муниципальной услуги


23. Срок ожидания заявителя в очереди при подаче заявления и документов в Отделе не должен превышать 15 минут.


24. Срок ожидания заявителя в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.

Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная  услуга, к месту ожидания и приема заявителей, размещению и

оформлению визуальной, текстовой информации о порядке  предоставлении муниципальной услуги


25. В помещении, в котором предоставляется муниципальная услуга, размещается информационная табличка (вывеска), содержащая информацию о наименовании, режиме работы Отдела, а также о телефонных номерах справочной службы.

26. В помещениях для работы с заявителями размещаются информационные стенды.

27. Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям работы специалистов Отдела, предоставляющих муниципальную услугу.


Места ожидания в очереди на получение результатов муниципальной услуги должны быть оборудованы стульями или кресельными секциями. Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в помещении.


Места для заполнения документов оборудуются стульями, столами и обеспечиваются писчей бумагой и канцелярскими принадлежностями в количестве, достаточном для оформления заявления о предоставлении муниципальной услуги.

Показатели доступности и качества муниципальной услуги

28. Основным показателем качества и доступности муниципальной услуги является оказание муниципальной услуги в соответствии с требованиями, установленными законодательством Российской Федерации.

Оценка качества и доступности муниципальной услуги должна осуществляться по следующим показателям:
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1) степень информированности граждан о порядке предоставления муниципальной услуги (доступность информации о муниципальной услуги, возможность выбора способа получения информации);

2) возможность выбора заявителем формы обращения за предоставлением муниципальной услуги (лично, посредством почтовой связи, в форме электронного документооборота через Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций);

3) своевременность предоставления муниципальной услуги в соответствии со стандартом ее предоставления, установленным Административным регламентом.

Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг и особенности предоставления муниципальной услуги  в электронной форме

29. Предоставление муниципальной услуги в многофункциональном центре по предоставлению государственных и муниципальных услуг не осуществляется.

При направлении уведомления в электронной форме, с использованием информационно-технологической и коммуникационной инфраструктуры, в том числе портала государственных и муниципальных услуг, заявителю обеспечивается возможность копирования и заполнения в электронной форме уведомления, а также получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги.

В случае поступления уведомления в электронной форме с использованием информационно-технологической и коммуникационной инфраструктуры, в том числе портала государственных и муниципальных услуг, ответ на уведомление направляется в форме электронного документа или в письменной форме по почтовому адресу, указанному в уведомлении. 

 III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения

30. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1) Прием документов;

2) Рассмотрение заявления;

3) Регистрация документов;

4) Экспертиза документов, представленных заявителем и принятие решения о возможности предоставления муниципальной услуги;

5) Подготовка постановления администрации муниципального образования Кореновский район «О предоставлении социальной выплаты родителям (законным представителям) с целью частичной компенсации стоимости приобретенной для ребенка путевки (курсовки)»;
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6) Направление пакета документов, представленных заявителем на получение социальной выплаты с целью частичной компенсации стоимости путевок в Министерство социального развития и семейной политики Краснодарского края и получение социальной выплаты заявителем;

Блок — схема предоставления муниципальной услуги (приложение к административному регламенту № 5).

 Прием документов 

31. Прием заявления лично от заявителя для получения муниципальной услуги.

Сотрудник Отдела производит прием заявлений с приложением документов лично от заявителей либо от их уполномоченных представителей. Документы могут быть представлены уполномоченным лицом при наличии надлежаще оформленной доверенности. Допускается прием документов через уполномоченных представителей профсоюзных организаций (Советов трудовых коллективов).

Уполномоченный представитель профсоюзной организации (Совета трудового коллектива) вправе представлять интересы работников на основании индивидуальной доверенности, которая заверяется подписью руководителя, и скрепляется печатью организации.

В случае если документы представляются в отдел через представителя профсоюзной организации (совета трудового коллектива) без предъявления подлинника, допускается заверение копий документов работодателем (кадровой службой организации).

Прием заявлений с применением факсимильных подписей не допускается. 

Сотрудник Отдела, ответственный за прием документов:

- устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность заявителя, либо уполномоченного представителя;

- проводит первичную проверку оформления  заявления, а также представленных документов на предмет соответствия их установленным законодательством требованиям, удостоверяясь, что:

· документы в установленных законодательством случаях нотариально заверены;

· тексты документов написаны разборчиво;

· фамилии, имена отчества, адреса мест жительства написаны полностью;

· документы не исполнены карандашом;

· документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;

· не истек срок действия представленных документов.

- определяет, содержат ли документы информацию, необходимую для предоставления муниципальной услуги, указанной в заявлении;
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При установлении фактов несоответствия необходимых документов требованиям настоящего административного регламента сотрудник Отдела, уведомляет заявителя о наличии препятствий для рассмотрения вопроса о предоставлении муниципальной услуги, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению.


После проверки документов сотрудник Отдела регистрирует заявление.

Заявления на предоставление социальной выплаты принимаются                  до 1 декабря текущего финансового года.


Заявители несут ответственность за достоверность представляемых сведений и подлинность документов, необходимых для принятия решения о предоставлении социальной выплаты.

Копии документов должны быть заверены в установленном порядке или представлены с предъявлением подлинника. Специалист отдела проверяет соответствие копий предъявленным документам. В случае соответствия копии документа его оригиналу на копии проставляется отметка «Копия верна», с указанием должности, фамилии, инициалов и его подписи.


Документы, представленные Заявителем для получения социальной выплаты, формируются в личное дело ребенка.

Заявление регистрируется в журнале учета заявлений на предоставление родителям (законным представителям )социальных выплат с целью частичной компенсации стоимости путевок (курсовок) приобретенных для своих детей в Загородный лагерь либо Санаторное учреждение.

Для проведения сверки данных о предоставлении на конкретного ребенка социальной выплаты (частичной компенсации стоимости путевки (курсовки), приобретенной организацией для детей своих сотрудников) или путевки (курсовки) в течение текущего финансового года сведения, вносятся специалистом отдела в электронный журнал учета заявлений о предоставлении социальных выплат в целях частичной компенсации стоимости путевок (курсовок) в Загородный лагерь либо Санаторное учреждение (далее - электронная база данных). 

В случае если согласно информации, содержащейся в электронной базе данных, на конкретного ребенка в текущем финансовом году предоставлялась социальная выплата (частичная компенсация стоимости путевки (путевки), приобретенной организацией для детей своих сотрудников) или путевка (курсовка), специалист отдела делает соответствующую отметку в 1 графе «Примечание».

 Рассмотрение представленных документов 

  

32. Вносится  соответствующая запись в журналах: учета заявлений на предоставление социальных выплат с целью частичной компенсации стоимости путевок (курсовок) в санаторные оздоровительные учреждения, загородные 
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лагеря, приобретенные для своих детей родителями (законными представителями) (далее-Журнал).


- после регистрации документов пакет документов рассматривается рабочей группой и принимает решение о социальных выплатах с целью частичной компенсации стоимости путевок в санаторные оздоровительные учреждения и загородные лагеря, приобретенных для своих детей родителями (законными представителями), далее передается ответственному за производство по заявлению.

 
- специалист в течение 5 рабочих дней со дня принятия решения доводит  до сведения Заявителя по телефону.


- мотивированное решение об отказе в предоставлении социальных выплат с целью частичной компенсации стоимости путевок (курсовок) в санаторные оздоровительные учреждения, загородные лагеря, приобретенные для своих детей родителями (законными представителями), в течение 5 рабочих дней со дня его принятия направляется заявителю Отделом заказным письмом с уведомлением о вручении или вручается ему под роспись.

 Экспертиза документов, представленных заявителем и принятие решения о возможности предоставления муниципальной услуги;

33. Специалист, ответственный за прием документов и формирование личного дела заявителя, проводит экспертизу документов.

34. Специалист устанавливает принадлежность заявителя к категории граждан, имеющих право на получение муниципальной услуги.


35. Начальник отдела проверяет право заявителя на получение социальной выплаты, принимает решение, заверяя его личной подписью и передает, в порядке делопроизводства, специалисту отдела, ответственному за прием документов.

36. Решение о предоставлении (об отказе в предоставлении) социальной выплаты принимается  в течение 5 рабочих дней  после представления всех документов и оформляется постановлением администрации муниципального 

образования Кореновский район О предоставлении социальной выплаты родителям (законным представителям) с целью частичной компенсации стоимости приобретенной для ребенка путевки (курсовки) (приложение к административному регламенту № 3).

37. Основанием для отказа в предоставлении социальной выплаты является:

- непредставление или представление не в полном объеме документов, указанных в пункте 18 настоящего регламента;

- недостоверность сведений, содержащихся в представленных документах;

- несоблюдение условий, указанных в 4 настоящего Порядка;

- отсутствие денежных средств на указанные цели;

- окончание финансового года.
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38. Постановление администрации муниципального образования Кореновский район Об отказе в предоставлении социальной выплаты родителям (законным представителям) с целью частичной компенсации стоимости приобретенной для ребенка путевки (курсовки), в течение 5 рабочих дней со дня принятия направляется специалистом Заявителю заказным письмом с уведомлением о вручении или вручается ему под роспись в получении.

39. Постановление администрации муниципального образования Кореновский район Об отказе в предоставлении социальной выплаты родителям (законным представителям) с целью частичной компенсации стоимости приобретенной для ребенка путевки (курсовки) может быть обжаловано Заявителем в судебном порядке.

Подготовка постановления администрации муниципального образования Кореновский район «О предоставлении социальной выплаты родителям (законным представителям) с целью частичной компенсации стоимости приобретенной для ребенка путевки (курсовки)»


40. Специалист Отдела, ответственный за производство по заявлению, готовит проект постановления администрации муниципального образования Кореновский район О предоставлении социальной выплаты родителям (законным представителям) с целью частичной компенсации стоимости приобретенной для ребенка путевки (курсовки) (далее — постановление администрации) либо постановление администрации муниципального образования Кореновский район Об отказе в предоставлении социальной выплаты родителям (законным представителям) с целью частичной компенсации стоимости приобретенной для ребенка путевки (курсовки).

41. Обязательным приложением к проекту постановление администрации муниципального образования Кореновский район О предоставлении социальной выплаты родителям (законным представителям) с целью частичной компенсации стоимости приобретенной для ребенка путевки (курсовки) является список получателей родителей (законных представителей) социальной выплаты в целях частичной компенсации стоимости приобретенных путевок (курсовок).


42. Специалист Отдела, ответственный за производство по заявлению передает в порядке делопроизводства на согласование в установленном порядке  

и утверждение главе муниципального образования Кореновский район (далее - глава) постановление администрации.


43. Глава визирует постановление администрации и передает в порядке делопроизводства специалисту Отдела, ответственному за производство по заявлению.


44. Специалист Отдела, ответственный за производство по заявлению, направляет в порядке делопроизводства в Отдел постановление администрации.

Направление пакета документов, представленных заявителем на получение социальной выплаты с целью частичной компенсации стоимости путевок, 

в Министерство социального развития и семейной политики 
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Краснодарского края и получение социальной выплаты заявителем

45. Специалист отдела ежемесячно с учетом поступивших заявлений о предоставлении социальной выплаты не позднее 1-го числа каждого месяца подготавливает на каждого ребенка пакет документов о предоставлении родителю (законному представителю) социальной выплаты в целях частичной компенсации приобретенной стоимости путевки (курсовки) для ребенка в Загородный лагерь или Санаторное учреждение (далее – пакет документов) и представляет его в Министерство социального развития и семейной политики Краснодарского края.

46. Департамент в течение 25 календарных дней после издания приказа осуществляет перечисление сумм социальных выплат согласно приложению к приказу на счета получателей, открытые в кредитных организациях Российской Федерации.

47. В случае установления фактов возврата кредитной организацией суммы социальной выплаты, перечисленной Заявителю в текущем и (или) очередном финансовом году либо счетной ошибки при определении суммы социальной выплаты по причине, не зависящей от Заявителя, перечисление данной суммы социальной выплаты производится Департаментом в текущем или в первом квартале очередного финансового года в пределах выделенных средств.

48. В случае установления факта представления Заявителем, получившим социальную выплату, заведомо недостоверных, подложных сведений, документов, Заявитель в течение 30 календарных дней со дня получения извещения Департамента об установлении факта представления заведомо недостоверных, подложных сведений, документов возвращает полную сумму социальной выплаты на счет Департамента.

49. В случае отказа Заявителя от перечисления полученной суммы социальной выплаты на счет Департамента взыскание полученной суммы социальной выплаты осуществляется Департаментом в судебном порядке.

IV. Форма контроля за исполнением административного регламента


50. Текущий контроль соблюдения последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги (далее – текущий контроль), осуществляется  начальником Отдела ежедневно.


51. Текущий контроль осуществляется путем проверок соблюдения и исполнения специалистами положений настоящего административного регламента, иных нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги.


52. Контроль полноты и качества предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей.


53. Проверки могут быть плановыми  и внеплановыми. При проведении проверки могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением 
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муниципальной услуги (комплексные проверки) или отдельные вопросы (тематические проверки). Проверка также может проводиться в связи с конкретным обращением заявителя.

54. Должностные лица органов местного самоуправления муниципального образования Кореновский район за решения и действия (бездействия), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

 V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих администрации муниципального образования Кореновский район


55. Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:

 

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении  муниципальной услуги;

       
2) нарушение срока предоставления  муниципальной услуги;

          
3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

     

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

           
5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

      
6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

      
7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу,должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления  муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

   

Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в администрацию муниципального образования Кореновский район. Жалобы на решения, принятые руководителем органа, 
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предоставляющего муниципальную услугу,  рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу.

 

56. Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта администрации муниципального образования Кореновский район, единого портала государственных и муниципальных услуг Краснодарского края, а также может быть принята при личном приеме заявителя.


57. Жалоба должна содержать:

   

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо  муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

   

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте

нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

   

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

    доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.


Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

  

58. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий  муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

   

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;
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2) отказывает в удовлетворении жалобы.

   

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в  пункте 58, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

   

59. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления руководитель органа, предоставляющего муниципальную услугу незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Начальник отдела 

по вопросам семьи и детства 

администрации муниципального образования 

Кореновский район                                                                                 Н.М. Резцова 

ПРИЛОЖЕНИЕ № 1

  к административному регламенту 

                                                                В отдел по вопросам семьи и детства 



                                                   муниципального образования Кореновский район 

от________________________________




(фамилия, имя, отчество)

________________________________,

зарегистрированного(ой) по адресу:

_________________________________ проживающего(ей) по адресу:

_________________________________

паспорт__________________________

выдан____________________________

_________________________________

тел. (обязательно): 

_________________________________

место работы:    

_________________________________

_________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ


Прошу предоставить мне социальную выплату в целях  частичной компенсации  стоимости приобретенной путевки в Загородный лагерь для моего ребенка_________________________________________________________________________

(указываются фамилия, имя, отчество, дата рождения ребенка)

__________________________, ______._____________.________ года рождения,

пребывавшего на отдыхе в ________________________________________ ____________________________________________________________________  

(указывается наименование Загородного лагеря, адрес его места нахождения)

в период с "___" ______________ 20___ г. по "___" ________________ 20___ г.


Я  проинформирован(а) о мере ответственности за предоставление заведомо недостоверных сведений.


Я  даю согласие на получение уполномоченным органом данных, необходимых для  проверки  предоставленных  мною  сведений и восполнения отсутствующей информации  от соответствующих федеральных, краевых органов государственной власти   и   органов   местного   самоуправления,   организаций  всех  форм собственности,  а  также  на  обработку  и  использование моих персональных данных (персональных данных ребенка).

"___" _____________ 20__ г.      _______________           ______________________






(подпись)                      (расшифровка подписи)

ПРИЛОЖЕНИЕ № 2

  к административному регламенту 

                                                                          В отдел по вопросам семьи и детства 



                                                   муниципального образования Кореновский район 

от________________________________




(фамилия, имя, отчество)

________________________________,

зарегистрированного(ой) по адресу:

_________________________________ проживающего(ей) по адресу:

_________________________________

паспорт__________________________

выдан____________________________

_________________________________

тел. (обязательно): 

_________________________________

место работы:    

_________________________________

_________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

    Прошу   предоставить   мне   социальную   выплату   в  целях  частичной компенсации  затрат  за  приобретенную  путевку (курсовку) в Санаторное учреждение для моего ребенка ________________________________________________________________________________

(указываются фамилия, имя, отчество, дата рождения ребенка)

__________________________, ______._____________.________ года рождения,

прошедшего курс оздоровления по профилю заболевания ______________________________

________________________________________________________________________________

(указываются медицинские показания)

в __________________________________________________________________ (указывается наименование Санаторного учреждения, адрес его места  нахождения)

________________________________________________________________________________

в период с "___" ______________ 20___ г. по "___" ________________ 20___ г.


Я  проинформирован(а) о мере ответственности за предоставление заведомо недостоверных сведений.


Я даю согласие на получение уполномоченным органом данных, необходимых для  проверки  предоставленных  мною  сведений и восполнения отсутствующей информации  от соответствующих федеральных, краевых органов государственной власти   и   органов   местного   самоуправления,   организаций  всех  форм собственности,  а  также  на  обработку  и  использование моих персональных данных (персональных данных ребенка).

"___" _____________ 20__ г.      _______________    ____________________________





               (подпись)                  (расшифровка подписи)

ПРИЛОЖЕНИЕ № 3

  к административному регламенту 

[image: image2.png]



АДМИНИСТРАЦИЯ  МУНИЦИПАЛЬНОГО  ОБРАЗОВАНИЯ

КОРЕНОВСКИЙ  РАЙОН

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

             от_______________   




                  №________

г. Кореновск

О предоставлении социальной выплаты 

ФИО родителя с целью частичной компенсации 

стоимости приобретенной для ребенка путевки 


Рассмотрев заключение отдела по вопросам семьи и детства администрации муниципального образования Кореновский район и заявление гражданки ФИО родителя, зарегистрированной и проживающей по адресу: ____________________, о предоставлении социальной выплаты с целью частичной компенсации стоимости приобретенной для ребенка ФИО ребенка, дата рождения, путевки (путевка №_____ серия _____ в название оздоровительного учреждения сроком с _______ по_________ года стоимостью _______ рублей), руководствуясь Законом Краснодарского края от 29 марта 2005 года  №849-КЗ «Об обеспечении прав детей на отдых и оздоровление в Краснодарском крае», Законом Краснодарского края от 14 июля 2011 года  №2311-КЗ «О внесении изменений в статью 5 Закона Краснодарского края края «Об обеспечении прав детей на отдых и оздоровление в Краснодарском крае», приказами департамента семейной политики Краснодарского края от 05 мая 2012 года №159 «Об утверждении Порядков организации отдыха и оздоровления детей в Краснодарском крае», от 28 декабря 2011 года №743 «Об установлении средней стоимости путевок в организациях оздоровления и отдыха детей в 2012 году», п о с т а н о в л я ю:


1. Включить в список получателей социальной выплаты в целях частичной компенсации полной стоимости приобретенной для ребенка ФИО ребенка, дата рождения, путевки (путевка ______ серия ____ в название оздоровительного учреждения сроком с _______ по_________ года стоимостью _______ рублей) ФИО родителя, зарегистрированную и проживающую по адресу: ___________________, в размере 50 процентов от средней стоимости путевки, установленной в Краснодарском крае в 2011 году, что составляет ___________ рублей.


2. Отделу по вопросам семьи и детства администрации муниципального образования Кореновский район направить документы для предоставления 

2

социальной выплаты ФИО родителя в министерство социального развития и семейной политики Краснодарского края.


3. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на  заместителя главы муниципального образования Кореновский район ________

4. Постановление вступает силу со дня его подписания.

Глава

муниципального образования

Кореновский район                                                                         ФИО

ПРИЛОЖЕНИЕ № 4

  к административному регламенту 
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АДМИНИСТРАЦИЯ  МУНИЦИПАЛЬНОГО  ОБРАЗОВАНИЯ

КОРЕНОВСКИЙ  РАЙОН

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

             от_______________   




                  №________

г. Кореновск

Об отказе в предоставлении социальной выплаты 

ФИО родителя с целью частичной компенсации 

стоимости приобретенной для ребенка путевки (курсовки) 


Рассмотрев заключение отдела по вопросам семьи и детства администрации муниципального образования Кореновский район и заявление гражданки ФИО родителя, зарегистрированной и проживающей по адресу: ____________________, о предоставлении социальной выплаты с целью частичной компенсации стоимости приобретенной для ребенка ФИО ребенка, дата рождения, путевки (путевка №_____ серия _____ в название оздоровительного учреждения сроком с _______ по_________ года стоимостью _______ рублей), руководствуясь Законом Краснодарского края от 29 марта 2005 года  №849-КЗ «Об обеспечении прав детей на отдых и оздоровление в Краснодарском крае», Законом Краснодарского края от 14 июля 2011 года  №2311-КЗ «О внесении изменений в статью 5 Закона Краснодарского края края «Об обеспечении прав детей на отдых и оздоровление в Краснодарском крае», приказами департамента семейной политики Краснодарского края от 05 мая 2012 года №159 «Об утверждении Порядков организации отдыха и оздоровления детей в Краснодарском крае», от 28 декабря 2011 года №743 «Об установлении средней стоимости путевок в организациях оздоровления и отдыха детей в 2012 году», п о с т а н о в л я ю:


1. Отказать в предоставлении социальной выплаты ФИО родителя с целью частичной компенсации стоимости приобретенной для ребенка путевки (курсовки) по причине: _______________________________________.


3. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на  заместителя главы муниципального образования Кореновский район ________

4. Постановление вступает силу со дня его подписания.

Глава

муниципального образования

Кореновский район                                                                         ФИО

ПРИЛОЖЕНИЕ № 5

  к административному регламенту 

Блок — схема  предоставления муниципальной услуги












Прием документов





Рассмотрение заявления





Принятие решения о 


возможности предоставления 


муниципальной услуги





Принятие отрицательного 


решения о возможности 


предоставления муниципальной услуги  





Принятие положительного решения о 


возможности предоставления 


муниципальной услуги 





Отказ в предоставлении 


муниципальной услуги, направление постановления администрации муниципального образования Кореновский район  Об отказе в включение в список получателей социальной выплаты в целях частичной компенсации стоимости путевок (курсовок)











Формирование проекта постановления администрации муниципального образования Кореновский район


 О включении в список получателей социальной выплаты в целях частичной компенсации стоимости путевок (курсовок)








Направление пакета документов, представленных Заявителем на получение социальной выплаты с целью частичной компенсации стоимости путевок, в  министерство социального развития и семейной политики Краснодарского края и получение социальной выплаты заявителем








