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АДМИНИСТРАЦИЯ  МУНИЦИПАЛЬНОГО  ОБРАЗОВАНИЯ

КОРЕНОВСКИЙ  РАЙОН

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 29.06.2012
  


                                                                № 1258

г. Кореновск

Об утверждении административного регламента  администрации муниципального образования Кореновский район предоставления муниципальной услуги «Предоставление в собственность за плату земельных участков из земель сельскохозяйственного назначения, находящихся в постоянном (бессрочном) пользовании, аренде, пожизненном наследуемом владении»

В целях регламентации муниципальных услуг, предоставляемых отраслевыми (функциональными) органами администрации муниципального образования Кореновский район и в соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ  «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» п о с т а н о в л я ю:

1. Утвердить административный регламент администрации муниципального образования Кореновский район предоставления муниципальной услуги «Предоставление в собственность за плату земельных участков из земель сельскохозяйственного назначения, находящихся в постоянном (бессрочном) пользовании, аренде, пожизненном наследуемом владении» (прилагается).

2. Опубликовать настоящее постановление в средствах массовой информации и разместить на официальном сайте администрации муниципального образования Кореновский район.

3. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы муниципального образования Кореновский район, начальника управления экономики Е.Н.Буковскую.

4. Постановление вступает в силу  после его официального опубликования.

Исполняющий обязанности главы

муниципального образования 

Кореновский район                                                           C.А.Голобородько

ПРИЛОЖЕНИЕ

УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации муниципального образования Кореновский район

от 29.06.2012  № 1258

Административный регламент

 администрации муниципального образования Кореновский район предоставления муниципальной услуги «Предоставление в собственность за плату земельных участков из земель сельскохозяйственного назначения, находящихся в постоянном (бессрочном) пользовании, аренде, пожизненном наследуемом владении» 

1.Общие положения

Предмет регулирования регламента

1. Административный регламент  администрации муниципального образования Кореновский район предоставления муниципальной услуги «Предоставление в собственность за плату земельных участков из земель сельскохозяйственного назначения, находящихся в постоянном (бессрочном) пользовании, аренде, пожизненном наследуемом владении» (далее – Административный регламент, Муниципальная услуга) устанавливает стандарт и порядок предоставления Муниципальной услуги отделом по имуществу администрации муниципального образования Кореновский район (далее –  ОУМИ).

Круг заявителей

2. Заявителями являются физические и юридические лица, пользователи земельных участков, которые были им предоставлены на праве постоянного (бессрочного) пользования, аренды, пожизненного наследуемого владения (далее - Заявители).

Требования к порядку информирования о предоставлении Муниципальной услуги

3. Информация о месте нахождения, контактных телефонах, официальном сайте в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», адресе электронной почты и графике работы муниципального бюджетного учреждения "Кореновский районный многофункциональный центр по предоставлению государственных и муниципальных услуг" (далее — МФЦ):
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1) место нахождения МФЦ: г. Кореновск, ул. Ленина, 128;

2) телефоны для справок: 8(86142)4-62-61;

телефон-автоинформатор отсутствует;

3) официальный сайт администрации муниципального образования Кореновский район в сети Интернет: www.korenovsk.ru;

4) адреса электронной почты: mfc@korenovsk.ru;

5) график (режим) работы МФЦ:

понедельник — пятница  с 8-00 часов по 17- 00 часов;

          суббота  – с 9 -00  часов  по 13-00 часов.

4. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги размещается на официальном сайте администрации муниципального образования Кореновский район в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее – Единый портал государственных услуг), средствах массовой информации и информационных материалах (брошюрах, буклетах), а также предоставляется непосредственно специалистами МФЦ по телефону.

5. На официальном сайте администрации муниципального образования Кореновский район в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» размещаются:

почтовый адрес, по которому осуществляется прием заявлений                                 о предоставлении муниципальной услуги;

сведения о телефонных номерах для получения информации                                       о предоставляемой  муниципальной услуге;

Административный регламент с приложениями;

нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги;

график (режим) работы МФЦ;

порядок получения разъяснений;

порядок обжалования решений, действий (бездействия) должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги.

6. Разъяснения по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе сроков предоставления муниципальной услуги, порядка обжалования решений, действий или бездействия должностных лиц, обеспечивающих предоставление муниципальной услуги, предоставляются сотрудниками  МФЦ, по телефону или письменно почтовым отправлением либо электронным сообщением по адресу, указанному заявителем. 

В случае продления сроков предоставления муниципальной услуги по причине направления запросов в государственные органы, органы местного самоуправления для получения документов и сведений,
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необходимых для   предоставления муниципальной услуги, сотрудник МФЦ в обязательном порядке уведомляет заявителя об этом.

7. На устные обращения (по телефону) сотрудник МФЦ информирует обратившегося гражданина о своих фамилии, имени, отчестве (при наличии),должности, отвечает на интересующие его вопросы или сообщает номер телефона компетентного специалиста МФЦ.

8. С момента приема заявления заявитель имеет право на получение сведений о ходе предоставления муниципальной услуги по номерам телефонов, адресам электронной почты, указанным на официальном сайте администрации муниципального образования Кореновский район в информационно-коммуникационной сети «Интернет» и Едином портале государственных и муниципальных услуг.

II. Стандарт предоставления Муниципальной услуги

Наименование Муниципальной услуги 

9. Муниципальная услуга «Предоставление в собственность за плату земельных участков из земель сельскохозяйственного назначения, находящихся в постоянном (бессрочном) пользовании, аренде, пожизненном наследуемом владении».

Наименование органа, предоставляющего Муниципальную услугу

10. Органом администрации муниципального образования Кореновский район, предоставляющим муниципальную услугу, является отдел по управлению муниципальным имуществом администрации муниципального образования Кореновский район.

11. Прием и выдачу документов, консультирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляет муниципальное бюджетное учреждение «Кореновский районный многофункциональный центр по предоставлению государственных и муниципальных услуг» (МФЦ).

Результат предоставления Муниципальной услуги

12. Результатом предоставления Муниципальной услуги является:

- предоставление в собственность за плату земельного участка из земель сельскохозяйственного назначения (заключение договора купли-продажи земельного участка сельскохозяйственного назначения, находящегося на территории муниципального образования Кореновский район);

· отказ в предоставлении Муниципальной услуги путем
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направления уведомления об отказе в предоставлении Муниципальной услуги.

Срок предоставления Муниципальной услуги

13. Срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать   2-х месяцев со дня регистрации приема заявления о предоставлении земельного участка из земель сельскохозяйственного назначения в собственность за плату, находящегося в постоянном (бессрочном) пользовании, аренде, пожизненном наследуемом владении.

Перечень нормативных правовых актов,  регулирующих предоставление Муниципальной услуги

14. Нормативные правовые акты, регулирующие отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги:

- Земельный кодекс Российской Федерации;

- Федеральный закон от 25 октября 2001 года № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации»;

- Федеральный закон от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Федеральный закон от 24 июля 2002 года № 101-ФЗ «Об обороте земель сельскохозяйственного назначения»;

- Федеральный закон от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- Федеральным закон от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

- Федеральный закон от 21 июля 1997 года № 122- ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним»;

- Федеральный закон от 24 июля 2007 года № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости»;

Закон Краснодарского края от 5 ноября 2002 года  № 532-КЗ «Об основах регулирования земельных отношений в Краснодарском крае»;

- Устав муниципального образования Кореновский район;

- Положение о порядке распоряжения земельными участками на территории муниципального образования Кореновский район, утвержденное решением Совета муниципального образования Кореновский район  от 22 сентября 2011 года № 169.

· Положение об отделе по управлению муниципальным имуществом администрации муниципального образования Кореновский район.
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Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления Муниципальной услуги, подлежащих предоставлению заявителем 

15. Для предоставления Муниципальной услуги Заявитель самостоятельно представляет в МФЦ или ОУМИ следующие документы.

Заявление о предоставлении земельного участка из земель сельскохозяйственного назначения в собственность за плату, находящегося в постоянном (бессрочном) пользовании, аренде, пожизненном наследуемом владении, по форме согласно приложению № 1 к настоящему Административному регламенту;

документы, указанные в приложении № 2 к настоящему Административному регламенту.

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии

 с нормативными правовыми актами для предоставления 

Муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении 

государственных органов, органов местного самоуправления 

и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, которые заявитель вправе предоставить

16. Документы, необходимые в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления Муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и  иных органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, которые заявитель вправе предоставить по собственной инициативе указаны в Приложении № 3 к настоящему административному регламенту.

В случае непредставления заявителем по собственной инициативе указанных документов подготавливается межведомственный запрос в соответствующий орган.

Межведомственный запрос оформляется в соответствии с требованиями, установленными Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

Направление межведомственного запроса осуществляется в электронной форме по каналам системы электронного взаимодействия, либо по иным электронным каналам.   

Также допускается направление запросов в бумажном виде по почте, факсу, посредством курьера. 

17. Запрещается требовать от заявителя:

представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено 

6

нормативными правовыми актами. Регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги; 

представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Краснодарского края и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении государственных органов, иных государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении  муниципальной услуги, за исключением документов, включенных в определенный часть 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги

18. Основаниями для отказа в приеме документов на предоставление муниципальной услуги являются:

1) представление заявителем документов, оформленных не в соответствии с установленным порядком (наличие исправлений, серьёзных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание, отсутствие обратного адреса, отсутствие подписи).

2) предоставление заявителем недостоверной, неполной или неактуальной информации.

3) представление заявителем подложных документов или сообщение заведомо ложных сведений.

4) отказ или несвоевременное согласование необходимых документов заявителем.

5) обращение за получением муниципальной услуги ненадлежащего лица.

6) представителем заявителя не представлена оформленная в установленном законом порядке доверенность на осуществление действий.

7) вступившее в законную силу определение или решение суда, препятствующее оказание муниципальной услуги на момент принятия решения о ее предоставлении.

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или 

отказа в предоставлении Муниципальной услуги

19. Приостановление предоставления муниципальной услуги не производится.

19.1. Основания для  отказа в предоставлении Муниципальной услуги:

- наличие прав третьих лиц на испрашиваемый земельный участок;

· отсутствие одного или нескольких документов, необходимых 
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для получения запрашиваемой муниципальной услуги, указанных в пункте 2.6 настоящего Административного регламента

- изъятие земельного участка из оборота

- резервирования земельного участка для государственных или муниципальных нужд

- установленного федерального законом запрета на приватизацию земельного участка.

Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги принимается главой администрации муниципального образования Кореновский район не позднее установленного срока со дня выявления обстоятельств, являющихся основанием для отказа.

При принятии такого решения готовится соответствующее письмо с указанием причин отказа в предоставлении муниципальной услуги и                                1 экземпляр передается в МФЦ.

Отказ в предоставлении муниципальной услуги не препятствует повторному обращению после устранения причины, послужившей основанием для отказа. 

Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление Муниципальной услуги

20. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении Муниципальной услуги и при получении результата предоставления Муниципальной услуги

21. Срок ожидания заявителя в очереди при подаче заявления и документов в МФЦ не должен превышать 30 минут.

Срок ожидания заявителя в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 30 минут.

Срок регистрации запроса Заявителя о предоставлении 

Муниципальной услуги

22. Срок регистрации запроса Заявителя о предоставлении Муниципальной услуги не должен превышать 1 рабочий день.

Требования к помещениям, в которых предоставляются 

Муниципальные услуги, к месту ожидания, местам для заполнения 

запросов о предоставлении Муниципальной услуги, информационным 

стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, 

необходимых для предоставления Муниципальной услуги
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23. В помещении, в котором предоставляется муниципальная услуга, размещается информационная табличка (вывеска), содержащая информацию о наименовании, режиме работы МФЦ, а также о телефонных номерах справочной службы.

24. В помещениях для работы с заявителями размещаются информационные стенды.

25. Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям работы сотрудников МФЦ, предоставляющих муниципальную услугу.

Места ожидания в очереди на получение результатов муниципальной услуги должны быть оборудованы стульями или кресельными секциями. Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в помещении.

Места для заполнения документов оборудуются стульями, столами и обеспечиваются писчей бумагой и канцелярскими принадлежностями в количестве, достаточном для оформления заявления о предоставлении муниципальной услуги.

Показатели доступности и качества Муниципальной услуги

26. Основным показателем качества и доступности муниципальной услуги является оказание муниципальной услуги в соответствии с требованиями, установленными законодательством Российской Федерации.

Оценка качества и доступности муниципальной услуги должна осуществляться по следующим показателям:

- оперативность и достоверность предоставляемой информации;

- возможность выбора Заявителем формы обращения за предоставлением Муниципальной услуги (лично, посредством почтовой связи, в форме электронного документооборота через единый портал государственных и муниципальных услуг (функций);

- отсутствие обоснованных жалоб;

- доступность информационных материалов;

-своевременность предоставления Муниципальной услуги в соответствии со стандартом ее предоставления, установленным Административным регламентом.

Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг и особенности предоставления муниципальной услуги  в электронной форме
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27. Предоставление муниципальной услуги в  МФЦ должно отвечать требованиям, указанным в настоящем административном регламенте.

27.1. При направлении уведомления в электронной форме, с использованием информационно-технологической и коммуникационной инфраструктуры, в том числе портала государственных и муниципальных услуг, заявителю обеспечивается возможность копирования и заполнения в электронной форме уведомления, а также получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги.

27.2. В случае поступления уведомления в электронной форме с использованием информационно-технологической и коммуникационной инфраструктуры, в том числе портала государственных и муниципальных услуг, ответ на уведомление направляется в форме электронного документа или в письменной форме по почтовому адресу, указанному в уведомлении. 

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных

 процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме.

28. Предоставление Муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры (представлены в виде блок-схемы в приложении №4):

1) прием заявления и прилагаемых к нему документов;

2) направление заявления и прилагаемых к нему документов на исполнение;

3) рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов Главой , принятие решения о предоставлении в собственность за плату земельного участка из земель сельскохозяйственного назначения, либо об отказе в предоставлении Муниципальной услуги;

4) заключение договора купли-продажи земельного участка сельскохозяйственного назначения, находящегося на территории муниципального образования Кореновский район.

 Прием заявления и прилагаемых к нему документов

29. Основанием для предоставления Муниципальной услуги является обращение Заявителя в МФЦ с заявлением о предоставлении земельного участка из земель сельскохозяйственного назначения в собственность за плату, находящегося в постоянном (бессрочном) пользовании, аренде, пожизненном наследуемом владении на имя Главы муниципального образования Кореновский район (далее - Глава).

30. Сотрудник МФЦ, уполномоченный на прием заявлений,
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передает заявление и прилагаемые к нему документы в ОУМИ не позднее 1 рабочего дня следующего за днем регистрации заявления в МФЦ.

При получении заявления специалист, ответственный за делопроизводство в ОУМИ регистрирует его в соответствии с установленными правилами делопроизводства и передает их на рассмотрение Главе.

Срок административной процедуры – 1 рабочий день.

Результатом административной процедуры является принятие заявления о предоставлении земельного участка из земель сельскохозяйственного назначения в собственность за плату, находящегося в постоянном (бессрочном) пользовании, аренде, пожизненном наследуемом владении и прилагаемых к нему документов.

Направление заявления и прилагаемых к нему документов на исполнение

31. Принятое заявление и прилагаемые документы передаются сотрудником Администрации на рассмотрение Главе не позднее 1 рабочего дня, следующего за днем получения документов.

32. Глава рассматривает поступившие документы Заявителя и направляет их на рассмотрение в ОУМИ.

Срок исполнения указанной административной процедуры – 3 рабочих дня.

Результат административной процедуры – направление заявления и прилагаемых к нему документов на рассмотрение в ОУМИ.

Рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов начальником ОУМИ, принятие решения о предоставлении в собственность за плату земельного участка из земель сельскохозяйственного назначения, либо направление в МФЦ уведомления об отказе в предоставлении Муниципальной услуги

33. Основанием для начала процедуры является получение начальником ОУМИ заявления о предоставлении земельного участка из земель сельскохозяйственного назначения в собственность за плату, находящегося в постоянном (бессрочном) пользовании, аренде, пожизненном наследуемом владении и прилагаемых к нему документов. 

34. Начальник ОУМИ назначает специалиста ОУМИ, ответственного за предоставление Муниципальной услуги (далее - Специалист), и передает ему заявление и прилагаемые к нему документы.

При наличии оснований для отказа, Специалист подготавливает уведомление об отказе в предоставлении Муниципальной услуги, 
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обеспечивает его подписание Главой и направляет в МФЦ, для последующей выдачи Заявителю.

При отсутствии оснований для отказа, Специалист, подготавливает проект постановления о предоставлении в собственность за плату земельного участка из земель сельскохозяйственного назначения и обеспечивает его согласование в порядке делопроизводства, установленном постановлением Администрации.

Подписанное постановление Администрации поступает в общий отдел Администрации для регистрации,  рассылки и хранения. 4  постановления передается Специалисту.

Срок исполнения административной процедуры – 1 месяц со дня регистрации в МФЦ заявления о предоставлении земельного участка из земель сельскохозяйственного назначения в собственность за плату, находящегося в постоянном (бессрочном) пользовании, аренде, пожизненном наследуемом владении и прилагаемых к нему документов.

Результат административной процедуры:

постановление Администрации о предоставлении в собственность за плату земельного участка из земель сельскохозяйственного назначения;

уведомление об отказе в предоставлении Муниципальной услуги.

Заключение договора купли-продажи земельного участка сельскохозяйственного назначения, находящегося на территории муниципального образования Кореновский район

35. Основанием для заключения с Заявителем договора купли-продажи земельного участка сельскохозяйственного назначения, находящегося на территории муниципального образования Кореновский район является получение Специалистом, вступившего в силу постановления Администрации о предоставлении в собственность за плату земельного участка из земель сельскохозяйственного назначения и прилагаемых к нему документов для обеспечения изготовления итогового документа (договора купли-продажи).

Специалист, подготавливает договор купли-продажи земельного участка сельскохозяйственного назначения, находящегося на территории муниципального образования Кореновский район и обеспечивает его подписание в 4 экземплярах Главой и передает их в МФЦ, для подписания Заявителем.

Один экземпляр договора, подписанный Заявителем, специалист МФЦ направляет в ОУМИ, 3 экземпляра выдает Заявителю.

Срок административной процедуры – 1 месяц со дня принятия постановления Администрации о предоставлении в собственность за плату земельного участка из земель сельскохозяйственного назначения 
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и прилагаемых к нему документов.

Результат административной процедуры – выдача Заявителю договора купли-продажи земельного участка сельскохозяйственного назначения, находящегося на территории муниципального образования Кореновский район. 

IV. Форма контроля за исполнением административного регламента

36. Текущий контроль соблюдения последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги (далее – текущий контроль), осуществляется  начальником  ОУМИ или директором МФЦ ежедневно.

37. Текущий контроль осуществляется путем проверок соблюдения и исполнения специалистами положений настоящего административного регламента, иных нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги.

38. Контроль полноты и качества предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей.

39. Проверки могут быть плановыми  и внеплановыми. При проведении проверки могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки) или отдельные вопросы (тематические проверки). Проверка также может проводиться в связи с конкретным обращением заявителя.

40. Должностные лица органов местного самоуправления муниципального образования Кореновский район за решения и действия (бездействия), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих администрации муниципального образования Кореновский район

41. Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении  муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления  муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации,
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муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

· отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу,должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления  муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в администрацию муниципального образования Кореновский район. Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу,  рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу.

42. Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта администрации муниципального образования Кореновский район, единого портала государственных и муниципальных услуг Краснодарского края, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

43. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо  муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной
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почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

44. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий  муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в  пункте 44, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

45. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления руководитель органа, предоставляющего муниципальную услугу незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Ведущий специалист 

отдела по управлению муниципальным 

имуществом администрации 

муниципального образования 

Кореновский район                                                                С.Н.Выскребец

ПРИЛОЖЕНИЕ №1

к Административному регламенту 

ЗАЯВЛЕНИЕ

о предоставлении земельным участком в собственности за плату

От _____________________________________________________

(для юридических лиц – полное наименование, для физических лиц – ФИО)________________________________________ (далее – заявитель).

Адрес заявителя (ей): ______________________________________

______________________________________________________________________________________________________________________________

Телефон (факс) заявителя (ей) _______________________________

Иные сведения о заявителе __________________________________ 

Прошу (сим)  предоставить в  собственность за плату

земельный участок площадью _______________________ кв.м., с кадастровым номером _________________, предназначенный для _______________________ (далее - Участок), на котором расположен(ы) объект(ы) недвижимости,  принадлежащие заявителю на праве собственности________________________________________________.  .

1. Сведения об Участке:

1.1.Участок имеет следующие адресные ориентиры: 

Краснодарский край,_____________________________________________

(наименование поселения, микрорайона и др., улица, дом, строение и др., иные адресные ориентиры)

1.2.Категория Участка и основное целевое назначение: земли сельскохозяйственного назначения

Приложение: опись документов

__________________________________________________на____л. 

__________________________________________________на____л. 

__________________________________________________на____л. 

_________________________________________________на____л. 

_________________________________________________на____л. 

_________________________________________________на____л. 

__________________                                           ___________________________

       (Должность, Ф.И.О.)                                                   (подпись заявителя)

 «__» ___________ 20__ г.                                   М.П.

ПРИЛОЖЕНИЕ №2

к Административному регламенту 

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления Муниципальной услуги, подлежащих предоставлению заявителем самостоятельно

1. Копия документа, удостоверяющего личность заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического или юридического лица.

2. Копия свидетельства о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя (для индивидуальных предпринимателей), копия свидетельства о государственной регистрации юридического лица (для юридических лиц) или выписка из государственных реестров о юридическом лице или индивидуальном предпринимателе, являющемся заявителем, ходатайствующим о приобретении прав на земельный участок.

3. Копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей).

4. При наличии зданий, строений, сооружений на приобретаемом земельном участке - выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним (далее - ЕГРП) о правах на здание, строение, сооружение, находящиеся на приобретаемом земельном участке, или:

4.1. уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанные здания, строения, сооружения 

4.2. копии документов, удостоверяющих (устанавливающих) права на такое здание, строение, сооружение, если право на такое здание, строение, сооружение в соответствии с законодательством Российской Федерации признается возникшим независимо от его регистрации в ЕГРП.

5. Выписка из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок или:

5.1. уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок 

5.2. копии документов, удостоверяющих (устанавливающих) права на приобретаемый земельный участок, если право на данный земельный участок в соответствии с законодательством Российской Федерации признается возникшим независимо от его регистрации в ЕГРП.

6. Кадастровый паспорт земельного участка, либо кадастровая выписка о земельном участке в случае, если заявление о приобретении прав на данный земельный участок подано с целью переоформления прав на него.

7. Копии документов, удостоверяющих (устанавливающих) права на здания, строения, сооружения, расположенные на приобретаемом земельном участке

8. Сообщение заявителя (заявителей), содержащее перечень всех зданий, строений, сооружений, расположенных на земельном участке, в отношении которого подано заявление о приобретении прав, с указанием (при их наличии у заявителя) их кадастровых (инвентарных) номеров и адресных ориентиров.

9. Копия акта, изданного органом местного самоуправления  в рамках его компетенции, о предоставлении земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование, пожизненно наследуемое владение, аренду, получаемые заявителем в органах местного самоуправления по месту нахождения земельного участка. 

ПРИЛОЖЕНИЕ №3

к Административному регламенту 

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии

 с нормативными правовыми актами для предоставления 

Муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении 

государственных органов, органов местного самоуправления 

и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, которые заявитель вправе предоставить по собственной инициативе

1. Документы, содержащие сведения о правах на здания, строения, сооружения:

-  выписка из ЕГРП на здания, строения, сооружения, расположенные на приобретаемом земельном участке;

- справка филиала ГУП КК «Крайтехинвентаризация» по Кореновскому району о зарегистрированных правах на здание, строение, сооружение.

2. Документы, содержащие сведения о земельном участке:

- выписка из ЕГРП о зарегистрированных правах на приобретаемый земельный участок;

- архивная выписка из решения (постановления);

- акт обследования земельного участка МБУ МО Кореновский район «Архитектура и градостроительство»;

- кадастровый паспорт земельного участка либо кадастровая выписка о земельном участке.

3. Копия акта, изданного органом местного самоуправления в рамках его компетенции, о предоставлении земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование, пожизненно наследуемое владение, аренду, получаемые заявителем в органах местного самоуправления  по месту нахождения земельного участка. 

ПРИЛОЖЕНИЕ № 4                                                                    к Административному регламенту

Блок-схема 

последовательности действий при предоставлении Муниципальной услуги

	Прием заявления и прилагаемых к нему документов

	
	
	
	

	Направление заявления и прилагаемых к нему документов на исполнение

	
	
	
	
	
	

	Рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов Главой

	
	
	
	
	
	

	Принятие решения о предоставлении в собственность за плату земельного участка из земель сельскохозяйственного назначения
	
	Направление в МФЦ уведомления об отказе в предоставлении Муниципальной услуги



	
	
	
	
	
	

	Заключение договора купли-продажи земельного участка сельскохозяйственного назначения, находящегося на территории муниципального образования Кореновский район




