
АДМИНИСТРАЦИЯ  МУНИЦИПАЛЬНОГО  ОБРАЗОВАНИЯ
КОРЕНОВСКИЙ  РАЙОН

РАСПОРЯЖЕНИЕ

от 07.05.2015                                                                                                     № 155-р

г. Кореновск

Об утверждении правил
рассмотрения запросов субъектов персональных данных или их

представителей

В  целях  исполнения  требований  Федерального  закона  Российской
Федерации от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных»:

1. Утвердить правила рассмотрения запросов субъектов персональных
данных  или  их  представителей  согласно  приложению  №1  к  настоящему
распоряжению.

2.  Утвердить  форму журнала  учета  обращений граждан по вопросам
обработки  персональных  данных  согласно  приложению  №2  к  настоящему
распоряжению.

3.  Утвердить  форму  журнала  учета  запросов  граждан  по  вопросам
обработки  персональных  данных  согласно  приложению  №3  к  настоящему
распоряжению.

4. Заместителю главы муниципального образования Кореновский район,
начальнику  управления  экономики  А.Г.  Козицкому ознакомить  сотрудников
администрации  муниципального  образования  Кореновский  район,
участвующих  в  обработке  персональных  данных  субъектов  администрации
муниципального образования Кореновский район с настоящим распоряжением.

5.  Отделу  по  делам  СМИ  и  информационному  сопровождению
администрации  муниципального  образования  Кореновский  район
(Гавердовская  Ж.Н.)  обеспечить  размещение  настоящего  распоряжения  на
официальном сайте администрации муниципального образования Кореновский
район в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», в течении 10
дней после его подписания.

6. Контроль  за  выполнением  настоящего  распоряжения  возложить  на
заместителя  главы  муниципального  образования  Кореновский  район,
начальника управления экономики А.Г. Козицкого.

7. Распоряжение вступает в силу со дня его подписания.

Глава
муниципального образования
Кореновский район                                                                       С.А. Голобородько



  ПРИЛОЖЕНИЕ №1

УТВЕРЖДЕНЫ
 распоряжением администрации

муниципального образования
Кореновский район 

от 07.05.2015 № 155-р

ПРАВИЛА
рассмотрения запросов субъектов персональных данных 

или их представителей

При  устном  обращении  либо  письменном  запросе  субъекта
персональных  данных  или  его  законного  представителя,  на  доступ  к
персональным данным субъекта администрация муниципального образования
Кореновский район (далее  –  Администрация)  руководствуется требованиями
статей 14, 18 и 20 Федерального закона Российской Федерации от 27 июля 2006
года № 152 "О персональных данных".

Доступ субъекта персональных данных или его законного представителя
к персональным данным субъекта  Администрация предоставляет  только под
контролем  ответственного  за  организацию  обработки  персональных
Администрации.

Обращение  субъекта  персональных  данных  или  его  законного
представителя фиксируется в журнале учёта обращений граждан по вопросам
обработки персональных данных. Порядок ведения журнала и ответственные
за  ведение  определяются  распоряжением  администрации  муниципального
образования Кореновский район. Форма журнала приведена в приложении № 2.

Запрос субъекта персональных данных или его законного представителя
фиксируется  в  журнале  учета  запросов  граждан  по  вопросам  обработки
персональных данных. Порядок ведения журнала и ответственные за ведение
определяются  распоряжением  главы  муниципального  образования
Кореновский район. Форма журнала приведена в приложении № 3.

Ответственный  за  организацию  обработки  персональных  данных
принимает решение о предоставлении доступа субъекту персональных данных
или  его  законному  представителю  к  персональным  данным  указанного
субъекта.

В  случае,  если  данных предоставленных  субъектом  или  его  законным
представителем  недостаточно  для  установления  его  личности  или
предоставление  персональных  данных  нарушает  конституционные  права  и
свободы других лиц ответственный за организацию обработки персональных
данных  подготавливает  мотивированный  ответ,  содержащий  ссылку  на
положение части 8 статьи 14 Федерального закона Российской Федерации от 27
июля 2006 года № 152 "О персональных данных" или иного федерального 



2
закона, являющееся основанием для такого отказа, в срок, не превышающий
тридцати рабочих дней со дня обращения субъекта персональных данных или
его  законного  представителя  либо  от  даты  получения  запроса  субъекта
персональных  данных  или  его  законного  представителя.

Для  предоставления  доступа  субъекта  персональных  данных  или  его
законного представителя к персональным данным субъекта ответственный за
организацию  обработки  персональных  данных  привлекает  сотрудника
соответствующего  отраслевого  (функционального)  органа  Администрации,
обрабатывающего  персональные  данные  субъекта  по  согласованию  с
руководителем этого органа.

Сведения  о  наличии  персональных  данных  Администрация
предоставляет  субъекту  персональных  данных  или  его  законному
представителю  в  доступной  форме,  и  в  них  не  должны  содержаться
персональные данные, относящиеся к другим субъектам персональных данных.
Контроль предоставления сведений субъекту или его законному представителю
осуществляет ответственный за организацию обработки персональных данных.

Сведения о наличии персональных данных должны быть предоставлены
субъекту персональных данных или его законному представителю при ответе
на  запрос  в  течение  тридцати  дней  от  даты  получения  запроса  субъекта
персональных данных или его законного представителя.

Заместитель главы 
муниципального образования Кореновский район, 
начальник управления экономики                                                      А.Г. Козицкий



ПРИЛОЖЕНИЕ №2

УТВЕРЖДЕН
 распоряжением администрации

муниципального образования
Кореновский район 

от 07.05.2015 № 155-р
ЖУРНАЛ

учета обращений граждан по вопросам обработки персональных данных
 

№
п/п

Дата
обращения

Ф.И.О. гражданина
Отношения субъекта

ПДн с оператором ПДн
Подпись

гражданина

Отметка о
предоставлении
доступа к ПДн

(отказе в доступе)

Ф.И.О. должность
работника,

предоставившего доступ к
ПДн

1 2 3 4 5 6 7

Заместитель главы 
муниципального образования Кореновский район, 
начальник управления экономики                                                                                                                            А.Г. Козицкий



ПРИЛОЖЕНИЕ №3

УТВЕРЖДЕН
распоряжением администрации
муниципального образования

Кореновский район 
от 07.05.2015 № 155-р

ЖУРНАЛ
учета запросов граждан по вопросам обработки персональных данных

 

№
п/п

Вх. №
письма

Дата
получения

запроса
Ф.И.О. гражданина

Отношения
субъекта ПДн с

оператором ПДн

Отметка о
предоставлении
доступа к ПДн

(отказе в доступе)

Исх. номер и дата
письма с ответом 

на запрос

Ф.И.О., должность,
подпись работника,

выдавшего ответ

1 2 3 4 5 6 7 8

Заместитель главы 
муниципального образования Кореновский район, 
начальник управления экономики                                                                                                                            А.Г. Козицкий
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