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АДМИНИСТРАЦИЯ  МУНИЦИПАЛЬНОГО  ОБРАЗОВАНИЯ

КОРЕНОВСКИЙ  РАЙОН

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 05.06.2012


  




                                        № 1064 

г. Кореновск

Об утверждении административного регламента  администрации муниципального образования Кореновский район предоставления муниципальной услуги  «Назначение и выплата денежных средств на содержание ребенка, находящегося под опекой (попечительством),  ребенка, переданного на воспитание в приемную семью»

В целях регламентации муниципальных услуг, предоставляемых отраслевыми (функциональными) органами администрации муниципального образования Кореновский район и в соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ  «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» п о с т а н о в л я ю:

1. Утвердить административный регламент администрации муниципального образования Кореновский район предоставления муниципальной услуги «Назначение и выплата денежных средств на содержание ребенка, находящегося под опекой (попечительством),  ребенка, переданного на воспитание в приемную семью» (прилагается).

2. Опубликовать настоящее постановление в средствах массовой информации и разместить на официальном сайте администрации муниципального образования Кореновский район.

3. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы муниципального образования Кореновский район              Т.Г. Ковалёву.

4. Постановление вступает в силу после его официального опубликования.

Исполняющий обязанности главы

муниципального образования 

Кореновский район                                                                                  Ю.Н.Орел     

                                                                                            ПРИЛОЖЕНИЕ

                                                                                               УТВЕРЖДЕН

                                                                               постановлением администрации 

                                                                                 муниципального образования 

                                                                                           Кореновский район

                                                                                          от 05.06.2012№1064

Административный регламент

 администрации муниципального образования Кореновский район предоставления муниципальной услуги

«Назначение и выплата денежных средств на содержание ребенка, находящегося под опекой (попечительством),  ребенка, переданного на воспитание в приемную семью»

I. Общие положения

Предмет регулирования регламента

1. Административный регламент администрации муниципального образования Кореновский район предоставления муниципальной услуги «Назначение и выплата денежных средств на содержание ребенка, находящегося под опекой (попечительством),  ребенка, переданного на воспитание в приемную семью» (далее – административный регламент), определяет стандарт предоставления указанной муниципальной услуги и устанавливает сроки и последовательность административных процедур (действий) при предоставлении муниципальной услуги по назначению и выплате денежных средств на содержание ребенка, находящегося под опекой (попечительством),  ребенка, переданного на воспитание в приемную семью.

Круг заявителей

2. Муниципальная услуга по назначению и выплате денежных средств на содержание ребенка, находящегося под опекой (попечительством),  ребенка, переданного на воспитание в приемную семью, гражданам зарегистрированным и постоянно проживающим на территории Краснодарского края (далее Заявитель).

Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной  услуги

3. Информацию о месте нахождения, контактных телефонах, официальном сайте в информационно-телекоммуникационной сети
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«Интернет», адресе электронной почты и графике работы отдела по вопросам семьи и детства администрации муниципального образования Кореновский район (далее — Отдел):

1) место нахождения Отдела: г.Кореновск, ул.Красная, 29;

2) телефоны для справок: 8(86142)4-60-21, 4-60-24; 

телефон-автоинформатор отсутствует;

3) официальный сайт администрации муниципального образования Кореновский район в сети Интернет: www.korenovsk.ru;

4) адреса электронной почты: rezcova@admkor.ru;

5) график (режим) работы Отдела:

понедельник - пятница - 8.00 — 18.00 (перерыв с12.00-13.00;

суббота, воскресенье — выходные дни.

4. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги размещается на официальном сайте администрации муниципального образования Кореновский район в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее – Единый портал государственных услуг), средствах массовой информации и информационных материалах (брошюрах, буклетах), а также предоставляется непосредственно сотрудниками Отдела по телефону.

5. На официальном сайте администрации муниципального образования Кореновский район в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» размещаются:

почтовый адрес, по которому осуществляется прием заявлений                                 о предоставлении муниципальной услуги;

сведения о телефонных номерах для получения информации                                       о предоставляемой  муниципальной услуге;

Административный регламент с приложениями;

нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги;

график (режим) работы Отдела;

порядок получения разъяснений;

порядок обжалования решений, действий (бездействия) должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги.

6. Разъяснения по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе сроков предоставления муниципальной услуги, порядка обжалования решений, действий или бездействия должностных лиц, обеспечивающих предоставление муниципальной услуги, предоставляются сотрудниками Отдела, по телефону или письменно почтовым отправлением либо электронным сообщением по адресу, указанному заявителем.

В случае продления сроков предоставления муниципальной услуги по причине направления запросов в государственные органы, органы местного самоуправления для получения документов и сведений, необходимых для   
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предоставления муниципальной услуги, сотрудник Отдела в обязательном порядке уведомляет заявителя об этом.

7. На устные обращения (по телефону) сотрудник Отдела информирует обратившегося гражданина о своих фамилии, имени, отчестве (при наличии), должности, отвечает на интересующие его вопросы или сообщает номер телефона компетентного сотрудника Отдела.

8. С момента приема заявления заявитель имеет право на получение сведений о ходе предоставления муниципальной услуги по номерам телефонов, адресам электронной почты, указанным на официальном сайте администрации муниципального образования Кореновский район в информационно-коммуникационной сети «Интернет» и Едином портале государственных и муниципальных услуг.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

Наименование муниципальной услуги

9. Назначение и выплата денежных средств на содержание ребенка, находящегося под опекой (попечительством), ребенка, переданного на воспитание в приемную семью.

Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

10. Органом администрации муниципального образования Кореновский район, предоставляющим муниципальную услугу, является отдел по вопросам семьи и детства администрации муниципального образования Кореновский район.

Результат предоставления муниципальной услуги

11. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

· принятие решения о назначении ежемесячных денежных выплат на содержание детей, находящихся под опекой (попечительством);

· подготовка проекта постановления администрации муниципального образования Кореновский район «О назначении выплаты ежемесячных денежных средств на содержание несовершеннолетнего подопечного» либо постановления администрации муниципального образования Кореновский район «Об установлении опеки над несовершеннолетним(ей) на возмездной основе», либо постановления администрации муниципального образования Кореновский район «Об установлении попечительства на возмездных условиях над несовершеннолетним на основании договора» (приложение к административному регламенту №2), где в подпункте указывается «назначить выплату ежемесячных денежных средств на содержание подопечного».
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- принятие решения об отказе в назначении ежемесячных денежных выплат на содержание детей, находящихся под опекой (попечительством), приемной семье;

12. Процедура предоставления муниципальной услуги завершается получением  Заявителем:

постановления администрации муниципального образования Кореновский район  «О назначении выплаты ежемесячных денежных средств на содержание несовершеннолетнего подопечного» либо постановления администрации муниципального образования Кореновский район «Об установлении опеки над несовершеннолетним(ей) на возмездной основе», либо постановления администрации муниципального образования Кореновский район «Об установлении попечительства на возмездных условиях над несовершеннолетним на основании договора»;

 уведомления об отказе в назначении ежемесячных денежных выплат на содержание детей, находящихся под опекой (попечительством), в приемной семье (приложение к административному регламенту №3).

Срок предоставления муниципальной услуги

13. Срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 10 рабочих дней с момента приема заявления.

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги

14. Нормативные правовые акты, регулирующие отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги:

     - Федеральный закон от 24 апреля 2008 года № 48 «Об опеке и попечительстве»;

           - Закон  Краснодарского  края от 29 декабря 2007 года № 1372-КЗ «О наделении органов местного самоуправления в  Краснодарском крае государственными полномочиями Краснодарского края по  организации и осуществлению деятельности по опеки и попечительству в отношении несовершеннолетних»; 

· Закон Краснодарского края от 13 октября 2009 года №1836-КЗ «О мерах государственной поддержки семейных форм жизнеустройства и воспитания детей, оставшихся без попечения родителей в Краснодарском крае»;

· Постановление Правительства Российской Федерации от 18 мая 2009года №423 "Об отдельных вопросах осуществления опеки и попечительства в отношении несовершеннолетних граждан";
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Исчерпывающий перечень документов, необходимых

в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной  услуги

        15. Для предоставления муниципальной услуги Заявитель представляет 

в Отдел следующие документы:

         1) заявление о назначении денежных средств на содержание подопечного ребенка (приложение к административному регламенты №1);

        2) копия свидетельства о рождении подопечного ребенка;

    3) копии документов, подтверждающие факт отсутствия попечения над ребенком единственного или обоих родителей по основаниям, установленным настоящим Законом;

    4) справку с места жительства подопечного ребенка о его совместном проживании с опекуном (попечителем), приемным родителем;

     5) справку об обучении в образовательном учреждении подопечного ребенка старше 16 лет;

   6) решение органа опеки и попечительства об установлении над несовершеннолетним ребенком опеки (попечительства) или копию договора о передаче ребенка на воспитание в приемную семью;

     7) справку органа социальной защиты населения о прекращении выплат иных социальных пособий на ребенка;

       8) документ, удостоверяющий личность заявителя и подтверждающий его фактическое проживание на территории Краснодарского края.

16. Запрещается требовать от заявителя:

представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами. Регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги; 

представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Краснодарского края и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении государственных органов, предоставляющих государственную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, за исключением документов, включенных в определенный часть 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов 
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17. Документы, которые находятся в распоряжении других государственных органов:

- справку с места жительства подопечного ребенка о его совместном проживании с опекуном (попечителем), приемным родителем;

- справку об обучении в образовательном учреждении подопечного ребенка старше 16 лет;

- справку органа социальной защиты населения о прекращении выплат иных социальных пособий на ребенка.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов,

необходимых для предоставления муниципальной услуги

18. Основаниями для отказа в приеме документов на предоставление муниципальной услуги являются:

1) предоставление документов имеющих подчистки, исправления повреждения, не позволяющие  однозначно истолковать их содержание;

2) предоставление заявителем недостоверной, неполной или неактуальной информации;

3) представление заявителем подложных документов или сообщение заведомо ложных сведений;

4) отказ или несвоевременное согласование необходимых документов заявителем;

5) обращение за получением муниципальной услуги ненадлежащего лица;

6) представителем заявителя не представлена оформленная в установленном законом порядке доверенность на осуществление действий;

7) вступившее в законную силу определение или решение суда, препятствующее оказание муниципальной услуги на момент принятия решения о ее предоставлении.

19. Основаниями для отказа заявителю в предоставлении муниципальной услуги являются:

· обращения за получением муниципальной  услуги ненадлежащего

лица;

· представителем не представлена оформленная в установленном

порядке доверенность на осуществление действий;

  -  достоверно установлено наличие обстоятельств, препятствующих назначению и выплате денежных средств на содержание ребенка, находящегося под опекой (попечительством), ребенка, переданного на воспитание в приемную семью.  

Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги
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20. Необходимые и обязательные услуги для предоставления муниципальной услуги отсутствуют.

Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги

          21. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче

запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении

результата предоставления муниципальной услуги

22. Срок ожидания заявителя в очереди при подаче заявления и документов в Отделе не должен превышать 15 минут.

23. Срок ожидания заявителя в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.

Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная  услуга, к месту ожидания и приема заявителей, размещению и

оформлению визуальной, текстовой информации о порядке  предоставлении муниципальной услуги

24. В помещении, в котором предоставляется муниципальная услуга, размещается информационная табличка (вывеска), содержащая информацию о 

наименовании, режиме работы Отдела, а также о телефонных номерах справочной службы.

25. В помещениях для работы с заявителями размещаются информационные стенды.

26. Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям работы специалистов Отдела, предоставляющих муниципальную услугу.

Места ожидания в очереди на получение результатов муниципальной услуги должны быть оборудованы стульями или кресельными секциями. Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в помещении.

Места для заполнения документов оборудуются стульями, столами и обеспечиваются писчей бумагой и канцелярскими принадлежностями в количестве, достаточном для оформления заявления о предоставлении муниципальной услуги.

Показатели доступности и качества муниципальной услуги

8

27. Основным показателем качества и доступности муниципальной услуги является оказание муниципальной услуги в соответствии с требованиями, установленными законодательством Российской Федерации.

Оценка качества и доступности муниципальной услуги должна осуществляться по следующим показателям:

1) степень информированности граждан о порядке предоставления муниципальной услуги (доступность информации о муниципальной услуги, возможность выбора способа получения информации);

2) возможность выбора заявителем формы обращения за предоставлением муниципальной услуги (лично, посредством почтовой связи, в форме электронного документооборота через Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций);

3) своевременность предоставления муниципальной услуги в соответствии со стандартом ее предоставления, установленным Административным регламентом.

 III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения

28. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1)       Прием документов;

2) Рассмотрение  представленных документов;

3) Регистрация документов;

4) Экспертиза документов, представленных заявителем;

5) Назначении денежных средств на содержание ребенка, находящегося под опекой (попечительством), ребенка, переданного на воспитание в приемную семью (далее - подопечный ребенок);

6) Подготовка постановления администрации муниципального образования Кореновский район «О назначении выплаты ежемесячных денежных средств на  содержание несовершеннолетнего подопечного»  либо постановления администрации муниципального образования Кореновский район «Об установлении опеки над несовершеннолетним(ей) на возмездной основе», либо постановления администрации муниципального образования Кореновский район «Об установлении попечительства на возмездных условиях над несовершеннолетним на основании договора»;

7) Порядок выплаты денежных средств на содержание подопечного ребенка; 

8) Контроль за расходованием денежных средств, принадлежащих несовершеннолетнему;

9)  Выдача итогового документа;

Блок — схема предоставления муниципальной услуги (приложение к административному регламенту №4).
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 Прием документов 

29. Прием заявления лично от заявителя для получения муниципальной услуги.

Сотрудник Отдела производит прием заявлений с приложением документов лично от заявителей либо от их уполномоченных представителей. Документы могут быть представлены уполномоченным лицом при наличии надлежаще оформленной доверенности.

В случае, если от заявителя действует уполномоченное лицо, оно обязано предъявить доверенность и документ удостоверяющий личность.    

Прием заявлений с применением факсимильных подписей не допускается. 

Сотрудник Отдела, ответственный за прием документов:

- устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность заявителя, либо уполномоченного представителя;

- проводит первичную проверку оформления заявления, а также представленных документов на предмет соответствия их установленным законодательством требованиям, удостоверяясь, что:

· документы в установленных законодательством случаях нотариально заверены;

· тексты документов написаны разборчиво;

· фамилии, имена отчества, адреса мест жительства написаны полностью;

· документы не исполнены карандашом;

· документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;

· не истек срок действия представленных документов.

-      определяет, содержат ли документы информацию, необходимую для предоставления муниципальной услуги, указанной в заявлении;

· вносит в установленном порядке в журнал регистрации запись о приеме заявления;

При установлении фактов несоответствия необходимых документов требованиям настоящего административного регламента сотрудник Отдела, уведомляет заявителя о наличии препятствий для рассмотрения вопроса о предоставлении муниципальной услуги, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению.

            После проверки документов сотрудник Отдела регистрирует заявление.

 Рассмотрение представленных документов 

30. Заявление регистрируется в журнале регистрации входящей

корреспонденции. 
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       - после регистрации специалист Отдела, ответственный за производство по заявлению проверяет наличие всех необходимых документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и рассматривает документы;

   - при установлении фактов отсутствия необходимых документов или несоответствия предоставленных документов установленным требованиям, специалист, ответственный за прием документов уведомляет заявителя о наличии препятствий для предоставления муниципальной услуги, объясняет ему содержание выявленных недостатков в представленных документах, предлагает принять меры по их устранению. При желании заявителя устранить недостатки и препятствия, прервав процедуру подачи документов для предоставления муниципальной услуги, специалист, ответственный за прием документов, возвращает заявителю заявление и представленные им документы. 

      -  специалист готовит постановление администрации муниципального образования Кореновский район «О назначении выплаты ежемесячных денежных средств на содержание несовершеннолетнего подопечного» либо постановление администрации муниципального образования Кореновский район «Об установлении опеки над несовершеннолетним(ей) на возмездной основе», либо постановление администрации муниципального образования Кореновский район «Об установлении попечительства на возмездных условиях над несовершеннолетним на основании договора», где в подпункте указывается «назначить выплату ежемесячных денежных средств на содержание подопечного».

Регистрация документов

31. Основанием для начала процедуры регистрации документов заявителя является обращение заявителя с заявлением о назначении ежемесячных денежных выплат на содержание детей, находящихся под опекой (попечительством), в приемной семье в Отдел с комплектом документов, необходимых для назначения ежемесячных денежных выплат на содержание детей, находящихся под опекой (попечительством), в приемной семье, либо получение заявления и всех необходимых документов по почте. 

32. При получении заявления со всеми необходимыми документами  специалист, передает их начальнику для регистрации в соответствии с установленными правилами делопроизводства, после чего начальник  передает их специалисту, ответственному за прием данных документов для дальнейшей работы с документами.


Максимальный срок выполнения указанных административных действий составляет 30 минут.

Максимальный срок исполнения указанной административной процедуры - 1 рабочий день.

Экспертиза документов, представленных заявителем
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33. Основанием для начала процедуры проведения экспертизы документов, представленных заявителем, является получение специалистом, документов, представленных заявителем (далее – специалист, ответственный за экспертизу).

34. Специалист, ответственный за экспертизу, устанавливает принадлежность заявителя к категории граждан, имеющих право на получение Муниципальной услуги, а именно:

- устанавливает факт проживания заявителя на территории муниципального образования Кореновский район на основании документа, удостоверяющего личность;

- устанавливает факт постоянной регистрации на территории муниципального образования Кореновский район;

-  устанавливает факт нахождения ребенка под опекой (попечительством), в приемной семье на основании решения об установлении опеки (попечительства);

- устанавливает, что опекаемый (подопечный) не достиг возраста совершеннолетия;

- устанавливает, что ребенок не находится на полном государственном обеспечении;

- устанавливает факт неполучения заявителем ежемесячного пособия по уходу за ребенком на основании сведений из территориального органа социальной защиты населения;

-  устанавливает статус ребенка.

35. При подтверждении права заявителя на получение муниципальной услуги специалист, ответственный за экспертизу, готовит постановление администрации муниципального образования Кореновский район «О назначении выплаты ежемесячных денежных средств на содержание несовершеннолетнего подопечного», либо постановление администрации муниципального образования Кореновский район «Об установлении опеки над несовершеннолетним(ей) на возмездной основе», либо постановление администрации муниципального образования Кореновский район «Об установлении попечительства на возмездных условиях над несовершеннолетним на основании договора», где в подпункте указывается «назначить выплату ежемесячных денежных средств на содержание подопечного», подписывает его и передает документы заявителя с проектом постановления и уведомления начальнику Отдела.

36. Специалист, ответственный за экспертизу документов, при установлении факта наличия оснований для отказа в назначении  ежемесячных денежных выплатах на содержание детей, находящихся под опекой (попечительством), в приемной семье, предусмотренных настоящим Административным регламентом, готовит уведомление об отказе в назначении ежемесячных денежных выплатах на содержание детей, находящихся под опекой (попечительством), в приемной семье, визирует и передает документы и уведомления начальнику Отдела.
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Максимальный срок выполнения указанных административных действий составляет 30 минут.

     Срок исполнения указанной административной процедуры – 2 рабочих дня.

Назначении денежных средств на содержание ребенка, находящегося под опекой (попечительством), ребенка, переданного на воспитание в приемную семью (далее - подопечный ребенок)

38. Назначение денежных средств на содержание подопечного ребенка производится в том случае, если родители подопечного ребенка умерли, неизвестны или не в состоянии лично осуществлять его воспитание в связи с:

1) лишением родительских прав или ограничением в родительских правах в установленном порядке;

2) признанием в установленном порядке безвестно отсутствующими или недееспособными, ограниченно дееспособными или объявлением их в установленном порядке умершими;

3) наличием заболевания, препятствующим выполнению ими родительских обязанностей: туберкулез (активный и хронический) всех форм локализации у больных I, II, V групп диспансерного учета; заболевание внутренних органов, нервной системы, опорно-двигательного аппарата в стадии декомпенсации; злокачественные онкологические заболевания, наркомания, токсикомания, алкоголизм; инфекционные заболевания, психические заболевания, при которых больные признаны в установленном порядке недееспособными или ограничено дееспособными; инвалидность I или II групп, исключающая трудоспособность;

4) отбыванием наказания в исправительных учреждениях или содержанием под стражей в период следствия;

5) объявлением их в розыск органами внутренних дел в связи с уклонением от уплаты алиментов, отсутствием сведений об их месте нахождения, оформленном в установленном порядке;

6) отказом взять своего ребенка из лечебно-профилактического учреждения и согласием на его усыновление;

7) иными случаями признания ребенка, оставшимся без попечения родителей по решению суда.

Порядок выплаты денежных средств на содержание подопечного ребенка

39. Основанием для выплаты денежных средств на содержание подопечного ребенка является постановление администрации муниципального образования Кореновский район «О назначении выплаты ежемесячных денежных средств на  содержание несовершеннолетнего подопечного» либо постановление администрации муниципального образования Кореновский район «Об установлении опеки над несовершеннолетним(ей) на возмездной основе», либо постановление администрации муниципального образования 
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Кореновский район «Об установлении попечительства на возмездных условиях над несовершеннолетним на основании договора».  

40. Порядок выплаты денежных средств на содержание подопечного ребенка предусматривает передачу постановления администрации муниципального образования Кореновский район  «О назначении выплаты ежемесячных денежных средств на  содержание несовершеннолетнего подопечного» либо постановление администрации муниципального образования Кореновский район «Об установлении опеки над несовершеннолетним(ей) на возмездной основе», либо постановление администрации муниципального образования Кореновский район «Об установлении попечительства на возмездных условиях над несовершеннолетним на основании договора» в муниципальное учреждение «Централизованная бухгалтерия учреждений образования и культуры муниципального образования Кореновский район» для назначения выплат, которое  ежемесячно перечисляет  денежные средства на содержание ребенка, не позднее 20 числа месяца, предшествующего месяцу, за который производится выплата, на банковский счет подопечного, открытый в кредитном учреждении, исходя из установленных норм материального обеспечения, со дня вступления в силу постановления с учетом возмещения расходов опекуну (попечителю), приемному родителю с момента возникновения оснований для их назначения в соответствии с настоящим Законом.

41. Ежемесячные выплаты денежных средств на содержание подопечного ребенка, достигшего возраста 18 лет, но продолжающего обучение по дневной форме на бюджетной основе в образовательном учреждении, имеющем государственную аккредитацию и реализующем программы общего образования, начального профессионального, среднего профессионального или высшего профессионального образования, производятся до окончания им обучения в данном учреждении, но не дольше чем до достижения им возраста 23 лет.

42. В случае обучения подопечного ребенка, не зачисленного на полное государственное обеспечение, в образовательном учреждении интернатного типа опекуну (попечителю) производится перерасчет денежных средств на содержание подопечного ребенка с вычетом сумм, израсходованных данным учреждением за время фактического пребывания подопечного ребенка в образовательном учреждении интернатного типа (организация питания, предоставление возможности временного проживания и иные расходы, связанные с содержанием подопечного ребенка).

43. Для получения денежных средств на содержание подопечного ребенка в возрасте от 16 до 18 лет, не обучающегося и не трудоустроенного по состоянию здоровья (при наличии медицинского заключения), по причине отсутствия рабочих мест или при наличии иных оснований, лишающих впервые ищущих работу возможности ее получить, опекун (попечитель), приемный родитель, ежеквартально представляет в орган опеки и попечительства соответствующие документы, подтверждающие наличие 
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указанных оснований для получения денежных средств на содержание подопечного ребенка.

44. Подопечному ребенку в возрасте от 16 до 18 лет, завершившему обучение в общеобразовательном учреждении и подавшему документы для поступления на дневную форму на бюджетной основе в образовательное учреждение, имеющее государственную аккредитацию, реализующее программы начального профессионального, среднего профессионального или высшего профессионального образования, и предоставившему об этом соответствующую справку, выплата денежных средств на его содержание продолжается до 1 сентября текущего года.

45. Назначенные денежные средства на содержание подопечного ребенка, своевременно не перечисленные на банковский счет подопечного ребенка, выплачиваются за прошедший период, но не более чем за год, если обращение за ними последовало до достижения подопечным ребенком возраста 18 лет.

46. Излишне выплаченные и полученные денежные средства на содержание подопечных детей взыскиваются с заявителя, если переплата произошла в результате злоупотребления со стороны заявителя. Взыскание излишне выплаченных денежных средств на содержание подопечных детей производится в установленном законодательством Российской Федерации порядке.

47. Заявитель обязан извещать орган опеки и попечительства об изменении своего места жительства. При изменении места жительства заявителя или переезде подопечного ребенка к заявителю, выплата денежных средств на содержание подопечного ребенка производится по месту фактического проживания заявителя и подопечного ребенка с даты получения и регистрации личного дела подопечного ребенка.

48. В случае, если опека (попечительство), приемная семья оформлена за пределами Российской Федерации, в соответствии с Конвенцией о правовой помощи и правовых отношениях по гражданству, семейным и уголовным делам от 22 января 1993 года, двусторонними соглашениями, заключенными Российской Федерацией, денежные средства на содержание такого опекаемого выплачиваются по месту его фактического проживания на территории Краснодарского края.

49. Документы по назначению и выплате денежных средств на содержание подопечного ребенка хранятся в органе опеки и попечительства в личном деле подопечного ребенка. Денежные средства заявитель может снять с банковского счета подопечного ребенка с предварительного согласия органа опеки и попечительства.
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Подготовка постановления администрации муниципального образования Кореновский район «О назначении выплаты ежемесячных денежных средств на содержание несовершеннолетнего подопечного»  либо постановления администрации муниципального образования Кореновский район «Об установлении опеки над несовершеннолетним(ей) на возмездной основе», либо постановления администрации муниципального образования Кореновский район «Об установлении попечительства на возмездных условиях над несовершеннолетним на основании договора»

50. Специалист Отдела, ответственный за производство по заявлению, готовит проект постановления администрации муниципального образования Кореновский район " О назначении выплаты ежемесячных денежных средств на содержание несовершеннолетнего подопечного" либо  ение администрации муниципального образования Кореновский район «Об установлении опеки над несовершеннолетним(ей) на возмездной основе», либо постановление администрации муниципального образования Кореновский район «Об установлении попечительства на возмездных условиях над несовершеннолетним на основании договора» (далее — постановление администрации) либо уведомление  об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

51. Специалист Отдела, ответственный за производство по заявлению передает в порядке делопроизводства на согласование в установленном порядке  и утверждение главе муниципального образования Кореновский район (далее - глава) постановление администрации.

52. Глава визирует постановление администрации  и передает в порядке делопроизводства специалисту Отдела, ответственному за производство по заявлению.

53. Специалист Отдела, ответственный за производство по заявлению, направляет в порядке делопроизводства в Отдел постановление администрации.

Выдача итогового документа 

54. Сотрудник отдела уведомляет заявителя о необходимости явиться в Отдел для получения постановления администрации муниципального образования Кореновский район «О выдаче разрешения на ежемесячное расходование денежных средств с расчетного счета подопечного» либо постановление администрации муниципального образования Кореновский район «Об установлении опеки над несовершеннолетним(ей) на возмездной основе», либо постановление администрации муниципального образования Кореновский район «Об установлении попечительства на возмездных условиях над несовершеннолетним на основании договора»

IV. Форма контроля за исполнением административного регламента
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55.Текущий контроль соблюдения последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги (далее – текущий контроль), осуществляется  начальником Отдела ежедневно.

56. Текущий контроль осуществляется путем проверок соблюдения и исполнения специалистами положений настоящего административного регламента, иных нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги.

57. Контроль полноты и качества предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей.

58. Проверки могут быть плановыми  и внеплановыми. При проведении проверки могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки) или отдельные вопросы (тематические проверки). Проверка также может проводиться в связи с конкретным обращением заявителя.

59. Должностные лица органов местного самоуправления муниципального образования Кореновский район за решения и действия (бездействия), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

 V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих администрации муниципального образования Кореновский район

60. Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении  муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления  муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации,
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нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу,должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления  муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в администрацию муниципального образования Кореновский район. Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу,  рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу.

61. Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта администрации муниципального образования Кореновский район, единого портала государственных и муниципальных услуг Краснодарского края, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

62. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо  муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего 
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муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

63. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий  муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

64. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в  пункте 63, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

65. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления руководитель органа, предоставляющего муниципальную услугу незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Начальник отдела 

по вопросам семьи и детства 

администрации муниципального образования 

Кореновский район                                                                                 Н.М. Резцова 

ПРИЛОЖЕНИЕ № 1

  к административному регламенту 

                                           ОБРАЗЕЦ                                                                       

                                                             Главе муниципального образования

                                                             Кореновский   район 

                                                              __________________________________

                                                              __________________________________ 

                                                              проживающей по адресу:____________

                                                              __________________________________           





             
паспорт серия _______ номер _________

                                                              выдан _____________________________

                                                             ___________________________________

                                                             «_____» ______________ 20___ года

                                                             телефон: __________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу назначить выплату ежемесячных денежных средств на содержание несовершеннолетнего(й) подопечного(й)

________________________________________________________________________________

Число, месяц, год рождения________________________________________________________

Проживающей по адресу:__________________________________________________________

________________________________________________________________________________

Мать: ____________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

Отец: ____________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________


           Я даю согласие на получение уполномоченным органом данных, необходимых для проверки предоставленных мною сведений, и восполнения отсутствующей информации от соответствующих федеральных, краевых органов государственной власти и органов местного самоуправления, организаций всех форм собственности, а также на обработку и использование моих персональных данных ( персональных данных ребенка).

«___»_________________20___ год                                          _________________                                                                      

                                                                                                    подпись

Заявление написано в присутствии  специалиста 

отдела по вопросам семьи и детства                                                                         

администрации муниципального образования

Кореновский район                                                                                            ФИО                                                  



                     

                                                                                                        ПРИЛОЖЕНИЕ №2

  к административному регламенту 

                                                           ОБРАЗЕЦ
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АДМИНИСТРАЦИЯ  МУНИЦИПАЛЬНОГО  ОБРАЗОВАНИЯ

КОРЕНОВСКИЙ  РАЙОН

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

             от_______________  




                  №________

г. Кореновск

О назначении выплаты ежемесячных денежных средств

 на содержание несовершеннолетнего подопечного

Иванова Ивана Ивановича

     Рассмотрев заявление опекуна Иванова Павла Сергеевича, проживающей по адресу: Кореновский район, станица Платнировская, улица Коммунаров, дом 205, о назначении выплаты ежемесячных денежных средств на содержание подопечного Иванова Ивана Ивановича,  4 января 2008  года рождения (опека установлена постановлением администрации муниципального образования Кореновский район от 15 сентября 2011 года №837 «Об установлении опеки над несовершеннолетним Ивановым Иваном Ивановичем на безвозмездной основе»), принимая во внимание, что мать ребенка Иванова Лидия Сергеевна умерла 31 июля 2011 года, отец Иванов  Иван Павлович лишен родительских прав решением Кореновского районного суда от 21 декабря 2011 года (решение вступило в законную силу 11 января 2012 года), руководствуясь  Законом  Краснодарского края от 13 октября 2009 года №1836-КЗ «О мерах государственной поддержки семейных форм жизнеустройства и воспитания детей, оставшихся без попечения родителей, в Краснодарском крае», Законом Краснодарского края от 29 декабря 2007 года №1372-КЗ «О наделении органов местного самоуправления в Краснодарском крае государственными полномочиями Краснодарского края по организации и осуществлению деятельности  по опеке и попечительству в отношении несовершеннолетних»,  п о с т а н о в л я ю:

      1. Назначить выплату ежемесячных денежных средств на содержание несовершеннолетнего подопечного Иванова Ивана Ивановича, 4 января 2008  с 11 января  2012 года.  

      2. Контроль за выполнением постановления возложить на заместителя  главы муниципального образования Кореновский район ____________


  3. Постановление  вступает  в  силу  со  дня  его  подписания.

Глава

муниципального  образования

Кореновский  район                                                                                    ФИО

                                                            ОБРАЗЕЦ
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АДМИНИСТРАЦИЯ  МУНИЦИПАЛЬНОГО  ОБРАЗОВАНИЯ

КОРЕНОВСКИЙ  РАЙОН

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

             от_______________  




                  №________

г. Кореновск

Об установлении опеки над несовершеннолетней

Ивановой Марией Ивановной на возмездной основе


Рассмотрев заявление Ивановой Лидии Ивановны, проживающей по адресу: Кореновский район, станица Платнировская, улица Энгельса, дом 205, о назначении ее опекуном на безвозмездной основе над несовершеннолетней Ивановой Марией Ивановной, 5 ноября 2007 года рождения, проживающей по адресу: Кореновский район, станица Платнировская, улица Энгельса, дом 205,  принимая во внимание, что мать ребенка Иванова Анна Михайловна, умерла 2 февраля 2009 года, отец Иванов Иван Иванович, умер 2 февраля 2009 года, а из представленных документов и материалов обследования следует, что гражданка Иванова Л.И. может предоставить несовершеннолетней надлежащие условия воспитания и проживания, руководствуясь статьями 31, 32 Гражданского кодекса Российской Федерации, статьей 145 Семейного кодекса Российской Федерации, положениями Федерального Закона Российской Федерации от 24 апреля 2008 года № 48-ФЗ «Об опеке и попечительстве», Законом Краснодарского края от 13 октября 2009 года  №1836-КЗ «О мерах государственной поддержки семейных форм жизнеустройства и воспитания детей, оставшихся без попечения родителей, в Краснодарском крае», Законом Краснодарского края от 29 декабря 2007 года №1372-КЗ «О наделении органов местного самоуправления в Краснодарском крае государственными полномочиями Краснодарского края по организации и осуществлению деятельности  по опеке и попечительству в отношении несовершеннолетних»,  п о с т а н о в л я ю:


1. Назначить гражданку Иванову Лидию Ивановну опекуном несовершеннолетней Ивановой Марией Ивановной, исполняющей свои обязанности безвозмездно. 

      2. Назначить выплату ежемесячных денежных средств на содержание Ивановой Марии Ивановны, 5 ноября 2007 года рождения.

       3. Отделу по вопросам семьи и детства администрации муниципального образования Кореновский район проводить плановые проверки после установления опеки в течение:

           3.1. первого месяца до ____________;

        3.2. первого года один раз в три месяца - до __________________________;

        3.3. второго и последующих лет один раз в шесть месяцев — до _________

4. Контроль за выполнением постановления возложить на заместителя главы муниципального образования Кореновский район ________________.


5.  Постановление  вступает  в  силу  со  дня  его  подписания.

Глава

муниципального образования

Кореновский район





                        ФИО

                                                          ОБРАЗЕЦ
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АДМИНИСТРАЦИЯ  МУНИЦИПАЛЬНОГО  ОБРАЗОВАНИЯ

КОРЕНОВСКИЙ  РАЙОН

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

             от_______________  




                  №________

г. Кореновск

Об установлении попечительства на возмездных условиях 

над несовершеннолетний  Ивановой Марии Ивановны

на основании договора


     Рассмотрев заявление Ивановой Лидии Ивановны,  проживающего по адресу:Кореновский район, станица Платнировская, улица Энгельса, дом 205,  об установлении попечительства на возмездных условиях в отношении несовершеннолетней Ивановой Марии Ивановны, 5 ноября 2007 года рождения, принимая во внимание, что Ивановоа Мария признана оставшийся без попечения родителей решением Динского районного суда от 3 августа 2011 года (решение вступило в законную силу 15 августа 2011 года), мать ребенка Ивановой Марина Юрьевна лишена родительских прав решением Динского районного суда от 23 января 2012 года (решение вступило в законную силу 24 февраля 2012 года), руководствуясь статьями 152, 153 Семейного кодекса Российской Федерации, положениями Федерального Закона Российской Федерации от 24 апреля 2008 года № 48-ФЗ «Об опеке и  попечительстве», постановлением Правительства Российской Федерации от 18 мая 2009 года № 423 «Об отдельных вопросах осуществления опеки и попечительства в отношении несовершеннолетних граждан», Законом Краснодарского края от 13 октября 2009 года № 1836-КЗ «О мерах государственной поддержки семейных форм жизнеустройства и воспитания детей, оставшихся без попечения родителей, в Краснодарском крае», Законом Краснодарского края от 29 декабря 2007 года № 1372-КЗ «О наделении органов местного самоуправления в Краснодарском крае государственными полномочиями Краснодарского края по организации и осуществлению деятельности по опеке и попечительству в отношении несовершеннолетних»,   п о с т а н о в л я ю:

        1. Назначить Иванову Лидию Ивановну попечителем на возмездных условиях в отношении несовершеннолетней Ивановой Марии Ивановны, 5 ноября 2007 года рождения. 

            2. Заключить договор о приемной семье с Ивановой Лидией Ивановной попечителем на возмездных условиях в отношении несовершеннолетней  Ивановой Марии Ивановны.

       3. Отделу по вопросам семьи и детства администрации муниципального образования Кореновский район проводить плановые проверки после установления попечительства в течение:

          3.1. первого месяца до ____________;

          3.2. первого года один раз в три месяца _____________________________;

          3.3. второго и последующих лет один раз в шесть месяцев — до ________;

     4. Контроль за выполнением постановления возложить на заместителя  главы муниципального образования Кореновский район ___________________.

          5. Постановление  вступает  в  силу  со  дня  его  подписания.

Глава

муниципального образования

Кореновский район




                               ФИО

ПРИЛОЖЕНИЕ №3

к административному регламенту 

УВЕДОМЛЕНИЕ

    об отказе в назначении ежемесячных денежных выплат на содержание детей, находящихся под опекой (попечительством), в приемной семье

Уважаемый(ая) ______________________________________________________

    Уведомляем Вас об отказе в назначении ежемесячных денежных выплат на содержание детей, находящихся под опекой (попечительством), в приемной  ____________________________________________________________________,
                                                       (ФИО, дата рождения)

по причине:__________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________________________________________________

Начальник отдела по вопросам семьи 

и детства администрации муниципального 

образования Коренвский район  





Ф.И.О.

ПРИЛОЖЕНИЕ №4

  к административному регламенту 

Блок — схема  предоставления муниципальной услуги















Принятие положительного решения о возможности предоставления муниципальной услуги 








Назначение денежных средств на содержание ребенка, находящегося под опекой (попечительством), ребенка, переданного на воспитание в приемную семью 





Подготовка постановления администрации муниципального образования Кореновский район «О назначении выплаты ежемесячных денежных средств на  содержание несовершеннолетнего подопечного»  либо постановления администрации муниципального образования Кореновский район «Об установлении опеки над несовершеннолетним(ей) на возмездной основе», либо постановления администрации муниципального образования Кореновский район «Об установлении попечительства на возмездных условиях над несовершеннолетним на основании договора»





Прием документов





Принятие решения о возможности предоставления муниципальной услуги





Рассмотрение заявления и предоставленных документов





Отказ в предоставлении 


муниципальной услуги, 


уведомление об отказе





Принятие отрицательного 


решения о возможности 


предоставления муниципальной услуги  





Выдача итогового документа








