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АДМИНИСТРАЦИЯ  МУНИЦИПАЛЬНОГО  ОБРАЗОВАНИЯ

КОРЕНОВСКИЙ  РАЙОН

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от29.06.2012


  




                                         № 1241 

г. Кореновск

Об утверждении административного  регламента  администрации муниципального образования  Кореновский район предоставления муниципальной услуги «Предоставление субсидий малым формам хозяйствования в агропромышленном комплексе в рамках реализации мероприятий краевой целевой программы «Развитие малых форм хозяйствования в АПК на территории Краснодарского края» на 2010 - 2012 годы» 

В целях регламентации муниципальных услуг, предоставляемых отраслевыми (функциональными) органами администрации муниципального образования Кореновский район и в соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ  «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», п о с т а н о в л я ю:

1. Утвердить административный регламент администрации муниципального образования Кореновский район предоставления муниципальной услуги «Предоставление субсидий малым формам хозяйствования в агропромышленном комплексе в рамках реализации мероприятий краевой целевой программы «Развитие малых форм хозяйствования в АПК на территории Краснодарского края» на 2010 - 2012 годы» » (прилагается).

2. Опубликовать настоящее постановление в средствах массовой информации и разместить на официальном сайте администрации муниципального образования Кореновский район.

3. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы муниципального образования Кореновский район, начальника управления сельского хозяйства В.Н.Надточий.

4. Постановление вступает в силу после официального опубликования.

Исполняющий обязанности главы 

муниципального образования 

Кореновский район                                                                        С.А.Голобородько     

                                                                                               ПРИЛОЖЕНИЕ 

                                                                                                 УТВЕРЖДЕН 

                                                                                постановлением администрации 

                                                                                  муниципального образования 

                                                                                          от 29.06.2012№1241

Административный регламент

 администрации муниципального образования Кореновский район предоставления муниципальной услуги «Предоставление субсидий малым формам хозяйствования в агропромышленном комплексе в рамках реализации мероприятий краевой целевой программы «Развитие малых форм хозяйствования в АПК на территории Краснодарского края» на 2010 - 2012 годы» 

                            I. Предмет регулирования регламента  

1. Административный регламент  предоставления Управлением муниципального образования Кореновский район муниципальной услуги «Предоставление субсидий малым формам хозяйствования в агропромышленном комплексе» (далее - административный регламент) определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при предоставлении   муниципальной услуги. Административный регламент разработан в целях повышения качества и эффективности предоставления муниципальной услуги «Предоставление субсидий малым формам хозяйствования в агропромышленном комплексе» (далее – муниципальная услуга), создания комфортных условий для потребителей результатов предоставления муниципальной услуги.

Круг заявителей (претендентов)

2.  Претендентами на получение субсидий являются:

граждане, проживающие на территории Кореновского района и ведущие личное подсобное хозяйство в соответствии с действующим законодательством;

крестьянские (фермерские) хозяйства, зарегистрированные и осуществляющие деятельность в области производства сельскохозяйственной продукции на территории Кореновского района;

индивидуальные предприниматели, являющиеся сельскохозяйственными товаропроизводителями, отвечающие требованиям 
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Федерального Закона от 29 декабря 2006 года № 264-ФЗ «О развитии сельского хозяйства»;

индивидуальные предприниматели, зарегистрированные и осуществляющие свою деятельность менее 1 года и имеющие соответствующий вид деятельности в соответствии с общероссийским классификатором видов экономической деятельности  ОК 029 — 2001 - код 01.1 - «Растениеводство», код 01.2 - «Животноводство», код 01.3 - «Растениеводство в сочетании с животноводством».

Требования к порядку информирования о предоставлении

 муниципальной услуги

3. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистом Управлением сельского хозяйства администрации муниципального образования Кореновский район (далее — Управление).

Консультации предоставляются по следующим вопросам:

перечня документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, комплектности (достаточности) представленных документов;

источника получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (орган, организация и их местонахождение);

времени приема и выдачи документов;

сроков предоставления муниципальной услуги;

порядка обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги.

Почтовый адрес  для подачи заявлений и обращений  в адрес Управления:

353180, Краснодарский край,  г. Кореновск, ул. Коммунаров, 78б.

4. Информирование о предоставлении муниципальной услуги осуществляют: 

непосредственно специалисты Управления сельского хозяйства;

с использованием средств телефонной связи, электронного информирования, вычислительной и электронной техники;

посредством размещения в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет), публикации в средствах массовой информации, издания информационных материалов (брошюр, буклетов и т.д.).

Сведения о местонахождении, контактных телефонах (телефонах для справок), Интернет-адресах, адресах электронной почты Управления, а также об органах и учреждениях, задействованных в предоставлении муниципальной услуги, приводятся в приложении № 1 к  административному   регламенту и размещаются:
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на Интернет-сайте администрации муниципального образования Кореновский район (www.korenovsk.ru);

 на информационном стенде в Управлении.

4. Информация о процедуре предоставления  муниципальной услуги сообщается по номерам телефонов для справок (консультаций), а также размещается в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет), публикуется в средствах массовой информации, на информационных стендах, и в раздаточных информационных материалах (например, брошюрах, буклетах и т.п.).

5. На информационных стендах в помещении, предназначенном для приема документов для предоставления муниципальной услуги, и Интернет-сайте администрации муниципального образования Кореновский район, размещается следующая информация:

- извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по оказанию муниципальной услуги;

- текст административного регламента с приложениями (полная версия на Интернет-сайте и  на информационных стендах);

- блок-схема (приложение № 5  к административному регламенту) и краткое описание порядка предоставления услуги;

- перечень документов, необходимый для предоставления муниципальной услуги, и требования, предъявляемые  к этим документам (приложение № 4  к административному регламенту);

- образцы оформления документов, необходимых для предоставления  муниципальной услуги;

- месторасположение, график (режим) работы, номера телефонов, адреса Интернет-сайтов и электронной почты органов, в которых получатели могут получить документы, необходимые для муниципальной услуги;

- основания отказа в предоставлении муниципальной услуги;

         6.  При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты Управления, ответственные за предоставление муниципальной услуги, подробно и в вежливой (корректной) форме информируют заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги. 

   Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании учреждения, имени, отчестве специалиста, принявшего телефонный звонок.

   Время телефонного разговора не более 10 минут, личного устного информирования - не более 20 минут.

При невозможности специалиста, принявшего телефонный звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию. 
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В случае  если для подготовки ответа требуется продолжительное время, специалист, осуществляющий консультирование по телефону, может предложить заинтересованному лицу обратиться за необходимой информацией в письменном виде либо назначить другое удобное для заинтересованного лица время. 

7. Заявители, представившие документы в обязательном порядке информируются специалистами:

- о приостановлении предоставления муниципальной услуги;

- об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

8. Прием и консультирование претендентов по вопросам связанным с предоставлением муниципальной услуги,  осуществляется в соответствии со следующим графиком:

Понедельник 8.00 – 17.00 (перерыв 12.00-13.00)Вторник 8.00 – 17.00 (перерыв 12.00-13.00)Среда 8.00 – 17.00 (перерыв 12.00-13.00)Четверг 8.00 – 17.00 (перерыв 12.00-13.00) Пятница 8.00 – 16.00 (перерыв 12.00-13.00)

 Суббота, Воскресенье — выходные дни.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

Наименование муниципальной услуги

9. Наименование муниципальной услуги - муниципальная услуга «Предоставление субсидий малым формам хозяйствования в агропромышленном комплексе».

 Наименование органа, предоставляющего услугу

10. Органом администрации муниципального образования Кореновский район, предоставляющим муниципальную услугу, является управление сельского хозяйства администрации муниципального образования Кореновский район

Описание результата предоставления государственной услуги

11. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

 субсидирование претендента;

 отказ в предоставлении субсидий.

12. Процедура предоставления муниципальной услуги завершается путем получения претендентом: 

сумм субсидий на лицевые счета;

уведомления об отказе в предоставлении субсидии.

    Срок предоставления муниципальной услуги
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13. Общий срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать   30  рабочих дней.

     Перечень НПА,  регулирующих отношения,  возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги

14. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными актами:

постановлением главы администрации (губернатора) Краснодарского края от 7 апреля 2010 года  № 242 «Об утверждении Положения о порядке расходования местными бюджетами субвенций из краевого бюджета на осуществление государственных полномочий по поддержке сельскохозяйственного производства на территории Краснодарского края»;

приказом департамента сельского хозяйства и перерабатывающей промышленности Краснодарского края от 29 декабря 2011 года № 359 «Об утверждении методических рекомендаций для органов местного самоуправления муниципальных районов и городских округов Краснодарского края по порядку предоставления субсидий малым  формам хозяйствования АПК на территории Краснодарского края в 2012 году»;

законом   Краснодарского края от 26 декабря  2005 года № 976 – КЗ «О наделении органов местного самоуправления в Краснодарском крае государственными полномочиями  по  поддержке  сельскохозяйственного   производства»;

постановлением администрации муниципального образования Кореновского района № 358 от 14 февраля 2012 года «О внесении изменений в постановление администрации  муниципального образования   Кореновский район от 8 июня 2010 года № 821 «Об утверждении Порядка предоставления субсидий малым формам хозяйствования в АПК на территории Кореновского района»;

положение об управлении сельского хозяйства администрации муниципального образования Кореновский район, утвержденное постановлением администрации муниципального образования Кореновский район от 201 февраля 2009 года № 174.

Исчерпывающий перечень документов, необходимых

в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем самостоятельно

15. Претендент на получение субсидий подает в Управление заявление о предоставлении субсидий (приложение № 1) (далее-заявление).

16. К заявлению прилагаются документы, подтверждающие право на получение субсидий, согласно перечню (приложение № 2).
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Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии

 с нормативными правовыми актами для предоставления 

Муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении 

государственных органов, органов местного самоуправления 

и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе

17. Документы, необходимые в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления Муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, указаны в приложении № 3.

В случае непредставления заявителем по собственной инициативе указанных документов подготавливается межведомственный запрос в соответствующий орган.

Межведомственный запрос оформляется в соответствии с требованиями, установленными Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

Направление межведомственного запроса осуществляется в электронной форме по каналам системы электронного взаимодействия, либо по иным электронным каналам.   

Также допускается направление запросов в бумажном виде по почте, факсу, посредством курьера. 

18. Запрещается требовать от заявителя:

представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами. Регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги; 

представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Краснодарского края и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении государственных органов, иных государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении  муниципальной услуги, за исключением документов, включенных в определенный часть 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

     Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов,

необходимых для предоставления муниципальной услуги
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19. Основаниями для отказа в приеме документов на предоставление муниципальной услуги являются:

1) предоставление документов имеющих подчистки, исправления повреждения, не позволяющие  однозначно истолковать их содержание;

2) предоставление заявителем недостоверной, неполной или неактуальной информации;

3) представление заявителем подложных документов или сообщение заведомо ложных сведений;

4) отказ или несвоевременное согласование необходимых документов заявителем;

5) обращение за получением муниципальной услуги ненадлежащего лица;

6) представителем заявителя не представлена оформленная в установленном законом порядке доверенность на осуществление действий;

7) вступившее в законную силу определение или решение суда, препятствующее оказание муниципальной услуги на момент принятия решения о ее предоставлении.

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги

20. Приостановление предоставления муниципальной услуги не производится.

21.  Основаниями для отказа заявителю в предоставлении муниципальной услуги являются:

обращения за получением муниципальной  услуги ненадлежащего

лица;

представителем не представлена оформленная в установленном

порядке доверенность на осуществление действий;

 Порядок, размер и основание взимания платы за предоставления муниципальной услуги

22. Муниципальная услуга предоставляется без взимания платы.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги, а также срок и порядок регистрации заявления

23. Срок ожидания в очереди при подаче документов для предоставления муниципальной услуги не должно превышать 30 минут.

24. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги не должно превышать 30 минут.
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Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная  услуга, к месту ожидания и приема заявителей, размещению и

оформлению визуальной, текстовой информации о порядке  предоставлении муниципальной услуги

25. В помещении, в котором предоставляется муниципальная услуга, размещается информационная табличка (вывеска), содержащая информацию о 

наименовании, режиме работы  , а также о телефонных номерах справочной службы.

26. В помещениях для работы с заявителями размещаются информационные стенды.

27. Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям работы сотрудников Управления, предоставляющих муниципальную услугу.

28. Места ожидания в очереди на получение результатов муниципальной услуги должны быть оборудованы стульями или кресельными секциями. Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в помещении.

29. Места для заполнения документов оборудуются стульями, столами и обеспечиваются писчей бумагой и канцелярскими принадлежностями в количестве, достаточном для оформления заявления о предоставлении муниципальной услуги.

Показатели доступности и качества муниципальной услуги

30. Основным показателем качества и доступности муниципальной услуги является оказание муниципальной услуги в соответствии с требованиями, установленными законодательством Российской Федерации.

Оценка качества и доступности муниципальной услуги должна осуществляться по следующим показателям:

1) степень информированности граждан о порядке предоставления муниципальной услуги (доступность информации о муниципальной услуги, возможность выбора способа получения информации);

2) возможность выбора заявителем формы обращения за предоставлением муниципальной услуги (лично, посредством почтовой связи, в форме

3) электронного документооборота через Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций);

4) своевременность предоставления муниципальной услуги в соответствии со стандартом ее предоставления, установленным Административным регламентом.

Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональном центре 
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предоставления государственных и муниципальных услуг и особенности предоставления муниципальной услуги  в электронной форме

31. Предоставление муниципальной услуги в многофункциональном центре по предоставлению государственных и муниципальных услуг не осуществляется.

При направлении уведомления в электронной форме, с использованием информационно-технологической и коммуникационной инфраструктуры, в том числе портала государственных и муниципальных услуг, заявителю обеспечивается возможность копирования и заполнения в электронной форме уведомления, а также получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги.

В случае поступления уведомления в электронной форме с использованием информационно-технологической и коммуникационной инфраструктуры, в том числе портала государственных и муниципальных услуг, ответ на уведомление направляется в форме электронного документа или в письменной форме по почтовому адресу, указанному в уведомлении. 

 III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения

32. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

прием, регистрация в журнале заявления с приложенными документами; 

принятие решения о возможности предоставления муниципальной услуги;

перечисление субсидий на текущий  счет  получателя в Банк (кредитную организацию). Перечисляет  денежных средств на лицевой  счет получателя в Банк Муниципальное казенное учреждение «Централизованная бухгалтерия муниципальных учреждений муниципального образования Кореновский район»;

В случае отказа в предоставлении субсидий Управление  в течение 10 дней после рассмотрения комиссией предоставленных документов  направляет письменное уведомление об  отказе  в  предоставлении субсидий.

Блок-схема предоставления муниципальной услуги представлена в Приложении № 4 к настоящему Регламенту.

Описание последовательности административных действий при предоставлении муниципальной услуги.
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Прием документов

33. Юридическим фактом, являющимся основанием для начала административной процедуры,  является личное обращение заявителя (его представителя) в  Управление с комплектом документов, необходимых для получения муниципальной услуги.

Специалист, осуществляющий прием документов:

устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документ,
удостоверяющий личность, проверяет полномочия заявителя, в том числе
полномочия представителя действовать от его имени;

проверяет наличие всех необходимых документов, исходя из соответствующего перечня документов, необходимых для оказания муниципальной услуги;


проверяет соответствие представленных документов установленным
требованиям, удостоверяясь в то, что:

     -
или определенных законодательством должностных лиц;

тексты документов написаны разборчиво;

фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их места жительства написаны полностью;

в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных в них исправлений;

документы не исполнены карандашом:

документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;

сличает представленные экземпляры оригиналов и копий документов;

при установлении фактов отсутствия необходимых документов, несоответствия представленных документов требованиям настоящего административного регламента специалист, осуществляющий прием документов, уведомляет заявителя о наличии препятствий для оказания муниципальной услуги, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению;
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заявитель, предоставивший документы для получения муниципальной услуги, в обязательном порядке информируется специалистом:

 о сроке завершения предоставления муниципальной услуги;

о возможности отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Принятие решения о возможности предоставления муниципальной услуги

34. Основанием для начала административной процедуры является принятие решения о предоставлении субсидии или об отказе в предоставлении государственной услуги.

Выдача решения о предоставлении субсидии или об отказе в предоставлении государственной услуги заявителю осуществляется в течение 1 рабочего дня со дня принятия соответствующего решения. Выдача решения о предоставлении субсидии или отказе в предоставлении государственной услуги осуществляется посредством почтовой связи.

Результатом административной процедуры является получение заявителем решения о предоставлении субсидии или об отказе в предоставлении государственной услуги.

Возврат документов заявителю осуществляется в департаменте.

Перечисление средств субсидии 

35. Основанием для начала административной процедуры является принятие решения о предоставлении субсидии и направление указанного решения заявителю.

Перечисление средств субсидий осуществляется департаментом на расчётные счета заявителей, открытые в российских кредитных организациях для перечисления средств субсидий. Перечисление средств субсидий осуществляется в течение 10 рабочих дней со дня поступления субвенций, выделяемых из краевого фонда компенсаций местному бюджету (бюджету муниципального образования город Краснодар), в порядке очерёдности, соответствующей порядку регистрации заявлений в журнале регистрации заявлений.

Результатом административной процедуры является перечисление субсидий заявителю.

        IV. Форма контроля за исполнением административного регламента
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36.Текущий контроль соблюдения последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги (далее – текущий контроль), осуществляется  начальником Управления ежедневно.

37. Текущий контроль осуществляется путем проверок соблюдения и исполнения специалистами положений настоящего административного регламента, иных нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги.

38. Контроль полноты и качества предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей.

39. Проверки могут быть плановыми  и внеплановыми. При проведении проверки могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки) или отдельные вопросы (тематические проверки). Проверка также может проводиться в связи с конкретным обращением заявителя.

40. Должностные лица органов местного самоуправления муниципального образования Кореновский район за решения и действия (бездействия), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

 V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих администрации муниципального образования Кореновский район

41. Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении  муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления  муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;
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5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации,нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу,должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления  муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в администрацию муниципального образования Кореновский район. Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу,  рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу.

42. Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта администрации муниципального образования Кореновский район, единого портала государственных и муниципальных услуг Краснодарского края, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

43. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
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Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

44. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий  муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

45. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в  пункте 44, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

46. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления руководитель органа, предоставляющего муниципальную услугу незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Заместитель главы

муниципального образования

Кореновский район , 

начальник управления

сельского хозяйства                                                                              В.Н.Надточий

	Исх. № ___________ от ________
	ПРИЛОЖЕНИЕ № 1

к административному регламенту 

                  Главе 

муниципального  образования 

                                                                 Кореновский район

__________________________

__________________________

__________________________


ЗАЯВЛЕНИЕ

о предоставлении субсидии  

Прошу Вас рассмотреть вопрос о выплате субсидии в соответствии с ________________________________________________________________________________

(указывается реквизиты и наименование нормативно-правового акта на основании которого

____________________________________________________________________________                 выплачиваются субсидии)

Наименование получателя субсидий (полностью)_________________________

____________________________________________________________________
ИНН получателя субсидии_______________ОКАТО ___________ОКПО ______
Адрес получателя субсидии ____________________________________________

____________________________________________________________________
Телефон__________________________________________________________ 
Банковские реквизиты для перечисления субсидии ________________________
____________________________________________________________________
Наименование кредитной организации __________________________________

на (отметить заявленный вид субсидии значком «×»):

- возмещение части затрат на производство реализуемой продукции животноводства, на:

· мясо крупного рогатого скота, свиней (реализованного в живом весе); 

· молока;

- возмещение части затрат на: 

· приобретение племенных сельскохозяйственных животных и товарных сельскохозяйственных животных (нетелей, конематок, овцематок, ремонтных телок, ремонтных свинок, ярочек, козочек), предназначенных для воспроизводства;

· приобретение молодняка кроликов, гусей и индейки;

· оплату услуг по искусственному осеменению крупного рогатого скота, свиней, овец и коз;

· приобретение систем капельного орошения для ведения овощеводства;

· строительство теплиц для выращивания овощей защищённого грунта;

· содержание маточного поголовья овец пород мясного направления: «южная мясная», «романовская», «эдильбаевская»;

В сумме ________________________________________________ руб. ___ коп.

( сумма субсидий)


возмещение части затрат на уплату процентов по кредиту (займу), полученному в российской кредитной организации (сельскохозяйственном кредитном потребительском  кооперативе) по кредитному договору (договору займа) от _______________ 20 __ г. №____________________ 
в сумме ________________________________________ рублей.

          Перечень документов, предоставленных в муниципальное образование 
Краснодарского края для получения субсидии:

1) _____________________________________________________________;

2) _____________________________________________________________;

3) ______________________________________________________________;

4) _____________________________________________________________;

5) _____________________________________________________________;

	Заявитель
	
	
	

	
	(подпись)
	
	(Ф.И.О.)

	М.П.
	
	
	


	Документы приняты 

согласно перечню
	
	
	

	
	(подпись)
	
	(Ф.И.О.)


« ___ » ____________ 20__г.

                                                                                         ПРИЛОЖЕНИЕ № 2

к административному регламенту 

Исчерпывающий перечень документов, необходимых

в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной  услуги, подлежащих представлению заявителем самостоятельно 

       Для получения субсидий на оказание мер государственной поддержки крестьянским (фермерским) хозяйствам и индивидуальным предпринимателям на территории Кореновского района заявитель самостоятельно предоставлет следующие документы: 

выписка из Единого государственного реестра о государственной регистрации юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, полученная в текущем году;

справка налогового органа об отсутствии у претендента просроченной задолженности по налоговым и иным обязательным платежам (справка действительна в течение одного месяца с даты, на которую претендент не имел задолженности);

справку об отсутствии задолженности по заработной плате на первое число месяца, в котором подано заявление о предоставлении субсидии, подписанную руководителем и главным бухгалтером претендента и заверенную печатью претендента;

документ с указанием банковских реквизитов и номера счета получателя субсидий для перечисления средств на возмещение части затрат.

       Для получение субсидий на оказание мер государственной поддержки гражданам, ведущим личное подсобное хозяйство на территории Кореновского района, согласно Порядка, предоставляются следующие документы: 

оригинал* и  копия** документа, удостоверяющего личность получателя;

оригинал* и  копия** документа подтверждающего наличие земельного участка, на котором гражданин ведет личное подсобное хозяйство и выписка из похозяйственной книги об учете получателя в качестве гражданина, ведущего личное подсобное хозяйство (приложение № 26 к Порядку), или справка о наличии личного подсобного хозяйства, заверенная администрацией муниципального образования;

документ с указанием банковских реквизитов и номера счета получателя субсидий для перечисления средств на возмещение части затрат.

                 Кроме того:

1. Для получения субсидий на возмещение части затрат на приобретение племенных сельскохозяйственных животных и товарных сельскохозяйственных животных (нетелей, конематок, овцематок, ремонтных телок, ремонтных свинок, ярочек, козочек), предназначенных для воспроизводства и молодняка кроликов, гусей, индейки, приобретенных гражданами, ведущими личное подсобное хозяйство, крестьянскими (фермерскими) хозяйствами и индивидуальными предпринимателями представляются:

оригиналы* и копии** документов, подтверждающих приобретение сельскохозяйственных животных (платежное поручение или квитанция приходного кассового ордера или чек контрольно-кассовой машины,  товарная накладная или товарно-транспортная накладная, договор на приобретение сельскохозяйственных животных);

оригинал* и копия** ветеринарной справки (форма № 4) – при покупке животных в пределах Кореновского района;

оригинал* и копия** ветеринарного свидетельства (форма № 1) – при покупке животных за пределами Кореновского района;

оригиналы* и копии** документов, подтверждающих племенную ценность приобретенных животных (племенное свидетельство) (предоставляется в случае приобретения племенных сельскохозяйственных животных);

2. Для получения субсидий на произведенное и реализованное гражданами, ведущими личное подсобное хозяйство, крестьянскими (фермерскими) хозяйствами и индивидуальными предпринимателями мясо крупного рогатого скота, свиней (в расчете на 1 кг живого веса), молоко (в физическом весе)  представляются:

информация о поголовье скота по форме согласно приложению 25 к Порядку (предоставляется КФХ и ИП);

оригиналы* и копии** документов, подтверждающих реализацию продукции;

акт обследования комиссии муниципального образования, подтверждающий соблюдение условий безвыгульного содержания свинопоголовья - исключение контакта с другими животными и доступа посторонних лиц (форма акта утверждается главой администрации поселения).

3. Для получения субсидий на возмещение части затрат по оплате услуг по искусственному осеменению крупного рогатого скота, свиней, овец и коз представляются:

оригинал* и копия документа, подтверждающего оплату услуги по искусственному осеменению (акт выполненных работ, квитанция приходного кассового ордера или чек контрольно-кассовой машины или квитанция);

            4. Для получения субсидий на возмещение части затрат на строительство теплиц для выращивания овощей защищенного грунта  представляются: 

сводка (смета) затрат при строительстве хозяйственным способом ;

оригиналы* и копии** документов, подтверждающих затраты на строительство теплиц (товарная накладная или товарно-транспортная накладная или товарный чек, чек контрольно-кассовой машины или квитанция приходного кассового ордера или платежное поручение) согласно смете (сводке) затрат на строительство хозяйственным способом;

оригинал* и копия** договора на строительство теплицы (при строительстве теплицы подрядным способом); 

сводка (смета) затрат, подписанная подрядной организацией при строительстве подрядным способом ; 

оригиналы* и копии** актов выполненных работ и документов, подтверждающих оплату выполненных работ (платежное поручение или квитанция приходного кассового ордера или чек контрольно-кассовой машины) при строительстве подрядным способом;

акт обследования теплицы комиссией муниципального образования, на территории которого расположен земельный участок, утверждённый главой администрации поселения.

5. Для получения субсидий на возмещение части затрат на приобретение систем капельного орошения для ведения овощеводства представляются:

оригиналы* и копии** документов, подтверждающих приобретение,  оплату, получение, установку оборудования систем  капельного орошения для ведения овощеводства (товарная накладная или товарно-транспортная накладная или товарный чек или бланк строгой отчетности, а также чек контрольно-кассовой машины или квитанции приходного кассового ордера или платежное поручение);

акт обследования установленных систем капельного орошения для ведения овощеводства комиссией муниципального образования, на территории которого расположен земельный участок.

6. Для получения субсидии гражданами, ведущими личное подсобное хозяйство, крестьянскими (фермерскими) хозяйствами и индивидуальными предпринимателями на содержание маточного поголовья племенных овец пород мясного направления: «южная мясная», «романовская», «эдильбаевская»  предоставляются:

оригиналы* и копии** документов, подтверждающих приобретение сельскохозяйственных животных (чек контрольно-кассовой машины или квитанция приходного кассового ордера или платежное поручение,  договор на приобретение сельскохозяйственных животных, товарная накладная или товарно-транспортная накладная);

информация о поголовье скота (предоставляется КФХ и ИП);

оригинал* и копия** ветеринарной справки (форма № 4) – при покупке животных в пределах Кореновского района;

оригинал* и копия** ветеринарного свидетельства (форма № 1) – при покупке животных за пределами Кореновского района;

оригиналы* и копии** документов, подтверждающих племенную ценность имеющихся животных (племенное свидетельство);

7. Для получения субсидий на возмещение части затрат на уплату процентов по кредитам полученным в российских кредитных организациях, а также по займам, полученным в сельскохозяйственных кредитных потребительских кооперативах  представляются:

заверенные кредитной организацией копия кредитного договора (договора займа), выписка из ссудного счета заемщика о получении кредита или документ, подтверждающий получение займа, а также график погашения кредита (займа) и уплаты процентов по нему;

оригиналы* и копии** договоров купли-продажи, накладных или товарных чеков, а также платежных поручений, чеков контрольно-кассовых машин или приходных кассовых ордеров, подтверждающие использование кредита на цели, указанные в подпункте 2.1.1.9 пункта 2.1 Порядка;

оригиналы* и копии** документов, подтверждающих своевременную уплату начисленных процентов и погашение основного долга по кредиту (займу), – ежемесячно или ежеквартально в соответствии с условиями кредитного договора (договора займа).

-------------------------------------------------------------------------------------------------------

* Оригиналы документов после сверки с копиями возвращаются претенденту (с отметкой на обратной стороне о принятии данных документов к субсидированию).

** Копии представленных документов заверяются претендентом.

                                                                                       ПРИЛОЖЕНИЕ № 3

                                                                 к административному регламенту

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии

 с нормативными правовыми актами для предоставления 

Муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении 

государственных органов, органов местного самоуправления 

и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе:

1. Выписка из Единого государственного реестра о государственной регистрации юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, полученная в текущем году;

2. Справка налогового органа об отсутствии у претендента просроченной задолженности по налоговым и иным обязательным платежам (справка действительна в течение одного месяца с даты, на которую претендент не имел задолженности).

                                                                                           ПРИЛОЖЕНИЕ № 4

                                                                 к административному регламенту

Блок - схема последовательности действий при предоставлении 

муниципальной услуги


Прием и рассмотрение 


документов





Проведение проверки целевого 


Использования кредита





Принятие решения о возможности 


 предоставлении муниципальной 


услуги





Принятие отрицательного


решения





Отказ в предоставлении 


муниципальной услуги 





Уведомление  получателя 


об отказ в предоставлении 


муниципальной услуги 





Перечисление субсидий 


на текущий счет получателя





Принятие положительного 


решения 











