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АДМИНИСТРАЦИЯ  МУНИЦИПАЛЬНОГО  ОБРАЗОВАНИЯ
КОРЕНОВСКИЙ  РАЙОН
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
 от 22.11.2019


                                                            
         № 1544
г. Кореновск
Об утверждении административного регламента администрации муниципального образования Кореновский район по исполнению муниципальной функции «Осуществление внутреннего муниципального финансового контроля в сфере бюджетных правоотношений и контроля в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения 
муниципальных нужд» 
В соответствии со статьей 269.2 Бюджетного кодекса Российской Федерации, статьей 99 Федерального закона от 5 апреля 2013 года № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» и положением об отделе внутреннего финансового контроля и контроля в сфере муниципальных                                    закупок администрации муниципального образования Кореновский район администрация муниципального образования Кореновский район                                  п о с т а н о в л я е т: 
1. Утвердить административный регламент администрации муниципального образования Кореновский район по исполнению муниципальной функции «Осуществление внутреннего муниципального финансового контроля в сфере бюджетных правоотношений и контроля в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд» (прилагается).
2. Признать утратившим силу постановление администрации муниципального образования Кореновский район от 16 апреля 2018 года  № 510 «Об утверждении административного регламента администрации муниципального образования Кореновский район по исполнению муниципальной функции «Осуществление внутреннего муниципального финансового контроля в сфере бюджетных правоотношений и контроля в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд».
3. Отделу по делам СМИ и информационному сопровождению администрации муниципального образования Кореновский район опубликовать официально настоящее постановление и разместить в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» на официальном сайте.
4. Контроль за выполнением настоящего постановления оставляю за собой.
5. Постановление вступает в силу после его официального опубликования. 
Глава 
муниципального образования 
Кореновский район 




    

  С.А. Голобородько

	
	ПРИЛОЖЕНИЕ
УТВЕРЖДЕН
постановлением администрации
муниципального образования
Кореновский район
от 22.11.2019 № 1544



Административный регламент 
администрации муниципального образования Кореновский район по исполнению муниципальной функции «Осуществление внутреннего муниципального финансового контроля в сфере бюджетных правоотношений и контроля в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд»
Раздел I. Общие положения
Подраздел 1.1. Наименование функции
 Осуществление внутреннего муниципального финансового контроля в сфере бюджетных правоотношений и контроля в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд (далее – муниципальная функция). 
Подраздел 1.2. Наименование органа администрации муниципального образования Кореновский район, исполняющего муниципальную функцию
Органом администрации муниципального образования Кореновский район, исполняющим муниципальную функцию, является отдел внутреннего финансового контроля и контроля в сфере муниципальных закупок администрации муниципального образования Кореновский район (далее – отдел контроля). 
При осуществлении муниципальной функции отдел контроля взаимодействует с отраслевыми (функциональными) органами администрации муниципального образования Кореновский район, органами местного самоуправления, муниципальными учреждениями, исполнительными органами государственной власти Краснодарского края, территориальными органами федеральных органов исполнительной власти, правоохранительными органами, иными юридическими и физическими лицами.
Подраздел 1.3. Нормативные правовые акты, регулирующие осуществление муниципальной функции
Перечень нормативных правовых актов, регулирующих осуществление муниципальной функции размещен на официальном сайте  http://www.korenovsk.ru.
Подраздел 1.4. Предмет муниципальной функции
Предметом муниципальной функции является:
контроль за соблюдением положений правовых актов, регулирующих бюджетные правоотношения, в том числе устанавливающих требования к бухгалтерскому учету и составлению и представлению бухгалтерской (финансовой) отчетности муниципальных учреждений;
контроль за соблюдением положений правовых актов, обусловливающих публичные нормативные обязательства и обязательства по иным выплатам физическим лицам из бюджетов бюджетной системы Российской Федерации, а также за соблюдением условий договоров (соглашений) о предоставлении средств из соответствующего бюджета, муниципальных контрактов;
контроль за соблюдением условий договоров (соглашений), заключенных в целях исполнения договоров (соглашений) о предоставлении средств из бюджета, а также в случаях, предусмотренных Бюджетным кодексом Российской Федерации, условий договоров (соглашений), заключенных в целях исполнения муниципальных контрактов;
контроль за достоверностью отчетов о результатах предоставления и (или) использования бюджетных средств (средств, предоставленных из бюджета), в том числе отчетов о реализации муниципальных программ, отчетов об исполнении муниципальных заданий, отчетов о достижении значений показателей результативности предоставления средств из бюджета;
контроль в сфере закупок, предусмотренный законодательством Российской Федерации о контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд.
Подраздел 1.5. Права и обязанности должностных лиц при осуществлении муниципальной функции
Должностные лица отдела контроля при осуществлении муниципальной функции имеют право:
проводить проверки, ревизии и обследования;
направлять объектам контроля акты, заключения, представления и (или) предписания;
направлять уведомления о применении бюджетных мер принуждения;
осуществлять производство по делам об административных правонарушениях в порядке, установленном законодательством об административных правонарушениях;
назначать (организовывать) проведение экспертиз, необходимых для проведения проверок, ревизий и обследований;
получать необходимый для осуществления внутреннего муниципального финансового контроля постоянный доступ к государственным и муниципальным информационным системам в соответствии с законодательством Российской Федерации об информации, информационных технологиях и о защите информации, законодательством Российской Федерации о государственной и иной охраняемой законом тайне;
запрашивать и получать на основании мотивированного запроса в письменной форме информацию, документы и материалы, объяснения в письменной, устной и электронной формах, необходимые для проведения контрольных мероприятий;  
при осуществлении выездных проверок (ревизий) беспрепятственно по предъявлении служебных удостоверений и копии распоряжения администрации муниципального образования Кореновский район о проведении выездной проверки (ревизии) посещать помещения и территории, которые занимают лица, в отношении которых осуществляются контрольные мероприятия, требовать предъявления поставленных товаров, результатов выполненных работ, оказанных услуг. 
Должностные лица отдела контроля при осуществлении муниципальной функции обязаны:
своевременно и в полной мере исполнять предоставленные в соответствии с законодательством Российской Федерации полномочия по предупреждению, выявлению и пресечению нарушений в установленной сфере деятельности; 
соблюдать требования нормативных правовых актов в установленной сфере деятельности; 
проводить контрольные мероприятия в соответствии с распоряжением администрации муниципального образования Кореновский район; 
знакомить руководителя или уполномоченное должностное лицо объекта (субъекта) контроля (далее – представитель объекта (субъекта) контроля) с копией распоряжения на проведение выездной проверки (ревизии), с распоряжением о приостановлении, возобновлении и продлении срока проведения проверки (ревизии), об изменении состава проверочной (ревизионной) группы, а также с результатами контрольных мероприятий (актами и заключениями); 
при выявлении факта совершения действия (бездействия), содержащего признаки состава преступления, направлять в правоохранительные органы информацию о таком факте и (или) документы и иные материалы, подтверждающие такой факт, в течении 3 рабочих дней с даты выявления такого факта по решению руководителя отдела контроля;  
при выявлении обстоятельств и фактов, свидетельствующих о признаках нарушений, относящимся к компетенции другого государственного (муниципального) органа (должностного лица), направлять информацию о таких обстоятельствах и фактах в соответствующий орган (должностному лицу) в течении 10 рабочих дней с даты выявления таких обстоятельств и фактов по решению руководителя отдела контроля.
В обязанность отдела контроля входит истребование в рамках межведомственного информационного взаимодействия документы и (или) информацию, включенные в перечень документов и (или) информации, запрашиваемых и получаемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия, при организации и проведении проверок от иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, в распоряжении которых находятся эти документы и (или) информация, утвержденный распоряжением Правительства Российской Федерации от 19 апреля 2016 года №724-р «Об утверждении перечня документов и (или) информации, запрашиваемых и получаемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия органами государственного контроля (надзора), органами муниципального контроля (надзора) при организации и проведении проверок от иных государственных органов, органов местного самоуправления либо организаций, в распоряжении которых находятся эти документы и (или) информация» (далее – межведомственный перечень), от иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, в распоряжении которых находятся указанные документы.
Отдел контроля не вправе требовать от объекта (субъекта) контроля документы и (или) информацию, включая разрешенные документы, имеющиеся в распоряжении иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, включенных в межведомственный перечень.
Должностные лица отдела контроля, исполняющие муниципальную функцию, обязаны знакомить руководителя, иное должностное лицо или уполномоченного представителя объекта (субъекта) контроля с документами и (или) информацией, полученными в рамках межведомственного информационного взаимодействия. 
Подраздел 1.6. Права и обязанности лиц, в отношении которых осуществляются мероприятия по контролю
Лица, в отношении которых осуществляются мероприятия по контролю имеют право:
присутствовать при проведении выездных контрольных мероприятий, давать объяснения по вопросам, относящимся к предмету контрольных мероприятий; 
знакомиться с актами проверок (ревизий), заключениями, подготовленными по результатам проведенных обследований; 
представлять в отдел контроля возражения в письменной форме на акт, оформленный по результатам проверки (ревизии), в порядке, установленном настоящим Порядком. 
обжаловать решения и действия (бездействие) отдела контроля и его должностных лиц в порядке, установленном Административным регламентом и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации и Краснодарского края.
Лица, в отношении которых осуществляются мероприятия по контролю обязаны:
своевременно и в полном объеме представлять информацию, документы и материалы, необходимые для проведения контрольных мероприятий; 
давать устные и письменные объяснения должностным лицам отдела контроля; 
оказывать необходимое организационное и техническое содействие должностным лицам отдела контроля, уполномоченным на проведение контрольного мероприятия, привлекаемым специалистам и экспертам, в том числе обеспечивать их необходимыми служебными помещениями, обеспечивающими сохранность документов и материалов, и организационной техникой, необходимыми для проведения контрольных мероприятий; 
обеспечивать беспрепятственный допуск должностных лиц отдела контроля, уполномоченных на проведение контрольного мероприятия, а также специалистов и экспертов, привлекаемых в рамках контрольных мероприятий, к помещениям и территориям, к объектам (предметам) исследований, экспертиз, предъявлять товары, результаты выполненных работ, оказанных услуг; 
своевременно и в полном объеме исполнять требования представлений, предписаний; 
нести иные обязанности, предусмотренные законодательством Российской Федерации. 
Подраздел 1.7. Описание результатов осуществления муниципального контроля
Результатом осуществления муниципального контроля является составленный в двух экземплярах акта о проведении контрольного мероприятия, а также принятие решения начальника отдела контроля о направлении предписания, представления, уведомления о применении бюджетных мер принуждения, составление протокола об административном правонарушении, о назначении внеплановой проверки, об отсутствии оснований для направления предписания, представления, уведомления о применении бюджетных мер принуждения.
Подраздел 1.8. Исчерпывающий перечень документов и (или) информации, истребуемых в ходе проверки лично у объекта (субъекта) контроля
Перечень документов и (или) информации, необходимых для осуществления муниципальной функции, устанавливается отделом контроля в уведомлении (запросе), направляемом объекту (субъекту) контроля.
Подраздел 1.9. Исчерпывающий перечень документов и (или) информации, запрашиваемых и получаемых в ходе проверки в рамках межведомственного информационного взаимодействия от иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, в соответствии с межведомственным перечнем
Перечень документов и (или) информации, запрашиваемых и получаемых в ходе проверки в рамках межведомственного информационного взаимодействия от иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, устанавливается отделом контроля в запросе.
Раздел II. Требования к порядку осуществления муниципальной функции
Подраздел 2.1. Порядок информирования об исполнении муниципальной функции
Информацию по вопросам исполнения муниципальной функции, сведения о ходе исполнения муниципальной функции заинтересованные лица могут получить:
на официальном сайте администрации муниципального образования Кореновский район в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»; 
с использованием информации, размещенной на едином портале государственных и муниципальных услуг и (или) региональном портале государственных и муниципальных услуг Краснодарского края в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее – Портал государственных и муниципальных услуг);
лично, по телефону, в письменном виде почтовым отправлением или в форме электронного сообщения на основании мотивированного запроса. 
Справочная информация о месте нахождения, графике работы, адресе официального сайта, адресе электронной почты, о телефоне отдела контроля, исполняющего муниципальную функцию, и о телефоне организаций, участвующих в осуществлении муниципальной функции, размещается на официальном сайте администрации муниципального образования Кореновский район, на портале государственных и муниципальных услуг, на официальных стендах администрации муниципального образования Кореновский район.  
Подраздел 2.2. Сведения о размере платы за услуги организации (организаций), участвующей (участвующих) в исполнении муниципальной функции, взимаемой с лица, в отношении которого проводятся мероприятия по контролю 
Муниципальная функция по осуществлению внутреннего муниципального финансового контроля в сфере бюджетных правоотношений и контроля в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд исполняется администрацией муниципального образования Кореновский район бесплатно.
Подраздел 2.3. Срок осуществления муниципальной функции
Срок исполнения муниципальной функции:
проведение выездной проверки (ревизии) - не более 30 рабочих дней. Срок проведения выездной проверки (ревизии) может быть продлен не более чем на 10 рабочих дней;
проведение камеральной проверки - не более 20 рабочих дней. Срок проведения камеральной проверки может быть продлен не более чем на 10 рабочих дней;
проведение встречной проверки - не более 20 рабочих дней;
проведение обследования (за исключением обследования, проводимого в рамках камеральных и выездных проверок, ревизий) - в сроки, установленные для выездных проверок (ревизий);
проведение обследования в рамках камеральных и выездных проверок (ревизий) - не более двадцати рабочих дней.
Исчисление сроков, указанных в настоящем подразделе Административного регламента, осуществляется с учетом положений            пункта 3.2.3 настоящего Административного регламента.
Раздел III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур 
(действий) в электронной форме
Подраздел 3.1. Исчерпывающий перечень административных процедур (действий) в ходе исполнения муниципальной функции
В рамках исполнения муниципальной функции осуществляются следующие административные процедуры:
принятие решения о проведении контрольного мероприятия;
назначение контрольного мероприятия;
проведение контрольного мероприятия;
оформление результатов контрольного мероприятия;
реализация результатов проведения контрольного мероприятия.
Подраздел 3.2. Порядок выполнения административных процедур (действий) в ходе исполнения муниципальной функции
Пункт 3.2.1. Принятие решения о проведении контрольного мероприятия
Плановые контрольные мероприятия осуществляются в соответствии с планом контрольных мероприятий отдела контроля, утвержденным распоряжением администрации муниципального образования Кореновский район.
Внеплановые контрольные мероприятия осуществляются на основании обращения (поручения) главы муниципального образования Кореновский район (в случае передачи полномочий поселениями Кореновского района на основании обращения (поручения) главы поселения), заместителей главы муниципального образования Кореновский район, правоохранительных органов, депутатских запросов, обращений государственных органов, граждан и организаций, а также в соответствии с решением руководителя отдела контроля, принятого на основании поступившей информации о нарушении бюджетного законодательства Российской Федерации, законодательства Российской Федерации  о контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд и принятых в соответствии с ним нормативных правовых (правовых) актов, в случае истечения срока исполнения ранее выданного предписания.
Пункт 3.2.2. Назначение контрольного мероприятия
Плановые и внеплановые контрольные мероприятия назначаются распоряжением администрации муниципального образования Кореновский район.
Ответственными за выполнение административной процедуры назначения контрольного мероприятия являются должностные лица отдела контроля.
Распоряжение о назначении контрольного мероприятия должно содержать следующие сведения: 
наименование объекта (субъекта) контроля;
местонахождения и место фактического осуществления деятельности объекта (субъекта) контроля;
тему контрольного мероприятия; 
проверяемый период; 
основание проведения контрольного мероприятия; 
дата начала контрольного мероприятия и срок его проведения; 
фамилии, имена, отчества (последнее – при наличии) должностного лица отдела контроля (при проведении проверки одним должностным лицом), членов проверочной группы, руководителя проверочной группы отдела контроля (при проведении контрольного мероприятия проверочной группой) уполномоченных на проведение контрольного мероприятия, а также экспертов, представителей экспертных организаций, привлекаемых к проведению контрольного мероприятия,
перечень основных вопросов, подлежащих изучению в ходе проведения контрольного мероприятия. 
Результатом административной процедуры является утверждение распоряжения администрации муниципального образования Кореновский район о проведении контрольного мероприятия.
Фиксация результата выполнения административной процедуры назначения контрольного мероприятия осуществляется путем регистрации распоряжения о проведении контрольного мероприятия.
Должностные лица отдела контроля разрабатывают программу проведения контрольного мероприятия, направляют руководителю объекта (субъекта) контроля уведомление о проведении контрольного мероприятия, запрос о подготовке необходимой информации и документов.
Пункт 3.2.3. Проведение контрольного мероприятия
Основанием для начала административной процедуры проведения контрольного мероприятия является утвержденное в рамках административной процедуры назначения контрольного мероприятия распоряжение администрации муниципального образования Кореновский район о проведении контрольного мероприятия.
Камеральные проверки можно проводить одним должностным лицом или проверочной группой отдела контроля.
Камеральная проверка проводится по месту нахождения отдела контроля, в том числе на основании бюджетной (бухгалтерской) отчетности и иных документов, и информации, представленных объектом (субъектом) контроля по запросу отдела контроля, а также информации, документов и материалов, полученных в результате анализа данных единой информационной сети в сфере закупок и в ходе встречных проверок.
Срок проведения камеральной проверки не может превышать 20 рабочих дней со дня получения от объекта (субъекта) контроля информации, документов и материалов, представленных по запросу отдела контроля.
При проведении камеральной проверки законодательства Российской Федерации  о контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд и принятых в соответствии с ним нормативных правовых (правовых) актов должностным лицом отдела контроля (при проведении камеральной проверки одним лицом) либо проверочной группой отдела контроля, проводится проверка полноты представления объектом (субъектом) контроля документов и информации по запросу отдела контроля в течении трех рабочих дней со дня получения от объекта (субъекта) контроля таких документов и информации.
В случае если по результатам проверки полноты предоставленных документов и информации установлено, что объектом (субъектом) контроля не в полном объеме представлены запрошенные документы и информация, проведение проверки приостанавливается на более чем на 10 рабочих дней со дня окончания проверки полноты представленных объектом (субъектом) контроля документов и информации.
Одновременно с направлением копии распоряжения о приостановлении камеральной проверки в адрес объекта (субъекта) контроля направляется повторный запрос о представлении недостающих документов и информации, необходимых для проведения проверки.
В случае непредставления объектом (субъектом) контроля документов и информации по повторному запросу отдела контроля, по истечении срока приостановления проверки, проверка возобновляется.
Факт непредставления объектом (субъектом) контроля документов и информации фиксируется в акте, который оформляется по результатам проверки.
Выездная проверка проводится проверочной группой отдела контроля в составе не менее двух должностных лиц отдела контроля.
Выездная проверка (ревизия) проводится по месту нахождения и месту фактического осуществления деятельности объекта (субъекта) контроля.
Срок проведения контрольных действий по месту нахождения объекта (субъекта) контроля составляет не более 30 рабочих дней.
В ходе выездной проверки проводятся контрольные действия по документарному и фактическому изучению деятельности объекта (субъекта) контроля.
Срок проведения камеральной или выездной проверки (ревизии) может быть продлен главой муниципального образования Кореновский район на основании мотивированного обращения руководителя отдела контроля, но не более чем на 10 рабочих дней.
В рамках камеральной или выездной проверки (ревизии) может проводиться встречная проверка по решению главы муниципального образования Кореновский район, принятого на основании мотивированного обращения должностного лица отдела контроля (при проведении камеральной проверки одним должностным лицом) либо руководителя проверочной группы отдела контроля, по согласованию с руководителем отдела контроля. При проведении встречных проверок проводятся контрольные мероприятия в целях установления и (или) подтверждения либо опровержения фактов нарушений, связанных с деятельностью объекта (субъекта) контроля.
Встречные проверки назначаются и проводятся в порядке, установленном для камеральных или выездных проверок (ревизий) соответственно. Срок проведения встречных проверок не может превышать 20 рабочих дней.
Обследование (за исключением обследования, проводимого в рамках камеральных и выездных проверок, ревизий) проводится в порядке и сроки, установленные для выездных проверок (ревизий).
При обследовании осуществляется анализ и оценка состояния сферы деятельности объекта контроля, определенной распоряжением администрации муниципального образования Кореновский район о проведении контрольного мероприятия.
При проведении обследования могут проводиться исследования и экспертизы с использованием фото-, видео- и аудиотехники, а также иных средств измерения и фиксации, в том числе измерительных приборов.
Обследование, проводимое в рамках камеральных и выездных проверок (ревизий), проводится в срок не более двадцати рабочих дней, оформляется заключением, которое подписывается должностным лицом отдела контроля, уполномоченным на проведение контрольного мероприятия, не позднее последнего дня проведения обследования и прилагается к материалам проверки (ревизии).
Проведение камеральной или выездной проверки (ревизии) может быть приостановлено главой муниципального образования Кореновский район на основании мотивированной служебной записки должностного лица отдела контроля (при проведении камеральной проверки одним должностным лицом), либо руководителя проверочной группы отдела контроля, согласованной с начальником отдела контроля, ответственным за проведение камеральной или выездной проверки (ревизии) на общий срок не более 30 рабочих дней в следующих случаях:
на период проведения встречной проверки и (или) обследования, но не более чем на 20 рабочих дней;
при отсутствии или неудовлетворительном состоянии бухгалтерского (бюджетного) учета у объекта (субъекта) контроля, а также при нарушении объектом (субъектом) контроля правил ведения бухгалтерского учета, которое делает невозможным дельнейшее проведение проверки (ревизии);
на период восстановления объектом (субъектом) контроля документов, необходимых для проведения выездной проверки (ревизии), а также приведения объектом (субъектом) контроля в надлежащее состояние документов учета и отчетности;
на период организации и проведения экспертиз, но не более чем на 20 рабочих дней;
на период исполнения запросов, направленных в компетентные государственные органы;
на период воспрепятствования проведению контрольного мероприятия, и (или) уклонения от проведения контрольного мероприятия, но не более чем на 20 рабочих дней;
на период, необходимый для представления объектом (субъектом) контроля документов и информации по повторному запросу отдела контроля, но не более чем на 10 рабочих дней;
при необходимости обследования имущества и (или) документов, находящихся по месту нахождения объекта (субъекта) контроля;
на период не более 20 рабочих дней при наличии обстоятельств, которые делают невозможным дальнейшее проведение контрольного мероприятия по причинам, не зависящим от должностного лица отдела контроля (при проведении камеральной проверки одним должностным лицом) либо проверочной группой отдела контроля, включая наступление обстоятельств непреодолимой силы.
Решение о возобновлении проведения выездной или камеральной проверки (ревизии) принимается в срок не более 2 рабочих дней после устранения соответствующих причин.
Решение о продлении срока проведения камеральной или выездной проверки (ревизии), приостановлении, возобновлении проведения камеральной или выездной проверки (ревизии) оформляется распоряжением администрации муниципального образования Кореновский район, в котором указывается основание продления срока проведения проверки (ревизии), приостановления, возобновления проведения проверки (ревизии).
В случае непредставления или несвоевременного представления документов и информации по запросу отдела контроля либо представления заведомо недостоверных документов и информации отделом контроля применяются меры ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации об административных правонарушениях.
  В случае обнаружения подделок, подлогов, хищений, злоупотреблений и при необходимости пресечения данных противоправных действий руководитель проверочной (ревизионной) группы изымает необходимые документы и материалы с учетом ограничений, установленных законодательством Российской Федерации, составляет акт изъятия и копии или опись изъятых документов в соответствующих делах, а в случае обнаружения данных, указывающих на признаки состава преступления, опечатывает кассы, кассовые и служебные помещения, склады и архивы. Форма актов изъятия и опечатывания объектов установлена Приложением №1 и Приложением №2 соответственно. 
Пункт 3.2.4. Оформление результатов контрольного мероприятия
По результатам камеральной или выездной проверки (ревизии) в течение трех рабочих дней, исчисляемых со дня, следующего за днем окончания срока проведения контрольного мероприятия, оформляется акт, который подписывается должностным лицом отдела контроля (при проведении камеральной проверки одним должностным лицом) либо всеми членами проверочной группы отдела контроля (при проведении контрольного мероприятия проверочной группой).
По завершении выездной проверки (ревизии) должностным лицом, уполномоченным на проведение контрольного мероприятия (руководителем проверочной группы) подписывается справка о завершении контрольных действий (Приложение № 6) не позднее последнего дня срока проведения выездной проверки (ревизии).
Результаты встречной проверки оформляются актом, который подписывается должностным лицом отдела контроля (при проведении камеральной проверки одним должностным лицом) либо всеми членами проверочной группы отдела контроля в последний день проведения проверки и приобщается к материалам камеральной или выездной проверки (ревизии) соответственно. По результатам встречной проверки представления и предписания объекту (субъекту) проверки не направляются.
Результаты обследования оформляются заключением в срок не позднее последнего дня срока проведения обследования
К акту, оформленному по результатам камеральной или выездной проверки (ревизии) (кроме акта встречной проверки и заключения, подготовленного по результатам проведения обследования) прилагаются предметы и документы, результаты экспертиз (исследований), фото-, видео- и аудиоматериалы, а также иные материалы, полученные в ходе проведения контрольных мероприятий. 
Акт, оформленный по результатам камеральной или выездной проверки (ревизии) в течение трех рабочих дней со дня его подписания вручается (направляется) представителю объекта (субъекта) контроля.
Объект (субъект) контроля вправе представить письменные возражения на акт, оформленный по результатам камеральной или выездной проверки (ревизии) в течение десяти рабочих дней со дня его получения. Письменные возражения объекта (субъекта) контроля прилагаются к материалам проверки (ревизии). 
Акт и иные материалы камеральной или выездной проверки (ревизии), возражения объекта (субъекта) контроля (при их наличии) и иные материалы подлежат рассмотрению начальником отдела контроля. 
Пункт 3.2.5. Реализация результатов проведения контрольного мероприятия
Акт и иные материалы проверки (ревизии), заключение и иные материалы обследования подлежат рассмотрению начальником отдела контроля в течение тридцати рабочих дней со дня подписания акта, заключения.
По результатам рассмотрения акта, оформленного по результатам камеральной или выездной проверки (ревизии), с учетом возражений объекта (субъекта) контроля (при их наличии) и иных материалов проверки (ревизии) руководитель отдела контроля принимает решение, которое оформляется распорядительным документом руководителя отдела контроля в срок не более тридцати рабочих дней со дня подписания акта: 
о направлении предписания и (или) представления; 
о направлении уведомления о применении бюджетных мер принуждения в финансовое управление администрации муниципального образования Кореновский район; 
об отсутствии оснований для направления предписания, представления и уведомления о применении бюджетных мер принуждения; 
о назначении внеплановой выездной проверки.
При осуществлении полномочий по внутреннему муниципальному финансовому контролю в сфере бюджетных правоотношений отдел контроля направляет:
представления, составленные по форме согласно Приложению №3, содержащие обязательную для рассмотрения информацию о выявленных нарушениях бюджетного законодательства Российской Федерации и иных нормативных правовых актов, регулирующих бюджетные правоотношения, и требования о принятии мер по их устранению, а также устранению причин и условий таких нарушений;
- предписания, составленные по форме согласно Приложению №4, об устранении нарушений бюджетного законодательства Российской Федерации и иных нормативных правовых актов, регулирующих бюджетные правоотношения, и (или) о возмещении ущерба, причиненного такими нарушениями муниципальному образованию;
- уведомления о применении бюджетных мер принуждения, составленные по форме согласно Приложению №5.
При осуществлении полномочий по внутреннему муниципальному финансовому контролю в отношении закупок для обеспечения муниципальных нужд в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, отдел контроля направляет (вручает) представителю объекта (субъекта) контроля обязательные для исполнения предписания, составленные по форме согласно Приложения №4. Предписание должно содержать сроки его устранения.
Отмена представлений и предписаний отдела контроля осуществляется в судебном порядке. 
По результатам рассмотрения заключения по результатам обследования начальник отдела контроля может обратиться к главе муниципального образования Кореновский район о назначении проведения выездной проверки (ревизии).
Раздел IV. Порядок и формы контроля за осуществлением муниципальной функции
Подраздел 4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением должностными лицами органа муниципального контроля положений регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих положения к осуществлению муниципальной функции, а также за принятием ими решений
Контроль за соблюдением и исполнением должностными лицами отдела контроля положений настоящего Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к исполнению муниципальной функции, а также за принятием ими решений организуется глава муниципального образования Кореновский район.
Начальник отдела контроля, ответственный за организацию и исполнение муниципальной функции, осуществляет текущий контроль за соблюдением и исполнением должностными лицами отдела контроля, уполномоченными на проведение контрольного мероприятия, положений настоящего Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к исполнению муниципальной функции, а также за принятием ими решений.
В ходе контрольного мероприятия работники отдела контроля, осуществляющие контрольное мероприятие несут ответственность за проведение контрольного мероприятия с надлежащим качеством и в установленные сроки.
Подраздел 4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества осуществления муниципальной функции, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством осуществления муниципальной функции
Контроль за полнотой и качеством исполнения муниципальной функции включает проведение проверок в целях выявления и устранения нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц отдела контроля.
В ходе проверки рассматриваются вопросы, связанные с исполнением муниципальной функции или отдельных ее административных процедур.
Проверки полноты и качества исполнения муниципальной функции могут быть плановыми и внеплановыми.
Плановые проверки проводятся в ходе принятия материалов контрольных мероприятий начальником отдела контроля.
Результаты плановых проверок отражаются начальником отдела контроля в отчете о результатах проведения контрольных мероприятий.
Внеплановые проверки проводятся в случае поступления в отдел контроля соответствующих обращений (жалоб) на действия (бездействие) должностных лиц, ответственных за исполнение муниципальной функции.
Результаты внеплановых проверок оформляются служебными записками начальника отдела контроля.
Подраздел 4.3. Ответственность должностных лиц органа муниципального контроля за решения и действия (бездействия), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе осуществления муниципальной функции
В случае выявления нарушений положений настоящего Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к исполнению муниципальной функции, должностные лица отдела контроля несут ответственность за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в процессе исполнения муниципальной функции, в соответствии с законодательством Российской Федерации.
Подраздел 4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за исполнением муниципальной функции, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций
Контроль за исполнением муниципальной функции со стороны граждан, их объединений и организаций осуществляется в ходе исполнения отделом контроля муниципальной функции, а также посредством получения ими информации о результатах осуществления внутреннего муниципального финансового контроля в сфере бюджетных правоотношений, размещаемой на официальном сайте администрации муниципального образования Кореновский район в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».
Граждане, их объединения и организации имеют право направлять в отдел контроля обращения по вопросам исполнения муниципальной функции, в том числе с предложениями, рекомендациями, а также заявления и жалобы с сообщениями о нарушении должностными лицами отдела контроля положений настоящего Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к исполнению муниципальной функции.
Раздел V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органов администрации муниципального образования Кореновский район, осуществляющих муниципальную функцию, а также должностных лиц
Подраздел 5.1. Информация для заинтересованных лиц об их праве на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействий) и (или) решений, принятых (осуществленных) в ходе осуществления муниципальной функции
Заявитель имеет право на обжалование решения и (или) действий (бездействия) отдела внутреннего финансового контроля и контроля в сфере муниципальных закупок администрации муниципального образования Кореновский район, его должностных лиц, муниципальных служащих в ходе исполнения муниципальной функции в досудебном (внесудебном) порядке.
Заявитель может обратиться с жалобой в следующих случаях:

нарушение срока исполнения муниципальной функции;

требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Краснодарского края, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной функции;

затребование с заявителя при исполнении муниципальной функции платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Краснодарского края, муниципальными правовыми актами;

отказ уполномоченного органа, должностного лица уполномоченного органа, либо муниципального служащего в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате исполнения муниципальной функции документах;
 
нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам исполнения муниципальной функции;
 
приостановление исполнения муниципальной функции, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами 
и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Краснодарского края, муниципальными правовыми актами;
 
требование у заявителя при исполнении муниципальной функции документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для исполнения муниципальной функции, за исключением случаев:
 
-изменение требований нормативных правовых актов, касающихся исполения муниципальной функции, после первоначальной начала исполнения муниципальной функции;
 
-наличие ошибок в документах, предоставленных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для исполнения муниципальной функции, либо в исполнении муниципальной функции и не включенных в представленный ранее комплект документов;
 
-истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для исполнения муниципальной функции, либо в исполнении муниципальной функции;

-выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица уполномоченного органа, исполняющего муниципальную функцию, муниципального служащего при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для исполнения муниципальной функции, либо в исполнении муниципальной функции, о чем в письменном виде за подписью руководителя уполномоченного органа, исполняющего муниципальную функцию при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для исполнения муниципальной функции уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства.
Подраздел 5.2. Органы уполномоченные на рассмотрение жалобы лица, которым может быть направлена жалоба заявителя в досудебном (внесудебном) порядке
Жалоба на решения и действия (бездействие) должностных лиц отдела контроля, муниципальных служащих подается заявителем в уполномоченный орган на имя руководителя уполномоченного органа.
В случае если обжалуются решения и действия (бездействие) руководителя уполномоченного органа жалоба подается в администрацию муниципального образования Кореновский район, главе муниципального образования Кореновский район, заместителю главы муниципального образования Кореновского района, курирующему соответственное направление.
Подраздел 5.3. Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы, в том числе с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций)
Информацию о порядке подачи и рассмотрения жалобы заявители могут получить на информационных стендах, расположенных в местах предоставления муниципальной услуги непосредственно в администрации муниципального образования Кореновский район на официальном сайте администрации муниципального образования Кореновский район, в федеральной государственной информационной системе Единый или Региональный портал.
Подраздел 5.4. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа, исполняющего муниципальную функцию, а также его должностных лиц, муниципальных служащих
Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа, исполняющего муниципальную функцию, а также его должностных лиц, муниципальных служащих осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:
Федеральный Закон от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
постановлением Правительства РФ от 16 августа 2012 года №840 «О порядке подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) федеральных органов исполнительной власти и их должностных лиц, федеральных государственных служащих, должностных лиц государственных внебюджетных фондов Российской Федерации, а также государственных корпораций, которые в соответствии с федеральным законом наделены полномочиями по предоставлению государственных услуг в установленной сфере деятельности, и их должностных лиц»;

постановлением администрации муниципального образования Кореновский район от 21 мая 2019 года № 632 «Об утверждении Порядка подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие)отраслевых (функциональных) органов администрации муниципального образования Кореновский район, предоставляющих муниципальные услуги, их должностных лиц и муниципальных служащих».
Информация, указанная в данном разделе, размещена:
на Едином портале  http://www.gosuslugi.ru;

на Региональном портале http://pgu.krasnodar.ru.
6. Особенности выполнения административных процедур (действий) 
в многофункциональных центрах предоставления государственных 
и муниципальных услуг
Муниципальная функция не осуществляется в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг 
Заместитель главы муниципального 
образования Кореновский район




    
  Н.Г. Лысенко

	
	
	

	
	ПРИЛОЖЕНИЕ № 1
к административному регламенту осуществления муниципального финансового контроля в сфере бюджетных правоотношений и контроля в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд


АКТ
изъятия документов и (или) материалов
_____________________






№__________

(дата)
____________________________________________________________________
(должность, инициалы, фамилия лица, составившего акт)
сегодня в______час._____мин._________________________________________
(место составления акта, в том числе номер кабинета)
в присутствии_______________________________________________________
(должность, инициалы, фамилия)
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
Составили акт изъятия ________________________________________________
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
(указываются изымаемые документы и (или) материалы)
Акт составлен в двух экземплярах.
1-й экземпляр передан должностному лицу, ответственному за хранение служебных документов и (или) материалов
____________________________________________________________________
(должность, подпись, дата, инициалы, фамилия)
2-й экземпляр приобщается к материалам проверки.
____________________________________________________________________
(место хранения изъятых документов и или (материалов))
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
(фамилия, инициалы, подпись, должность сотрудника отдела контроля, ответственного за их хранение, дата)
Содержание данного акта подтверждают следующие должностные лица:
___________________________________________________________________;
(должность, подпись, дата, инициалы, фамилия) 
____________________________________________________________________
(должность, подпись, дата, инициалы, фамилия) 
Настоящий акт составил:
____________________________________________________________________
(должность, подпись, дата, инициалы, фамилия) 

	
	ПРИЛОЖЕНИЕ № 2
к административному регламенту осуществления муниципального финансового контроля в сфере бюджетных правоотношений и контроля в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд


АКТ 
опечатывания объектов
_____________________



                             №__________

(дата)
Настоящим актом подтверждается, что должностным лицом отдела внутреннего финансового контроля и контроля в сфере муниципальных закупок администрации муниципального образования Кореновский район___________________________________________________________________________________________________________________________, проводившим проверку (ревизию) в соответствии с распоряжением администрации муниципального образования Кореновский район от «___» __________20__года
___________________________________________________________________:
(наименование распоряжения)
опечатано помещение _______________________________________________.
Время опечатывания __________ ч. __________ мин.
___________________________________________________________________.
(должность, подпись, дата, инициалы, фамилия) 

	
	ПРИЛОЖЕНИЕ № 3
к административному регламенту осуществления муниципального финансового контроля в сфере бюджетных правоотношений и контроля в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд


ПРЕДСТАВЛЕНИЕ
Уважаемый (мая) имя отчество!
В соответствии с _____________________________________________________
(пункт плана контрольных мероприятий, распоряжения о проведении контрольного мероприятия)
в__________________________________________________________________
(наименование объекта контрольного мероприятия)
должностным лицом (ами)  отдела внутреннего финансового контроля и контроля в сфере муниципальных закупок администрации муниципального образования Кореновский район (далее – отдел контроля):__________________
____________________________________________________________________
(должность, инициалы, фамилия должностных лиц)
Проведено контрольное мероприятие «_________________________________»,
(наименование контрольного мероприятия)
по результатам которого выявлены следующие нарушения и недостатки:
1. ______________________________________________________________
2. ______________________________________________________________
(указываются конкретные факты нарушений и недостатков, выявленных в результате контрольного мероприятия и зафиксированных в актах по результатам проверки, со ссылками на соответствующие нормативные правовые акты, положения которых нарушены)
С учетом изложенного в акте от «__» __________20__ года №_____ предлагаем: 1) ______________________________________________________;
2) _____________________________________________________.
(формируются предложения для принятия мер по устранению выявленных нарушений и недостатков и привлечению к ответственности должностных лиц, виновных в нарушении действующего законодательства)
О результатах рассмотрения настоящего представления и принятых мерах просим проинформировать отдел контроля до «___» __________ 20__ года (или в течении ______ дней со дня его получения, либо срок может быть не указан).
Начальник отдела внутреннего
финансового контроля и контроля 
в сфере муниципальных закупок
администрации муниципального 
образования Кореновский район 

__________

_______________







(подпись)

(инициалы, фамилия)

	
	ПРИЛОЖЕНИЕ № 4
к административному регламенту осуществления муниципального финансового контроля в сфере бюджетных правоотношений и контроля в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд


ПРЕДПИСАНИЕ
В соответствии с _______________________________________________
(реквизиты распоряжения администрации о проведении
контрольного мероприятия)
в ____________________________________________________________
(наименование проверяемой организации)
была проведена проверка________________________________________
(указать предмет проверки и (или) наименование







проверяемой организации)
В ходе проверки были выявлены следующие нарушения:
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(Акт о результатах проверки от «___» __________ 20__ г.)
На основании вышеизложенного 
П Р Е Д П И С Ы В А Е Т С Я:
________________________________________________________________________________________________________________________________________
О результатах рассмотрения настоящего предписания и принятых мерах, с приложением копий подтверждающих документов, сообщить в отдел внутреннего финансового контроля и контроля в сфере муниципальных закупок администрации муниципального образования Кореновский район в течении _________ дней.
Начальник отдела внутреннего
финансового контроля и контроля 
в сфере муниципальных закупок
администрации муниципального 
образования Кореновский район 

__________

_______________







(подпись)

(инициалы, фамилия) 

	
	ПРИЛОЖЕНИЕ № 5
к административному регламенту осуществления муниципального финансового контроля в сфере бюджетных правоотношений и контроля в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд


Уведомление 
о применении бюджетных мер принуждения
Настоящее уведомление о применении бюджетных мер принуждения направляется отделов внутреннего финансового контроля и контроля в сфере муниципальных закупок администрации муниципального образования Кореновский район (далее - отдел контроля) в соответствии со статьями 269.2, 306.2 Бюджетного кодекса Российской Федерации, пунктами ___Порядка осуществления отделом внутреннего финансового контроля и контроля в сфере муниципальных закупок администрации муниципального образования Кореновский район полномочий по внутреннему муниципальному финансовому контролю в сфере бюджетных правоотношений и контролю в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд, утвержденных постановлением администрации муниципального образования Кореновский район от _______20__ года №__.
Отделом контроля по результатам проверки (ревизии)___________________________________________________________________,(тема проверки (ревизии))
Проведенной с_______по_________в____________________________________
___________________________________________________________________,
(наименование объекта проверки (финансового органа, главного распорядителя (распорядителя) получателя бюджетных средств, главного администратора (администратора) доходов бюджета, главного администратора источников финансирования дефицита бюджета))
(назначена распоряжением администрации муниципального образования Кореновский район от «___»__________ 20____года № _______ в соответствии с пунктом _________ Плана контрольных мероприятий _____________________
(на основании обращения (поручения)), установлено следующее.
В соответствии с_____________________________________________________
(указываются нормативные правовые акты и иные основания
предоставления средств муниципального бюджета)
____________________________________________________________________
(наименование главного распорядителя средств федерального бюджета
(предоставившего средства))
из муниципального бюджета в ______________ году были предоставлены средства (субсидия, субвенция, бюджетный кредит и т.д.)__________________
____________________________________________________________________
(указать сумму и целевое назначение)
В ходе проверки (ревизии) выявлены следующие бюджетные нарушения:
1.__________________________________________________________________
(излагаются обстоятельства совершенного нарушения со ссылками на ____________________________________________________________________
страницы акта проверки и с указанием нарушенных норм (положений)
____________________________________________________________________
бюджетного законодательства Российской Федерации и иных нормативных
____________________________________________________________________
правовых актов, регулирующих бюджетные правоотношения, договоров
____________________________________________________________________
(соглашений) и документов, которые подтверждают указанные нарушения)
За совершение данного нарушения предусматривается применение бюджетной меры принуждения в соответствии со статьей___________Бюджетного кодекса Российской Федерации.
Приложение: копии акта проверки и документов, подтверждающих нарушения.
Начальник отдела внутреннего
финансового контроля и контроля 
в сфере муниципальных закупок
администрации муниципального 
образования Кореновский район 

__________

_______________







(подпись)

(инициалы, фамилия)

	
	ПРИЛОЖЕНИЕ № 6
к административному регламенту осуществления муниципального финансового контроля в сфере бюджетных правоотношений и контроля в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд


СПРАВКА
о завершении контрольных действий

______________________________                      _____________________
    (место составления)                                 


  
(дата)
На основании распоряжения ______________________________________________________________________________от_____________________№ ______проводится выездная проверка (ревизия) ___________________________________________________________



 (полное и сокращенное наименования объекта проверки)
____________________________________________________________________



(указывается тема проверки (ревизии))
за период с________________по______________________.
 

(дата)          

      (дата)

Контрольные действия по месту нахождения объекта контроля окончены: _______________________
                      (дата)
Подписи лиц, уполномоченных на проведение контрольного мероприятия (руководителя группы лиц) _______________ _____________ ______________ 
Отметка о вручении__________
