[image: image1.png]



АДМИНИСТРАЦИЯ  МУНИЦИПАЛЬНОГО  ОБРАЗОВАНИЯ КОРЕНОВСКИЙ  РАЙОН

       ПОСТАНОВЛЕНИЕ

             от 25.11.2011     




                                       № 2317







г. Кореновск

Об утверждении административных регламентов отдела по вопросам семьи и детства администрации муниципального образования Кореновский район  

В целях регламентации муниципальных услуг, предоставляемых отраслевыми (функциональными) органами администрации муниципального образования Кореновский район, п о с т а н о в л я ю: 

1.Утвердить административный регламент отдела по вопросам семьи и детства администрации муниципального образования Кореновский район предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на отчуждение и передачу  имущества ребенка в дар, обмен  жилой площади, аренды, совершение сделок, не влекущих нарушения прав и законных интересов несовершеннолетних» (приложение № 1).

2.Утвердить административный регламент отдела по вопросам семьи и детства администрации муниципального образования Кореновский район «Оформление документов о доверительном управлении имуществом несовершеннолетнего подопечного» (приложение № 2).

3.Опубликовать настоящее постановление в средствах массовой информации и разместить на официальном сайте администрации муниципального образования Кореновский район.

4.Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы муниципального образования Кореновский район              Т.Г. Ковалеву.

5.Постановление вступает в силу после официального опубликования.

Глава 

муниципального образования 

Кореновский район                                                                                  В.Н.Рудник     


                                                                                       ПРИЛОЖЕНИЕ № 1

                                                                                               УТВЕРЖДЕН

                                                                               постановлением администрации 

                                                                                 муниципального образования 

                                                                                           Кореновский район

                                                                                          от  25.11.2011 № 2317

Административный регламент

предоставления отделом по вопросам семьи и детства администрации муниципального образования Кореновский район муниципальной услуги  "Подготовка постановления администрации муниципального образования Кореновский район о выдаче разрешения на отчуждение и передачу имущества ребенка в дар, обмен жилой площади, аренды, совершение сделок, не влекущих нарушения прав и законных интересов несовершеннолетних"

I. Общие положения

Предмет регулирования регламента

1. Административный регламент предоставления отделом по вопросам семьи и детства администрации муниципального образования Кореновский район муниципальной услуги по подготовке постановления администрации муниципального образования Кореновский район о выдаче разрешения на отчуждение и передачу имущества ребенка в дар, обмен жилой площади, аренды, совершение сделок не влекущих нарушения прав и законных интересов несовершеннолетних (далее – Административный регламент) определяет стандарт предоставления указанной муниципальной услуги и устанавливает сроки и последовательность административных процедур (действий) при предоставлении муниципальной услуги по подготовке постановления администрации муниципального образования Кореновский район о   выдаче разрешения на отчуждение и передачу имущества ребенка в дар, обмен жилой площади, аренды, совершение сделок, не влекущих нарушения прав и законных интересов несовершеннолетних (далее –  муниципальная услуга).

Круг заявителей

2. Муниципальная услуга по подготовке постановления администрации муниципального образования Кореновский район о выдаче разрешения на отчуждение и передачу имущества ребенка в дар, обмен жилой 

площади, аренды, совершение сделок, не влекущих нарушения прав и законных интересов несовершеннолетних предоставляется родителям, опекунам (попечителям), приемным родителям, иным законным представителям несовершеннолетних подопечных (далее — заявитель).

Требования к порядку информирования о предоставлении 

муниципальной услуги

3. Информация о месте нахождения, контактных телефонах, официальном сайте в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», адресе электронной почты и графике работы отдела по вопросам семьи и детства администрации муниципального образования Кореновский район (далее - Отдел):

1) место нахождения Отдела: г. Кореновск, ул. Красная, 29;

2) телефоны для справок: 8(86142)4-60-24, 8(86142) 4-60-21; 

телефон-автоинформатор отсутствует;

3) официальный сайт администрации муниципального образования Кореновский район в сети Интернет: www.korenovsk.ru;

4) адреса электронной почты: rezcova@admkor.ru;

5) график (режим) работы Отдела:

понедельник — четверг с 8-00 часов по 18- 00 часов, пятница с 8-00 часов по 17-00 часов.

4. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги размещается на официальном сайте администрации муниципального образования Кореновский район в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее – Единый портал государственных услуг), средствах массовой информации и информационных материалах (брошюрах, буклетах), а также предоставляется непосредственно специалистами Отдела по телефону.

5. На официальном сайте администрации муниципального образования Кореновский район в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» размещаются:

почтовый адрес, по которому осуществляется прием заявлений                                 о предоставлении муниципальной услуги;

сведения о телефонных номерах для получения информации                                       о предоставляемой  муниципальной услуге;

Административный регламент с приложениями;

нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги;

график (режим) работы Отдела;

порядок получения разъяснений;

порядок обжалования решений, действий (бездействия) должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги.

6. Разъяснения по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе сроков предоставления муниципальной услуги, порядка обжалования решений, действий или бездействия должностных лиц, обеспечивающих предоставление муниципальной услуги, предоставляются специалистами Отдела по телефону или письменно почтовым отправлением либо электронным сообщением по адресу, указанному заявителем.

7. На устные обращения (по телефону) специалист Отдела информирует обратившегося гражданина о своих фамилии, имени, отчестве (при наличии), должности, отвечает на интересующие его вопросы или сообщает номер телефона компетентного специалиста Отдела.

8. С момента приема заявления заявитель имеет право на получение сведений о ходе предоставления муниципальной услуги по номерам телефонов, адресам электронной почты, указанным на официальном сайте администрации муниципального образования Кореновский район в информационно-коммуникационной сети «Интернет» и Едином портале государственных и муниципальных услуг.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

Наименование муниципальной услуги

9. Муниципальная услуга «Подготовка постановления администрации муниципального образования Кореновский район о выдаче разрешения на отчуждение и передачу имущества ребенка в дар, обмен жилой площади, аренды, совершение сделок, не влекущих нарушения прав и законных интересов несовершеннолетних».

Наименование органа,

предоставляющего муниципальную услугу

10. Муниципальную услугу предоставляет отдел по вопросам семьи и детства администрации муниципального образования Кореновский район  (далее – Отдел).

Результат предоставления муниципальной услуги

11. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

1) выдача разрешения на отчуждение и передачу имущества ребенка в дар, обмен жилой площади, аренды совершение сделок, не влекущих нарушения прав и законных интересов несовершеннолетних;

2) отказ в выдаче ; разрешения на отчуждение и передачу имущества ребенка в дар, обмен жилой площади, аренды совершение сделок, не влекущих нарушения прав и законных интересов несовершеннолетних

12. Процедура предоставления муниципальной услуги завершается получением заявителем постановления администрации муниципального образования Кореновский район "О разрешении на отчуждение и передачу имущества ребенка в дар, обмен жилой площади, аренды, совершение сделок, не влекущих нарушения прав и законных интересов несовершеннолетнего" (далее — постановление администрации) либо мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Срок предоставления муниципальной услуги

13. Срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 календарных дней.

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги

14. Нормативные правовые акты, регулирующие отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги:

- Конституция Российской Федерации;

- Гражданский кодекс Российской Федерации;

- Семейный кодекс РФ от 29 декабря 1995 № 223-ФЗ;

- Гражданский процессуальный кодекс Российской Федерации; 

- Федеральный закон от 24 апреля 2008 № 48-ФЗ «Об опеке и

попечительстве»; 

- Федеральный закон от 02 мая 2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

· Закон Краснодарского края от 29 декабря 2007 года №1372-КЗ «О наделении органов местного самоуправления в Краснодарском крае государственными полномочиями Краснодарского края по организации и осуществлению деятельности по опеке и попечительству в отношении несовершеннолетних»;

Исчерпывающий перечень документов, необходимых

в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной  услуги

15. Для предоставления муниципальной услуги заявитель представляет в Отдел следующие документы:

1) заявление лица (достигшего 14 лет), желающего получить  разрешение на отчуждение или передачу имущества ребенка в дар, обмен жилой площади, аренды, совершение сделок, не влекущих нарушения прав и законных интересов несовершеннолетних (приложение № 1 к административному регламенту).

2) заявление законных представителей лица, желающего получить  разрешение на  отчуждение  или  передачу  имущества  ребенка в дар, обмен  жилой площади, аренды, совершение сделок, не влекущих нарушения прав и законных интересов (приложение № 2 к административному регламенту).

3) копии документов, удостоверяющих личность (паспорт) лиц, желающих получить разрешение на отчуждение или передачу имущества ребенка в дар, обмен жилой площади, аренды, совершение сделок, не влекущих нарушения  прав и законных интересов несовершеннолетних.

4) копии свидетельств о рождении  несовершеннолетних собственников не достигших 14 лет.

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов

16. Для предоставления муниципальной услуги  требуется предоставление следующих документов, находящихся в распоряжении других государственных органов:

1) правоустанавливающие и правоудостоверяющие документы на продаваемую и приобретаемую недвижимость;

2) свидетельство о государственной регистрации права (если собственниками недвижимости являются несколько человек-свидетельства о государственной регистрации права на каждого собственника). Если право собственности на объект недвижимости возникло до 13 января 1999 года, то предоставляется справка о собственности, выданная филиалом ГУП КК «Крайтехинвентаризация»;

3)документы, послужившие    основанием  для  государственной регистрации права на недвижимость (договор купли-продажи, договор дарения, свидетельство о праве на наследство, выданное нотариусом, судебный акт и др.)

4) технический паспорт на продаваемую и приобретаемую недвижимость;

5) выписка  из  Единого  государственного  реестра  прав  на  недвижимое имущество и сделок с ним об отсутствии арестов и запрещений на приобретаемую недвижимость ;

6) выписка из лицевого счёта или домовой книги на продаваемую или приобретаемую недвижимость;

7) предварительный договор купли-продажи продаваемого объекта недвижимости;

8) предварительный договор купли-продажи (договор дарения, договор мены) на приобретаемый объект недвижимости, подписанный сторонами, но не зарегистрированный в управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Краснодарскому краю;

9) акт оценки объекта недвижимости (продаваемого и (или) приобретаемого) , расположенного за пределами муниципального образования;

10) кадастровый паспорт земельного участка (при продаже (покупке) частного домовладения (земельного участка);

11) выписка из лицевого счёта квартиры или выписка из домовой книги, где зарегистрирован ребёнок;               

12) документ, подтверждающий приобретение на имя несовершеннолетнего равноценного жилого помещения (если имеется).

17. Запрещается требовать от заявителя представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов,

необходимых для предоставления муниципальной услуги

18. Основаниями для отказа в приеме документов на предоставление муниципальной услуги являются:

1) предоставление документов имеющих подчистки, исправления повреждения, не позволяющие  однозначно истолковать их содержание;

2) предоставление заявителем недостоверной, неполной или неактуальной информации;

3) представление заявителем подложных документов или сообщение заведомо ложных сведений;

4) отказ или несвоевременное согласование необходимых документов заявителем.

5) обращение за получением муниципальной услуги ненадлежащего лица;

6) представителем заявителя не представлена оформленная в установленном законом порядке доверенность на осуществление действий;

7) изменение законодательства;

8) вступившее в законную силу определение или решение суда,препятствующее оказание муниципальной услуги на момент принятия решения о ее предоставлении

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги

19. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют.

20. Основания для отказа заявителю в предоставлении муниципальной услуги отсутствуют:

Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственной услуги

21. Необходимые и обязательные услуги для предоставления муниципальной услуги отсутствуют.

Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги

22.  Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче

запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении

результата предоставления муниципальной услуги

23. Срок ожидания заявителя в очереди при подаче заявления и документов в Отдел не должен превышать 30 минут.

24. Срок ожидания заявителя в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 30 минут.

Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная  услуга, к месту ожидания и приема заявителей, размещению и

оформлению визуальной, текстовой информации

о порядке  предоставления муниципальной услуги

25. В помещении, в котором предоставляется муниципальная услуга, размещается информационная табличка (вывеска), содержащая информацию о наименовании, режиме работы Отдела, а также о телефонных номерах справочной службы.

26. В помещениях для работы с заявителями размещаются информационные стенды.

27. Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям работы специалистов Отдела, предоставляющих муниципальную услугу.

Места ожидания в очереди на получение результатов муниципальной услуги должны быть оборудованы стульями или кресельными секциями. Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в помещении.

Места для заполнения документов оборудуются стульями, столами и обеспечиваются писчей бумагой и канцелярскими принадлежностями в количестве, достаточном для оформления заявления о предоставлении муниципальной услуги.

Показатели доступности и качества муниципальной услуги

28. Основным показателем качества и доступности муниципальной услуги является оказание муниципальной услуги в соответствии с требованиями, установленными законодательством Российской Федерации.

Оценка качества и доступности муниципальной услуги должна осуществляться по следующим показателям:

1) степень информированности граждан о порядке предоставления муниципальной услуги (доступность информации о муниципальной услуги, возможность выбора способа получения информации);

2) возможность выбора заявителем формы обращения за предоставлением муниципальной услуги (лично, посредством почтовой связи, в форме электронного документооборота через Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций);

3) своевременность предоставления муниципальной услуги в соответствии со стандартом ее предоставления, установленным Административным регламентом. 

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения. 

Последовательность административных действий по предоставлению муниципальной услуги изложена в Блок - схеме (приложение).

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие   административные   процедуры:

- Прием документов;

- Рассмотрение  заявления;

- Формирование и утверждение постановления администрации муниципального образования Кореновский район «О разрешении на отчуждение и передачу имущества ребенка в дар, обмен  жилой  площади, аренды,  совершение  сделок,  не  влекущих  нарушения  прав  и  законных  интересов несовершеннолетних»;

- Выдача итогового документа заявителю.

Прием документов

28. Основанием для начала предоставления муниципальной услуги  является личное обращение заявителя в Отдел с комплектом документов, необходимых для предоставления услуги.

29. Сотрудник,   уполномоченный    на  прием заявлений, проверяет соответствие представленных документов установленным требованиям.

30. При установлении фактов отсутствия необходимых документов, несоответствия представленных документов требованиям, сотрудник, уполномоченный на прием заявлений,  уведомляет заявителя о наличии препятствий для представления муниципальной услуги, объясняет заявителю содержание   выявленных  недостатков представленных документов и предлагает принять меры по их устранению:

- при согласии заявителя устранить препятствия сотрудник, уполномоченный   на прием заявлений, возвращает представленные документы; 

· при   несогласии заявителя устранить препятствия сотрудник, уполномоченный на прием заявлений, обращает его внимание, что указанное обстоятельство может препятствовать предоставлению муниципальной услуги.

31. Получение документов от заинтересованных лиц фиксируется сотрудником, уполномоченным на прием заявлений, путем выполнения регистрационной записи в книге учета входящих документов. 

32. Сотрудник, уполномоченный на прием заявлений, формирует результат административной процедуры по приему документов и передает заявление с комплектом документов  в порядке делопроизводства начальнику Отдела. 

33. Общий максимальный срок приема документов не может превышать 30 минут.

Рассмотрение заявления

34. Основанием для начала процедуры рассмотрения заявления является получение начальником Отдела заявления с комплектом документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

35. Начальник Отдела рассматривает поступившее заявление с комплектом документов, принимает решение о назначении сотрудника, уполномоченного на производство по заявлению, делает запись в деле принятых документов с указанием фамилии и инициалов сотрудника, уполномоченного на производство по заявлению, и передает его в порядке делопроизводства этому сотруднику.

36. Общий максимальный срок рассмотрения заявления не может превышать 1-го рабочего дня с момента приема заявления.

37. Формирование и утверждение  проекта постановления администрации муниципального образования Кореновский район «О разрешении на отчуждение и передачу имущства ребенка в дар, обмен  жилой  площади, аренды,  совершение  сделок,  не  влекущих  нарушения  прав  и  законных  интересов несовершеннолетних»

38. Сотрудник, уполномоченный на производство по заявлению, формирует постановление администрации муниципального образования Кореновский район " О разрешении на отчуждение и передачу имущества ребенка в дар, обмен жилой площади, аренды, совершение сделок, не влекущих нарушения прав и законных интересов несовершеннолетних".

39. Сотрудник, уполномоченный на производство по заявлению, передает в порядке делопроизводства постановление администрации муниципального образования Кореновский район "О разрешении на отчуждение передачу имущества ребенка в дар, обмен жилой площади, аренды, совершение сделок, не влекущих нарушения прав и законных интересов несовершеннолетних" на согласование главе муниципального образования Кореновский район (далее- глава).

40. Глава утверждает постановление администрации муниципального образования Кореновский район « О разрешении на отчуждение и передачу имущества ребенка в дар, обмен жилой площади, аренды, совершение сделок, не влекущих нарушения прав и  законных интересов несовершеннолетних», и передает в порядке делопроизводства сотруднику, уполномоченному на производство по заявлению.

Выдача итогового документа по предоставления муниципальной услуги

41. Основанием для начала процедуры выдачи итогового документа по предоставлению муниципальной услуги, является получение сотрудником, уполномоченным на производство по заявлению, утвержденного постановления администрации муниципального образования Кореновский район «О разрешении на отчуждение и передачу имущества ребенка в дар, обмен жилой площади, аренды, совершения сделок не влекущих нарушения прав и законных интересов несовершеннолетних» .

42. Сотрудник, уполномоченный на производство по заявлению, уведомляет заявителя о необходимости  явиться в Отдел для получения постановления администрации муниципального образования Кореновский район «О разрешении на отчуждение и передачу имущества ребенка в дар, обмен жилой площади, аренды, совершения сделок не влекущих нарушения прав и законных интересов несовершеннолетних» и назначает время совершения данного действия.

IV.Форма контроля за исполнением административного регламента

43.Текущий контроль соблюдения последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги (далее – текущий контроль), осуществляется  начальником Отдела.

44. Текущий контроль осуществляется путем проверок соблюдения и исполнения специалистами положений настоящего административного регламента, иных нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги.

45. Контроль полноты и качества предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей.

46. Проверки могут быть плановыми  и внеплановыми. При проведении проверки могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением  муниципальной услуги (комплексные проверки) или отдельные вопросы (тематические проверки). Проверка также может проводиться в связи с конкретным обращением заявителя.

47. Должностные лица  органов местного самоуправления муниципального образования Кореновский район за решения и действия (бездействия), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих администрации муниципального образования Кореновский район

48. Заявители имеют право на обжалование действий или бездействия должностных лиц Отдела в досудебном и судебном порядке.

В части досудебного обжалования заявители имеют право обратиться с жалобой лично (устно) (в установленные часы приема) или направить письменное предложение, заявление или жалобу (далее - письменное обращение) по почте в адрес главы.

49. При обращении заявителей в письменной форме срок рассмотрения такого обращения не должен превышать 30 дней с момента его регистрации.

50. В жалобе, направленной физическим лицом на имя главы, должны быть указаны: наименование отраслевого (функционального) органа администрации, действия которого обжалуются, либо фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица, а также свои фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации обращения, излагает суть предложения, заявления или жалобы, ставит личную подпись и дату.

51. В жалобе, направленной юридическим лицом, должны быть указаны:

· наименование, место нахождения заявителя;

· указание на конкретное должностное лицо,  действия (бездействия) и решения которого обжалуются;

· указание на обжалуемое действие (бездействие) либо решение;

·  указание на то, в чем заключается нарушение прав, свобод или законных интересов заявителя или других лиц. 

Жалоба, направленная юридическим лицом, должна быть подписана руководителем юридического лица или представителем, уполномоченным в установленном порядке. 

К жалобе, подписанной представителем, должен быть приложен документ, подтверждающий его полномочия.

В жалобе могут быть указаны номера телефонов, факсов, адреса электронной почты заявителя, иные сведения, имеющие значение для рассмотрения жалобы. 

52. В случае необходимости в подтверждение своих доводов  заявитель прилагает к письменному обращению  документы и материалы либо их копии.

53. Жалоба рассматривается Комиссией по рассмотрению жалоб при администрации муниципального образования Кореновский район (далее - комиссия).

54. Если в результате рассмотрения жалоба признана обоснованной, то принимается решение о проведении действий по устранению нарушений по действию (бездействию) и (или) применении мер ответственности, предусмотренных трудовым законодательством Российской Федерации и законодательством Российской Федерации о муниципальной службе, к должностному  лицу, ответственному за действие (бездействие) и решения, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги, на основании настоящего административного регламента и повлекшие за собой жалобу заявителя (заинтересованного лица).

В случае, если в письменной жалобе не указаны фамилия заявителя (заинтересованного лица), направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на жалобу не дается.

В случае, если в письменной жалобе содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, глава вправе оставить жалобу без ответа по существу постановленных в нем вопросов и сообщить заявителю, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом.

В случае, если текст письменной жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу не дается и она не подлежит направлению на рассмотрение в  комиссию или должностному лицу в соответствие с их компетенцией, о чем в течение семи дней со дня регистрации жалобы сообщается заявителю, направившему жалобу, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

В случае, если в письменной жалобе заявителя содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, глава или иное уполномоченное на то должностное лицо принимает решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу. О данном решении уведомляется заявитель, направивший жалобу.

55. По результатам рассмотрения обращения комиссией  главой принимается решение об удовлетворении требований заявителя, либо об отказе в их удовлетворении. Заявителю направляется письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения письменного обращения.

56. Заявители вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, действия или бездействия должностных лиц отраслевых (функциональных) органов администрации в судебном порядке в соответствии с нормами гражданского судопроизводства.

Начальник отдела по 

вопросам семьи и детства

администрации муниципального образования 

Кореновский район                                                                                                       Н.М. Резцова 

	
	                  ПРИЛОЖЕНИЕ № 1

        к административному регламенту

      


                                                                                         Главе 

                                                                     муниципального образования 

                                                                              Кореновский район 

Ф.И.О.







Адрес 







_____




_______

(контактный телефон)

ОБРАЗЕЦ ЗАЯВЛЕНИЯ

(несовершеннолетнего)

Прошу Вас разрешить продажу ________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

по адресу:______________________________________________________

При этом мои интересы ущемлены не будут, так как _________________

__________________________________________________________________________________________________________________________________

Дата                                                                                                          Подпись

	
	      ПРИЛОЖЕНИЕ  № 2

 к административному регламенту 


                                                                Главе муниципального образования

                                                                    Кореновский район

          Ф.И.О.







Адрес 







_____




_______

(контактный телефон)

ОБРАЗЕЦ ЗАЯВЛЕНИЯ

(законного представителя несовершеннолетнего)

Прошу Вас разрешить продажу _________________________________________

принадлежащей моей (ему) дочери (сыну, подопечному)____________________

____________________________________________________________________

по адресу:____________________________________________________________

При этом ее(его) интересы ущемлены не будут, так как ____________________

____________________________________________________________________

Дата                                                                                                          Подпись

                                                                         ПРИЛОЖЕНИЕ  № 3

                                                                            к административному  регламенту 

Блок-схема последовательности действий при предоставления муниципальной услуги 












                                                                                              ПРИЛОЖЕНИЕ № 2

                                                                                                   УТВЕРЖДЕН 

                                                                                постановлением администрации 

                                                                                   муниципального образования 

                                                                                             Кореновский район 

                                                                                          от 25.11.2011     № 2317

Административный регламент

предоставления отделом по вопросам семьи и детства администрации муниципального образования Кореновский район муниципальной услуги  "Оформление документов о доверительном управлении имуществом несовершеннолетнего подопечного "

I. Общие положения

Предмет регулирования регламента

1. Административный регламент предоставления отделом по вопросам семьи и детства администрации муниципального образования Кореновский район муниципальной услуги по оформлению документов о доверительном управлении имуществом несовершеннолетнего подопечного (далее – Административный регламент) определяет стандарт предоставления указанной муниципальной услуги и устанавливает сроки и последовательность административных процедур (действий) при предоставлении муниципальной услуги по оформлению документов о доверительном управлении имуществом несовершеннолетнего подопечного (далее –  муниципальная услуга).

Круг заявителей

2. Муниципальная услуга по оформлению документов о доверительном управлении имуществом несовершеннолетнего подопечного предоставляется гражданам, выразивших желание быть доверительными управляющими имущества несовершеннолетнего подопечного  (далее — заявитель).

Требования к порядку информирования о предоставлении 

муниципальной услуги

3. Информация о месте нахождения, контактных телефонах, официальном сайте в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», адресе электронной почты и графике работы отдела по вопросам семьи и детства администрации муниципального образования Кореновский район (далее - Отдел):

1) место нахождения Отдела: г. Кореновск, ул. Красная, 29;

2) телефоны для справок: 8(86142)4-60-24, 8(86142) 4-60-21; 

телефон-автоинформатор отсутствует;

3) официальный сайт администрации муниципального образования Кореновский район в сети Интернет: www.korenovsk.ru;

4) адреса электронной почты: rezcova@admkor.ru;

5) график (режим) работы Отдела:

понедельник — четверг с 8-00 часов по 18- 00 часов, пятница с 8-00 часов по 17-00 часов.

4. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги размещается на официальном сайте администрации муниципального образования Кореновский район в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее – Единый портал государственных услуг), средствах массовой 

информации и информационных материалах (брошюрах, буклетах), а также предоставляется непосредственно специалистами Отдела по телефону.

5. На официальном сайте администрации муниципального образования Кореновский район в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» размещаются:

почтовый адрес, по которому осуществляется прием заявлений                                 о предоставлении муниципальной услуги;

сведения о телефонных номерах для получения информации                                       о предоставляемой  муниципальной услуге;

Административный регламент с приложениями;

нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги;

график (режим) работы Отдела;

порядок получения разъяснений;

порядок обжалования решений, действий (бездействия) должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги.

6. Разъяснения по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе сроков предоставления муниципальной услуги, порядка обжалования решений, действий или бездействия должностных лиц, обеспечивающих предоставление муниципальной услуги, предоставляются специалистами Отдела по телефону или письменно почтовым отправлением либо электронным сообщением по адресу, указанному заявителем.

7. На устные обращения (по телефону) специалист Отдела информирует обратившегося гражданина о своих фамилии, имени, отчестве (при наличии), должности, отвечает на интересующие его вопросы или сообщает номер телефона компетентного специалиста Отдела.

8. С момента приема заявления заявитель имеет право на получение сведений о ходе предоставления муниципальной услуги по номерам телефонов, адресам электронной почты, указанным на официальном сайте администрации муниципального образования Кореновский район в информационно-коммуникационной сети «Интернет» и Едином портале государственных и муниципальных услуг.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

Наименование муниципальной услуги

9. Муниципальная услуга «Оформление документов о доверительном управлении имуществом несовершеннолетнего подопечного».

Наименование органа,

предоставляющего муниципальную услугу

10. Муниципальную услугу предоставляет отдел по вопросам семьи и детства администрации муниципального образования Кореновский район  (далее – Отдел).

Результат предоставления муниципальной услуги

12. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

- предоставление имущества несовершеннолетнего подопечного в доверительное управление по заявлению гражданина, выразившего желание быть доверительным управляющим имущества несовершеннолетнего подопечного;

- отказ в предоставлении имущества несовершеннолетнего подопечного в доверительное управление.

13. Процедура предоставления муниципальной услуги завершается путем заключения с заявителем договора доверительного управления имуществом несовершеннолетнего подопечного либо отказа от заключения с заявителем договора доверительного управления управления имущества несовершеннолетнего подопечного.

Срок предоставления муниципальной услуги

14. Срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 календарных дней.

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги

15. Нормативные правовые акты, регулирующие отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги:

- Конституция Российской Федерации;

- Гражданский кодекс Российской Федерации;

- Семейный кодекс РФ от 29 декабря 1995 № 223-ФЗ;

· Гражданский процессуальный кодекс Российской Федерации;

- Федеральный закон от 24 апреля 2008 № 48-ФЗ «Об опеке и

попечительстве»; 

- Федеральный закон от 02 мая 2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

· Закон Краснодарского края от 29 декабря 2007 года №1372-КЗ «О наделении органов местного самоуправления в Краснодарском крае государственными полномочиями Краснодарского края по организации и осуществлению деятельности по опеке и попечительству в отношении несовершеннолетних»;

Исчерпывающий перечень документов, необходимых

в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной  услуги

16. Для предоставления муниципальной услуги заявитель представляет в Отдел  следующие документы:

1)  заявление гражданина о назначении его управляющим имуществом несовершеннолетнего подопечного (приложение к административному регламенту № 1).

2) документ, удостоверяющий личность лица, изъявившего желание быть доверительным управляющим имущества несовершеннолетнего подопечного. 

3) свидетельство о рождении несовершеннолетнего подопечного.

4) Документ, подтверждающий установление над несовершеннолетним опеки (попечительства).

5) копии документов на недвижимое и (или) ценное движимое имущество подопечного (опекаемого).    

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов

17. Для предоставления муниципальной услуги документы, находящихся в распоряжении других государственных органов отсутствуют.

18. Запрещается требовать от заявителя представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов,

необходимых для предоставления муниципальной услуги

19. Основаниями для отказа в приеме документов на предоставление муниципальной услуги являются:

1) предоставление документов имеющих подчистки, исправления повреждения, не позволяющие  однозначно истолковать их содержание;

2) предоставление заявителем недостоверной, неполной или неактуальной информации;

3) представление заявителем подложных документов или сообщение заведомо ложных сведений;

4) отказ или несвоевременное согласование необходимых документов заявителем.

5) обращение за получением муниципальной услуги ненадлежащего лица;

6) представителем заявителя не представлена оформленная в установленном законом порядке доверенность на осуществление действий;

7) изменение законодательства;

8) вступившее в законную силу определение или решение суда,препятствующее оказание муниципальной услуги на момент принятия решения о ее предоставлении

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги

20. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют.

21. Основания для отказа заявителю в предоставлении муниципальной услуги отсутствуют:

Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственной услуги

22. Необходимые и обязательные услуги для предоставления муниципальной услуги отсутствуют.

Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги

23.  Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче

запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении

результата предоставления муниципальной услуги

24. Срок ожидания заявителя в очереди при подаче заявления и документов в Отдел не должен превышать 30 минут.

25. Срок ожидания заявителя в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 30 минут.

Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная  услуга, к месту ожидания и приема заявителей, размещению и

оформлению визуальной, текстовой информации

о порядке  предоставлении муниципальной услуги

26. В помещении, в котором предоставляется муниципальная услуга, размещается информационная табличка (вывеска), содержащая информацию о наименовании, режиме работы Отдела, а также о телефонных номерах справочной службы.

27. В помещениях для работы с заявителями размещаются информационные стенды.

28. Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям работы специалистов Отдела, предоставляющих муниципальную услугу.

Места ожидания в очереди на получение результатов муниципальной услуги должны быть оборудованы стульями или кресельными секциями. Количество мест ожидания 

определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в помещении.

Места для заполнения документов оборудуются стульями, столами и обеспечиваются писчей бумагой и канцелярскими принадлежностями в количестве, достаточном для оформления заявления о предоставлении муниципальной услуги.

Показатели доступности и качества муниципальной услуги

29. Основным показателем качества и доступности муниципальной услуги является оказание муниципальной услуги в соответствии с требованиями, установленными законодательством Российской Федерации.

Оценка качества и доступности муниципальной услуги должна осуществляться по следующим показателям:

1) степень информированности граждан о порядке предоставления муниципальной услуги (доступность информации о муниципальной услуги, возможность выбора способа получения информации);

2) возможность выбора заявителем формы обращения за предоставлением муниципальной услуги (лично, посредством почтовой связи, в форме электронного документооборота через Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций);

3) своевременность предоставления муниципальной услуги в соответствии со стандартом ее предоставления, установленным Административным регламентом. 

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения

Состав и последовательность административных процедур

по предоставлению муниципальной услуги

30. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

Предоставление Муниципальной услуги включает в себя следующие процедуры:

1) прием документов;

2) рассмотрение заявления;

3) принятие  решения  о возможности предоставления муниципальной услуги ;

4) оформление правоотношений с заявителем.

Прием документов

31. Основанием для начала предоставления муниципальной услуги  является личное обращение заявителя в  Отдел с комплектом документов, необходимых для предоставления услуги.

32. Специалист Отдела, уполномоченный на прием заявлений, устанавливает предмет обращения, устанавливает личность заявителя, проверяет документ, удостоверяющий личность.

33. Специалист Отдела, уполномоченный на прием заявлений, проверяет наличие всех необходимых документов для предоставления муниципальной услуги.

34. Специалист Отдела, уполномоченный на прием заявлений, проверяет соответствие представленных документов установленным требованиям, сверяет представленные экземпляры оригиналов и копий документов, делает на них надпись об их соответствии подлинным экземплярам, заверяет своей подписью с указанием фамилии и инициалов, производит копирование документов, если копии необходимых документов не представлены, делает на них надпись об их соответствии подлинным экземплярам, заверяет своей подписью с указанием фамилии и инициалов.

35. При установлении фактов отсутствия необходимых документов, несоответствия представленных документов установленным требованиям, специалист Отдел, уполномоченный на прием заявлений,  уведомляет заявителя о наличии препятствий для предоставления 

муниципальной услуги, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков представленных документов и предлагает принять меры по их устранению:

- при согласии заявителя устранить препятствия специалист Отдела, уполномоченный на прием заявлений,  возвращает представленные документы; 

- при несогласии заявителя устранить препятствия специалист Отдела, уполномоченный на прием заявлений,  обращает его внимание, что указанное обстоятельство может препятствовать предоставлению муниципальной услуги.

36. При отсутствии у заявителя заполненного заявления или неправильном его заполнении специалист, уполномоченный на прием заявлений,  помогает заявителю собственноручно заполнить заявление.

37. Получение документов от заинтересованных лиц фиксируется специалистом Отдела, уполномоченным на прием заявлений, путем выполнения регистрационной записи в книге учета входящих документов. 

Рассмотрение заявления

38. Начальник Отдела рассматривает поступившее заявление, принимает решение о назначении специалиста Отдела, уполномоченного на производство по заявлению, делает запись в деле принятых документов с указанием фамилии и инициалов специалиста Отдела, уполномоченного на производство по заявлению, и передает его в порядке делопроизводства этому специалисту Отдела.

39. Специалист Отдела, уполномоченный на производство по заявлению, проверяет действительность необходимых для оказания муниципальной услуги документов.      

40. Специалист Отдела рассматривает обращение и  формирует пакет документов, необходимый для рассмотрения заявления на опекунском Совете.

41. Общий максимальный срок рассмотрения заявления начальником Отдела и передача его специалисту Отдела, уполномоченному на производство по заявлению, не может превышать 1-го рабочего дня с момента приема заявления.       

Принятие решения о возможности предоставления муниципальной услуги

42. Основанием для начала процедуры принятия решения о возможности предоставления муниципальной услуги является подготовка пакета документов по данному вопросу специалистом Отдела, уполномоченным на производство по заявлению и  рассмотрение их на опекунском Совете.

43. Председатель  опекунского Совета назначает дату и время проведения заседания.

44. На заседании опекунского Совета принимается решение: 

- о возможности передачи в доверительное управление имущества несовершеннолетнего подопечного лицу, изъявившему желание быть доверительным управляющим,

- об отказе в передаче в доверительное управление имущества  несовершеннолетнего подопечного лицу, изъявившему желание быть доверительным управляющим,  при наличии оснований для отказа.

Решение принимается путем простого голосования членов опекунского Совета.

45. Секретарь  опекунского Совета оформляет решение протоколом. Выписка из протокола направляется заявителю в течение 3-х рабочих дней.

46. В случае принятия положительного решения опекунским Советом специалист Отдела, ответственный за предоставление данной муниципальной услуги, готовит проект решения о назначении доверительного управляющего имуществом несовершеннолетнего подопечного (опекаемого) в форме постановления администрации муниципального образования Кореновский район (далее — постановление), согласовывает его и передает предоставленные заявителем документы с проектом соответствующего постановления начальнику Отдела для согласования.

47. Начальник отдела передает проект постановления и документы, представленные заявителем, на согласование в администрацию муниципального образования Кореновский район.

48. После согласования проект постановления передается на подпись главе муниципального образования Кореновский район (далее - глава).

 Оформление правоотношений с заявителем

49. Основанием для начала процедуры оформления правоотношений с заявителем, является получение специалистом Отдела, уполномоченным на производство по заявлению, постановления для подготовки  проекта договора доверительного управления имуществом несовершеннолетнего подопечного.

50.  Специалист Отдела, уполномоченный на производство по заявлению, готовит проект договора доверительного управления имуществом несовершеннолетнего подопечного и передает его на согласование и подписание главе.

51. Глава подписывает проект договора доверительного управления имуществом несовершеннолетнего подопечного и передает его специалисту Отдела, уполномоченному на прием заявлений, для уведомления заявителя о необходимости подписать договор доверительного управления имуществом несовершеннолетнего подопечного.

52. Специалист Отдела, уполномоченный на прием заявлений, в течение одного дня уведомляет заявителя по телефону о необходимости подписать договор доверительного управления несовершеннолетнего подопечного и согласовывает время совершения данного действия. 

53. Специалист Отдела, уполномоченный на прием заявлений, передает заявителю для подписи все экземпляры договора доверительного управления имуществом несовершеннолетнего подопечного. После подписания договора  доверительного управления имуществом несовершеннолетнего подопечного заявителем, специалист Отдела, уполномоченный на прием заявлений, возвращает заявителю один экземпляр договора доверительного управления  имуществом несовершеннолетнего подопечного, а второй экземпляр помещает в личное дело несовершеннолетнего.

54.  Если договор доверительного управления заключен в отношении недвижимого имущества, то заявитель должен обратиться в Кореновский отдел управления Федеральной службы государственной регистрации кадастра и картографии по Краснодарскому краю для произведения регистрации права, и передать в Отдел копии расписки органа, осуществляющего регистрацию прав на недвижимое имущества и сделок с ним, о получении документов для регистрации возникшего права.

 Формы контроля за исполнением административного регламента

55. Текущий контроль за выполнением  настоящего Административного регламента осуществляется начальником Отдела.

56. Текущий контроль осуществляется путем проведения начальником Отдела проверок соблюдения и исполнения специалистами Отдела положений Административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации, регламентирующих предоставление муниципальной функции.

57. Периодичность осуществления текущего контроля определяется начальником отдела.

58. Проверки могут быть плановыми и внеплановыми. Проверка также может проводится по конкретному обращению заявителя. Ответ направляется заявителю в течение 30 календарных дней после регистрации заявления.

59. Персональная ответственность специалистов Отдела закрепляется в их должностных инструкциях в соответствие с требованиями законодательства Российской Федерации.

Досудебный (внесудебный) порядок  обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу

60. Заявители имеют право на обжалование действий или бездействия должностных лиц Отдела в досудебном и судебном порядке.

В части досудебного обжалования заявители имеют право обратиться с жалобой лично (устно) (в установленные часы приема) или направить письменное предложение, заявление или жалобу (далее - письменное обращение) по почте в адрес главы.

61. При обращении заявителей в письменной форме срок рассмотрения такого обращения не должен превышать 30 дней с момента его регистрации.

62. В жалобе, направленной физическим лицом на имя главы, должны быть указаны: наименование отраслевого (функционального) органа администрации, действия которого обжалуются, либо фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица, а также свои фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации обращения, излагает суть предложения, заявления или жалобы, ставит личную подпись и дату.

63. В жалобе, направленной юридическим лицом, должны быть указаны:

- наименование, место нахождения заявителя;

- указание на конкретное должностное лицо,  действия (бездействия) и решения которого обжалуются;

· указание на обжалуемое действие (бездействие) либо решение;

- указание на то, в чем заключается нарушение прав, свобод или законных интересов заявителя или других лиц. 

Жалоба, направленная юридическим лицом, должна быть подписана руководителем юридического лица или представителем, уполномоченным в установленном порядке. 

К жалобе, подписанной представителем, должен быть приложен документ, подтверждающий его полномочия.

В жалобе могут быть указаны номера телефонов, факсов, адреса электронной почты заявителя, иные сведения, имеющие значение для рассмотрения жалобы. 

64. В случае необходимости в подтверждение своих доводов  заявитель прилагает к письменному обращению  документы и материалы либо их копии.

65. Жалоба рассматривается Комиссией по рассмотрению жалоб при администрации муниципального образования Кореновский район (далее - комиссия).

66. Если в результате рассмотрения жалоба признана обоснованной, то принимается решение о проведении действий по устранению нарушений по действию (бездействию) и (или) применении мер ответственности предусмотренных трудовым законодательством Российской Федерации и законодательством Российской Федерации о муниципальной службе, к должностному  лицу, ответственному за действие (бездействие) и решения, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги на основании настоящего административного регламента и повлекшие за собой жалобу заявителя (заинтересованного лица).

В случае, если в письменной жалобе не указаны фамилия заявителя (заинтересованного лица), направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на жалобу не дается.

В случае, если в письменной жалобе содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, глава вправе оставить жалобу без ответа по существу постановленных в нем вопросов и сообщить заявителю, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом.

В случае, если текст письменной жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу не дается и она не подлежит направлению на рассмотрение в  комиссию или должностному лицу в соответствие с их компетенцией, о чем в течение семи дней со дня регистрации жалобы сообщается заявителю, направившему жалобу, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

В случае, если в письменной жалобе заявителя содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, глава или иное уполномоченное на то должностное лицо принимает решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу. О данном решении уведомляется заявитель, направивший жалобу.

67. По результатам рассмотрения обращения комиссией  главой принимается решение об удовлетворении требований заявителя, либо об отказе в их удовлетворении. Заявителю направляется письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения письменного обращения.

68. Заявители вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, действия или бездействия должностных лиц отраслевых (функциональных) органов администрации в судебном порядке в соответствии с нормами гражданского судопроизводства.

Начальник отдела по 

вопросам семьи и 

детства администрации 

муниципального образования 

Кореновский район                                                                                                       Н.М. Резцова 

                                                                                          ПРИЛОЖЕНИЕ № 1

                                                                               к административному регламенту

                                                                         Главе

                                                                         муниципального образования 

                                                                         Кореновский район 

от_______________________________

                            (ФИО)

________________________________,

зарегистрированного(ой) по адресу:___________________________ проживающего(ей) по адресу:__________________________________________________паспорт_______________________________выдан__________________________________________________________________

тел.(обязательно):

место работы____________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ.

Прошу Вас  заключить договор доверительного управления  имуществом несовершеннолетнего __________________________________________________,                                                                      

                                                                (ФИО)

расположенного по адресу________________________________________,         принадлежащего ему на основании __________________________________ даю   согласие на получение уполномоченным органом любых данных, необходимых   для проверки предоставленных мною сведений, и восполнения отсутствующей   информации от соответствующих федеральных, краевых органов   государственной власти и органов местного самоуправления, организаций всех   форм собственности, а также на обработку и использование моих персональных данных (персональных данных ребенка).

«____» _____________ 20______ г._______________________________________

                                                                              (подпись)              (расшифровка подписи)

           ПРИЛОЖЕНИЕ № 2

к административному регламенту

 Договор

                        доверительного управления имуществом подопечного

г. ________________________ "_____" _______________ 20___ г.

 (наименование населенного  пункта)

_______________________________________, в лице __________________________________

 (наименование муниципального образования)                         (указать Ф.И.О.,

_______________________________________________________________________________, 

должность работника органа местного самоуправления, осуществляющего функции органа опеки и попечительства)

действующего на основании ______________________________________________________, 

 (указать нормативный акт муниципального образования,  например, устав, положение и т.д.)

именуемое в дальнейшем "Учредитель управления", с одной стороны  и _________________

______________________________________________, действующее на основании лицензии 

(полное наименование юридического лица)

N _____, выданной __________________________________ "_____"______________ 20____г. 

(указать наименование органа,  выдавшего лицензию)

  (если деятельность доверительного управляющего подлежит лицензированию), в лице

______________________________________________________, действующего на основании

(указать Ф.И.О., должность)

_________________________________________________________, именуемое в дальнейшем

(указываются документы, подтверждающие его полномочия)

"Доверительный управляющий", с другой стороны, именуемые в дальнейшем "Стороны", заключили настоящий договор о нижеследующем:

1. Предмет договора


1.1. Учредитель управления передает Доверительному управляющему на определенный срок имущество в  доверительное  управление,  указанное в п. 2.1 настоящего Договора,  а Доверительный  управляющий  обязуется  за плату (безвозмездно) осуществлять управление этим имуществом.

1.2. Собственником   передаваемого   в   доверительное   управление имущества  и   выгодоприобретателем   по   договору   является  гражданин ____________________________

____________________________________, над которым установлена опека (попечительство).

 (Ф.И.О. подопечного)

1.3. Передача  имущества   в  доверительное  управление  не  влечет перехода права собственности на него к Доверительному управляющему.

1.4. Права, приобретенные Доверительным  управляющим  в  результате действий по доверительному управлению  имуществом,  включаются  в  состав переданного в доверительное управление имущества. Обязанности,  возникшие в результате таких действий Доверительного управляющего,  исполняются  за счет этого имущества.

2. Имущество, передаваемое в доверительное управление

2.1. Учредителем управления передается Доверительному  управляющему в доверительное управление следующее имущество:

2.1.1. Квартира (___ доли в праве общей собственности на квартиру), общей площадью ______ квадратных метров, жилой площадью ______ квадратных метров, расположенная по адресу: ________________________________________________________,

                                                (указать город, улицу, номер дома, корпус,  квартиру)

имеющая кадастровый номер __________________________________________________, что

 (указать кадастровый номер квартиры)

подтверждается _________________________________________________________________

                              (перечислить правоустанавливающие и правоподтверждающие

_______________________________________________________________________________,

документы, например договор купли-продажи, свидетельство о праве собственности и т.д.)

оценочной стоимостью _____________________________________________________ рублей 

                                                           (сумма цифрами и прописью)

согласно п. _____   Отчета об оценке имущества от "_____" ________20___г. N _______.


2.1.2. Земельный участок площадью __________ квадратных метров, расположенный по адресу: ______________________________________________________________________,

                                 (указать местоположение земельного участка)

_____________________________________________________, имеющий кадастровый номер 

                          (указать категорию земель) 

__________________ _________________, что подтверждается __________________________

(указать кадастровый  номер земельного участка)

________________________________________________________________________________

 (перечислить правоустанавливающие и правоподтверждающие

________________________________________________________________________________

документы, например, свидетельство о праве на наследство, свидетельство о  праве собственности; указать сведения о кадастровой карте земельного участка и т.д.) 

___________________________, оценочной стоимостью _______________________________

                                                                                                   (сумма цифрами и прописью)

рублей согласно п. ____Отчета об оценке имущества от "_____"_______ 20___г. N ________.

2.1.3. Автомобиль _______________________________________________, имеющий

                                             (указать марку, модель, цвет автомобиля и т.д.)

серийный номер кузова (двигателя) ________________________________ и государственный

регистрационный знак ___________, что подтверждается ______________________________

                                                  (например, договором купли-продажи, техпаспортом и т.д.) 

__________________________, оценочной стоимостью ________________________________

                                                                                         (сумма цифрами и прописью)

_________________________________ рублей согласно п.____  Отчета об оценке имущества от "_____"_________________ 20___г. N ________.


   Вариант:

 2.1.4. Акции:

- _________ обыкновенных предъявительских акций ________________________,

 (указать полное наименование  акционерного общества)

номинальной стоимостью ____________ ___________________рублей каждая.

- __________ привилегированных именных акций ___________________________,

 (указать полное наименование  акционерного общества)

номинальной стоимостью _______________________________ рублей каждая.

2.1.5. Простой (переводной) вексель ________________________________________

_______________________________________________________________________________, 

         (указать серию и номер, дату выдачи, полное наименование заимодавца, срок погашения)

3. Права и обязанности Доверительного управляющего


   3.1. Доверительный управляющий обязан:

3.1.1. Осуществлять   управление    имуществом,    переданным   ему Учредителем управления в доверительное управление, в интересах _______________________________.

                                                                                                     (Ф.И.О. подопечного)

3.1.2. Обеспечивать  сохранность  переданного  имущества, предпринимать меры  по защите прав на имущество, в  том числе предъявлять требования,  связанные  с неисполнением  третьими  лицами   обязательств, возникших по поводу данного имущества.

3.1.3. Информировать третьих лиц  о  своем  статусе  доверительного управляющего   при   совершении  сделок  с  переданным   в  доверительное управление имуществом, а в письменных документах проставлять после  имени (наименования организации) пометку "Д.У.".

3.1.4. Получать   согласие  Учредителя   управления  на  отчуждение имущества, переданного  в доверительное управление,  в том числе  при его продаже, мене, дарении,  передаче в аренду (в наем, в лизинг), в залог, в безвозмездное  пользование,  при внесении  в качестве  вклада  в уставный капитал  организации,  а  также  при  совершении  иных  сделок,  влекущих уменьшение или раздел вверенного имущества.

3.1.5. ________________________________ перечислять на банковский счет опекуна

(указать период, например, ежемесячно, ежеквартально и т.д.)

(попечителя) выгодоприобретателя (Учредителя управления) N ________________________

                                                                                                  (указать номер  банковского счета)

в банке __________________________________________ денежные средства, полученные от

                                   (указать реквизиты банка)

управления имуществом, переданным в доверительное управление.

3.1.6. Представлять не реже одного раза в ______________ Учредителю управления

                                                                          (например, месяц, год)

(и опекуну, попечителю выгодоприобретателя) письменный отчет о своей деятельности, который должен включать в себя сведения: __________________________________________

                                                                                                   (например, о

________________________________________________________________________________

совершенных Доверительным управляющим сделках с имуществом, о размере

_______________________________________ и направляться ___________________________

полученных доходов за отчетный период и т. д.)                                        (например, заказным

______________________________________________________________.

письмом, ценным письмом с вложением, курьерской почтой и т.д.)

3.1.7. Вести    отдельный   банковский   счет    для   расчетов  по деятельности, связанной с  доверительным  управлением,  а также  отражать переданное  в  доверительное  управление  имущество на  отдельном балансе организации.

3.1.8. Лично   осуществлять   управление  имуществом,  переданным в доверительное управление.

3.1.9. Страховать имущество, переданное в доверительное управление, за счет этого имущества.

3.2. Доверительный управляющий вправе:

3.2.1. Осуществлять в пределах, предусмотренных законодательством и настоящим  Договором,  правомочия  собственника  в  отношении  имущества, переданного в доверительное управление.

3.2.2. Совершать в  отношении  переданного  в управление  имущества любые   не  противоречащие действующему законодательству и настоящему Договору юридические и фактические  действия в интересах выгодоприобретателя с учетом п. 3.1.4 настоящего Договора.

3.2.3. Использовать любые не запрещенные законодательством средства защиты,   в  том   числе   предусмотренные   ст.ст. 301,  302,  304,  305 Гражданского кодекса РФ,  для  защиты  имущественных прав,  находящихся в доверительном управлении.

3.2.4. Получать возмещение  необходимых расходов,  произведенных им при доверительном управлении имуществом, за счет доходов от использования этого имущества.

3.2.5. Передать доверительное управление другому лицу с письменного согласия Учредителя управления.

3.2.6. Потребовать в суде расторжения настоящего Договора  и уплаты причитающегося   ему  по   Договору   вознаграждения  за  один год,  если Доверительный управляющий не знал  и не должен  был знать об  обременении залогом имущества, переданного ему в доверительное управление.

3.3. Доверительный   управляющий   имеет    право    на   получение вознаграждения, которое ему выплачивается  по  итогам  отчетного периода.

Размер   вознаграждения  составляет _______ процентов от  суммы  прибыли, полученной от управления имуществом за  отчетный  период  (или составляет ______________________________________________________________________ рублей).

 (сумма цифрами и прописью)

Вариант:

Доверительный управляющий исполняет свои обязанности безвозмездно.

4. Права и обязанности Учредителя управления

4.1. Учредитель управления обязан:

4.1.1. Передать имущество, указанное в п. 2.1  настоящего Договора, принадлежащее на праве собственности гражданину ________________________________________________,

                                                                                   (Ф.И.О. подопечного)

над  которым   установлена   опека    (попечительство),    в   управление Доверительному управляющему по акту приема-передачи имущества.

4.1.2. Предупредить Доверительного  управляющего  о передаче  ему в доверительное управление имущества, обремененного залогом.

4.1.3. Выплачивать Доверительному управляющему за  отчетный  период вознаграждение, в порядке и в размере, предусмотренном п. 3.3  настоящего Договора.

4.1.4. Возмещать Доверительному управляющему расходы, произведенные им при управлении имуществом.

4.1.5. Предоставлять Доверительному управляющему в течение ________дней с даты  получения  соответствующего  уведомления от   Доверительного управляющего       подлинные        экземпляры       правоустанавливающих (правоподтверждающих) документов на имущество, переданное в доверительное управление.

4.2. Учредитель управления вправе:

4.2.1. Осуществлять контроль    за   деятельностью   Доверительного управляющего путем __________________________________________________________________________

                            (например, ознакомления с финансовой (бухгалтерской)

________________________________________________________________________.

   документацией Доверительного управляющего, касающейся управления  имуществом)

4.2.2. Сообщать   Доверительному   управляющему   возражения    при осуществлении контроля за деятельностью Доверительного управляющего и при

ознакомлении с отчетами, предоставляемыми им.

5. Ответственность сторон

5.1. Доверительный управляющий,  не  проявивший  при  доверительном управлении     имуществом    должной    заботливости     об     интересах выгодоприобретателя  или  Учредителя  управления,   возмещает  Учредителю управления убытки, причиненные  утратой  или  повреждением  имущества,  с учетом его естественного износа, а также упущенную выгоду.

Доверительный  управляющий  несет  ответственность  за  причиненные убытки,   если  не   докажет,   что  эти  убытки   произошли   вследствие непреодолимой  силы  либо  действий  выгодоприобретателя  или  Учредителя управления.

5.2. Обязательства по сделке, совершенной Доверительным управляющим с  превышением   предоставленных   ему   полномочий   или  с   нарушением установленных  для  него  ограничений,  несет  Доверительный  управляющий лично.  Если  участвующие в  сделке третьи лица не знали и не должны были знать   о  превышении  полномочий  или  об  установленных   ограничениях, возникшие обязательства  подлежат  исполнению  в  порядке,  установленном п. 5.3  настоящего Договора. Учредитель управления  может в  этом  случае потребовать  от  Доверительного  управляющего  возмещения  понесенных  им убытков.

5.3. Долги по обязательствам,  возникшим  в связи  с  доверительным управлением имуществом,  погашаются  за счет  этого  имущества.  В случае недостаточности  этого  имущества   взыскание  может  быть  обращено   на имущество Доверительного управляющего.

5.4. Стороны освобождаются  от ответственности за  неисполнение или ненадлежащее   исполнение  обязательств  по  договору  при  возникновении непреодолимых препятствий,  под которыми понимаются:  стихийные бедствия, массовые беспорядки, запретительные действия властей и иные форс-мажорные обстоятельства.

6. Срок договора

6.1. Настоящий Договор заключается сроком на _____ лет.

6.2. При  отсутствии  заявления  одной   из  Сторон  о  прекращении настоящего  Договора  по  окончании  срока  его  действия  он   считается продленным на тот же срок и на тех же условиях, какие были  предусмотрены договором.

7. Прекращение и расторжение договора

7.1. Договор  доверительного   управления  имуществом  прекращается вследствие:

7.1.1. Смерти гражданина, являющегося выгодоприобретателем.

7.1.2. Смерти гражданина,   являющегося  Доверительным управляющим, признания его  недееспособным,  ограниченно  дееспособным  или  безвестно отсутствующим,   а  также   признания   индивидуального   предпринимателя несостоятельным (банкротом).

7.1.3. Отказа Доверительного управляющего или Учредителя управления от осуществления доверительного  управления в связи с  невозможностью для Доверительного управляющего лично осуществлять  доверительное  управление имуществом.

7.1.4. Отказа  Учредителя  управления   от  договора   при  условии выплаты     Доверительному    управляющему    обусловленного    Договором вознаграждения.

При отказе одной Стороны  от  настоящего  договора  другая  Сторона должна быть уведомлена об этом в письменной форме за _____ месяца.

7.2. Договор может быть расторгнут досрочно по взаимному соглашению Сторон.

7.3. Договор может быть расторгнут судом  по  требованию  одной  из Сторон при существенном нарушении условий договора одной  из Сторон или в иных  случаях,  предусмотренных  настоящим   договором  или   действующим законодательством.

Нарушение условий  договора   признается существенным,  когда  одна из его  Сторон  допустила  действие  (или  бездействие),  которое  влечет для   другой  Стороны  такой  ущерб,  что  дальнейшее  действие  договора теряет смысл,  поскольку эта Сторона в  значительной мере лишается  того, на что рассчитывала при заключении договора.

7.4. Договор может быть расторгнут  Сторонами или по  решению суда, если в   период   его   действия    произошло    существенное   изменение обстоятельств, из которых исходили стороны при заключении договора, когда эти обстоятельства изменились настолько,  что,  если бы  такие  изменения можно было предвидеть заранее, договор  между сторонами вообще  не был бы заключен  или был бы заключен  на условиях,  значительно  отличающихся от согласованных по настоящему договору.

7.5. Имущество, находящееся в доверительном управлении,  передается Доверительным управляющим Учредителю управления на основании акта приема-передачи не позднее  чем за ______ дней  до  прекращения  срока  действия настоящего договора.

8. Иные положения

8.1. Настоящий   договор  может  быть  изменен  и  (или)   дополнен Сторонами в период срока его действия на основании их взаимного согласия.

Изменения и (или)  дополнения к договору,  а также все  соглашения  между Учредителем  управления  и   Доверительным   управляющим   оформляются  в письменном виде и подписываются сторонами.

8.2. Споры  между  Сторонами  разрешаются  путем   переговоров. При неурегулировании  Сторонами  возникших  разногласий  спор  разрешается  в судебном порядке.

8.3. Настоящий договор составлен в двух экземплярах, имеющих равную юридическую  силу.  Один  экземпляр  договора  передается  Доверительному управляющему, а другой остается у Учреждения управления.

9. Адреса и реквизиты сторон

Учредитель управления  Доверительный управляющий

_______________________________           _______________________________

_______________________________           _______________________________

_______________________________           _______________________________

_______________________________           _______________________________

_______________________________           _______________________________

                 (подпись)                                                            (подпись)

М.П.

Приложение:

1.Копия решения _______________________________суда от "____"_______20___г.                                                                                 

                                       (указать наименование суда)

N _____  о   признании   гражданина   недееспособным (ограниченно дееспособным)  вследствие   психического   расстройства  (злоупотребления спиртными напитками, наркотическими средствами).

2. Копия постановления __________________________________________________

                          (указать наименование органа местного самоуправления, осуществляющего                   

                                                      функции  органа опеки и попечительства)

от "____" ____________ 20___г. N _____ о назначении опекуна (попечителя).

3. Отчет об оценке имущества от "______" _______________ 20___г. N _____.

4. Акт приема-передачи имущества от "____" __________20___г.    N _____.

5. _____________________________________________________________________.

(копии правоустанавливающих и правоподтверждающих документов на  имущество)

6. _____________________________________________________________________.

(документы, подтверждающие полномочия Учредителя управления на заключение (подписание) настоящего договора)

7. _____________________________________________________________________.

(документы, подтверждающие полномочия Доверительного управляющего на

 заключение (подписание) настоящего договора)

                                                                            ПРИЛОЖЕНИЕ № 3

                                                               к административному регламенту

Блок-схема последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги



Прием документов 





Рассмотрение 


заявления





Принятие решения о возможности 


предоставления муниципальной услуги 





Принятие отрицательного 


решения 





Принятие положительного 


решения 





Отказ в предоставлении 


муниципальной услуги 





Формирование проекта 


постановления администрации 


МО Кореновский район





Выдача постановления администрации 


МО Кореновский район





Прием документов





Рассмотрение заявления 





Принятие решения о возможности 


предоставления муниципальной услуги 





Принятие отрицательного решения о 


возможности предоставления 


муниципальной услуги 





Принятие положительного решения


 о возможности предоставления 


муниципальной услуги





Отказ в предоставлении муниципальной услуги,


уведомление об отказе в предоставлении 


муниципальной услуги  





Заключение  с заявителем 


договора о доверительном 


управлении имуществом 


несовершеннолетнего подопечного





Выдача договора о доверительном 


управлении имуществом 


несовершеннолетнего подопечного  








