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П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

АДМИИНСТРАЦИИ  МУНИЦИПАЛЬНОГО  ОБРАЗОВАНИЯ

КОРЕНОВСКИЙ  РАЙОН  КРАСНОДАРСКОГО  КРАЯ

от 29.12.2009                       

                                                                       № 1839

г. Кореновск

Об утверждении административного регламента отдела строительства, жилищно-коммунального хозяйства, транспорта и связи администрации муниципального образования Кореновский район  

В соответствии с распоряжением главы администрации Краснодарского края от 24 апреля 2008 года № 298-р «О мерах по реализации административной реформы в муниципальных образованиях Краснодарского края», постановлением администрации муниципального образования Кореновский район от 23 июня 2009 года № 775 «О плане мероприятий по проведению административной реформы в муниципальном образовании Кореновский район», п о с т а н о в л я ю:

1. Утвердить  административный регламент отдела строительства, жилищно-коммунального хозяйства, транспорта и связи администрации муниципального образования Кореновский район по предоставлению  муниципальной услуги «Принятие на учет отдельных категорий граждан, нуждающихся в жилых помещениях» (прилагается).

2. Опубликовать постановление в средствах массовой информации и разместить в сети Интернет на официальном сайте администрации муниципального образования Кореновский район.

3. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы муниципального образования Кореновский район                     А.В.Хромых.

4. Постановление вступает в силу со дня его  опубликования.

Глава

муниципального образования 

Кореновский район                                                                                В.Н. Рудник                                                                                    

  

                                                                                      ПРИЛОЖЕНИЕ                            

                                                                                        УТВЕРЖДЕН         

                                                                       постановлением администрации 

                                                                          муниципального образования 

                                                                                   Кореновский район 

                                                                                от 29.12.2009    № 1839

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ  РЕГЛАМЕНТ

Отдела строительства, жилищно-коммунального хозяйства, транспорта и связи администрации муниципального образования Кореновский район по предоставлению муниципальной услуги

"Принятие на учет отдельных категорий граждан, нуждающихся в жилых помещениях"

Кореновск, 2009
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I. Общие положения

1.1 Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги по принятию на учет отдельных категорий граждан, нуждающихся в жилых помещениях (далее — административный регламент) разработан в целях повышения качества и доступности результатов предоставления  муниципальной услуги по принятию на учет граждан, нуждающихся в жилых помещениях (далее — муниципальная услуга), создания комфортных условий для потребителей результатов  предоставления муниципальной услуги и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при оказании муниципальной услуги.

1.2  Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги

         Предоставление муниципальной услуги  осуществляется в соответствии с:

1) Жилищным кодексом РФ; 

2) Федеральным законом РФ от 02 мая 2006 года № 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации"; 

3) Законом Краснодарского края от 29 декабря 2008 года № 1655-КЗ "О порядке ведения органами местного самоуправления учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях";

4) Законом Краснодарского края от 28 июля 2006 № 1077-КЗ "О мерах социальной поддержки по обеспечению жильем граждан отдельных категорий";

5) Закон Краснодарского края от 21 июля 2008 года № 1535-КЗ "О наделении  органов местного самоуправления отдельными государственными полномочиями Краснодарского  края  по ведению учета  граждан отдельных категорий в качестве нуждающихся в жилых помещениях";

6) Закон Краснодарского края от 03 июня 2009 года № 1748 "Об обеспечении дополнительных гарантий прав на имущество и жилое помещение детей-сирот  и детей, оставшихся без попечения родителей в Краснодарском крае";

7) Постановление главы администрации (губернатора) Краснодарского края от 17 апреля 2007 года № 335 "Об организации учета в качестве нуждающихся  в жилых помещениях малоимущих граждан и граждан отдельных категорий".

1.3 Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

1. Муниципальная услуга предоставляется  отделом строительства, жилищно-коммунального хозяйства транспорта и связи администрации муниципального образования Кореновский район (далее - Отдел).

2. При предоставлении муниципальной услуги также могут принимать участие в качестве источников получения документов, необходимых для 
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предоставления  муниципальной услуги, или источников предоставления информации для проверки сведений, предоставляемых получателями, следующие органы и учреждения:

· Управление Федеральной регистрационной службы по Краснодарскому краю Кореновский отдел  —  выдача выписки из ЕГРП;

- Филиал ГУП КК "Крайтехинвентаризация" по Кореновскому району  (БТИ) - выдача справок  о наличии ( отсутствии )  в течении последних пяти лет у гражданина и членов его семьи жилого(ых) помещения(ий) и (или) земельного(ых) участков, выделенного(ых) для строительства дома(ов), на праве собственности или на основе иного права, подлежащего государственной регистрации, и о сделках с данным имуществом в течении указанного срока;

- Кореновский районный суд - предоставление решения об определении состава семьи; предоставление вступившего в силу решение суда об установлении факта проживания гражданина по данному адресу;

- Администрации городского и сельских поселений муниципального образования Кореновский район - предоставление   выписки за последние пять лет из лицевого счета и из домовой книги жилого(ых) помещения(ий), принадлежащего(их) гражданину и (или членам его семьи на праве собственности, а также фактически занимаемого(ых) гражданином и (или) членами его семьи. Форма выписки из лицевого счета жилого помещения (порядок ее заполнения устанавливаются органом исполнительной власти Краснодарского края в области жилищно-коммунального хозяйства;

- Отдел архитектуры и градостроительства администрации МО Кореновский район - выдача справки о том, что получатель не является застройщиком,

1.4 Сведения о конечном результате предоставления муниципальной услуги

1. Конечным результатом предоставления муниципальной услуги могут являться:

- принятие на учет получателя, нуждающегося в жилом помещении;

- отказ в  принятии на учет получателя, нуждающегося в жилом помещении.

1.5 Сведения о стоимости предоставления муниципальной услуги

1. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

1.6 Получатели муниципальных услуг

1. Получателями, имеющими право на получение муниципальной услуги могут являться: 

- граждане, признанные в установленном  порядке малоимущими, нуждающиеся  в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма;

- граждане, принятые на учет  нуждающиеся в улучшении  жилищных условий до 1 марта 2005 года в целях последующего  предоставления им жилых 
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помещений  по договорам социального найма;

- граждане, нуждающиеся в улучшении жилищных условий, относящиеся к категориям, указанным в Законе Краснодарского края "О мерах социальной поддержки по обеспечению жильем граждан отдельных категорий" и Законе Краснодарского края "Об обеспечении дополнительных гарантий прав на имущество и жилое помещение детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, в Краснодарском крае .

II. Требования к порядку предоставления муниципальной услуги

           2.1 Порядок информирования о порядке предоставления муниципальной услуги

1. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги выдается: 

- непосредственно в отделе;

- с использованием средств телефонной связи, электронного информирования, вычислительной и электронной техники;

- посредством размещения в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет), публикации в средствах массовой информации, издания информационных материалов (брошюр, буклетов и т.д.).

2. Сведения о местонахождении, контактных телефонах (телефонах для справок),  адресах электронной почты отдела, а также об органах и учреждениях задействованных в предоставлении муниципальной услуги, приводятся в приложении № 1  к административному регламенту и размещаются:

- на Интернет-сайте администрации муниципального образования Кореновский район (www.korenovsk.ru);

- на информационном стенде в отделе (г. Кореновск, ул. Красная, 41, кабинет № 17).

3. Информация о процедуре предоставления  муниципальной услуги сообщается по номерам телефонов для справок (консультаций), а также размещается в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет), публикуется в средствах массовой информации, на информационных стендах, и в раздаточных информационных материалах (например, брошюрах, буклетах и т.п.).

4. На информационных стендах в помещении, предназначенном для приема документов для предоставления муниципальной услуги, и Интернет-сайте администрации муниципального образования Кореновский район, размещается следующая информация:

- извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по оказанию муниципальной 

5

услуги;

- текст административного регламента с приложениями (полная версия на Интернет-сайте и  на информационных стендах);

- блок-схема (приложение  № 5 к административному регламенту) и краткое описание порядка предоставления услуги;

- перечни документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и требования, предъявляемые  к этим документам;

- образцы оформления документов, необходимых для предоставления  муниципальной услуги;

- месторасположение, график (режим) работы, номера телефонов, адреса Интернет-сайтов и электронной почты органов, в которых получатели могут получить документы, необходимые для муниципальной услуги;

- основания отказа в предоставлении муниципальной услуги;

5. При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалист отдела, уполномоченный на ведение учета граждан отдельных категорий, нуждающихся в улучшении жилищных условий  подробно и в вежливой (корректной) форме информирует обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании отдела, в который позвонил получатель, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.

6. Получатели, представившие документы в обязательном порядке информируются специалистами:

- о приостановлении предоставления муниципальной услуги;

- об отказе в предоставлении муниципальной услуги;

- о сроке завершения оформления документов и возможности их получения.

2.1.2 Порядок информирования о ходе предоставления 

муниципальной услуги

1. Информирование о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистом при личном контакте с получателями, с использованием средств Интернет, почтовой, телефонной связи, посредством электронной почты.

2. Информация о приостановлении предоставления муниципальной услуги или об отказе в ее предоставлении направляется получателю заказным письмом и дублируется по телефону или электронной почте, указанным в заявлении (при наличии соответствующих данных в заявлении).

3. Информация о сроке завершения оформления документов и возможности их получения получателю сообщается при подаче документов и при возобновлении предоставления муниципальной услуги после ее приостановления, а в случае сокращения срока - по указанному в заявлении телефону и/или электронной почте.

4. В любое время с момента приема документов получатель имеет право 
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на получение сведений о прохождении процедур по предоставлению муниципальной услуги при помощи телефона, средств Интернета, электронной почты, или посредством личного посещения отдела.

5. Для получения сведений о прохождении процедур по предоставлению муниципальной услуги получателем указываются дата и входящий номер, полученные при подаче документов. получателю предоставляются сведения о том, на каком этапе (в процессе выполнения какой административной процедуры) находится представленный им пакет документов. 

2.1.3 Порядок получения консультаций о предоставлении 

муниципальной услуги

1. Консультации (справки) по вопросам предоставления муниципальной услуги предоставляются специалистом отдела. 

2. Консультации предоставляются по следующим вопросам:

- перечня документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, комплектности (достаточности) представленных документов;

- источника получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (орган, организация и их местонахождение);

- времени приема и выдачи документов;

- сроков предоставления муниципальной услуги;

- порядка обжалования действий (бездействий) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги.

3. Консультации предоставляются при личном обращении, посредством Интернет, телефона или электронной почты.  

2.2 Условия и сроки приема и консультирования получателей 

1. Прием и консультирование получателей по вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги,  осуществляется в соответствии со следующим графиком:

Понедельник
8.00 – 17.12. (перерыв 12.00-13.00)



Вторник
8.00 –  17.12. (перерыв 12.00-13.00)



Среда
8.00 –  17.12. (перерыв 12.00-13.00)



Четверг
8.00 –  17.12. (перерыв 12.00-13.00)



Пятница
8.00 –  16.00 (перерыв 12.00-13.00)



суббота, воскресенье — выходные дни.
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2.3 Сроки ожидания при предоставлении муниципальной услуги

1. Максимальное время ожидания в очереди при подаче документов для предоставления муниципальной услуги не должно превышать 30 минут.

2. Максимальное время ожидания в очереди для получения консультации не должно превышать 20 минут.

2.4 Общий срок  предоставления муниципальной услуги

1. Общий срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 30 дней со дня предоставления получателем заявления и полного комплекта документов.

       2.5 Перечень документов необходимых для получения муниципальной услуги

 1. Перечень необходимых документов для получения муниципальной услуги, указан в приложении № 2 к  административному  регламенту (далее - приложение № 2).

2.6 Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги

1. В предоставлении муниципальной услуги может быть отказано на следующих основаниях:

- отсутствие одного из документов, указанных в приложении № 2;

- несоответствие хотя бы одного из документов, указанных в  приложении № 2, по форме или содержанию требованиям действующего законодательства, а также содержание в документе неоговоренных приписок и исправлений;

- обращение за получением муниципальной  услуги ненадлежащего лица;

- представителем не представлена оформленная в установленном порядке доверенность на осуществление действий;

-  при  совершении гражданами  намеренных действий, в результате которых граждане могут  быть признаны нуждающимися в жилых помещениях, в этом случае эти граждане  принимаются на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях не ранее чем через 5 лет со дня совершения  указанных  действий. 

2. Решение  об отказе в принятии на учет выдается  или направляется  получателю  не позднее, чем через 3 рабочих дня со дня принятия такого решения и может быть  обжаловано им в судебном порядке.

3. Гражданам, которым  отказано в принятии на учет в качестве  нуждающихся в жилых помещениях, полученные от них учетные  документы не возвращаются.

4. Предоставление муниципальной услуги может быть приостановлено на следующих основаниях:

- при поступлении от получателя письменного заявления о  
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приостановлении предоставления муниципальной услуги;

-  на основании определения или решения суда.

2.7 Требования к оборудованию мест оказания муниципальной услуги

1. Прием получателей для оказания муниципальной услуги осуществляется согласно графику работы отдела, указанных в пункте 2.2 настоящего   административного регламента.

2. Помещения, выделенные для предоставления муниципальной услуги, должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам.

3. Рабочие места работников, осуществляющих рассмотрение обращений получателей, оборудуются средствами вычислительной техники (как правило, один компьютер) и оргтехникой, позволяющими организовать исполнение функции в полном объеме (выделяются бумага, расходные материалы, канцелярские товары в количестве, достаточном для исполнения функции по рассмотрению обращений получателей).

4. Места для проведения личного приема получателей оборудуются стульями, столами, обеспечиваются канцелярскими принадлежностями для написания письменных обращений, информационными стендами.

5. Для ожидания получателям отводится специальное место, оборудованное стульями.

6. В местах предоставления муниципальной услуги предусматривается оборудование доступных мест общественного пользования (туалетов).

III. Административные процедуры

3.1Описание последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги

1) Прием документов;

2) Проведение  обследования жилищных условий получателя;

3) Согласование и утверждение постановления администрации МО Кореновский район "О принятии на учет отдельных категорий граждан  в качестве нуждающихся в жилых помещениях" (далее - постановление администрации);

4) Направление постановления администрации.

3.2 Прием документов

1. Основанием для начала предоставления муниципальной услуги  является личное обращение получателя (его представителя, доверенного лица) в отдел с заявлением и комплектом документов, необходимых для предоставления услуги согласно  приложения № 2.

2. Специалист отдела устанавливает предмет обращения, устанавливает 
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личность получателя, проверяет документ, удостоверяющий личность.

3. Специалист отдела проверяет наличие всех необходимых документов исходя из соответствующего перечня документов, представляемых на предоставление муниципальной услуги, проверяет соответствие представленных документов установленным требованиям.

   4. При установлении фактов отсутствия необходимых документов, несоответствия представленных документов установленным требованиям,  специалист отдела  уведомляет получателя о наличии препятствий для представления муниципальной услуги, объясняет получателю содержание выявленных недостатков представленных документов и предлагает принять меры по их устранению:

- при согласии получателя устранить препятствия специалист отдела,  возвращает представленные документы; 

- при несогласии получателя устранить препятствия  специалист отдела обращает его внимание, что указанное обстоятельство может препятствовать предоставлению муниципальной услуги.

5. При отсутствии у получателя заполненного заявления или неправильном его заполнении,  специалист отдела  помогает получателю  заполнить заявление.

6. Получение документов фиксируется специалистом отдела, путем выполнения регистрационной записи в книге учета входящих документов. 

7. Специалист отдела выдает получателю  расписку установленной формы  о принятии документов с указанием  их перечня, даты и время принятия

8. Общий максимальный срок приема документов не может превышать 30 минут при приеме документов.

9. Общий максимальный срок регистрации документов не должен превышать 1-го рабочего дня.

10. Общий максимальный срок проведения проверки  документов на соответствие всем требованиям не должен превышать 1 месяц.

3.3 Проведение  обследования  жилищных условий  получателя

1. Основанием для начала процедуры  по проведению комиссионного обследования жилищных условия является получение  специалистом отдела заявления  с комплектом документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

2. Специалист отдела осуществляет проверку полученного комплекта документов и  организует проведение комиссионного обследования  жилищных условий получателя и членов его семьи.

Состав комиссии по обследованию жилищных условий получателя и членов его семьи и порядок ее  деятельности утверждается администрацией МО Кореновский район . 

Предметом обследования являются  все жилые помещения, занимаемые 
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получателем и членами его семьи по договорам социального найма  и (или) принадлежащие им на праве собственности,  а также  иные жилые помещения, в которых получатель и члены его семьи зарегистрированы  по месту жительства.

По результатам обследования комиссия  составляет акт обследования жилищных условий получателя и членов его семьи.

3.4  Согласование  и утверждение постановления администрации

1.Основанием для начала процедуры согласования и утверждения постановления администрации является получение  специалистом отдела акта обследования жилищных условий получателя и членов его семьи.

2. Специалист отдела на основании полученного акта обследования жилищных условий получателя и членов его семьи формирует письменное заключение о наличии (отсутствии) оснований для принятия (отказа в принятии на учет) получателя  на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении и  постановление администрации.

3. Специалист отдела передает, в порядке делопроизводства,  постановление администрации на согласование:

- заместителю  главы МО Кореновский район по вопросам строительства, архитектуры, жилищно-коммунального хозяйства, транспорта и связи;

- начальнику отдела жилищно-коммунального хозяйства, транспорта и связи администрации МО Кореновский район.

- начальнику юридического отдела администрации МО Кореновский района, 

- начальнику управления делопроизводства и организационно - кадровой работы администрации МО Кореновский район.

4. Специалист отдела получает,  в порядке делопроизводства, согласованное постановление администрации   и передает его с письменным заключением о наличии (отсутствии) оснований для принятия получателя  на учет в качестве нуждающегося,   в порядке делопроизводства, на рассмотрение и визирование главе МО Кореновский район (далее-глава).

5. Глава утверждает постановление администрации и передает, в порядке делопроизводства,  специалисту  отдела.

6. Максимальный срок утверждения постановления администрации не должен превышать   4  рабочих дней.

3.5    Направление постановления администрации

1.Основанием для начала процедуры  является получение  специалистом отдела утвержденного постановления администрации.

2. Специалист отдела  направляет заказным письмом извещение по установленной форме с приложением копии постановления администрации   получателю либо уведомляет получателя по телефону о необходимости 
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получения данных  документов.

3. Максимальный срок совершения данного действия не должен превышать 1 рабочего дня.

IV. Порядок и формы контроля за предоставлением  муниципальной услуги

1. Текущий контроль соблюдения последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги (далее – текущий контроль), осуществляется  начальником  отдела, ответственным за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги,  ежедневно.

2. Текущий контроль осуществляется путем проверок соблюдения и исполнения специалистами положений настоящего административного регламента, иных нормативных правовых актов.

3.  Контроль полноты и качества предоставления муниципальной  услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав получателей.

4. Проверки могут быть плановыми  и внеплановыми. При проведении проверки могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением  муниципальной услуги (комплексные проверки) или отдельные вопросы (тематические проверки). Проверка также может проводиться в связи с конкретным обращением получателя.

5. Должностные лица  органов местного самоуправления за решения и действия (бездействия), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

V. Порядок обжалования действия (бездействия ) и решений, осуществляемых  (принятых ) в ходе  предоставления  муниципальной услуги

 5.1. Получатели имеют право на обжалование действий или бездействий должностных лиц отдела в досудебном и судебном порядке.

В части досудебного обжалования получатели имеют право обратиться с жалобой лично (устно) (в установленные часы приема) или направить письменное предложение, заявление или жалобу (далее - письменное обращение) по почте в адрес главы.

5.2. При обращении получателей в письменной форме срок рассмотрения такого обращения не должен превышать 30 дней с момента его регистрации.

5.3. В жалобе, направленной физическим лицом на имя главы, должны быть указаны:  наименование отраслевого (функционального) органа администрации, действия которого обжалуются, либо фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица, а также свои фамилию, имя, отчество 
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(последнее - при наличии), почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации обращения, излагает суть предложения, заявления или жалобы, ставит личную подпись и дату.

5.4. В жалобе, направленной юридическим лицом, должны быть указаны:

1) наименование, место нахождения заявителя;

2) указание на конкретное должностное лицо,  действия (бездействия) и решения которого обжалуются;

3) указание на обжалуемое действие (бездействие) либо решение;

4) указание на то, в чем заключается нарушение прав, свобод или законных интересов заявителя или других лиц. 

Жалоба, направленная юридическим лицом, должна быть подписана руководителем юридического лица или представителем, уполномоченным в установленном порядке. 

К жалобе, подписанной представителем, должен быть приложен документ, подтверждающий его полномочия.

В жалобе могут быть указаны номера телефонов, факсов, адреса электронной почты заявителя, иные сведения, имеющие значение для рассмотрения жалобы. 

5.5. В случае необходимости в подтверждение своих доводов  получатель прилагает к письменному обращению  документы и материалы либо их копии.

5.6. Жалоба рассматривается Комиссией по рассмотрению жалоб при администрации муниципального образования Кореновский район (далее - комиссия).

5.7. Основания для отказа в рассмотрении жалобы:

- в письменном обращении не указаны фамилия получателя, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается.

- в письменном обращении содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, вправе оставить обращение без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить получателю о недопустимости злоупотребления правом.

- текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается и оно не подлежит направлению на рассмотрение комиссией, о чем сообщается получателю если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

- в письменном обращении получателя содержится вопрос, на который получателю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, глава или иное уполномоченное на то должностное лицо принимает решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с получателем по данному вопросу. О данном решении уведомляется получатель, направивший обращение.

- ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную 
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охраняемую федеральным законом тайну, получателю, направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений. 

- указания в жалобе на действия (бездействия) и решения, жалоба на которые принята к рассмотрению судом, получателю дается ответ о решении данного вопроса в судебном порядке. 

5.8. По результатам рассмотрения обращения комиссией  главой  принимается решение об удовлетворении требований получателя, либо об отказе в их удовлетворении. Получателю направляется письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения письменного обращения. 

5.9. Получатели вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, действия или бездействия  должностных лиц отраслевых (функциональных) органов администрации в  судебном порядке в соответствии с нормами гражданского судопроизводства.

Начальник отдела строительства,

жилищно-коммунального хозяйства, 

транспорта  и связи  

администрации 

муниципального образования 

Кореновский район                                                                            С.А. Цибульник      

                                                                                    ПРИЛОЖЕНИЕ № 1

                                                  к  административному регламенту

                                                 отдела строительства, 

                                                   жилищно-коммунального хозяйства,

                                                        транспорта и связи 

Информация об адресах и телефонах органов, задействованных в предоставлении муниципальной услуги

№ п/п


Наименование органа
Адрес нахождения
Контактный телефон
Электронный 

адрес

1


Отдела строительства и жилищных вопросов администрации муниципального образования Кореновский район


г. Кореновск, ул. Красная, 41, кабинет № 17
8(86142)4-09-10 


ZhigalovaIG@korenovsk.ru

2
Филиал ГУП КК "Крайтехинвентаризация" по Кореновскому району ( БТИ)


г.Кореновск,ул.Мира,79а
8(86142)4-98-87
           -

3
Управление Федеральной регистрационной службы по Краснодарскому краю Кореновский отдел


г. Кореновск, ул. Мира, 93
8(86142)4-28-51


           - 

4
Отдел архитектуры и градостроительства администрации муниципального образования Кореновский район


г.Кореновск, ул.Красная, 102
8(86142) 4-97-65
           -

5
Отдел записи актов гражданского

 состояния


г.Кореновск, ул Красная, 29
8(86142)4-55-38
           -

6
Кореновский районный суд
г.Кореновск, ул. Красная, 100
8(86142) 4-02-77 
           - 

7
Администрация Кореновского  городского поселения 
г.Кореновск, ул.Красная, 41, кабинет № 11
8(86142)  4-17-37
           -

                                                            ПРИЛОЖЕНИЕ № 2

                                                                      к  административному  регламенту

                                                        отдела строительства, 

                                                    жилищно-коммунального хозяйства,

                                                       транспорта и связи 

Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

№
Наименование документа



1
Заявление  на предоставление муниципальной  услуги;

2
Документ, удостоверяющий личность гражданина;

3
Документ, подтверждающий факт государственного  пенсионного страхования  гражданиа (для граждан отдельных категорий);

4
Свидетельство  о государственной регистрации  актов гражданского состояния:


свидетельство о рождении  (для граждан отдельных категорий  независимо от  возраста);


свидетельство о рождении ребенка (детей);


свидетельство о заключении (расторжении) брака


свидетельство об усыновлении;


свидетельство об установлении отцовства;


свидетельство о перемене имени;


свидетельство о  смерти;

5
вступившее в силу решение суда об определении  состава семьи;

6
Документы, подтверждающие наличие (отсутствие)  жилых помещений, правоустанавливающие и правоудостоверяющие документы на занимаемые жилые помещения;


справки из органа, осуществляющий технический учет жилого фонда, и органа, осуществляющего государственную регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним, выписки из ЕГРП;


расписка об отсутствии  в течение последних пяти, предшествующих подаче заявления о принятии на учет, жилого(ых) помещения(ий) и (или) земельного участка(ов), выделенного(ых) для строительства  жилого(ых) дома(ов), на праве собственности или на основе иного права, подлежащего государственной  регистрации, и о сделках с данным имуществом в течении указанного срока, по установленной форме;

 
свидетельство(а) о государственной регистрации права собственности гражданина и (или) членов его семьи, указанных в заявлении  о принятии на учет, на жилое(ые) помещение(я) и (или) земельный (ые) участок(и), выделенный(ые) для строительства жилого(ых) дома(ов);


документы, на  основании которых гражданин и члены его семьи, указанные в заявлении о принятии на учет (состоящие на учете), занимают жилое(ые) помещение(ия):


договор социального найма жилого помещения; договор найма 

специализированного жилого помещения;


договор найма жилого помещения жилищного фонда коммерческого использования;


договор поднайма жилого помещения жилищного фонда социального использования;


договор  безвозмездного пользования жилым помещением индивидуального жилищного фонда;


свидетельство о государственной регистрации права собственности  на жилое помещение, в котром гражданин и члены его семьи, указанные  в заявлении о принятии на учет (состоящие на учете) проживают в качестве  членов семьи собственника данного жилого помещения;


справка жилищного, жилищно-строительного или иного специализированного потребительского кооператива о членстве в указанном кооперативе;

7
 Соглашение об определении  порядка пользования жилым помещением;

8
Вступившее в силу  решение суда об определении порядка пользования жилым  помещением;

9
Документы, подтверждающие место жительств гражданина:


паспорт гражданина Российской Федерации;


свидетельство о регистрации по месту жительства;


вступившее в силу решение суда  об установлении факта проживания гражданина и членов  его семьи  по соответствующиму адресу; 

10
Документы, подтверждающие  технические характеристики жилого помещения;


выписка(и) из лицевого счета жилого(ых) помещения(ий), принадлежащего(их) гражданину и (или)  его семьи, указанным в заявлении о принятии на учет (состоящим на учете), на праве собственности, фактически занимаемого(ых) гражданином и (или) членами его семьи, указанными в заявлении о принятии на учет (состоящими) на учете , составленные не ранее  чем за два месяца до даты предоставления  их в уполномоченный орган по учету;


технический паспорт жилого помещения по месту регистрации или по месту проживания, установленному вступившим в силу решением суда, гражданина и членов его семьи, указанных в заявлении о принятии на учет (состоящих на учете), и технический(ие)  паспорт(а)  на жилое (ые) помещение(я),  принадлежащее(ие) гражданину и (или) членам его семьи, указанным в заявлении о принятии  на учет (состоящим на учете), на праве собственности. Технический паспорт жилого помещения должен быть составлен по состоянию на дату не ранее пяти лет до даты представления его в уполномоченный орган по учету либо должен содержать отметку органа технической инвентаризации о проведении  технической инвентаризации  жилого помещения  в течении пяти лет до даты представления  технического паспорта  в уполномоченный орган по учету; 

11
 Решение уполномоченного органа  о признании  жилого помещения непригодным для проживания (многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции );

12
Документы установленного образца, выданные уполномоченными  органами, подтверждающие наличие у гражданина  оснований относиться к отдельной категории; 

13
Документы  установленного образца, выданные уполномоченными органами, подтверждающие наличие у гражданина и (или) членов его семьи, указанных в заявлении о принятии на учет (состоящих на учете), права на обеспечение  жильем вне очереди; 

14
Акты обследования жилищных условий гражданина и членов его  семьи;

15
Заключение уполномоченного органа по учету по жилищным вопросам граждан;

16
Решение  главы муниципального образования Кореновский район  по жилищным вопросам гражданина, в том числе о признании гражданина малоимущим;

17
Расписки, извещения и уведомления, выданные или направленнные гражданину уполномоченным органом по учету; 

18
Копии судебных актов;

19
Копии запросов и ответы на запросы, а также иная переписка по жилищному вопросу гражданина;

20
Расписки гражданина в получении им решений главы муниципального образования Кореновский район,уведомлений, извещений, писем уполномоченного органа по учету, уведомления о вручении гражданину указанных документов (при направлении их по почте), а также заявления, согласия, отказы гражданина по его жилищному вопросу.

21
Справка о том, что гражданин не является застройщиком

                                                              ПРИЛОЖЕНИЕ № 3

                                                  к  административному регламенту

                                                  отдела строительства, 

                                                   жилищно-коммунального хозяйства,

                                                транспорта и связи 

                                                              Главе 

                                                              муниципального образования

                                                              Кореновский район 

                                                              гражданина ______________________,

                                                                                                      (фамилия)

                                                                   __________________________________,                                                                              

                                                                                (имя)




             __________________________________,

                                                                                                (отчество)

                                                             фамилия при рождении ____________,

                                                             зарегистрированного по месту жительства                                                                                   

                                                             по адресу:                                        

                                                             ____________________________________

                                                                      (почтовый индекс, населенный пункт,

                                                        ____________________________________,

                                                                                  улица, номер дома, корпуса, квартиры)

                                                             ___________________________________,

                                                             работающего в:______________________

                                                                                             (полное наименование предприятия,

                                                             ____________________________________

                                                                                учреждения, организации)

                                                             ____________________________________

                                                            в должности_________________________,

                                                                                       (наименование должности)

                                                           номера телефонов: домашнего__________,

                                                           мобильного__________________________,

                                                           рабочего ____________

ЗАЯВЛЕНИЕ

о принятии на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении,

предоставляемом по договору социального найма

Прошу принять меня /мою семью из ___________ человек, проживающих совместно со мной, в том числе:

№ 
п/п
Фамилия, имя, отчество (полностью)  получателя и его членов семьи
Дата рождения 
(число, месяц, год)      
Родственные отно-шения членов се-мьи по отношению к получателю 
Примечание

















































/ моего (мою) подопечного (ую) ___________________________________________









(фамилия, имя, отчество полностью)

____________________________________________________________________,

зарегистрированного (ую) по месту жительства по адресу __________________

____________________________________________________________________

(почтовый индекс, населенный пункт, улица, номер дома, корпуса, квартиры)

на учет в качестве нуждающего(ей)ся в жилом помещении.


Прошу

№ 
п/п
Фамилия, имя, отчество (полностью)  получателя и его членов семьи / подопечного получателя
Родственные отношения членов семьи по отношению к получателю 









внести в отдельный список по категории «малоимущие граждане»;

№ 
п/п
Фамилия, имя, отчество (полностью)  получателя и его членов семьи / подопечного получателя
Родственные отношения членов семьи по отношению к получателю 









внести в отдельный список по категории _________________________________






(наименование категории,

____________________________________________________________________;

определенной федеральным нормативным правовым актом или Законом Краснодарского края)

№ 
п/п
Фамилия, имя, отчество (полностью)  получателя и его членов семьи / подопечного получателя
Родственные отношения членов семьи по отношению к получателю 









внести в отдельный список по категории _________________________________




(наименование категории,

____________________________________________________________________.

определенной федеральным нормативным правовым актом или Законом Краснодарского края)


Прошу учесть право на внеочередное обеспечение жильём следующих лиц:

№ 
п/п
Фамилия, имя, отчество (полностью)  получателя и его членов семьи / подопечного получателя
Родственные отношения членов семьи по отношению к получателю 













по категории _______________________________________________________

(наименование категории граждан, имеющих

____________________________________________________________________

право на внеочередное обеспечение жильём)

№ 
п/п
Фамилия, имя, отчество (полностью)  получателя и его членов семьи / подопечного получателя
Родственные отношения членов семьи по отношению к получателю 













по категории _________________________________________________________

(наименование категории граждан, имеющих

____________________________________________________________________

право на внеочередное обеспечение жильём)


Я (и вышеуказанные члены моей семьи) даю (даём) согласие на получение уполномоченным органом по учету любых данных, необходимых для проверки представленных мною сведений и восполнения отсутствующей информации, от соответствующих федеральных, краевых органов государственной власти и органов местного самоуправления муниципального образования Кореновский район, организаций всех форм собственности, а также на обработку и использование моих (наших) персональных данных. 


Я (мы) предупрежден(ы) о последствиях, предусмотренных частью 1 статьи 56 Жилищного кодекса Российской Федерации, наступающих при выявлении в представленных документах сведений, не соответствующих действительности, а также об ответственности, предусмотренной статьёй 327 Уголовного кодекса Российской Федерации, за подделку документов. 


Приложение: ________ документов, необходимых для рассмотрения заявления, на _________ листах.

                                                                                     Подписи

                                                 получателя и всех  дееспособных членов его семьи

                                    _________________ _________________________________

                                                                                                                      (Ф.И.О.)

                                    _________________ _________________________________

                                                                                                                        (Ф.И.О.)

                                    _________________ _________________________________

                                                                                                                        (Ф.И.О.)

                                    _________________ _________________________________

                                                                                                      (Ф.И.О.)

                                    _________________ _______________________ _________

                                                                                                      (Ф.И.О.)

"______" _____________ 200 ___ года

                                                                 ПРИЛОЖЕНИЕ № 4

                                                  к  административному  регламенту

                                                       отдела строительства, 

                                                жилищно-коммунального хозяйства,

                                                  транспорта и связи 

Форма подачи жалобы

                                                                                    Главе 






                    муниципального образования                         

                                                                                     Кореновский район
                   

Жалоба

Подпись ________________________  ___________

                        Дата        ________________________  ___________

                                                                                   ПРИЛОЖЕНИЕ № 5

                                                  к  административному  регламенту

                                                       отдела строительства, 

                                                жилищно-коммунального хозяйства,

                                                  транспорта и связи 

Блок-схема последовательности административных процедур при   предоставлении муниципальной услуги  


Прием документов





Направление 


на исполнение 





Проведение 


обследования 


жилищных условий





Отказ в 


предоставлении


МУ





Согласование  и 


утверждение 


постановления администрации  








Уведомление 


получателя





Наличие 


оснований для отказа





Направление 


постановления администрации








