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П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

АДМИНИСТРАЦИИ  МУНИЦИПАЛЬНОГО  ОБРАЗОВАНИЯ

КОРЕНОВСКИЙ  РАЙОН  КРАСНОДАРСКОГО  КРАЯ

       от 06.10.2009                                                                                                                     № 1342 

г. Кореновск

Об утверждении административного регламента 

отдела строительства, жилищно-коммунального хозяйства, транспорта и связи администрации муниципального образования Кореновский район  

          В соответствии с распоряжением главы администрации Краснодарского края от 24 апреля 2008 года № 298-р «О мерах по реализации административной реформы в муниципальных образованиях Краснодарского края», постановлением администрации муниципального образования Кореновский район от 23 июня 2009 года № 775 «О плане мероприятий по проведению административной реформы в муниципальном образовании Кореновский район», п о с т а н о в л я ю:

1. Утвердить административный регламент отдела строительства, жилищно-коммунального хозяйства, транспорта и связи администрации муниципального образования Кореновский район по предоставлению муниципальной услуги «Прием и направление в государственное учреждение Краснодарского края "Кубанский центр государственной поддержки населения и развития финансового рынка" пакета документов на предоставление гражданам социальной выплаты из краевого бюджета для оплаты части стоимости жилья, приобретаемого (строящегося) с помощью жилищного кредита или займа» (прилагается).

2. Опубликовать постановление в средствах массовой информации и разместить в сети Интернет на официальном сайте администрации муниципального образования Кореновский район.

3. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы муниципального образования Кореновский район по вопросам строительства, архитектуры, жилищно-коммунального  хозяйства, транспорта и связи  А.В. Хромых.

4. Постановление вступает в силу со дня его  опубликования.

Глава 

муниципального образования 

Кореновский район                                                                      В.Н. Рудник                                                                                   

  

                                                                                      ПРИЛОЖЕНИЕ                            

                                                                                        УТВЕРЖДЕН         

                                                                       постановлением администрации 

                                                                          муниципального образования 

                                                                                   Кореновский район 

                                                                                 от 06.10.2009 № 1342

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ  РЕГЛАМЕНТ

Отдела строительства, жилищно-коммунального 

хозяйства, транспорта и связи   администрации муниципального образования Кореновский район  по предоставлению муниципальной услуги

«Прием и направление в государственное учреждение Краснодарского края "Кубанский центр государственной поддержки населения и развития финансового рынка" пакета документов на предоставление гражданам социальной выплаты из краевого бюджета для оплаты части стоимости жилья, приобретаемого (строящегося) с помощью жилищного кредита или займа»

Кореновск 2009
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I. Общие положения

1.1. Административный регламент отдела строительства, жилищно-коммунального хозяйства, транспорта и связи администрации муниципального образования Кореновский район по предоставлению муниципальной услуги по принятию документов, представляемых гражданами, претендующими на получение социальных выплат из краевого бюджета для оплаты части стоимости жилья, приобретаемого (строящегося) с помощью жилищного кредита или займа, и передаче их в государственное учреждение Краснодарского края «Кубанский центр государственной поддержки населения и развития финансового рынка» (далее – Административный регламент) определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) отдела строительства, жилищно-коммунального хозяйства, транспорта и связи администрации муниципального образования Кореновский район (далее – Отдел), а также порядок взаимодействия Отдела с органами исполнительной власти Краснодарского края при приеме документов на предоставление социальных выплат из краевого бюджета для оплаты части стоимости жилья, приобретаемого (строящегося) с помощью жилищного кредита или займа (далее – социальной выплаты).

1.2. Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги

1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

-  Конституцией Российской Федерации;

- Гражданским Кодексом Российской Федерации;

-  Жилищным кодексом Российской Федерации от 29 декабря 2004 года            № 188- ФЗ; 

- Федеральным законом от 16 июля 1998 года № 102-ФЗ «Об ипотеке (залоге недвижимости)»;

- Федеральным законом от 30 декабря 2004 года № 214-ФЗ «Об участии в долевом строительстве многоквартирных домов и иных объектов недвижимости и о внесении изменений в некоторые законодательные акты Российской Федерации»;

- Законом Краснодарского края от 07 августа 2002 года № 511-КЗ «Об организационном и финансовом обеспечении развития жилищного кредитования в Краснодарском крае»;

- Законом Краснодарского края от 29 декабря 2008 года  № 1655-КЗ «О порядке ведения органами местного самоуправления учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях»;

-  Законом Краснодарского края от 22 февраля 2005 года № 836-КЗ «О социальной поддержке многодетных семей в Краснодарском крае»;

· Постановлением Законодательного Собрания Краснодарского края от 25 мая 2005 года № 1489-П «Об утверждении краевой целевой программы «Жилище» на 2005–2008 годы и внесении изменений в отдельные 
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постановления Законодательного Собрания Краснодарского края»;

- Постановлением Законодательного Собрания Краснодарского края от 20 апреля 2005 года № 1440-П «Об утверждении подпрограммы развития жилищного кредитования Краснодарского края на 2005-2008 годы краевой целевой программы «Жилище» на 2005-2008 годы»;

- Постановлением главы администрации Краснодарского края от 30 августа 2005 года № 790 «Об утверждении Порядка предоставления гражданам социальных выплат из краевого бюджета для оплаты части стоимости жилья, приобретаемого (строящегося) с помощью жилищного кредита или займа»;

- Постановлением главы администрации Краснодарского края от 27 марта 2009 года № 223 «О координационном совете по вопросам реализации краевой целевой программы «Жилище» на 2009 - 2010 годы и о признании утратившими силу отдельных постановлений главы администрации (губернатора) Краснодарского края»;

- Положением об Отделе, утвержденным постановлением главы муниципального образования Кореновский район от 12 января 2007 года № 9.

1.3. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

1. Прием документов на предоставление социальной выплаты, учет претендентов на получение социальной выплаты, а также передача документов и предварительных реестров претендентов, имеющих право на получение социальной выплаты в государственное учреждение Краснодарского края «Кубанский центр государственной поддержки населения и развития финансового рынка» (далее — государственное учреждение) осуществляется Отделом.

2. Отдел при предоставлении муниципальной услуги взаимодействует с  государственным учреждением, а также с организациями в соответствии с их компетенцией:

- Кореновский отдел  управления федеральной регистрационной службы по Краснодарскому краю — выдача справки о наличии или отсутствия в собственности претендента и членов его семьи жилья.

- Филиал ГУП КК "Крайтехинвентаризация" по Кореновскому району  (БТИ) — выдача справки о наличии или отсутствии в собственности претендента и членов его семьи жилья, с указанием отчуждения или неотчуждения жилья в течении последних двух лет.

       - Кредитная организация — заключение кредитного договора (договора займа или договора  залога).

- Нотариальная контора — получение заверенной копии документа, подтверждающего права заемщика  на земельный участок, выделенный под индивидуальное строительство.

- Администрации городского и сельских поселений — выдача справки  по месту регистрации  на момент получения кредита.    

Процедуры взаимодействия с указанными органами и организациями определяются настоящим Административным регламентом, а также иными 
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нормативными правовыми актами Краснодарского края и администрации муниципального образования Кореновский район.

1.4. Требования к платности (бесплатности предоставления муниципальной услуги)

Прием документов на предоставление социальной выплаты, учет претендентов на получение социальной выплаты осуществляется на безвозмездной основе.

II. Требования к порядку предоставления муниципальной услуги

2.1. Порядок информирования о предоставлении

муниципальной услуги

       1. На информационных стендах размещается следующая информация о порядке предоставления муниципальной услуги:

· извлечения из нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению муниципальной услуги;

· образцы оформления документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и требования к ним;

· настоящий Административный регламент с приложениями;

·  почтовые реквизиты и телефоны структурных подразделений и должностных лиц администрации муниципального образования Кореновский район;

· разъяснения порядка предоставления социальных выплат из краевого бюджета для оплаты части стоимости жилья, приобретаемого (строящегося) с помощью жилищного кредита или займа, а также порядка обжалования решений и действий (бездействия) должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу.

2. Претенденты на получение социальной выплаты должны обладать информацией о фамилии, имени, отчестве и должности сотрудника, который их обслуживает. 

3. Информация о муниципальной услуге предоставляется непосредственно в Отделе, а также по телефону, посредством размещения информации на официальном сайте администрации муниципального образования Кореновский район в сети Интернет (www.korenovsk.ru).

4. Основными требованиями к информированию заявителей являются:

достоверность предоставляемой информации;

четкость в изложении информации;

полнота информирования;

наглядность форм предоставляемой информации;

удобство и доступность получения информации;
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оперативность предоставления информации.

5.  Консультирование получателей муниципальной услуги о порядке ее предоставления проводится в рабочее время. Обеспечиваются личные консультации, письменные консультации и консультации по телефону.

Все консультации, а также предоставленные сотрудниками в ходе консультаций формы документов являются, безвозмездными.

Сотрудник, осуществляющий индивидуальное устное консультирование, должен принять все необходимые меры для дачи полного и оперативного ответа на поставленные вопросы, в том числе с привлечением других сотрудников. Время ожидания заинтересованного лица при индивидуальном устном консультировании не может превышать 30 минут.

Индивидуальное устное консультирование каждого заинтересованного лица сотрудник Отдела осуществляет 10 минут.

В случае если для подготовки ответа требуется продолжительное время, сотрудник Отдела, осуществляющий индивидуальное устное консультирование, может предложить заинтересованным лицам обратиться за необходимой информацией в письменном виде либо назначить другое удобное для заинтересованных лиц время для устного консультирования.

При ответе на телефонные звонки сотрудник, осуществляющий прием и информирование, сняв трубку, должен назвать фамилию, имя, отчество, занимаемую должность и наименование подразделения. Во время разговора необходимо произносить слова четко, избегать «параллельных разговоров» с окружающими людьми и не прерывать разговор по причине поступления звонка на другой аппарат. В конце консультирования сотрудник, осуществляющий прием и консультирование, должен кратко подвести итоги и перечислить меры, которые надо принять (кто именно, когда и что должен сделать).

6. В случае получения запроса на письменную консультацию заявителя Отдел обязуется ответить на него в срок до 30 дней.

Ответы на письменные обращения направляются в письменном виде и должны содержать: ответы на поставленные вопросы, фамилию, инициалы и номер телефона исполнителя. 

2.2. Условия и сроки предоставления муниципальной услуги

1. Получателями муниципальной услуги по приему документов на предоставление социальной выплаты и учету претендентов на получение социальной выплаты являются граждане и члены их семей, постоянно проживающие на территории Краснодарского края в течение последних 3 лет, получившие жилищный кредит (далее - кредит) или заем, направленный на долевое участие в строительстве многоквартирных домов и индивидуальное строительство жилых домов, либо долгосрочный ипотечный жилищный кредит или заем в целях приобретения жилья и на момент получения кредита:

не являющиеся нанимателями жилых помещений по договорам социального найма или членами семьи нанимателя жилого помещения по 
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договору социального найма либо собственниками жилых помещений или членами семьи собственника жилого помещения;

являющиеся нанимателями жилых помещений по договорам социального найма или членами семьи нанимателя жилого помещения по договору социального найма либо собственниками жилых помещений или членами семьи собственника жилого помещения, но обеспеченные жильем менее установленной расчетной нормы площади жилого помещения;

не производившие в течение последних 2 лет отчуждение принадлежащего им или членам их семьи на праве собственности жилого помещения, соответствующего установленной расчетной норме площади жилого помещения.

Социальная выплата не предоставляется на погашение части кредита (займа), привлеченного для приобретения жилья:

у близких родственников претендента и членов его семьи (супруга, супруги, родителей, детей, усыновителей, усыновленных, родных братьев и сестер, дедушек и бабушек);

при наличии у претендента или членов его семьи недвижимого имущества, в том числе земельных участков, которые используются в предпринимательских целях (исключение составляют земельные участки, используемые для сельскохозяйственного производства);

если у приобретаемого (строящегося) с помощью жилищного кредита или займа жилья жилая площадь превышает 20 квадратных метров на одного человека, за исключением приобретения однокомнатной квартиры.

Гражданин не может претендовать на социальную выплату, если ранее он воспользовался правом на получение субсидии (социальной выплаты) из средств бюджетов разных уровней для приобретения (строительства) жилья.

Претендент и члены его семьи могут реализовать свое право по заявлению на получение социальной выплаты из краевого бюджета для оплаты части стоимости жилья, приобретаемого (строящегося) с помощью кредита или займа, по кредитным договорам и договорам займа, заключенным с 01 сентября 2006 года по 01 октября 2007 года.

2. Претендент на получение социальной выплаты, зарегистрированный на территории муниципального образования Кореновского района, подает заявление на получение социальной выплаты в письменном виде по форме, установленной постановлением главы администрации Краснодарского края от 30.08.2008 № 790 «Об утверждении Порядка предоставления гражданам субсидий из краевого бюджета для оплаты части стоимости жилья, приобретаемого (строящегося) с помощью жилищного кредита или займа» (Приложение №3). 

3. К заявлению на получение социальной выплаты прикладываются следующие документы:

копии паспортов претендента и членов его семьи,

копии свидетельств о рождении детей и копия свидетельства о браке (разводе),

выписка из лицевого счета по месту регистрации на момент получения кредита (выдается в администрации городского или сельских поселений по 
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месту регистрации) и копию указанной выписки;

справки  Кореновского отдела  управления федеральной регистрационной службы по Краснодарскому краю о наличии или отсутствии в собственности претендента и членов его семьи жилья;

справки филиала государственного унитарного предприятия Краснодарского края "Крайтехинвентаризация" (БТИ) о  наличии или отсутствии в собственности претендента и членов его семьи жилья, и копии указанных справок (при наличии жилья в справке должно быть указано, что собственником других жилых помещений не являетесь). Также во всех справках должно быть указано, что жилье  не отчуждалось;

копия кредитного договора (договора займа или договора залога) заверенные кредитной организацией или организацией, предоставившей заем;

копия свидетельства о праве собственности на приобретенное жилье, заверенная нотариально;

справка о фактическом остатке суммы основного долга из кредитной организации с указанием реквизитов для зачисления социальной выплаты и копия указанной справки ; 

копия договора купли-продажи жилья, приобретенного с помощью кредита или займа, которая заверяется специалистом отдела, осуществляющим прием документов.

В случае получения кредита или займа в целях строительства индивидуального жилья - копия документа, подтверждающего права заемщика на земельный участок, выделенный под индивидуальное строительство, заверенного нотариально; 


Для работников организаций бюджетной сферы справка с места работы с указанием источника финансирования. 


Копии документов (кроме заверяемых нотариально) заверяются специалистами Отдела, осуществляющими прием документов.

Ответственность за достоверность представленных сведений возлагается на претендента, имеющего право на получение социальной выплаты.

4. Одновременно с копиями документов предъявляются их подлинники либо копии, удостоверенные нотариально.

5. Документы представляются непосредственно заявителем либо уполномоченным им на то лицом при наличии у него доверенности, удостоверенной нотариально либо приравненной к ней форме.

Ответственность за достоверность представленных сведений возлагается на претендента.

2.3. Конечный результат предоставления муниципальной услуги

1. Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является направление  предварительного реестра претендентов на социальную выплату, полного пакета документов претендента и предварительного расчета социальной выплаты в течении 13 дней в государственное учреждение.
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2.4. Сроки приема и консультирования  получателей 

1. Прием и консультирование граждан по вопросам связанным с предоставлением Муниципальной услуги,  осуществляется в соответствии со следующим графиком:

Понедельник
8.00 – 12.00 

Вторник
8.00 – 12.00 

Среда
8.00 – 12.00 

Четверг
8.00 – 12.00 

Пятница
8.00 – 12.00 

суббота, воскресенье — выходные дни. 

2.5. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги

1. В предоставлении муниципальной услуги может быть отказано на следующих основаниях:

- отсутствие одного из документов;

- несоответствие хотя бы одного из документов по форме или содержанию требованиям действующего законодательства, а также содержание в документе неоговоренных приписок и исправлений;

- обращение за получением муниципальной  услуги ненадлежащего лица;

- представителем не представлена оформленная в установленном порядке доверенность на осуществление действий;

- в связи с использованием денежных средств, выделенных из бюджета Краснодарского края в текущем финансовом году. В случае непредоставления претенденту  социальной выплаты в текущем финансовом году по причине использования выделенных денежных средств право гражданина на получение социальной выплата сохраняется в следующем финансовом году.

- в связи с выявлением недостоверной информации, представленной заявителем 

2. Предоставление муниципальной услуги может быть приостановлено на следующих основаниях:

- при поступлении от заявителя письменного заявления о  приостановлении предоставления муниципальной услуги;

-  на основании определения или решения суда.

III. Административные процедуры

3.1. Последовательность административных действий (процедур) при предоставлении муниципальной услуги

1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
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- прием и регистрация заявления и пакета документов на получение социальной выплаты;

           - расчет суммы социальной выплаты

- передача заявления с полным пакетом документов и предварительным реестром получателей социальной выплаты в государственное учреждение.

3.1.1. Прием и регистрация заявления и пакета документов 

на получение социальной выплаты

1. Заявление и пакет документов на получение социальной выплаты, представленные претендентом согласно перечню, регистрируются в книге регистрации претендентов на предоставление социальной выплаты (далее – книга регистрации).

2. Специалист Отдела проверяет комплектность и правильность заполнения документов.

3. Книга регистрации должна быть пронумерована, прошнурована и скреплена печатью администрации муниципального образования Кореновский район. Все исправления, вносимые в книгу регистрации, заверяются подписью должностного лица, на которое возложена ответственность за осуществление регистрации заявлений граждан.

4. Специалист Отдела  составляет опись дела претендента на получение социальной выплаты и оформляет учетное дело претендента.

5. Общий максимальный срок регистрации документов не должен превышать 3 - х рабочих дней.

3.1.2. Расчет суммы социальной выплаты

1. Расчет суммы социальной выплаты осуществляется в пределах расчетной нормы площади жилого помещения по месту нахождения приобретенного жилого помещения на претендента и лиц, входящих в состав его семьи, по следующей формуле:

К = А x В x С x i, где:

К - размер социальной выплаты;

А - расчетная норма площади жилого помещения на 1 человека;

В - количество лиц, входящих в состав семьи претендента;

С - средняя рыночная стоимость 1 кв. метра общей площади жилья, подлежащая применению федеральными органами исполнительной власти, органами исполнительной власти субъектов Российской Федерации для расчета размеров социальных выплат на приобретение жилых помещений всеми категориями граждан, которым указанные социальные выплаты 

предоставляются за счет средств федерального бюджета, установленная для Краснодарского края на момент заключения кредитного договора или займа;
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i - понижающий коэффициент, равный 0,25 (для категории граждан, пользующихся преимущественным правом на получение субсидий в соответствии с настоящим порядком, понижающий коэффициент равен 0,35).

Размер социальной выплаты не может превышать 50 процентов от суммы предоставленного кредита или займа.

3.1.3. Передача заявления с полным пакетом документов, а также предварительного реестра претендентов на получение социальной выплаты

в государственное учреждение

1. В течение 10 дней после регистрации заявления специалист Отдела формирует предварительный реестр претендентов, имеющих право на получение социальной выплаты, с указанием предполагаемого размера социальной выплаты по каждому претенденту, и представляет его в государственное учреждение. Предполагаемый размер социальной выплаты составляется и подписывается специалистом, ответственным за прием документов. К поданному в государственное учреждение предварительному реестру претендентов прилагаются полные пакеты документов от граждан с заявлениями.

2. В течении 20 рабочих дней с момента поступления документов в ГУ «Кубанский центр государственной поддержки населения и развития финансового рынка»  претендент информируется о предоставлении социальной выплаты или об отказе в предоставлении социальной выплаты.

IV. Порядок и формы контроля за предоставлением  муниципальной услуги

1. Текущий контроль соблюдения последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги (далее – текущий контроль), осуществляется  начальником Отдела, ответственным за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги,  ежедневно.

2. Текущий контроль осуществляется путем проверок соблюдения и исполнения специалистами положений настоящего административного регламента, иных нормативных правовых актов.

3.  Контроль полноты и качества предоставления муниципальной  услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав получателей.

4. Проверки могут быть плановыми  и внеплановыми. При проведении проверки могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением  муниципальной услуги (комплексные проверки) или отдельные вопросы 

(тематические проверки). Проверка также может проводиться в связи с конкретным обращением получателя.

    5. Должностные лица  органов местного самоуправления за решения и 
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действия (бездействия), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, несут ответственность в соответствии с

законодательством Российской Федерации.

V. Порядок обжалования действия (бездействия ) и решений, осуществляемых (принятых ) в ходе  предоставления  муниципальной услуги

 1. Получатели имеют право на обжалование действий или бездействия должностных лиц органов местного самоуправления  в досудебном и судебном порядке.

В части досудебного обжалования получатели имеют право обратиться с жалобой лично (устно) (в установленные часы приема) или направить письменное предложение, заявление или жалобу (далее - письменное обращение) по почте в адрес администрации муниципального образования  Кореновский район (далее - администрация).

2. При обращении получателей в письменной форме срок рассмотрения такого обращения не должен превышать 30 дней с момента его регистрации  в   администрации.

3. В исключительных случаях, например при направлении запроса в соответствующий орган о представлении дополнительных документов и материалов, а также в случае направления запроса государственным органам, органам местного самоуправления и иным должностным лицам для получения необходимых для рассмотрения обращения документов и материалов,  руководитель администрации, иное уполномоченное на то должностное лицо,  вправе продлить срок рассмотрения обращения не более чем на 30 дней, уведомив получателя о продлении срока рассмотрения.

4. Получатель в своем письменном обращении в обязательном порядке указывает:

- наименование органа, в который направляет письменное обращение, либо фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица, а также свои фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), полное наименование для юридического лица, почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации обращения, излагает суть предложения, заявления или жалобы, ставит личную подпись и дату;

- наименование должности, фамилия, имя и отчество сотрудника, должностного лица, решение, действие (бездействие) которого обжалуется (при наличии информации);

- суть (обстоятельства) обжалуемого действия (бездействия), основания, по которым получатель считает, что нарушены его права и свободы или законные интересы, созданы препятствия к их реализации либо незаконно возложена какая-либо обязанность;

- иные сведения, которые получатель считает необходимым сообщить.

5. В случае необходимости в подтверждение своих доводов получатель прилагает к письменному обращению копии документов и 
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материалов.

6. Если в письменном обращении не указаны фамилия получателя, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, обращение остается без рассмотрения.

7. Если в письменном обращении содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу любого должностного лица, а также членов его семьи, обращение может быть оставлено без ответа по существу поставленных в нем вопросов, а получателю, направившему обращение, сообщено о недопустимости злоупотребления правом.

8. Если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается, о чем сообщается получателю, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес воспроизводимы.

9. Если в письменном обращении получателя  содержится вопрос, на который получателю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, руководитель администрации, иное уполномоченное на то должностное лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с получателем по данному вопросу при условии, что указанное обращение и ранее направляемые обращения направлялись в администрацию или одному и тому же должностному лицу. О данном решении уведомляется получатель, направивший обращение.

10. По результатам рассмотрения обращения  руководителем администрации  принимается решение об удовлетворении требований получателя либо об отказе в его удовлетворении. Получателю направляется письменный ответ в течение трех рабочих дней, содержащий результаты рассмотрения письменного обращения.

11. В случае если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, получателю, направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

12. Если причины, по которым ответ по существу поставленных в обращении вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, получатель вправе вновь направить обращение.

13. Обращение, в котором обжалуется судебное решение, возвращается получателю, направившему обращение, с разъяснением порядка обжалования данного судебного решения.

14. Получатели могут сообщить о нарушении своих прав и законных интересов, противоправных решениях, действиях или бездействии должностных лиц  администрации, нарушении положений административного регламента, некорректном поведении или нарушении служебной этики по 

 номерам телефонов, на интернет-сайт и по электронной почте органов местного самоуправления , предоставляющих муниципальную услугу.
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15. Получатели вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, действия или бездействие  должностных лиц администрации судебном порядке в соответствии с нормами гражданского судопроизводства.

Начальник отдела 

строительства, жилищно-коммунального 

хозяйства, транспорта и связи  

администрации муниципального 

образования Кореновский район                                                С.А. Цибульник  

ПРИЛОЖЕНИЕ № 1 

                                                                  к  административному  регламенту 

отдела строительства, жилищно-коммунального 

хозяйства, транспорта и связи 

Информация об адресах и телефонах органов, задействованных в предоставлении муниципальной услуги.

№ пп


Наименование органа
Адрес нахождения
Контактный телефон

1


Отдел строительства, жилищно-коммунального хозяйства, транспорта и связи  администрации муниципального образования Кореновский район


г. Кореновск, 

ул. Красная, 41,

 кабинет № 17
8(86142)4-20-70 



2
Филиал ГУП КК "Крайтехинвентаризация" по Кореновскому району ( БТИ)


г.Кореновск,

ул.Мира,79а
8(86142)4-98-87

3
Кореновский отдел управления федеральной регистрационной службы по Краснодарскому краю 


г. Кореновск,

ул. Мира, 93
8(86142)4-28-51



4
Нотариальная контора:
г.Кореновск,

 ул.Красная, 98 
8(86142) 4-69-96



г.Кореновск, 

ул.Красная, 138
8(86142) 4-81-00



г. Кореновск,

ул. Мира, 87
8(86142)4-54-42



ПРИЛОЖЕНИЕ № 2

к  административному  регламенту 

отдела строительства, жилищно-коммунального 

хозяйства, транспорта и связи 

Главе муниципального образования 

Кореновский район

гражданина(ки)____________________________________________________________

                         (Ф.И.О.)

зарегистрированной (ого) по адресу: _________________________________________________________________________

Телефон_____________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ


Прошу принять на рассмотрение пакет документов, представляемый для выделения моей семье социальной выплаты из краевого бюджета на оплату части стоимости жилья приобретаемого (строящегося) с помощью жилищного кредита или займа. 

Претендент:

__________________________________________________________________

(Ф.И.О., дата, год рождения)

зарегистрирован(а)  по адресу:

__________________________________________________________________

Супруг или супруга, дети:

__________________________________________________________________

(Ф.И.О., дата, год рождения)

зарегистрирован (а) по адресу:

__________________________________________________________________

(Ф.И.О., дата, год рождения)

зарегистрирован (ы) по адресу: 

Приложение: (перечисляются все представляемые документы)

Подтверждаю, что на момент получения жилищного кредита или займа я и члены моей семьи не имели в собственности недвижимого имущества и не производили отчуждение в течение последних двух лет принадлежащего на праве собственности жилого помещения, соответствующего установленной расчетной норме площади жилого помещения.

Предупрежден об ответственности за предоставление недостоверной информации, которая может повлечь за собой незаконное получение бюджетных денежных средств.

С постановлением главы администрации Краснодарского края № 790 от 30 августа 2005 года ознакомлен.

"___"____________________ г.__________________     /__________________________/

                                                               (подпись)                     (расшифровка подписи)

"___"____________________г.___________________    /__________________________/

                                                       (подпись супруга)                (расшифровка подписи)

  ПРИЛОЖЕНИЕ № 3

                                                           к  административному  регламенту 

отдела строительства, жилищно-коммунального 

хозяйства, транспорта и связи 

КНИГА РЕГИСТРАЦИИ

претендентов на получение

социальной выплаты из краевого бюджета для оплаты части

стоимости жилья, приобретаемого (строящегося)

с помощью жилищного кредита или займа 

______________________________________________

(наименование муниципального образования)

Начата ___________ 200__ г.

Окончена _________ 200__ г.

N 
Дата по-
ступления  заявления 
со всеми
докумен-
тами    
Ф.И.О. 
претен- 
дента на
получение
социальной выплаты,    
членов семьи  
Адрес постоянного 

места жительства 

(данные 

регистрационного 

учета) 
Дата включения в предвари-тельный реестр претендентов на получение социальной выплаты, порядковый номер
Решение о предостав-лении социальной выплаты (дата, номер 

свидетель-ства)
Дата 

получе-ния 

соци-альной выпла-ты
Сумма 

предостав- 

ленной 

социальной выплаты

1
2
3
4
5
6
7
8

                                                                               ПРИЛОЖЕНИЕ № 4

                                                              к  административному  регламенту 

отдела строительства, жилищно-коммунального 

хозяйства, транспорта и связи 

Блок-схема предоставления муниципальной услуги









         








Консультирование граждан по вопросу предоставления социальной выплаты и проверка соответствия претендента условиям Порядка предоставления социальной выплаты





Прием, регистрация заявления и пакета документов на получение социальной выплаты, подготовка описи дела и реестра претендентов





Расчет суммы 


социальной выплаты





Передача заявления, пакета документов, описи дела и реестра претендентов в государственное учреждение





Экспертиза документов претендента государственным учреждением





Отказ во включении претендента в реестр  получателей социальной выплаты





Извещение претендента специалистами отдела об отказе в получении социальной выплаты





Включение претендента в реестр





Рассмотрение и согласование реестра Координационным советом





Извещение специалистом отдела претендента о принятом решении о предоставлении социальной выплаты 








