[image: image1.png]



АДМИНИСТРАЦИЯ  МУНИЦИПАЛЬНОГО  ОБРАЗОВАНИЯ

КОРЕНОВСКИЙ  РАЙОН

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

             от 29.12.2010






                  № 2083

г. Кореновск

О внесении изменений в постановление администрации муниципального образования Кореновский район от 30 декабря 2009 года № 1846 «Об утверждении административного регламента управления делопроизводства и организационно-кадровой работы администрации муниципального образования Кореновский район» ( с изменениями, внесенными постановлением администрации муниципального образования Кореновский район от 06 августа 2010 года № 1105)

В целях приведения в соответствие с действующим законодательством Российской
 Федерации п о с т а н о в л я ю:

1. Внести в постановление администрации муниципального образования Кореновский район от 30 декабря 2009 года № 1846 «Об утверждении административного регламента управления делопроизводства и организационно-кадровой работы администрации муниципального образования Кореновский район» ( с изменениями, внесенными постановлением администрации муниципального образования Кореновский район от 06 августа 2010 года № 1105 ) следующие изменения:

1.1 В заголовке постановления, по тексту постановления и приложения слова «Административный регламент» в соответствующих падежах заменить словом «Регламент» в соответствующих падежах.

1.2 Пункт 1 постановления изложить в следующей редакции:

«1. Утвердить регламент администрации муниципального образования Кореновский район по исполнению муниципальной функции «Рассмотрение обращений граждан в администрации муниципального образования Кореновский район».

1.3 По тексту приложения слово «получатель» в соответствующих падежах заменить словом «заявитель» в соответствующих падежах.

1.4 Подпункт 3.1.8 пункта 3.1 приложения к постановлению дополнить абзацем следующего содержания:

«Обращение, поступившее в администрацию в форме электронного документа, подлежит рассмотрению в соответствии с настоящим регламентом. В обращении заявитель в обязательном порядке указывает свои  фамилию, имя, отчество (последнее — при наличии), адрес электронной почты, если ответ должен быть направлен в форме электронного документа, и почтовый адрес, если ответ должен быть направлен в письменной форме. Заявитель вправе 

приложить к такому обращение необходимые документы и материалы в электронной форме либо направить указанные документы и материалы или их копии в письменной форме».

1.5 Абзац первый подпункта 3.4.3 пункта 3.4 приложения к постановлению изложить в следующей редакции:

«в случае необходимости в установленном законодательством порядке запрашивает, в том числе в электронной форме, необходимые для рассмотрения обращения документы и материалы в других государственных органах, органах местного самоуправления и у иных должностных лиц, за исключением судов, органов дознания и органов предварительного следствия».

1.6 Подпункт 3.7.11 пункта 3.7 приложения к постановлению изложить в следующей редакции: 

«3.7.11. Ответ на обращение, поступившее в администрацию в форме электронного документа, направляется в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному в обращении, или в письменной форме по почтовому адресу, указанному в обращении».

1.7 Подпункт 3.13.3 пункта 3.13 раздела 3 приложения к постановлению изложить в следующей редакции:

«3.13.3. В жалобе, направленной физическим лицом на имя главы, должны быть указаны: наименование отраслевого (функционального) органа администрации, действия которого обжалуются, либо фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица, а также свои фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), адрес электронной почты, если ответ должен быть направлен в форме электронного документа, и почтовый адрес, если ответ должен быть направлен в письменной форме. Гражданин вправе приложить к такому обращению необходимые документы и материалы в электронной форме либо направить указанные документы и материалы или их копии в письменной форме».

1.8 По тексту приложения к регламенту администрации муниципального образования Кореновский район слова «приложение к административному регламенту управления делопроизводства и организационно-кадровой работы администрации муниципального образования Кореновский район» заменить словами «приложение к регламенту администрации муниципального образования Кореновский район».

1.9 В приложении № 3 к регламенту администрации муниципального образования Кореновский район слова «на 2010 год» исключить.

2. Опубликовать постановление в средствах массовой информации и разместить в сети Интернет на официальном сайте администрации муниципального образования Кореновский район.

3. Постановление вступает в силу после опубликования.

Глава

муниципального образования 

Кореновский район                                                                                  В.Н. Рудник                                                                                                                                                                

  

