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АДМИНИСТРАЦИЯ  МУНИЦИПАЛЬНОГО  ОБРАЗОВАНИЯ

КОРЕНОВСКИЙ  РАЙОН

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

             от  06.06.2011                                                       


                  № 1306

г. Кореновск

Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Организация и проведение культурно-массовых мероприятий» 

В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», распоряжением главы администрации Краснодарского края от 24 апреля 2008 года № 298-р «О мерах по реализации административной реформы в муниципальных образованиях Краснодарского края» п о с т а н о в л я ю:

1. Утвердить  административный регламент  предоставления муниципальной услуги  «Организация  и проведение культурно-массовых мероприятий» (прилагается).

2. Опубликовать постановление в средствах массовой информации и разместить в сети Интернет на официальном сайте администрации муниципального образования Кореновский район.

3. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы муниципального образования Кореновский район               Т.Г. Ковалеву.

4. Постановление вступает в силу после официального опубликования.

Глава 

муниципального образования 

Кореновский район                                                                                В.Н. Рудник

                                                                                       ПРИЛОЖЕНИЕ 

                                                                                         УТВЕРЖДЕН 

                                                                           постановлением администрации 

                                                                             муниципального образования 

                                                                                      Кореновский район 

                                                                                  от 06.06.2011      № 1306

 АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги 

«Организация и проведение культурно-массовых мероприятий»

Кореновск, 2011 год
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1. Общие положения

1.1. Настоящий административный регламент муниципальной услуги по организации и проведению культурно-массовых мероприятий (далее — административный регламент) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности результатов муниципальной услуги по организации и проведению культурно-массовых мероприятий (далее — муниципальная услуга).

Административный регламент определяет последовательность и сроки предоставления муниципальной услуги, порядок контроля за исполнением административного регламента при предоставлении муниципальной услуги.

Заявителями муниципальной услуги являются физические лица, независимо от пола, возраста, национальности, образования, социального положения, политических убеждений, отношения к религии; юридические лица независимо от их формы собственности.

Муниципальная услуга включает в себя:

- организация клубной, кружковой деятельности;

- организация и предоставление консультационно- методических услуг;

- организация и проведение досуга населения муниципального образования Кореновский район.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги 

2.1. Наименование муниципальной услуги

Организация и проведение культурно-массовых мероприятий. 

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

Муниципальную услугу предоставляет муниципальное бюджетное учреждение культуры «Кореновский районный центр досуга и культуры» (далее — Учреждение культуры).

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги

Результатом предоставления муниципальной услуги является:

- организация культурного досуга населения различных возрастных и социальных групп посредством участия в культурно-досуговых мероприятиях и клубных формированиях.

- отказ в предоставлении муниципальной услуги.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги

Срок предоставления  муниципальной услуги, включая проведение всех необходимых административных процедур, не должен превышать 30 рабочих дней с момента получения специалистом, ответственным за предоставление муниципальной услуги, соответствующего обращения от заявителя.
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2.5. Правовые основания  для предоставления муниципальной услуги

-  Конституция Российской Федерации.

- Федеральный закон от 19 мая 1995 года №82-ФЗ "Об общественных

объединениях".

- Федеральный закон от 24 ноября 1995 года №181-ФЗ "О социальной защите инвалидов в  Российской Федерации".

- Федеральный закон от 24 июля 1998 года № 124-ФЗ "Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации".

- Федеральный закон от 06 января 1999 года № 27-ФЗ "О народных художественных промыслах".

 - Федеральный закон от 06 марта 2003 года №131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации".

· Федеральный закон от 02 мая 2006 г. № 59-ФЗ "О порядке обращения граждан Российской Федерации».

- Закон от 09 октября 1992 № 3612-I "Основы законодательства Российской Федерации о культуре".

- Закон от 22 июля 1993 года №5487-1 "Основы законодательства  Российской Федерации об охране здоровья граждан".

- Закон Краснодарского края от 03 ноября 2000 года №325-КЗ "О культуре".

- Постановление Правительства Российской Федерации от 07 декабря 1996 года №1449 "О мерах по обеспечению беспрепятственного доступа инвалидов к информации и объектам социальной инфраструктуры".

- Устав муниципального образования Кореновский район.

- Устав Муниципального бюджетного  учреждения культуры муниципального образования Кореновский район "Кореновский районный центр народной культуры и досуга".

- Постановление администрации муниципального образования Кореновский район от 31 декабря 2010 года № 2098 «Об утверждении стандарта качества предоставления муниципальной услуги в сфере культуры».

- Постановление администрации муниципального образования Кореновский район от 23 ноября 2010 года № 1720 «Об утверждении Порядка определения платы за оказание муниципальным бюджетным учреждением муниципального образования Кореновский район услуг (выполнения работ), относящихся к основным видам деятельности, для граждан и юридических лиц».

- Приказ директора муниципального бюджетного учреждения культуры муниципального образования Кореновский район «Кореновский районный центр народный культуры и досуга» от 27 декабря 2010 года № 486/1- П «Об утверждении перечня платных услуг  в муниципальном бюджетном учреждении культуры муниципального образования Кореновский район «Кореновский районный центр народной культуры и досуга».
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2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

2.6.1. Для предоставления муниципальной услуги необходимо оформить следующие документы:

- В случае организации конкретного мероприятия оформляется заявка (в свободной форме), в которой обязательно должно быть указано:

- дата, время и место проведения мероприятия;

- ФИО заявителя, почтовый адрес, контактный телефон, адрес электронной почты;

- в отдельных случаях с заявителем составляется договор об оказании услуг (о совместном проведении мероприятия) (приложение № 2).

2.6.1. Для регистрации заявителя в качестве участника клубного формирования необходимо письменное заявление  на имя директора Учреждения культуры с указанием ФИО заявителя, места регистрации, даты рождения, места работы, наименования клубного формирования, куда производится запись. В случае если участником клубного формирования является несовершеннолетний, то заявление пишется от имени родителей или законных представителей  (приложение № 3).

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги 

Перечень оснований для отказа в приеме документов:

- текст заявления не поддается прочтению.

- с заявлением о предоставлении муниципальной услуги обратилось ненадлежащее лицо.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

- нахождение заявителя в социально неадекватном состоянии.

- осуществления ликвидации Учреждения культуры;

- существуют противоречия цели массового мероприятия принципам Конституции Российской Федерации, законодательству Российской Федерации, Декларации прав и свобод человека и гражданина;

- отсутствует уведомление обязательства организаторов массового мероприятия об обеспечении соблюдения общественного порядка, а также, если они или уполномочившие их организации неоднократно не выполняли взятые обязательства по ранее проводившимся массовым мероприятиям;

- массовое мероприятие совпадает по месту и времени с другим массовым мероприятием, заявленным ранее (в таких случаях возможно предложение иного места или времени проведения массового мероприятия);

· возникает необходимость прекращения работы пассажирского транспорта из-за невозможности изменения маршрута его движения;
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- возникает реальная угроза нормальному функционированию предприятий, учреждений, организаций, расположенных вблизи места проведения массового мероприятия, а также нарушение общественного порядка;

- ведется пропаганда насилия, национальной и религиозной нетерпимости, терроризма и других проявлений экстремизма.

2.9. Размеры платы, взимаемый с заявителя при предоставлении муниципальной услуги

Муниципальная услуга предоставляется бесплатно, платно, частично платно.

На бесплатной основе предоставляются услуги, направленные на проведение общественно и социально значимых культурно-массовых мероприятий (государственные праздники и т. д.), а также культурное обслуживание незащищенных слоев населения (пенсионеров, инвалидов, детей из малообеспеченных семей, детей — сирот, многодетных семей), патриотическое воспитание молодежи, развитие национальных культур народов Кубани, популяризации традиционной народной культуры.

2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги

- Максимальный срок ожидания в очереди не должен превышать 30 минут.

- Максимальный срок ожидания при получении результата муниципальной услуги не должен превышать 30 минут.

2.11. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги.

Максимальный срок регистрации запроса заявителя составляет 1 рабочий день.

2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местах для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов для предоставления муниципальной услуги

Муниципальная услуга должна оказываться в специально предназначенных зданиях и помещениях, доступных для населения. Помещения должны располагать достаточными площадями для создания зрителям комфортных условий, оснащенных специальным оборудованием, аппаратурой и приборами, отвечающими требованиям стандартов, технических условий, других нормативных правовых актов, обеспечивающих безопасность. Надежность и надлежащее качество предоставления муниципальной услуги.
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По размерам и состоянию помещения учреждений должны отвечать требованиям действующих санитарно-гигиенических норм и правил, противопожарной безопасности, безопасности труда и быть защищены от воздействия факторов, отрицательно влияющих на предоставления муниципальной услуги. 

2.13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

Основными требованиями к предоставлению муниципальной услуги являются: 

- доступность обращения за предоставлением муниципальной услуги, в том числе для лиц с ограниченными возможностями здоровья. Для обслуживания заявителей с ограниченными возможностями помещение оборудуется пандусами, специальными ограждениями и перилами, обеспечивается беспрепятственное передвижение и разворот инвалидных колясок;

- предоставление муниципальной услуги в соответствии с требованиями и в срок установленный законодательством  Российской федерации. 

Местонахождение Учреждения культуры: г. Кореновск, ул. Красная, 29, тел. 4-05-42.

Рабочие дни: понедельник - пятница  с 8-00 до 17-00 часов, выходные  суббота, воскресенье.  

Информация о порядке предоставления муниципальной услуги предоставляется непосредственно в Учреждении культуры.

Информация о месте нахождения, почтовом адресе, телефонах, электронном адресе, режиме работы Учреждения культуры приводится в приложении к административному регламенту № 1.

Получение информации по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется:

- по телефону;

- посредством личного обращения;

- по письменным запросам;

- размещения на информационных стендах Учреждения культуры;

- издание информационных материалов (афиши, буклеты, брошюры);

- публикации в средствах массовой информации;

- в электронных средствах массовой информации на телевидении и радио;

При ответах на телефонные и личные обращения заявителя сотрудники Учреждения культуры подробно и в вежливой форме информируют обратившихся по интересующих их вопросам и принимают все необходимые меры для полного и оперативного ответа на поставленные вопросы.

Информация, размещаемая на информационных стендах в Учреждении культуры, должна содержать информацию о времени и месте проведения культурно-массовых мероприятий.

На информационных стендах Учреждения культуры размещается 
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следующая информация:

- информация о времени и месте проведения культурно-массовых мероприятий, проходящих в Учреждении культуры.

- извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению муниципальной услуги; извлечения из текста административного регламента с приложениями;

- порядок информирования о ходе предоставления муниципальной услуги;

- порядок обжалования решений, действий или бездействия должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу;

- режим работы Учреждения, графики личного приема граждан;

- номера кабинетов, где осуществляется прием письменных обращений граждан и устное информирование  граждан; ФИО лиц, осуществляющих личный прием;

- адрес официального сайта администрации муниципального образования Кореновский район (www. korenovsk.ru);

- номера телефонов, факсов, по которым можно получить информацию о порядке предоставления муниципальной услуги.

Организация и проведение культурно-массовых мероприятий в рамках предоставления муниципальной услуги должна обеспечиваться своевременной информацией о проводимых мероприятиях. 

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур

3.1. Предоставление муниципальной услуги по организации досуга населения включает в себя следующие процедуры (приложение №4):

прием заявления от заявителя;

утверждение плана культурно-массовых мероприятий (назначение времени и места проведения мероприятия);

определение перечня участников мероприятия;

согласование и утверждение сметы проведения мероприятия;

осуществление информационного обеспечения проведения мероприятия;

согласование сценария мероприятия.

3.2. Предоставление муниципальной услуги по организации клубной, кружковой деятельности;

- предоставление перечня услуг для клубной и кружковой деятельности;

- прием заявления от заявителя;

- утверждение графика занятия.

3.3. Предоставление муниципальной услуги по организации консультационно-методических услуг включает в себя следующие процедуры:

· предоставление перечня консультационно-методических услуг;
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- прием заявления от заявителя;

- предоставление консультационно-методических услуг.

4. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1. Текущий контроль соблюдения за исполнением административного

регламента  (далее – текущий контроль), осуществляется директором Учреждения культуры.

4.2. Текущий контроль осуществляется путем проверок соблюдения и исполнения сотрудниками Учреждения культуры положений настоящего административного регламента.

4.3. Контроль полноты и качества предоставления муниципальной  услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей.

4.4. Проверки могут быть плановыми  и внеплановыми. При проведении проверки могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки) или отдельные вопросы (тематические проверки). Проверка также может проводиться в связи с конкретным обращением заявителя.

4.5. Директор Учреждения культуры за решения и действия (бездействия), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, несет ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5. Досудебный  (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) принимаемых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги директором Учреждения культуры

5.1. Заявители имеют право на обжалование действий или бездействий руководителя Учреждения культуры в досудебном и судебном порядке.

В части досудебного обжалования заявители имеют право обратиться с жалобой лично (устно) (в установленные часы приема) или направить письменное предложение, заявление или жалобу (далее - письменное обращение) по почте в адрес главы муниципального образования Кореновский район (далее - глава).

5.2. При обращении заявителей в письменной форме срок рассмотрения такого обращения не должен превышать 30 дней с момента его регистрации.

5.3 В жалобе, направленной физическим лицом на имя главы, должны быть указаны: наименование отраслевого (функционального) органа администрации (учреждения), действия которого обжалуются, либо фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица, а также свои фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ,
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уведомление о переадресации обращения, излагает суть предложения, заявления или жалобы, ставит личную подпись и дату.

5.4. В жалобе, направленной юридическим лицом, должны быть указаны:

1) наименование, место нахождения заявителя;

2) указание на конкретное должностное лицо, действия (бездействия) и решения которого обжалуются;

3) указание на обжалуемое действие (бездействие) либо решение;

4) указание на то, в чем заключается нарушение прав, свобод или законных интересов заявителя или других лиц. 

Жалоба, направленная юридическим лицом, должна быть подписана руководителем юридического лица или представителем, уполномоченным в установленном порядке. 

К жалобе, подписанной представителем, должен быть приложен документ, подтверждающий его полномочия.

В жалобе могут быть указаны номера телефонов, факсов, адреса электронной почты заявителя, иные сведения, имеющие значение для рассмотрения жалобы. 

5.5. В случае необходимости в подтверждение своих доводов  заявитель прилагает к письменному обращению  документы и материалы либо их копии.

5.6. Жалоба рассматривается Комиссией по рассмотрению жалоб при администрации муниципального образования Кореновский район (далее - комиссия).

5.7. Если в результате рассмотрения жалоба признана обоснованной, то принимается решение о проведении действий по устранению нарушений по действию (бездействию) и (или) применении мер ответственности  предусмотренных трудовым законодательством Российской Федерации и законодательством Российской Федерации о муниципальной службе, к должностному  лицу, ответственному за действие (бездействие) и решения, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги на основании настоящего административного регламента и повлекшие за собой жалобу заявителя (заинтересованного лица).

В случае, если в письменной жалобе не указаны фамилия заявителя (заинтересованного лица) направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на жалобу не дается.

В случае, если в письменной жалобе содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, глава вправе оставить жалобу без ответа по существу постановленных в нем вопросов и сообщить заявителю, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом.

В случае, если текст письменной жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу не дается и она не подлежит направлению на рассмотрение в  комиссию по рассмотрению жалоб или должностному лицу в соответствие с их 
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компетенцией, о чем в течение семи дней со дня регистрации жалобы сообщается заявителю, направившему жалобу, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

В случае, если в письменной жалобе заявителя содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, глава или иное уполномоченное на то должностное лицо принимает решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу. О данном решении уведомляется заявитель, направивший жалобу. 

5.8. По результатам рассмотрения обращения комиссией главой  принимается решение об удовлетворении требований заявителя, либо об отказе в их удовлетворении заявителю направляется письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения письменного обращения. 

5.9. Заявители вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, действия или бездействия  должностных лиц отраслевых (функциональных) органов администрации в  судебном порядке в соответствии с нормами гражданского судопроизводства.

Заместитель главы 

муниципального образования 

Кореновский район                                                                                 Т.Г. Ковалева

                                                                                ПРИЛОЖЕНИЕ № 1

                                                                     к административному регламенту 

Информация об органе (учреждении), предоставляющего (ей) муниципальную услугу

	Наименование органа (учреждении)
	Адрес местонахождения
	ФИО директора
	Контактные телефоны
	Адрес электронной почты

	Муниципальное бюджетное учреждение культуры

муниципального образования Кореновский район 

"Кореновский районный центр народной культуры и досуга"
	г.Кореновск, ул. Красная ,29
	Ковалёв Андрей Федорович
	4-80-87,

4-15-16, 

4-69-62
	 metodotdel1978@

 HYPERLINK "mailto:KLK53@lnk.kuzbass.net"
mail.ru


                                                                            ПРИЛОЖЕНИЕ № 2

                                                                к административному регламенту 

ОБРАЗЕЦ ДОГОВОРА 

по предоставлению муниципальной услуги «Организация и проведение культурно-массовых мероприятий»

ДОГОВОР № _____

о совместной деятельности 

“___” ______________ 20    г.                                                                  г.Кореновск


____________________________________________________________,

в лице  _____________________________________________________________,

действующего на основании ____________________,  именуемый в дальнейшем “Заказчик”, с одной стороны и муниципальное бюджетное учреждение культуры МО Кореновский район “Кореновский районный центр народной культуры и досуга”, в лице директора Ковалёва Андрея Фёдоровича, действующего на основании устава, именуемого в дальнейшем “Исполнитель”, с другой стороны, заключили договор о нижеследующем:


1. Предмет договора:


Стороны настоящего договора, путём объединения усилий, навыков, умений, профессиональных и иных знаний договорились осуществить совместную творческую деятельность по организации и проведению культурно-массового мероприятия “____” ________________ 20       года на взаимовыгодных условиях.


2. Обязанности сторон:

2.1. “Заказчик” поручает,
а “Исполнитель” обязуется оказать содействие проведению совместной творческой деятельности по организации и проведению культурно-массового мероприятия ________________________________________________________________________________________________________________________________________,

а в частности  (нужное подчеркнуть ):

-художественно-оформительскую работу по созданию и размещению рекламы “Заказчика”;

-оборудование сценической площадки для проведения мероприятия и необходимых гримёрных помещений;

-уборка и оснащение востребованных помещений необходимым инвентарём;

-звуко- и свето- обслуживание.


2.2. “Заказчик” обязуется:

-не нарушать правила внутреннего трудового распорядка МБУК МО Кореновский район “КРЦНКД”;

-оплатить предоставленные услуги согласно договора;

-предварительно предупреждать в письменном виде о желаемых изменениях и дополнениях условий настоящего договора.


2.3. Стоимость оказываемых услуг составляет: ____________________

(___________________________________________________________________)

рублей.


2.4. Оплата производится в следующем порядке: путём перечисления на расчётный счёт МБУК МО Кореновский район “КРЦНКД”, в кассу муниципального учреждения централизованная бухгалтерия учреждений культуры Кореновского района, ведущего бухгалтерский учёт МБУК МО Кореновский район “КРЦНКД”, или внесение наличного платежа, согласно предоставленной калькуляции. 


Доходы, полученные учреждением от разрешённой уставом деятельности, поступают в самостоятельное распоряжение учреждения и учитываются на отдельном балансе.


Таким образом, денежная сумма в полном объёме поступает на специальный (внебюджетный счет) МБУК  МО Кореновский район “КРЦНКД” и облагается ЕНВД.


2.5. Все спорные вопросы, возникшие при исполнении договора, решаются обеими сторонами путём переговоров.  


2.6. Срок действия настоящего договора с “____” ______________20    г.

по “____” _______________ 20   г.


2.7. Дополнительные условия:

______________________________________________________________________________________________________________________________________________


2.8. Договор составлен  в двух экземплярах, имеющих одинаковую юридическую силу, по одному для каждой из сторон.

Исполнитель:                                                                           Заказчик:

МБУК “КРЦНКД”                                                    ____________________________

353180   г. Кореновск ул. Красная,29                         ___________________________ 

ИНН 2335063983   КПП 233501001                          ____________________________

БИК 040349001                                                           ____________________________                                                    

л/с 926510580 ФУ администрации                            ____________________________

МО Кореновский район                                             ____________________________

р/с 40701810200003000009                                        ____________________________

ГРКЦ ГУ Банка России по                                         ____________________________                                     

Краснодарскому краю                                                ____________________________

код дохода 92630201050050000130                            ___________________________

КФСР 0801    КВСР 926                                             ____________________________

тип средств 20 00 00                                                   ____________________________                    

Директор                                                                      ____________________________

МБУК МО Кореновский район                                 ____________________________

“КРЦНКД”                                                                   ____________________________                                   


                                                                             ПРИЛОЖЕНИЕ № 3

                                                                             к административному регламенту 

                                                                                      Директору муниципального бюджетного 

                                                                                         учреждение культуры муниципального 

                                                                                               образования Кореновский район 

                                                                                                 "Кореновский районный центр 

                                                                                                      народной культуры и досуга"

                                                                                                                  А. Ф. Ковалёву

Заявление


Прошу принять в число участников кружков, клубов " ______________________"










(наименование объединения)

моего сына (дочь):

Фамилия (ребенка)____________________________________________________________

Имя, Отчество _______________________________________________________________

Год, месяц, число рождения____________________________________________________

Адрес ______________________________________________________________________

Образовательное учреждение :школа № __________, класс _________________________

Детский сад №_______________________________________________________________

Сведения о родителях:

Отец: ФИО__________________________________________________________________

Место работы________________________________________________________________

Телефон домашний ___________________________служебный______________________

Мать: ФИО__________________________________________________________________

Место работы________________________________________________________________

Телефон домашний ___________________________служебный______________________

С Уставом учреждения и нормативными актами ознакомлен (а) и согласен(а).


_____________




"____" _________20 __ г.


      подпись





      дата заполнения

                                                                                          ПРИЛОЖЕНИЕ № 4

                                                                                к административному регламенту 

Блок-схема предоставления муниципальной услуги


Прием заявления





Определение возможности 


предоставления муниципальной услуги





Отказ в предоставлении


 муниципальной услуги





Предоставление 


муниципальной услуги 








