ПРОЕКТ





Об утверждении административного регламента администрации муниципального образования Кореновский муниципальный район Краснодарского края  по предоставлению муниципальной услуги «Установление публичного сервитута».

[bookmark: __DdeLink__196_1859427778] В соответствии с Федеральным законом  от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ  «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» и  постановлением администрации муниципального образования Кореновский муниципальный  район Краснодарского края и  постановлением администрации муниципального образования Кореновский район от  12 июля 2024 года № 796 « Об утверждении порядка разработки и утверждения администрацией муниципального образования Кореновский район административных регламентов предоставления муниципальных услуг» администрация     муниципального     образования  Кореновский       муниципальный  район Краснодарского края        п о с т а н о в л я е т:
1. Утвердить административный регламент предоставления администрацией муниципального образования Кореновский муниципальный район Краснодарского края  муниципальной услуги «Установление публичного сервитута».
2. Управлению службы протокола и информационной политики администрации муниципального образования Кореновский муниципальный  район Краснодарского края  официально обнародовать настоящее постановление в установленном порядке и разместить  на официальном сайте администрации муниципального образования Кореновский муниципальный  район Краснодарского края в информационно - телекоммуникационной сети «Интернет». 
3. Контроль за исполнением постановления возложить на заместителя главы муниципального образования Кореновский муниципальный  район Краснодарского края ФИО.
4. Постановление вступает в силу после его официального обнародования.



Исполняющий обязанности главы
муниципального образования
Кореновский муниципальный  район
Краснодарского края                                                                          С.В. Колупайко












Структура и содержание административных регламентов

I. Общие положения

1.1 Предмет регулирования административного регламента

1.1.1 Административный регламент предоставления администрацией муниципального образования Кореновский муниципальный  район Краснодарского края муниципальной услуги "Установление публичного сервитута" (далее соответственно – муниципальная услуга,                         административный регламент) определяет стандарт, сроки, последовательность и порядок выполнения административных процедур (действий) по предоставлению администрацией муниципального образования Кореновский муниципальный  район Краснодарского края  муниципальной услуги «Установление публичного сервитута ».
1.1.2 Действия настоящего административного регламента  распространяется на правоотношения:
- земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, расположенных на территории муниципального образования                   Кореновский муниципальный район Краснодарского края.
1.1.3 Действия настоящего административного регламента  не распространяется в случаях:
- на земельные участки из состава земель, государственная собственность на которые не разграничена, и земельных участков, находящихся в собственности муниципального образования, предоставленных в:
- постоянное (бессрочное) пользование;
- пожизненное наследуемое владение;
- аренду или безвозмездное пользование на срок более чем один год.
1.1.4 Положения настоящего административного регламента регулируют отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги  "Выдача дубликата документа, выданного по результату ранее предоставленной муниципальной услуги" в случае утраты (пришедшего в негодность) документа, выданного по результату ранее предоставленной муниципальной услуги, в порядке, установленном уполномоченным органом.

1.2 [bookmark: sub_3028]Круг заявителей

1.2.1. Заявителями на получение муниципальной услуги являются юридические или физические лица, либо их уполномоченные представители, действующие в соответствии с полномочиями, подтверждаемыми в установленном законом порядке (далее - Заявители).




1.3 [bookmark: sub_3029]Требование предоставления заявителю муниципальной услуги в соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги, соответствующим признакам заявителя, определенным в результате анкетирования, проводимого органом, предоставляющим услугу (далее - профилирование), а также результата, за предоставлением которого обратился заявитель.

1.3.1. Муниципальная услуга должна быть предоставлена заявителю в соответствии с вариантом предоставления муниципальная услуга.
Вариант предоставления муниципальной услуги (далее - вариант) определяется в соответствии с таблицей № 2 «Комбинации признаков заявителей, каждая из которых соответствует одному варианту  предоставления услуги»  (далее  –  таблица № 2)   приложения № 1    «Перечень     признаков
заявителей,   а   также комбинации значений  признаков,    каждая из которых
соответствует одному варианту предоставления муниципальной услуги»  (далее – приложение № 1)  к настоящему административному регламенту, исходя из установленных в таблице № 1 «Перечень общих признаков заявителей, по которым объединяются категории заявителей» (далее – таблица № 1) приложения № 1 к настоящему административному регламенту признаков заявителя, а также из результата предоставления муниципальной  услуги, за предоставлением которой обратился указанный заявитель.
1.3.2. Признаки заявителя определяются путем профилирования, осуществляемого в соответствии с настоящим административным регламентом.
1.3.3. Возможность в упреждающем (проактивном) режиме предоставление муниципальной услуги без участия заявителя не применяется.
[bookmark: sub_3023][bookmark: sub_3023]
I. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1 Наименование муниципальной услуги

2.1.1. «Установление публичного сервитута».
[bookmark: sub_3031][bookmark: sub_3031]
2.2 Наименование органа, предоставляющего
муниципальную услугу

2.2.1 Органом, предоставляющим муниципальную услугу, является администрация муниципального образования Кореновский муниципальный  район Краснодарского края (далее – уполномоченный орган). Непосредственно в администрации муниципального образования Кореновский муниципальный  район Краснодарского края муниципальную услугу предоставляет отдел земельных отношений администрации муниципального образования Кореновский муниципальный район Краснодарского края.

2.2.2 При подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги в  государственное автономное учреждение Краснодарского края «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Краснодарского края» (далее - МФЦ) возможно принятие решения об отказе в приеме запроса и документов (или) информации, необходимой для предоставления муниципальной услуги при наличии оснований, предусмотренных настоящим административным регламентом.

[bookmark: sub_3032]2.3 Результат предоставления муниципальной услуги

Для варианта  «Установление публичного сервитута» (далее – вариант I) единый для всех категорий заявителей, предусмотренных в пункте 1.2.1 подраздела 1.2 раздела II  настоящего административного регламента:
а) постановление Администрации муниципального образования Кореновский муниципальный район Краснодарского края об установлении публичного сервитута;
б)  мотивированный письменный отказ   в заключении соглашения об установлении сервитута в отношении земельного участка,  в виде письма администрации муниципального образования Кореновский муниципальный  район Краснодарского края  (далее – письменный отказ), в случае наличия хотя бы одного из оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в подпункте 3.3.1.1  пункта 3.3.1 подраздела 3.3 раздела III настоящего административного регламента. 
2.3.1.2. Для варианта «Исправление допущенных опечаток и  ошибок (отказ в исправлении допущенных опечаток и  ошибок) в ранее выданных докуметах»  (далее - вариант II), единый для всех категорий        заявителей, предусмотренных в пункте 1.2.1 подраздела 1.2 раздела II  настоящего административного регламента:
- исправленный документ, являющийся результатом  предоставления муниципальной услуги  без  опечаток и ошибок взамен ранее выданного;
- мотивированный письменный отказ  о внесении изменений в ранее выданный  документ, являющийся результатом  предоставления муниципальной услуги в виде письма  администрации муниципального образования Кореновский муниципальный  район Краснодарского края (далее – письменный отказ), в случае наличия хотя бы одного из оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в подпункте 3.3.3.1  пункта 3.3.3 подраздела 3.3 раздела III настоящего административного регламента. 
2.3.1.3. Для варианта «Выдача (отказ в выдаче) дубликата документа являющегося результатом  предоставления муниципальной услуги» (далее - Вариант IY) единый для всех категорий заявителей, предусмотренных в пункте 1.2.1 подраздела 1.2 раздела II  настоящего административного регламента:
-дубликат документа, являющего результатом  предоставления муниципальной услуги (далее – дубликат),                          
- мотивированный письменный отказ в выдаче дубликата в виде письма администрации муниципального образования Кореновский муниципальный  район Краснодарского края, в случае наличия хотя бы одного из оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в подпункте 3.3.4.1  пункта 3.3.4  подраздела 3.3 раздела III настоящего административного регламента.
	2.3.2. Формирование реестровой записи в РГИС «Реестр государственных и муниципальных услуг Краснодарского края» в качестве результата предоставления муниципальной услуги не предусмотрено.

[bookmark: sub_3033]2.4 Срок предоставления муниципальной услуги

	2.4.1 Максимальный срок предоставления муниципальной услуги для варианта  I составляет  не более чем не более 30 дней со дня получения ходатайство об установлении публичного сервитута (далее — ходатайство) , или уведомления о государственном кадастровом учёте частей земельного участка, в отношении которого устанавливается сервитут, в отдел уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу, в том числе, если запрос и документы поданы заявителем посредством почтового отправления. 
	2.4.2 Максимальный срок предоставления муниципальной услуги  для варианта II и варианта III не более чем 5 (пять)  дней со дня регистрации заявления, документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
	2.4.3 Срок предоставления муниципальной услуги определяется для каждого варианта и приведен в их описании, содержащемся в разделе III настоящего административного регламента.
	2.4.4 Срок предоставления муниципальной услуги для вариантов  I - III  в МФЦ  указан в подпунктах 2.4.1, 2.4.2   пункта 2.4 раздела II со дня регистрации заявления , документов и (или) информации поступивших в МФЦ.
	2.4.5 Срок предоставления муниципальной услуги в электронной форме для вариантов  I - III указан в подпунктах 2.4.1, 2.4.2   пункта 2.4 раздела II и  исчисляется со дня регистрации заявления, документов, полученных через:
	- ФГИС «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)" (www.gosuslugi.ru) (далее – Единый портал, ЕПГУ или  Единый портал www.gosuslugi.ru) 
 	 - Региональный портал государственных и муниципальных услуг (функций) Краснодарского края (www.pgu.krasnodar.ru) (далее - Региональный портал, РПГУ или Региональный портал http://pgu.krasnodar.ru).
	- официальный сайт  администрации муниципального образования Кореновский муниципальный  район Краснодарского края  http: //www. korenovsk.ru. (далее - официальный сайт или официальный сайт http: //www. korenovsk.ru);
	-  электронную почту заявителя (далее - e-mail электронной почты).
Днем обращения за предоставлением муниципальной услуги считается дата регистрации приема документов на Едином портале, Региональном портале, официальном сайте или  e-mail электронной почты).
[bookmark: sub_3034][bookmark: sub_3034]
2.5 Правовые основания для предоставления
муниципальной услуги

2.5.1 Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги размещен:
	- на официальном сайте  http: //www. korenovsk.ru; 
	- на Едином портале www.gosuslugi.ru; 
	- на Региональном портале http://pgu.krasnodar.ru;
- на официальном сайте http: //www. korenovsk.ru.

[bookmark: sub_3035]2.6 Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
 2.6.1 Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными и иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, с разделением на документы и информацию, которые заявитель должен представить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, приведен в разделе III настоящего административного регламента в описании вариантов предоставления муниципальной услуги.
2.6.2  При наличии технической возможности межведомственных запросов осуществляется в электронной форме по каналам системы межведомственного электронного взаимодействия либо по иным электронным каналам с использованием совместимых средств криптографической защиты информации и применением электронной подписи сотрудников, в том числе посредством электронных сервисо, внесенных в единый реестр системы межведомственного электронного взаимодействия.
В случае если техническая возможность направления запросов и получения информации с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия отсутствует, запросы направляются в письменной форме.
Допускается направление запросов в бумажном виде по почте, факсу, посредством курьера.
Варианты, в которых отсутствуют документы, подлежащие представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия, необходимые для предоставления муниципальной услуги:
- Исправление допущенных опечаток и  ошибок (отказ в исправлении допущенных опечаток и  ошибок) в выданном результате предоставления муниципальной услуги;
 - Выдача (отказ в выдаче) дубликата или копии документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги.
[bookmark: sub_11710]2.6.3 Способы подачи  запроса о предоставлении муниципальной услуги для каждого варианта приведены в разделе III настоящего административного регламента. 
Формы запроса о предоставлении муниципальной услуги и иных документов, подаваемых заявителем в связи с предоставлением муниципальной, приводятся в качестве приложений к административному регламенту, за исключением случаев, когда формы указанных документов установлены актами Президента Российской Федерации, Правительства Российской Федерации или иными нормативными правовыми актами.

 
[bookmark: sub_3036]2.7 Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги

2.7.1 Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрено.
2.7.2 Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, для каждого варианта приведен в разделе III настоящего административного регламента.

2.8  Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания

2.8.1 Информация размещена на  Едином портале (www.gosuslugi.ru) , на Региональном портале (http://pgu.krasnodar.ru) и на официальном сайте https://www.korenovsk.ru в разделе «Административные регламенты».
2.8.2  Муниципальная услуга предоставляется  без взимания платы.

[bookmark: sub_3039][bookmark: sub_3041]2.9 Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги

2.9.1 Требования, которым должны соответствовать помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, в том числе зал ожидания, места для заполнения заявлений о предоставлении муниципальной услуги, информационные стенды с образцами их заполнения и перечнем документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, а также требования к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов размещены:
	- на официальном сайте  http: //www. korenovsk.ru;
- на Едином  портале http://gosuslugi.ru;  
- на Региональном портале http://pgu.krasnodar.ru.

2.10 [bookmark: sub_3042].  Показатели доступности и качества муниципальной услуги

2.10.1 Перечень показателей качества и доступности муниципальной услуги, в том числе о доступности электронных форм документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, возможности подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов в электронной форме, своевременности предоставления муниципальной услуги (отсутствии нарушений сроков предоставления муниципальной услуги), предоставлении муниципальной услуги в соответствии с вариантом, удобстве информирования заявителя о ходе предоставления муниципальной услуги, а также получения результата предоставления муниципальной услуги,  размещены:
	- на официальном сайте  http: //www. korenovsk.ru;
- на Едином  портале http://gosuslugi.ru;  
	- на Региональном портале http://pgu.krasnodar.ru.
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2.11  Иные требования к предоставлению муниципальной услуги, в том числе учитывающие особенности предоставления государственных и муниципальных услуг в многофункциональных центрах и особенности предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме

2.11.1. Необходимых  и обязательных услуг для предоставления муниципальной услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрено.
2.11.2. Государственная пошлина или иная плата за предоставление муниципальной услуги не взимается. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.
2.11.3 При предоставлении муниципальных услуг используются следующие основные информационные системы:
- Единый  портал  www.gosuslugi.ru 
- Региональный портал http://pgu.krasnodar.ru;
- Федеральная государственная информационная система «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее - ФГИС ФРГУ или Федеральный реестр), использование программно-технических средств Федерального реестра проводится при наличии технической возможности; (
- Региональная государственная информационная система «Реестр государственных и муниципальных услуг Краснодарского края» (далее - Реестр КК или Региональной реестр) использование программно-технических средств Регионального реестра проводится при наличии технической возможности;
- Федеральная государственная информационная система «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме» (далее - ФГИС ЕСИА или ЕСИА);
- Федеральная государственная информационная система «Система межведомственного электронного взаимодействия» (далее - СМЭВ);
	- Автоматизированная информационная система ГАУ КК «МФЦ» (далее - АИС МФЦ);
	- Автоматизированная информационная система «Предоставления государственных и муниципальных услуг Краснодарского края в электронной форме» (далее - АИС «ПГМУ» КК);
- «Личный кабинет» заявителя  ЕПГУ:
- «Личный кабинет»  заявителя РПГУ;
	- Единый государственный реестр юридических лиц (далее - ЕГРЮЛ);
	- Единый государственный реестр индивидуальных предпринимателей (далее - ЕГРИП);
	- Единый государственный реестр недвижимости о правоустанавливающих и (или) право удостоверяющих документах на объект (объекты) адресации (далее - ЕГРН);
- иные государственные информационные системы, если такие государственные информационные системы в установленном Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с ЕСИА, при условии совпадения сведений о физическом или юридическом лице, в указанных информационных системах.
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III. Состав, последовательность и сроки выполнения
административных процедур

3.1. Перечень вариантов предоставления муниципальной услуги
                              «Установление публичного сервитута».

3.1.1 Муниципальная  услуга предоставляется в соответствии со следующими вариантами:
1) Вариант I  «Установление публичного сервитута»;
2) Вариант II «Исправление допущенных опечаток и  ошибок (отказ в исправлении допущенных опечаток и  ошибок) в выданном результате предоставления муниципальной услуги». 
3) Вариант III «Выдача (отказ в выдаче) дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги».






3.2. Описание административной процедуры профилирования заявителя
[bookmark: 100183][bookmark: 100183]
3.2.1 Способы и порядок определения и предъявления необходимого заявителю варианта предоставления 
[bookmark: sub_1025]муниципальной услуги

Вариант предоставления муниципальной услуги определяется на основании результата муниципальной услуги, за предоставлением которой обратился заявитель и по результатам административной процедуры анкетирования (далее - профилирование)  заявителя, включающего вопросы, направленные на определение перечня признаков заявителя, приведенных в таблице № 1   приложения № 1 к настоящему административному регламенту.
Профилирование служит для формирования индивидуального пакета документов, межведомственных запросов и формы заявления для конкретной категории заявителя и его случая обращения. Индивидуальный пакет документов формируется из перечня ответов на вопросы, выявляющие признаки заявителя. 
Профилирование осуществляется:
[bookmark: 100180]а) при обращении заявителя за предоставлением муниципальной услуги в личном кабинете на Едином портале,  Региональном портале;
[bookmark: 100181]б) при обращении заявителя за предоставлением муниципальной услуги  непосредственно уполномоченный орган;
в) посредством официального сайта уполномоченного органа;
г) почтовым (курьерским) отправлением.
По результатам получения ответов от заявителя на вопросы профилирования, а также  анализа содержания запроса заявителя уполномоченный орган определяет полный  перечень комбинаций значений признаков в соответствии с настоящим административным регламентом, каждая из которых соответствует одному варианту.
По результатам получения ответов от заявителя на Едином портале,  Региональном портале автоматически подбирается под конкретного заявителя вариант муниципальной услуги с четким перечнем необходимых документов, сроками предоставления услуги и конкретным результатом. Использование вышеуказанных технологий проводится при наличии технической возможности.
В приложении № 1 к настоящему административному регламенту приводится перечень общих признаков, по которым объединяются категории заявителей, а также комбинации признаков заявителей, каждая из которых соответствует одному варианту предоставления муниципальной услуги.
Установленный по результатам профилирования вариант доводится до заявителя в устной форме (при подаче заявителем заявления (запроса) о предоставлении муниципальной услуги непосредственно в  уполномоченный орган) или в электронной форме (при подаче заявителем заявления (запроса) о предоставлении муниципальной услуги посредством Регионального портала), исключающей неоднозначное понимание. 


[bookmark: sub_3025]3.3. Подразделы, содержащие описание вариантов предоставления муниципальной услуги


Административные процедуры варианта I

Результатом варианта I предоставления муниципальной услуги являются документы, предусмотренные в подпункте 2.3.1.1 пункта 2.3.1 подраздела 2.3  раздела II настоящего административного регламента.
	Перечень административных процедур предоставления муниципальной услуги:
	1) при обращении заявителя в управление уполномоченного органа:
-прием запроса и пакета документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
	-межведомственное информационное взаимодействие;
	-принятие решения о приостановлении предоставления муниципальной услуги;
	-принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги и формирование результата предоставления услуги;
	-предоставление результата муниципальной услуги;
	-получение дополнительных сведений от заявителя;
	-проведение оценки сведений о заявителе и (или) объектах, принадлежащих заявителю, и (или) иных объектах, а также знаний (навыков) заявителя на предмет их соответствия требованиям законодательства Российской Федерации;
	распределение ограниченного ресурса.
2) при обращении заявителя в  МФЦ:
– прием запроса и пакета документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
– передача запроса и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги в уполномоченный орган;
– прием от уполномоченного органа  результата предоставления муниципальной услуги
– выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги.
3) при обращении заявителя за предоставлением муниципальной услуги в электронной форме (при условии технической реализации):
– прием и регистрацию органом, предоставляющим муниципальную услугу, заполненного  в электронной форме, запроса и пакета электронных документов, необходимых для предоставления услуги;
– уведомление заявителя на e-mail электронной почты или в «Личный кабинет» заявителя  ЕПГУ, РПГУ о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги;
– направление заявителю результата предоставления муниципальной услуги в электронной форме на e-mail электронной почты или  в «Личный кабинет» заявителя  ЕПГУ, РПГУ.
Максимальный срок предоставления муниципальной услуги  варианта I не должен превышать 5 рабочих дней со дня поступления заявления в уполномоченный орган, почтовым отправлением, в МФЦ и через Единый портал,  Региональный портал.

Административные процедуры варианта II

Результатом варианта II  предоставления муниципальной услуги являются документы, предусмотренные в подпункте 2.3.2.1 пункта 2.3.2 подраздела 2.3  раздела II настоящего административного регламента.
	Вариант II предоставления муниципальной услуги включает в себя следующий перечень административных процедур:
	-прием заявления об исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданном в результате предоставления муниципальной услуги (далее – техническая ошибка);
	-принятие решения об исправлении либо отказ в исправлении технических ошибок;
	-предоставление результата муниципальной услуги.
При обращении заявителя за предоставлением муниципальной услуги через МФЦ  осуществляются следующие административные действия:
– прием заявления об исправлении технических ошибок и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
– передача запроса и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги в отдел уполномоченного органа;
– прием от отдела уполномоченного органа  результата предоставления муниципальной услуги
– выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги.
При обращении заявителя за предоставлением муниципальной услуги в электронной форме (при условии технической реализации) включает:
– прием и регистрацию органом, предоставляющим муниципальную услугу, заполненного  в электронной форме, заявления и пакета электронных документов, необходимых для предоставления услуги;
– уведомление заявителя на e-mail электронной почты или в «Личный кабинет» заявителя ЕПГУ, РПГУ о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги;
– направление заявителю результата предоставления муниципальной услуги в электронной форме на e-mail электронной почты или  в «Личный кабинет» заявителя  ЕПГУ, РПГУ.
	Муниципальной услуга оказывается в течение 5 рабочих дней со дня поступления заявления в Уполномоченный орган.





Административные процедуры варианта III

Результатом варианта III предоставления муниципальной услуги являются документы, предусмотренные в подпункте 2.3.4.1 пункта 2.3.4 подраздела 2.3  раздела II настоящего административного регламента.
Вариант III предоставления муниципальной услуги включает в себя следующий перечень административных процедур:
	-прием заявления, документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
	-принятие решения о выдаче дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги либо отказ в выдаче дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги;
	-предоставление результата муниципальной услуги.
При обращении заявителя за предоставлением муниципальной услуги через МФЦ  осуществляются следующие административные действия:
– прием запроса и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
– передача запроса и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги в отдел уполномоченного органа;
– прием от отдела уполномоченного органа  результата предоставления муниципальной услуги
– выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги.
При обращении заявителя за предоставлением муниципальной услуги в электронной форме (при условии технической реализации) включает:
– прием и регистрацию органом, предоставляющим муниципальную услугу, заполненного  в электронной форме, заявления и пакета электронных документов, необходимых для предоставления услуги;
– уведомление заявителя на e-mail электронной почты или в «Личный кабинет» заявителя ЕПГУ, РПГУ о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги;
– направление заявителю результата предоставления муниципальной услуги в электронной форме на e-mail электронной почты или  в «Личный кабинет» заявителя  ЕПГУ, РПГУ.
	Муниципальной услуга оказывается в течение 5 рабочих дней со дня поступления заявления в Уполномоченный орган.

3.3.1 Описание процедур варианта I предоставления 
муниципальной услуги
3.3.1.1  Прием  запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги

Для получения муниципальной услуги  варианта I заявитель (его представитель)  представляет следующие документы:
	1) ходатайство о заключении соглашения об установлении сервитута  в письменной форме  оформляется  по рекомендуемому образцу, утвержденному настоящим административным регламентом - приложение № 1, образец заполнения заявления представлен в приложении  № 2 (далее – ходатайство);
2) К заявлению прилагаются:       
Документ, удостоверяющий личность заявителя (заявителей) или личность представителя:
- паспорт гражданина Российской Федерации;
-иной документ, удостоверяющий личность гражданина Российской Федерации в соответствии с законодательством Российской Федерации; 
- паспорт иностранного гражданина;
- иной документ, удостоверяющий личность иностранного гражданина (лица без гражданства). 
При личном обращении в уполномоченный орган, в МФЦ предоставляется оригинал документа для снятия копии. 
Должностное лицо уполномоченного органа или сотрудник МФЦ изготавливает копии представленных заявителем оригиналов документов,  заверяет их, оригиналы возвращаются заявителю.
При подаче заявления почтовым (курьерским) отправлением предоставляется копия документа, заверенная нотариусом или иным лицом в порядке, установленном статьями 77, 79, 81 Основ законодательства Российской Федерации о нотариате, утвержденных постановлением Верховного Совета Российской Федерации от 11 февраля 1993 года № 4462-1.
При подаче заявления посредством Единого портала, Регионального портала – сведения из документа, удостоверяющего личность заявителя, формируются автоматически при подтверждении учетной записи в Единой системе идентификации и аутентификации из состава соответствующих данных указанной учетной записи и могут быть проверены путем направления запроса с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия.
3) Документы, подтверждающие полномочия представителя (оригинал документа):
- доверенность, подтверждающая полномочия представителя заявителя;
- иной документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя.
В случае если доверенность удостоверена нотариально, документа, удостоверяющего личность гражданина, интересы которого представляются, не требуется.
Лицо, имеющее право действовать без доверенности от имени юридического лица, предъявляет документ, удостоверяющий его личность, а представитель юридического лица предъявляет также документ, подтверждающий его полномочия действовать от имени этого юридического лица, или копию этого документа, заверенную подписью руководителя этого юридического лица.
В случае направления в электронной форме заявления представителем Заявителя, действующим от имени юридического лица, документ, подтверждающий полномочия Заявителя на представление интересов юридического лица, должен быть подписан усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного лица юридического лица.
В случае направления в электронной форме заявления представителем Заявителя, действующим от имени индивидуального предпринимателя, документ, подтверждающий полномочия Заявителя на представление интересов индивидуального предпринимателя, должен быть подписан усиленной квалифицированной электронной подписью индивидуального предпринимателя.
В случае направления в электронной форме заявления представителем Заявителя документ, подтверждающий полномочия представителя на представление интересов Заявителя, выданный нотариусом, должен быть подписан усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса. В иных случаях представления заявления в электронной форме - подписанный простой электронной подписью.                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                              
4) В случае, если права на  земельный участок  и (или) объект имущественного комплекса, на территории которого предполагается заключение соглашения об установлении сервитута, не зарегистрированы в ЕГРН:
- правоустанавливающий и (или) правоудостоверяющий документ на земельный участок;
- правоустанавливающие и (или) правоудостоверяющий документы на недвижимое имущество.
Согласие землепользователей, землевладельцев, арендаторов на образование земельных участков или согласие залогодержателей земельных участков
5) Заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства в случае, если застройщиком является иностранное юридическое лицо.
Документы направляются заявителем самостоятельно, если указанные документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) отсутствуют в распоряжении органа государственной власти, органа местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, в ЕГРН или ЕГРЗ.
Заявитель вправе отозвать свой запрос на любой стадии рассмотрения, согласования или подготовки документа уполномоченным органом, обратившись с соответствующим запросом в уполномоченный орган либо МФЦ.
Непредставление Заявителем указанных документов не является основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
Ходатайство на получение муниципальной услуги с комплектом документов принимается:
1) при личной явке или через представителя заявителя:
- в уполномоченном органе или  в отделе уполномоченного органа;
- в уполномоченном органе  во время личного приема граждан;
- в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах МФЦ,  в том числе по экстерриториальному принципу.
2) без личной явки:
- посредством почтовой связи на бумажном носителе;
- в электронной форме на официальном сайте http: //www. korenovsk.ru;
- в электронной форме через «Личный кабинет» заявителя  ЕПГУ, РПГУ, с применением электронной подписи, вид которой должен соответствовать требованиям постановления Правительства Российской Федерации от 25 июня 2012 года № 634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг» (далее- постановление Правительства № 634);
- в электронной форме  через МФЦ, в котором обеспечен  доступ к  Единому порталу,  Региональному порталу в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 22 декабря 2012 года № 1376 «Об утверждении Правил организации деятельности многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее - постановление Правительства № 1376);
- в электронной форме  по e-mail электронной почты.
В случае направления запроса посредством Единого портала,  Регионального портала сведения из документа, удостоверяющего личность заявителя (его представителя)  автоматически формируются при подтверждении учетной записи в ФГИС ЕСИА.
Запрос в форме электронного документа подписывается электронной подписью, вид которой определяется в соответствии с частью 2 статьи 21.1 Федерального закона N 210-ФЗ.
В случае направления запроса посредством ЕПГУ, РПГУ формирование заявления осуществляется посредством заполнения интерактивной формы, которая может также включать в себя опросную форму для определения индивидуального набора документов и сведений, обязательных для предоставления услуги (далее - интерактивная форма), без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме и документов, необходимых для предоставления Услуги, в электронной форме (в форме электронных документов).
[bookmark: sub_141]В случае представления заявителем документов, предусмотренных пунктами 1 - 3.1, 7, 9, 17 и 18 части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" (далее - Федеральный закон № 210-ФЗ), их бесплатное копирование осуществляется в уполномоченном органе или в МФЦ, после чего оригиналы возвращаются заявителю. Копии иных документов представляются заявителем самостоятельно.
Заявитель имеет право получить муниципальную услугу путём направления комплексного запроса о предоставлении нескольких муниципальных услуг в МФЦ, предусмотренного статьёй 15.1 Федерального закона № 210-ФЗ.
Предоставляется возможность подачи запроса о предоставлении услуги несколькими заявителями.
В целях предоставления муниципальных услуг установление личности заявителя может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации или посредством идентификации и аутентификации в органах, предоставляющих государственные услуги, органах, предоставляющих муниципальные услуги, многофункциональных центрах с использованием информационных технологий, предусмотренных статьями 9, 10 и 14 Федерального закона от 29 декабря 2022 года N 572-ФЗ "Об осуществлении идентификации и (или) аутентификации физических лиц с использованием биометрических персональных данных, о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации и признании утратившими силу отдельных положений законодательных актов Российской Федерации".
Установление личности заявителя, в случае направления заявления посредством почтовой связи – копия документа, удостоверяющего личность гражданина, заверенная в установленном законодательством порядке.
	Установление личности заявителя,  в случае направления заявления  через МФЦ,  может осуществляться посредством:
1) региональных государственных    информационных систем, обеспечивающих идентификацию и аутентификацию (использование вышеуказанных технологий проводится при наличии технической возможности);
2) единой информационной системы персональных данных, обеспечивающей обработку, включая сбор и хранение, биометрических персональных данных, их проверку и передачу информации о степени их соответствия предоставленным биометрическим персональным данным физического лица (далее - единая биометрическая система) (использование вышеуказанных технологий проводится при наличии технической возможности).
При предоставлении муниципальных услуг в электронной форме идентификация и аутентификация могут осуществляться посредством:
1) единой системы идентификации и аутентификации или иных государственных информационных систем, если такие государственные информационные системы в установленном Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с единой системой идентификации и аутентификации, при условии совпадения сведений о физическом лице в указанных информационных системах;
2) информационных технологий, предусмотренных статьями 9, 10 и 14 Федерального закона от 29 декабря 2022 года N 572-ФЗ "Об осуществлении идентификации и (или) аутентификации физических лиц с использованием биометрических персональных данных, о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации и признании утратившими силу отдельных положений законодательных актов Российской Федерации".
При направлении заявлений и документов в электронной форме 
с использованием Единого портала,  Регионального портала заявителем - юридическим лицом (руководитель организации или представитель юридического лица, имеющий право действовать от имени организации без доверенности) ходатайство и документы подписывает усиленной квалифицированной электронной подписью, полученный в одном из сертифицированных удостоверяющих центров,  в соответствии с требованиями Федерального закона № 63-ФЗ  и постановления Правительства № 634. 
Заявитель, являющийся физическим лицом, вправе использовать простую электронную подпись в случаях, предусмотренных пунктом 2(1) Правил      определения видов электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг,   утверждённых постановлением Правительства № 634.
Документы для предоставления муниципальной услуги проверяются на соответствие нормам законодательства и административному регламенту об оказании услуги.
Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления услуги для варианта I  являются:
	1) обращение заявителя об оказании муниципальной услуги, предоставление, которой не осуществляется органом;
2) заявитель не относится к категории лиц, имеющих в соответствии с законодательством Российской Федерации право на получение муниципальной услуги; 
3) запрос не содержит подписи заявителя (его представителя);
4) запрос  поданный лицом, не имеющим полномочий представлять интересы заявителя; 
5) представленные документы (документ, удостоверяющий личность; документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя) не заверены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации или утратили силу на момент обращения за муниципальной услугой;
6) наличие в запросе и прилагаемых к нему документах неполных, недостоверных сведений либо несоответствие документов требованиям нормативных правовых актов Российской Федерации, в том числе при представлении документов в электронном виде;
7) представление неполного комплекта прилагаемых к заявлению документов, обязательных для представления муниципальной услуги;
8) копии документов, представленные заявителем без предъявления оригиналов, не имеют нотариального удостоверения;
9) документы содержат повреждения, подчистки и исправления текста, наличие, которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления услуги;
10) представленные документы утратили силу на день обращения за получением муниципальной услуги;
11) отказ заявителя от подачи документов.
Уведомление об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по требованию Заявителя подписывается работником МФЦ, должностным лицом уполномоченного органа и выдается заявителю с указанием причин отказа не позднее одного дня со дня обращения заявителя за получением муниципальной услуги.
О наличии хотя бы одного из оснований для отказа в приеме документов заявителя информирует должностное лицо уполномоченного органа либо работник МФЦ, ответственный за прием документов, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению.
Отказ в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не препятствует повторному обращению Заявителя после устранения причины, послужившей основанием для отказа.
	Не может быть отказано заявителю в приеме дополнительных документов при наличии намерения их сдать.
Основаниями для отказа в приеме электронной формы заявления  и документов на Едином портале,  Региональном портале для варианта I являются:
1) некорректно заполнены поля в форме запроса, в том числе в интерактивной форме запроса;
2) подача запроса и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в электронной форме с нарушением установленных требований;
3) несоблюдение установленных условий признания действительности усиленной квалифицированной электронной подписи согласно пункту 9 Правил использования усиленной квалифицированной электронной подписи при обращении за получением государственных и муниципальных услуг, утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации                              от 25 августа 2012 г. № 852, которой подписан электронный документ (пакет электронных документов).
Письменный отказ в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, оформляется в виде электронного документа и направляется в «Личный кабинет» заявителя ЕПГУ,  РПГУ не позднее первого рабочего дня, следующего за днем подачи запроса.
В предоставлении муниципальной услуги принимают участие МФЦ.
Предоставление муниципальной услуги в МФЦ осуществляется в соответствии с соглашением о взаимодействии между МФЦ и Уполномоченным органом.
Заявитель (его представитель) независимо от его места жительства или места пребывания имеет право на обращение в любой по его выбору МФЦ в пределах территории Краснодарского края для предоставления ему услуги по экстерриториальному принципу. 
	При предоставлении муниципальных услуг взаимодействие между Уполномоченным органом и МФЦ осуществляется с использованием       информационно-телекоммуникационных технологий по защищенным каналам связи.
Предоставление муниципальной услуги начинается с момента приема и регистрации электронных документов (электронных образов документов),          необходимых для предоставления муниципальной услуги, а также получения в установленном порядке информации об оплате муниципальной услуги заявителем, за исключением случая, если для процедуры предоставления услуги в соответствии с законодательством требуется личная явка.
При отсутствии технической возможности МФЦ, в том числе при отсутствии возможности выполнить требования к формату файла документа в электронном виде, заявления и иные документы, необходимые для предоставления муниципальных услуг, направляются МФЦ в Уполномоченный орган на бумажных носителях.
При предоставлении муниципальной услуги по экстерриториальному принципу уполномоченный орган не вправе требовать от заявителя                           (представителя) или МФЦ предоставления документов на бумажных носителях, если иное не предусмотрено федеральным законодательством,                                        регламентирующим предоставление муниципальной услуги. 
В случае  представления заявителем документов, предусмотренных пунктами 1 - 3.1, 7, 9, 17 и 18 части 6 статьи 7 Федерального № 210-ФЗ, их бесплатное копирование  осуществляется работником МФЦ, после чего оригиналы возвращаются  заявителю. Копии иных документов представляются заявителем самостоятельно.
Срок передачи документов на бумажном носителе посредством почтового отправления «Почтой России» из МФЦ в уполномоченный орган увеличивается на 4 рабочих дня».
Срок регистрации запроса и прилагаемых документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги в уполномоченном органе или МФЦ не может превышать 20 минут. Запрос  регистрируется в присутствии заявителя, которому выдается расписка с регистрационным номером. 
При поступлении запроса в уполномоченный орган по почте, ходатайство регистрируется в течение 1 рабочего дня.
При поступлении запроса в электронном виде посредством ЕПГУ, РПГУ запрос регистрируется не позднее рабочего дня, следующего за днем его поступления.


3.3.1.2 Описание административной процедуры межведомственного информационного взаимодействия

Для получения муниципальной услуги по варианту I необходимо направление следующих межведомственных информационных запросов посредством федеральной государственной информационной системы "Единая система межведомственного электронного взаимодействия".
Межведомственный запрос оформляется в соответствии с требованиями, установленными Федеральным законом N 210-ФЗ.
Направление межведомственного запроса осуществляется в электронной форме по каналам СМЭВ (при наличии технической возможности) либо по иным электронным каналам, также допускается направление запросов в бумажном виде по почте, факсу, посредством курьера.
 Межведомственный запрос направляется:
- в Федеральную налоговую службу Российской Федерации - межрайонную инспекцию ФНС России № 14 по Краснодарскому краю:
- запрос о предоставлении выписки из  Единого государственного реестра юридических лиц (ЕГРЮЛ) в случае, если заявителем является юридическое лицо; 
- запрос о предоставлении выписки из  Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (ЕГРИП) в случае, если заявителем является физическое лицо, зарегистрированное в качестве индивидуального предпринимателя.
Вместо направления запроса в УФНС выписку о регистрации налогоплательщика - заявителя  вправе получить в  информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" egrul.nalog.ru посредством Электронного сервиса ФНС России:
-  «Сведения об ИНН физического лица»
-  « Сведения об ИНН юридического лица»
- « Сведения об ИНН индивидуальных предпринимателей».
- в Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Краснодарскому краю - в Кореновский территориальный отдел Росреестра по Краснодарскому краю:
  -  запрос о предоставлении  выписки из ЕГРН о правах на земельный участок или уведомление об отсутствии в ЕГРН запрашиваемых сведений, если право  в соответствии с законодательством Российской Федерации не зарегистрировано в  ЕГРН;                 
-  запрос о предоставлении выписки из ЕГРН на здание, строение, сооружение, находящихся на испрашиваемом земельном участке   или уведомление  об  отсутствии в ЕГРН запрашиваемых сведений;
- в управление архитектуры и градостроительства администрации муниципального образования Кореновский муниципальный район Краснодарского края, сельские поселения муниципального образования Кореновский муниципальный район Краснодарского края:
- запрос сведений из государственной информационной системы обеспечения градостроительной деятельности (документов территориального планирования и градостроительного зонирования муниципального образования Кореновский муниципальный район Краснодарского края;
- запрос акта обследования земельного участка.
- запрос сведений из Правил землепользования и застройки сельских поселений Кореновского муниципального района Краснодарского края;
Срок направления межведомственного запроса в государственные органы, органы местного самоуправления и иные органы, участвующие 
в предоставлении муниципальной услуги  отделом уполномоченного органа или на Едином портале,  Региональном портале - в течение одного рабочего дня со дня получения заявления и пакета документов от заявителя.
В случае отсутствия возможности направления межведомственного запроса посредством СМЭВ и направления такого запроса на бумажном носителе срок получения ответа на межведомственный запрос составляет не более 5 рабочих дней со дня его поступления в орган (организацию), предоставляющий соответствующие сведения.


3.3.1.3 Описание административной процедуры приостановления предоставления муниципальной услуги

Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством Российской Федерации для варианта I  не предусмотрены.

[bookmark: sub_3064]3.3.1.4  Описание административной процедуры принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги

Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги для Варианта I являются:
несоответствие представленных документов требованиям, установленным  законодательством Российской Федерации;
выявление в представленных документах недостоверных сведений;
	невозможность оказания муниципальной услуги в силу обстоятельств, ранее неизвестных при приеме документов, но ставших известными в процессе предоставления муниципальной услуги;
обращение (в письменном виде) заявителя с просьбой о прекращении муниципальной услуги;
	ответ на межведомственный запрос свидетельствует об отсутствии документов и (или) информации,  необходимых для предоставления муниципальной услуги и соответствующий документ не был представлен заявителем (представителем заявителя) по собственной инициативе;
1) ходатайство об установлении сервитута направлено в орган местного самоуправления, который не вправе заключать соглашение об установлении сервитута;
2) планируемое на условиях сервитута использование земельного участка не допускается в соответствии с федеральным законодательством;
3)установление сервитута приведёт к невозможности использовать земельный участок в соответствии с его разрешённым использованием или к существенным затруднениям в использовании земельного участка.
Основаниями для отказа в  предоставлении муниципальной услуги в электронной форме на Едином портале,  Региональном портале для варианта I являются:
-неполное заполнение полей в форме заявления на ЕПГУ и РПГУ;
-несоответствие документов и сведений, указанных запросе  в электронной форме;
-не соблюдены установленные условия признания действительности усиленной квалифицированной электронной подписи согласно пункту 9 Правил использования усиленной квалифицированной электронной подписи при обращении за получением муниципальных услуг, утвержденных Постановлением Правительства Российской Федерации от 25 августа 2012 года N 852  (далее - Постановлением Правительства № 852), которой подписан электронный документ (пакет электронных документов).
При наличии хотя бы одного из оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги,  должностное лицо,  ответственное за предоставление муниципальной услуги (далее – должностное лицо),  в течение 5 рабочих дней подготавливает проект  мотивированного письменного отказа в виде письма администрации муниципального образования Кореновский муниципальный район Краснодарского края и направляет на согласование начальнику отдела уполномоченного органа и подписание руководителем уполномоченного органа или его уполномоченным заместителем с последующей регистрацией в установленном порядке.
Письменный отказ в предоставлении муниципальной услуги, оформляется в виде электронного письма администрации муниципального образования Кореновский район  и направляется в «Личный кабинет» заявителя ЕПГУ, РПГУ не позднее первого рабочего дня, следующего за днем подачи запроса.
	Отказ в предоставлении муниципальной услуги не препятствует повторному обращению Заявителя после устранения причины, послужившей основанием для отказа.
Должностное лицо,  в случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, на основании документов, поступивших от заявителя, а также документов (сведений), поступивших посредством межведомственного взаимодействия,  принимает решение о предоставлении  муниципальной  услуги,  готовит проект соглашения об установлении сервитута в отношении земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности и обеспечивает его согласование и подписание в установленном в уполномоченном органе порядке или подписывает УКЭП  должностного лица отдела уполномоченного органа.
Срок принятия решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги,  составляет не более 1 рабочего дня со дня получения отделом заявления и в полном объеме прилагаемых к нему документов, необходимых для принятия решения. 
Срок принятия решения о предоставлении муниципальной услуги  составляет не более 18  рабочих дней со дня получения отделом заявления   и в полном объеме прилагаемых к нему документов, необходимых для принятия решения. 


[bookmark: sub_1031]3.3.1.5 Описание административной процедуры предоставления результата муниципальной услуги
Результат предоставления муниципальной услуги может быть получен заявителем одним из следующих способов по выбору заявителя:
1) путем личного обращения в уполномоченный орган на бумажном носителе;
2) путем направления почтового отправления на бумажном носителе;
3) путем личного обращения в МФЦ, в том числе по экстерриториальному принципу, на бумажном носителе или в форме электронного документа;
3) в «Личном кабинете» заявителя  ЕПГУ в форме электронного документа или в «Личном кабинете» заявителя ЕПГУ,   РПГУ в форме электронного документа;
4) путем направления на адрес e-mail электронной почты заявителя документа в электронной форме.
Должностное лицо уполномоченного органа не позднее одного календарного дня до даты истечения срока предоставления муниципальной услуги выдает заявителю непосредственно в уполномоченном органе или в МФЦ  результат предоставления муниципальной услуги:
- соглашение об установлении сервитута в отношении земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности ;
- или письмо  об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
Сканированная  копия результата предоставления муниципальной услуги направляется заявителю через  Единый портал,  Региональный портал.
По желанию заявитель  может получить результат предоставления муниципальной услуги  непосредственно в уполномоченном органе, вне зависимости от способа обращения за предоставлением услуги.  При этом должностное лицо уполномоченного органа осуществляет выдачу документов не позднее одного календарного дня до даты истечения срока предоставления муниципальной услуги. В день выдачи документов,   должностное лицо направляет уведомление о выдаче заявителю результата предоставления муниципальной услуги через уполномоченный орган в МФЦ, в «Личный кабинет» заявителя ЕПГУ, РПГУ или  на адрес  e-mail электронной почты заявителя.
При предоставлении муниципальной услуги через «Личный кабинет» заявителя  ЕПГУ,  РПГУ должностное лицо направляет заявителю результат предоставления муниципальной услуги в виде электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью должностного лица, принявшего решение. 
При направлении заявителю результата предоставления муниципальной услуги на бумажном носителе из уполномоченного органа посредством почтового отправления «Почта России» -  срок выдачи результата увеличивается на 4 рабочих дня.
Заявитель независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц) имеет право на обращение в любой по его выбору многофункциональный центр в пределах территории Краснодарского края для получения результата муниципальных услуг  по экстерриториальному принципу.
Результат предоставления муниципальной услуги направляется заявителю  на бумажном носителе  через  МФЦ,  посредством почтового отправления с уведомлением или в виде электронных документов и (или) электронных образов документов через  МФЦ или  на  e-mail электронной почты заявителя.

3.3.1.6 Описание административной процедуры получения дополнительных сведений от заявителя

Основания для получения от заявителя дополнительных документов и (или) информации в процессе предоставления муниципальной услуги для варианта I отсутствуют.

3.3.1.7  Описание административной процедуры, в рамках которой проводится оценка сведений о заявителе и (или) объектах, принадлежащих заявителю, и (или) иных объектах, а также знаний (навыков) заявителя на предмет их соответствия требованиям законодательства Российской Федерации (за исключением требований, которые проверяются в рамках процедуры принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги) (далее - процедура оценки)

[bookmark: sub_132141]При предоставлении варианта I муниципальной  услуги оценка сведений о заявителе и (или) объектах, принадлежащих заявителю, и (или) иных объектах, а также знаний (навыков) заявителя на предмет их соответствия требованиям законодательства Российской Федерации (за исключением требований, которые проверяются в рамках процедуры принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги) не предусмотрена.
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3.3.1.8 Описание административной процедуры, предполагающей осуществляемое после принятия решения о предоставлении муниципальной услуги распределение в отношении заявителя ограниченного ресурса (в том числе земельных участков, радиочастот, квот) (далее соответственно - процедура распределения ограниченного ресурса, ограниченный ресурс)

При предоставлении варианта I муниципальной  услуги процедура распределения ограниченного ресурса не предусмотрена.


3.2.3 Описание процедур варианта II предоставления 
муниципальной услуги

3.3.2.1  Прием  заявления об исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданном в результате предоставления 
муниципальной услуги (техническая ошибка)
 и документов и (или) информации, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги

Для получения муниципальной услуги  варианта II заявитель (его представитель)  представляет следующие документы:
- заявление об  исправлении допущенных опечаток и  ошибок в выданном результате предоставления муниципальной услуги в письменной форме оформляется  по рекомендуемому образцу, утвержденному настоящим административным регламентом - приложение № 3, образец заполнения заявления представлен в приложении  № 4 (далее – заявление об исправлении технической ошибки), к которому прилагаются: 
- документ, удостоверяющий личность заявителя (заявителей) или личность представителя;
- документы, подтверждающие полномочия представителя (оригинал документа).
- оригинал документа, в котором допущена опечатка и (или) ошибка;
- документы, подтверждающие наличие в выданном результате муниципальной услуги технической ошибки.
Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, находящиеся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления муниципальных образований Краснодарского края и иных органов, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, и которые заявитель вправе представить, отсутствуют. 
Заявление на получение муниципальной услуги с комплектом документов принимается:
1) при личной явке или через представителя заявителя:
- в уполномоченном органе или в отделе уполномоченного органа;
- в уполномоченном органе  во время личного приема граждан;
- в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах МФЦ,  в том числе по экстерриториальному принципу.
2) без личной явки:
- посредством почтовой связи на бумажном носителе;
- в электронной форме на официальном сайте http: //www. korenovsk.ru;
- в электронной форме через «Личный кабинет» заявителя ЕПГУ, РПГУ, с применением электронной подписи, вид которой должен соответствовать требованиям постановления Правительства № 634;
- в электронной форме  через МФЦ, в котором обеспечен  доступ к  Единому порталу,  Региональному порталу в соответствии с постановлением Правительства № 1376;
- в электронной форме  по e-mail электронной почты.
В случае направления заявления посредством Единого портала,  Регионального портала сведения из документа, удостоверяющего личность заявителя (его представителя)  автоматически формируются при подтверждении учетной записи в ФГИС ЕСИА.
Заявление в форме электронного документа подписывается электронной подписью, вид которой определяется в соответствии с частью 2 статьи 21.1 Федерального закона N 210-ФЗ.
В случае направления заявления посредством ЕПГУ, РПГУ формирование заявления осуществляется посредством заполнения интерактивной формы, которая может также включать в себя опросную форму для определения индивидуального набора документов и сведений, обязательных для предоставления услуги (далее - интерактивная форма), без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме и документов, необходимых для предоставления Услуги, в электронной форме (в форме электронных документов).
В случае представления заявителем документов, предусмотренных пунктами 1 - 3.1, 7, 9, 17 и 18 части 6 статьи 7 Федерального закона N 210-ФЗ, их бесплатное копирование осуществляется в уполномоченном органе или в МФЦ, после чего оригиналы возвращаются заявителю. Копии иных документов представляются заявителем самостоятельно.
Заявитель имеет право получить муниципальную услугу путём направления комплексного запроса о предоставлении нескольких муниципальных услуг в МФЦ, предусмотренного статьёй 15.1 Федерального закона № 210-ФЗ.
Подача заявления о предоставлении услуги несколькими заявителями не применятся, в связи с отсутствием необходимости подачи такого запроса.
Установление личности заявителя, в случае направления заявления посредством почтовой связи – копия документа, удостоверяющего личность гражданина, заверенная в установленном законодательством порядке.
Установление личности заявителя,  в случае направления заявления  через МФЦ,  может осуществляться посредством:
- региональных государственных информационных систем, обеспечивающих идентификацию и аутентификацию (при наличии технической возможности).
При направлении заявлений и документов в электронной форме 
с использованием Единого портала,  Регионального портала заявителем - юридическим лицом (руководитель организации или представитель юридического лица, имеющий право действовать от имени организации без доверенности) заявление и документы подписывает усиленной квалифицированной электронной подписью, полученный в одном из сертифицированных удостоверяющих центров,  в соответствии с требованиями Федерального закона № 63-ФЗ  и постановления Правительства № 634.	
Заявитель - юридическое лицо (руководитель организации или представитель юридического лица, имеющий право действовать от имени организации без доверенности) должен предварительно создать учетную запись юридического лица в ЕСИА, затем должен авторизоваться на ЕПГУ, РПГУ, используя носитель ключа усиленной квалифицированной электронной подписи, полученный в одном из сертифицированных удостоверяющих центров.
Заявитель, являющийся физическим лицом, вправе использовать простую электронную подпись в случаях, предусмотренных пунктом 2(1) Правил      определения видов электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг,   утверждённых постановлением Правительства № 634.
Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления услуги для варианта II являются:
	1) обращение заявителя об оказании муниципальной услуги, предоставление, которой не осуществляется органом;
2) заявитель не относится к категории лиц, имеющих в соответствии с законодательством Российской Федерации право на получение муниципальной услуги; 
3) заявление  не содержит подписи заявителя (его представителя);
4) заявление подано лицом, не имеющим полномочий представлять интересы заявителя; 
5) представленные документы (документ, удостоверяющий личность; документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя) не заверены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации или утратили силу на момент обращения за муниципальной услугой;
6) наличие в заявлении и прилагаемых к заявлению документах неполных, недостоверных сведений либо несоответствие документов требованиям нормативных правовых актов Российской Федерации, в том числе при представлении документов в электронном виде;
7) представление неполного комплекта прилагаемых к заявлению документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
8) копии документов, представленные заявителем без предъявления оригиналов, не имеют нотариального удостоверения.
9) документы содержат повреждения, подчистки и исправления текста, наличие, которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления услуги;
10) отказ заявителя от подачи документов.
Уведомление об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по требованию Заявителя подписывается работником МФЦ, должностным лицом уполномоченного органа и выдается заявителю с указанием причин отказа не позднее одного дня со дня обращения заявителя за получением муниципальной услуги.
О наличии основания для отказа в приеме документов заявителя информирует должностное лицо уполномоченного органа либо работник МФЦ, ответственный за прием документов, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению.
Отказ в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не препятствует повторному обращению Заявителя после устранения причины, послужившей основанием для отказа.
Не может быть отказано заявителю в приеме дополнительных документов при наличии намерения их сдать.
Основаниями для отказа в приеме электронной формы заявления  и документов на Едином портале,  Региональном портале для варианта  III являются:
	1) некорректно заполнены поля в форме заявления в том числе в интерактивной форме заявления;
	2) подача заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в электронной форме с нарушением установленных требований;
	3) несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона 
от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи» (далее – Федеральный закон № 63-ФЗ) условий признания действительности усиленной квалифицированной электронной подписи.
Решение об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, оформляется в виде электронного письма  и направляется в «Личный кабинет» заявителя  ЕПГУ, РПГУ не позднее первого рабочего дня, следующего за днем подачи заявления.
В предоставлении муниципальной услуги принимают участие МФЦ.
Предоставление муниципальной услуги в МФЦ осуществляется в соответствии с соглашением о взаимодействии между МФЦ и Уполномоченным органом. 
Заявитель (его представитель) независимо от его места жительства или места пребывания имеет право на обращение в любой по его выбору МФЦ в пределах территории Краснодарского края для предоставления ему Услуги по экстерриториальному принципу. 
Уполномоченный орган и  любой МФЦ, вне зависимости от места регистрации заявителя (представителя заявителя) по месту жительства, места нахождения объекта недвижимости, обеспечивает возможность приема заявления и документов  и (или)    информации,   необходимых   для     предоставления  муниципальной услуги. 
Условием предоставления муниципальных услуг по экстерриториальному принципу является регистрация заявителя в федеральной государственной информационной системе «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме».
	При предоставлении муниципальных услуг взаимодействие между Уполномоченным органом и МФЦ осуществляется с использованием       информационно-телекоммуникационных технологий по защищенным каналам связи.
МФЦ направляет электронные документы и (или) электронные образы документов, заверенные в установленном порядке электронной подписью уполномоченного должностного лица многофункционального центра  в Уполномоченный орган, предоставляющий муниципальную услугу в день подачи заявления.
Уполномоченный орган обеспечивает прием электронных документов
и (или) электронных образов документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги, и их регистрацию без необходимости повторного представления заявителем или МФЦ таких документов на бумажном носителе.
Предоставление муниципальной услуги начинается с момента приема и регистрации электронных документов (электронных образов документов),          необходимых для предоставления муниципальной услуги, а также получения в установленном порядке информации об оплате муниципальной услуги заявителем, за исключением случая, если для процедуры предоставления услуги в соответствии с законодательством требуется личная явка.
При отсутствии технической возможности МФЦ, в том числе при отсутствии возможности выполнить требования к формату файла документа в электронном виде, заявления и иные документы, необходимые для предоставления муниципальных услуг, направляются МФЦ в Уполномоченный орган на бумажных носителях.
При предоставлении муниципальной услуги по экстерриториальному принципу уполномоченный орган не вправе требовать от заявителя                           (представителя) или МФЦ предоставления документов на бумажных носителях, если иное не предусмотрено федеральным законодательством,                                        регламентирующим предоставление муниципальной услуги. 
В случае  представления заявителем документов, предусмотренных пунктами 1 - 3.1, 7, 9, 17 и 18 части 6 статьи 7 Федерального № 210-ФЗ, их бесплатное копирование  осуществляется работником МФЦ, после чего оригиналы возвращаются  заявителю. Копии иных документов представляются заявителем самостоятельно.
Срок передачи запросов (документов) на бумажном носителе посредством почтового отправления «Почтой России» из МФЦ в уполномоченный орган увеличивается на 4 рабочих дня».
Срок регистрации заявления и прилагаемых документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги в уполномоченном органе или МФЦ не может превышать 20 минут. Заявление регистрируется в присутствии заявителя, которому выдается расписка с регистрационным номером. 
При поступлении заявления в уполномоченный орган по почте, заявление регистрируется в течение 1 рабочего дня.
При поступлении заявления в электронном виде посредством ЕПГУ, РПГУ заявление регистрируется не позднее рабочего дня, следующего за днем его поступления.

3.3.2.2 Описание административной процедуры приостановления предоставления муниципальной услуги

Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством Российской Федерации для варианта II не предусмотрены. 

3.3.2.3  Описание административной процедуры принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги

Возможность оставления заявления без рассмотрения не предусмотрена.
Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги для Варианта II  являются: 
несоответствие представленных документов требованиям, установленным  законодательством Российской Федерации;
выявление в представленных документах недостоверных сведений;
отсутствие допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах.
Основаниями для отказа в  предоставлении муниципальной услуги в электронной форме на Едином портале,  Региональном портале для варианта II является несоответствие документов и сведений, указанных в заявлении в электронной форме.
При наличии хотя бы одного из оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги должностное лицо  в течение 3 рабочих дней подготавливает проект  мотивированного письменного отказа в виде письма администрации муниципального образования Кореновский район и направляет на согласование начальнику отдела  уполномоченного органа.
Письменный отказ в предоставлении муниципальной услуги, в виде электронного письма администрации муниципального образования Кореновский район  направляется в «Личный кабинет» заявителя ЕПГУ, РПГУ не позднее первого рабочего дня, следующего за днем подачи заявления.
	Отказ в предоставлении муниципальной услуги не препятствует повторному обращению Заявителя после устранения причины, послужившей основанием для отказа.
В случае подтверждения наличия технических ошибок должностное лицо вносит исправления в ранее выданный документ и  обеспечивает его согласование и подписание в установленном в уполномоченном органе порядке или подписывает УКЭП  должностного лица отдела уполномоченного органа.
Срок подготовки документа не должен превышать 3 рабочих дней со дня регистрации заявления.
Срок принятия решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги,  составляет не более 1 рабоче дня со дня получения отделом заявления об исправлении технической ошибки и в полном объеме прилагаемых к нему документов, необходимых для принятия решения. 
Срок принятия решения о предоставлении муниципальной услуги,  составляет не более 1  рабочего дня со дня получения управлением (отделам) заявления об исправлении технической ошибки и в полном объеме прилагаемых к нему документов, необходимых для принятия решения. 


3.3.2.4 Описание административной процедуры предоставления результата муниципальной услуги

Результат предоставления муниципальной услуги может быть получен заявителем одним из следующих способов по выбору заявителя:
1) путем личного обращения в уполномоченный орган на бумажном носителе;
2) путем направления почтового отправления на бумажном носителе;
3) путем личного обращения в МФЦ, в том числе по экстерриториальному принципу, на бумажном носителе или в форме электронного документа;
3) в «Личном кабинете» заявителя  ЕПГУ в форме электронного документа или в «Личном кабинете» заявителя РПГУ в форме электронного документа;
4) путем направления на адрес e-mail электронной почты заявителя документа в электронной форме.
Документ с исправленными техническими ошибками или письменный отказ в исправлении технической ошибки должностное лицо уполномоченного органа не позднее одного календарного дня до даты истечения срока предоставления муниципальной услуги выдает заявителю, непосредственно в уполномоченном органе,    сканированную  копию результата предоставления муниципальной услуги и направляет заявителю через  Единый портал,  Региональный портал  или  передаёт результат предоставления муниципальной услуги в МФЦ. 
По желанию заявитель  может получить результат предоставления муниципальной услуги  непосредственно в уполномоченном органе, вне зависимости от способа обращения за предоставлением услуги.  При этом должностное лицо уполномоченного органа осуществляет выдачу документов не позднее одного календарного дня до даты истечения срока предоставления муниципальной услуги. В день выдачи документов,   должностное лицо направляет уведомление о выдаче заявителю результата предоставления муниципальной услуги через уполномоченный орган в МФЦ, в «Личный кабинет» заявителя ЕПГУ, РПГУ или  на адрес  e-mail электронной почты заявителя.
При предоставлении муниципальной услуги через «Личный кабинет» заявителя  ЕПГУ, РПГУ должностное лицо направляет заявителю результат предоставления муниципальной услуги в виде электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью должностного лица, принявшего решение. 
При направлении заявителю результата предоставления муниципальной услуги на бумажном носителе из уполномоченного органа посредством почтового отправления «Почта России» -  срок выдачи результата увеличивается на 4 рабочих дня.
В случае обращения заявителя за получением муниципальной услуги по экстерриториальному принципу (независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц)  результат предоставления муниципальной услуги направляется заявителю  в виде электронных документов и (или) электронных образов документов  посредством почтового отправления с уведомлением,  путем направления через  МФЦ или  на  e-mail электронной почты заявителя.

3.3.3 Описание процедур варианта III предоставления 
муниципальной услуги

3.3.3.1  Прием  заявления о выдаче (отказе в выдаче) дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги

Для получения муниципальной услуги  варианта III заявитель (его представитель)  представляет следующие документы:
	- заявление о выдаче дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги    в письменной форме  оформляется  по рекомендуемому образцу, утвержденному настоящим административным регламентом - приложение № 5, образец заполнения заявления представлен в приложении  № 6 (далее – заявление о выдаче дубликата), к которому прилагаются: 
- документ, удостоверяющий личность заявителя (заявителей) или личность представителя;
- документы, подтверждающие полномочия представителя (оригинал документа).
В случае если документы, подтверждающие полномочия представителя удостоверены нотариально, документ, удостоверяющий личность гражданина, интересы которого представляются, не требуется.
Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, находящиеся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления муниципальных образований Краснодарского края и иных органов, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, и которые заявитель вправе представить, отсутствуют. 
Заявление на получение муниципальной услуги с комплектом документов принимается:
1) при личной явке или через представителя заявителя:
- в уполномоченном органе или в отделе уполномоченного органа;
- в уполномоченном органе  во время личного приема граждан;
- в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах МФЦ,  в том числе по экстерриториальному принципу.
2) без личной явки:
- посредством почтовой связи на бумажном носителе;
- в электронной форме на официальном сайте http: //www. korenovsk.ru;
- в электронной форме через «Личный кабинет» заявителя ЕПГУ, РПГУ, с применением электронной подписи, вид которой должен соответствовать требованиям постановления Правительства № 634;
- в электронной форме  через МФЦ, в котором обеспечен  доступ к  Единому порталу,  Региональному порталу в соответствии с постановлением Правительства № 1376;
- в электронной форме  по e-mail электронной почты.
В случае направления заявления посредством Единого портала,  Регионального портала сведения из документа, удостоверяющего личность заявителя (его представителя)  автоматически формируются при подтверждении учетной записи в ФГИС ЕСИА.
Заявление в форме электронного документа подписывается электронной подписью, вид которой определяется в соответствии с частью 2 статьи 21.1 Федерального закона N 210-ФЗ.
В случае направления заявления посредством ЕПГУ, РПГУ формирование заявления осуществляется посредством заполнения интерактивной формы, которая может также включать в себя опросную форму для определения индивидуального набора документов и сведений, обязательных для предоставления услуги (далее - интерактивная форма), без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме и документов, необходимых для предоставления Услуги, в электронной форме (в форме электронных документов).
В случае представления заявителем документов, предусмотренных пунктами 1 - 3.1, 7, 9, 17 и 18 части 6 статьи 7 Федерального закона N 210-ФЗ, их бесплатное копирование осуществляется в уполномоченном органе или в МФЦ, после чего оригиналы возвращаются заявителю. Копии иных документов представляются заявителем самостоятельно.
Заявитель имеет право получить муниципальную услугу путём направления комплексного запроса о предоставлении нескольких муниципальных услуг в МФЦ, предусмотренного статьёй 15.1 Федерального закона № 210-ФЗ.
	Подача заявления о предоставлении услуги несколькими заявителями не применяется, в связи с отсутствием необходимости подачи такого запроса.
Установление личности заявителя,  в случае направления заявления  через МФЦ,  может осуществляться посредством:
1) региональных государственных    информационных систем, обеспечивающих идентификацию и аутентификацию  (Примечание: Использование вышеуказанных технологий проводится при наличии технической возможности);
При направлении заявлений и документов в электронной форме 
с использованием Единого портала, Регионального портала заявителем - юридическим лицом (руководитель организации или представитель юридического лица, имеющий право действовать от имени организации без доверенности) заявление и документы подписывает усиленной квалифицированной электронной подписью, полученный в одном из сертифицированных удостоверяющих центров,  в соответствии с требованиями Федерального закона № 63-ФЗ  и постановления Правительства № 634. 
Заявитель - юридическое лицо (руководитель организации или представитель юридического лица, имеющий право действовать от имени организации без доверенности) должен предварительно создать учетную запись юридического лица в ЕСИА, затем должен авторизоваться на ЕПГУ, РПГУ, используя носитель ключа усиленной квалифицированной электронной подписи, полученный в одном из сертифицированных удостоверяющих центров.
	Заявитель, являющийся физическим лицом, вправе использовать простую электронную подпись в случаях, предусмотренных пунктом 2(1) Правил      определения видов электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг,   утверждённых постановлением Правительства № 634.
Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления услуги для варианта III являются:
1) обращение заявителя об оказании муниципальной услуги, предоставление, которой не осуществляется органом;
2) заявитель не относится к категории лиц, имеющих в соответствии с законодательством Российской Федерации право на получение муниципальной услуги; 
3) заявление  не содержит подписи заявителя (его представителя);
4) заявление подано лицом, не имеющим полномочий представлять интересы заявителя; 
5) представленные документы (документ, удостоверяющий личность; документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя) не заверены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации или утратили силу на момент обращения за муниципальной услугой;
6) наличие в заявлении и прилагаемых к заявлению документах неполных, недостоверных сведений либо несоответствие документов требованиям нормативных правовых актов Российской Федерации, в том числе при представлении документов в электронном виде;
7) представление неполного комплекта прилагаемых к заявлению документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
8) копии документов, представленные заявителем без предъявления оригиналов, не имеют нотариального удостоверения.
9) документы содержат повреждения, подчистки и исправления текста, наличие, которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления услуги;
10) отказ заявителя от подачи документов.
Уведомление об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по требованию Заявителя подписывается работником МФЦ, должностным лицом уполномоченного органа и выдается заявителю с указанием причин отказа не позднее одного дня со дня обращения заявителя за получением муниципальной услуги.
О наличии основания для отказа в приеме документов заявителя информирует должностное лицо уполномоченного органа либо работник МФЦ, ответственный за прием документов, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению.
Отказ в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не препятствует повторному обращению Заявителя после устранения причины, послужившей основанием для отказа.
	Не может быть отказано заявителю в приеме дополнительных документов при наличии намерения их сдать.
Основаниями для отказа в приеме электронной формы заявления  и документов на Едином портале,  Региональном портале для варианта  III являются:
1) некорректно заполнены поля в форме запроса, в том числе в интерактивной форме заявления ;
2) подача заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в электронной форме с нарушением установленных требований;
3) несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона 
от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи» (далее – Федеральный закон № 63-ФЗ) условий признания действительности усиленной квалифицированной электронной подписи.
Решение об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, оформляется в виде электронного документа и направляется в «Личный кабинет» заявителя ЕПГУ, РПГУ не позднее первого рабочего дня, следующего за днем подачи заявления.

В предоставлении муниципальной услуги принимают участие МФЦ.
Предоставление муниципальной услуги в МФЦ осуществляется в соответствии с соглашением о взаимодействии между МФЦ и Уполномоченным органом. 
Заявитель (его представитель) независимо от его места жительства или места пребывания имеет право на обращение в любой по его выбору МФЦ в пределах территории Краснодарского края для предоставления ему Услуги по экстерриториальному принципу. 
Уполномоченный орган и  любой МФЦ, вне зависимости от места регистрации заявителя (представителя заявителя) по месту жительства, места нахождения объекта недвижимости, обеспечивает возможность приема заявления и документов  и (или)    информации,   необходимых   для     предоставления  муниципальной услуги. 
Условием предоставления муниципальных услуг по экстерриториальному принципу является регистрация заявителя в федеральной государственной информационной системе «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме»
При предоставлении муниципальных услуг взаимодействие между Уполномоченным органом и МФЦ осуществляется с использованием       информационно-телекоммуникационных технологий по защищенным каналам связи.
МФЦ направляет электронные документы и (или) электронные образы документов, заверенные в установленном порядке электронной подписью уполномоченного должностного лица многофункционального центра  в Уполномоченный орган, предоставляющий муниципальную услугу в день подачи заявления.
Уполномоченный орган обеспечивает прием электронных документов
и (или) электронных образов документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги, и их регистрацию без необходимости повторного представления заявителем или МФЦ таких документов на бумажном носителе.
Предоставление муниципальной услуги начинается с момента приема и регистрации электронных документов (электронных образов документов),          необходимых для предоставления муниципальной услуги, а также получения в установленном порядке информации об оплате муниципальной услуги заявителем, за исключением случая, если для процедуры предоставления услуги в соответствии с законодательством требуется личная явка.
При отсутствии технической возможности МФЦ, в том числе при отсутствии возможности выполнить требования к формату файла документа в электронном виде, заявления и иные документы, необходимые для предоставления муниципальных услуг, направляются МФЦ в Уполномоченный орган на бумажных носителях.
При предоставлении муниципальной услуги по экстерриториальному принципу уполномоченный орган не вправе требовать от заявителя                           (представителя) или МФЦ предоставления документов на бумажных носителях, если иное не предусмотрено федеральным законодательством,                                        регламентирующим предоставление муниципальной услуги. 
В случае  представления заявителем документов, предусмотренных пунктами 1 - 3.1, 7, 9, 17 и 18 части 6 статьи 7 Федерального № 210-ФЗ, их бесплатное копирование  осуществляется работником МФЦ, после чего оригиналы возвращаются  заявителю. Копии иных документов представляются заявителем самостоятельно.
Срок передачи заявления и документов на бумажном носителе посредством почтового отправления «Почтой России» из МФЦ в уполномоченный орган увеличивается на 4 рабочих дня».
Срок регистрации заявления и прилагаемых документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги в уполномоченном органе или МФЦ не может превышать 20 минут. Заявление регистрируется в присутствии заявителя, которому выдается расписка с регистрационным номером. 
При поступлении заявления в уполномоченный орган по почте, заявление регистрируется в течение 1 рабочего дня.
	При поступлении заявления в электронном виде посредством ЕПГУ, РПГУ заявление регистрируется не позднее рабочего дня, следующего за днем его поступления.

3.3.3.2 Описание административной процедуры приостановления предоставления муниципальной услуги

Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством Российской Федерации для варианта III  не предусмотрены. 

3.3.3.3  Описание административной процедуры принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги

Возможность оставления заявления без рассмотрения не предусмотрена.
Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги для Варианта III  являются: 
несоответствие представленных документов требованиям, установленным  законодательством Российской Федерации;
выявление в представленных документах недостоверных сведений;
отсутствие факта обращения заявителя за получением муниципальной услуги по результатам, которой выдан соответствующий документ;
отсутствие в запросе о выдаче дубликата информации, позволяющей идентифицировать ранее выданный документ. 
Основаниями для отказа в  предоставлении муниципальной услуги в электронной форме на Едином портале,  Региональном портале для варианта III являются:
 несоответствие документов и сведений, указанных в заявлении в электронной форме;
не соблюдены установленные условия признания действительности усиленной квалифицированной электронной подписи согласно пункту 9 Правил использования усиленной квалифицированной электронной подписи при обращении за получением муниципальных услуг, утвержденных Постановлением Правительства Российской Федерации от 25 августа 2012 года N852  (далее - Постановлением Правительства № 852).
При наличии хотя бы одного из оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги должностное лицо  в течение 3 рабочих дней подготавливает проект  мотивированного письменного отказа в виде письма администрации муниципального образования Кореновский район и направляет на согласование начальнику отдела уполномоченного органа.
Письменный отказ в предоставлении муниципальной услуги, оформляется в виде электронного письма администрации муниципального образования Кореновский район  и направляется в «Личный кабинет» заявителя ЕПГУ, РПГУ не позднее первого рабочего дня, следующего за днем подачи заявления.
	Отказ в предоставлении муниципальной услуги не препятствует повторному обращению Заявителя после устранения причины, послужившей основанием для отказа.
Должностное лицо, в случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, готовит дубликат документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги и  обеспечивает его согласование и подписание в установленном в уполномоченном органе порядке или подписывает УКЭП  должностного лица отдела уполномоченного органа.
Срок подготовки документа не должен превышать 3 рабочих дней с даты регистрации заявления.
Срок принятия решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги,  составляет не более 1 рабочего дня со дня получения отделом заявления о выдаче дубликата и в полном объеме прилагаемых к нему документов, необходимых для принятия решения. 
Срок принятия решения о предоставлении муниципальной услуги,  составляет не более 1  рабочего дня со дня получения отделом заявления о выдаче дубликата и в полном объеме прилагаемых к нему документов, необходимых для принятия решения. 

3.3.3.4 Описание административной процедуры предоставления результата муниципальной услуги

Результат предоставления муниципальной услуги может быть получен заявителем одним из следующих способов по выбору заявителя:
1) путем личного обращения в уполномоченный орган на бумажном носителе;
2) путем направления почтового отправления на бумажном носителе;
3) путем личного обращения в МФЦ, в том числе по экстерриториальному принципу, на бумажном носителе или в форме электронного документа;
3) в «Личном кабинете» заявителя  ЕПГУ в форме электронного документа или в «Личном кабинете» заявителя ЕПГУ, РПГУ в форме электронного документа;
4) путем направления на адрес e-mail электронной почты заявителя документа в электронной форме.
Дубликат документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги или письменный отказ в выдаче дубликата документа должностное лицо уполномоченного органа не позднее одного календарного дня до даты истечения срока предоставления муниципальной услуги выдает заявителю непосредственно в уполномоченном органе,    сканированную  копию результата предоставления муниципальной услуги и  направляет заявителю через  Единый портал,  Региональный портал  или  передаёт результат предоставления муниципальной услуги в МФЦ для выдачи заявителю.
По желанию заявитель  может получить результат предоставления муниципальной услуги  непосредственно в уполномоченном органе, вне зависимости от способа обращения за предоставлением услуги.  При этом должностное лицо уполномоченного органа осуществляет выдачу документов не позднее одного календарного дня до даты истечения срока предоставления муниципальной услуги. В день выдачи документов,   должностное лицо направляет уведомление о выдаче заявителю результата предоставления муниципальной услуги через уполномоченный орган в МФЦ, в «Личный кабинет» заявителя ЕПГУ, РПГУ или  на адрес  e-mail электронной почты заявителя.
При предоставлении муниципальной услуги через «Личный кабинет» заявителя  ЕПГУ, РПГУ должностное лицо направляет заявителю результат предоставления муниципальной услуги в виде электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью должностного лица, принявшего решение. 
При направлении заявителю результата предоставления муниципальной услуги на бумажном носителе из уполномоченного органа посредством почтового отправления «Почта России» -  срок выдачи результата увеличивается на 4 рабочих дня.
[bookmark: sub_13222]В случае обращения заявителя за получением муниципальной услуги по экстерриториальному принципу (независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц)  результат предоставления муниципальной услуги направляется заявителю  в виде электронных документов и (или) электронных образов документов  посредством почтового отправления с уведомлением,  путем направления через  МФЦ или  на  e-mail электронной почты заявителя.
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									ПРИЛОЖЕНИЕ                                                                            
						к постановлению администрации                                                                                               
						   муниципального образования
						Кореновский муниципальный район
							Краснодарского края
							от __________ № ____
								    Приложение №  1
					          к административному регламенту
 					       по предоставлению администрацией 
                                                                  муниципального образования 
                                                          Кореновский муниципальный район 
                                                           	           Краснодарского края  
					                    муниципальной услуги 
                                                       Заключение соглашения об установлении 						сервитута в отношении земельного участка, 
						находящегося в государственной 
                                                              или муниципальной собственности

ПЕРЕЧЕНЬ
признаков заявителей, а также комбинации значений признаков, 
каждая из которых соответствует одному варианту предоставления муниципальной услуги
Перечень общих признаков заявителей, по которым объединяются
категории заявителей
Таблица № 1
	№
п/п
	Признак заявителя
	Значения признака заявителя

	Вариант I «Установление публичного сервитута»

	1
	Категория заявителя
	1. Физическое лицо (в случае, предусмотренном пунктом 7 статьи 39.18 ЗК РФ);
2. Юридическое лицо;
3. Индивидуальный предприниматель -  субъект малого и среднего предпринимательства (за исключением субъектов малого и среднего предпринимательства, в отношении которых не может оказываться поддержка в соответствии с частью 3 статьи 14 Федерального закона от 24.07.2007 № 209-ФЗ);
4. Уполномоченный орган, в собственности которого находится участок

	2
	Представитель физического лица/индивидуального предпринимателя
	Лицо имеет право действовать от имени физического лица/индивидуального предпринимателя по доверенности

	3
	Представитель юридического лица:
1. Руководитель
2. Сотрудник
3. Иное лицо полномочия, которого подтверждены в установленном порядке
	1. Лицо имеет право действовать от имени юридического лица без доверенности.
2. Лицо имеет право действовать от имени юридического лица по доверенности.

	4
	Способ обращения
	1. Заявитель лично
2. Представитель заявителя (необходимо представить документ, подтверждающий полномочия  представителя)

	    5
	Образование земельного участка
	1 Раздел земельных участков
2 Объединение земельных участков
3 Перераспределение земельных участков
4 Выдел из земельного участка
5 Образование из земель муниципальной собственности

	    6
	Тип земельного участка
	1. Земельный участок, прошедший государственный кадастровый учет
2. Земельный участок, который прежде не был поставлен на кадастровый учёт
3. Земельный участок находится в залоге

	
7
	Типы права заявителя на земельный участок
	1. Право зарегистрировано в ЕГРН
2. Право не зарегистрировано в ЕГРН

	8
	Типы документов
	1. Утвержденный проект межевания территории
2. Отсутствует утверждённый проект межевания территории
3. Утвержденная схема расположения земельного участка
4. Отсутствует утвержденная схема расположения земельного участка

	9
	Принятое решение
	1.Утверждение схемы расположения земельного участка
2. Отказ в утверждении схемы расположения земельного участка

	Вариант II «Исправление допущенных опечаток и  ошибок в выданном ранее документе»

	1
	Категория заявителя
	1 Физическое лицо (в случае, предусмотренном пунктом 7 статьи 39.18 ЗК РФ);
2 Юридическое лицо;
3 Индивидуальный предприниматель -  субъект малого и среднего предпринимательства (за исключением субъектов малого и среднего предпринимательства, в отношении которых не может оказываться поддержка в соответствии с частью 3 статьи 14 Федерального закона от 24.07.2007 № 209-ФЗ);
4 Уполномоченный орган, в собственности которого находится участок

	2
	Представитель физического лица/индивидуального предпринимателя
	Лицо имеет право действовать от имени физического лица/индивидуального предпринимателя по доверенности

	3
	Представитель юридического лица:
1. Руководитель
2. Сотрудник
3. Иное лицо полномочия, которого подтверждены в установленном порядке
	1. Лицо имеет право действовать от имени юридического лица без доверенности.
2. Лицо имеет право действовать от имени юридического лица по доверенности.

	4
	Способ обращения
	1. Заявитель лично
2. Представитель заявителя (необходимо представить документ, подтверждающий полномочия  представителя)

	5
	Принятое решение
	1. Исправление допущенных опечаток и  ошибок в выданном ранее документе
2. Отказ в исправлении допущенных опечаток и  ошибок в выданном ранее документа

	Вариант III ««Выдача (отказ в выдаче) дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги»

	1
	Категория заявителя
	1 Физическое лицо (в случае, предусмотренном пунктом 7 статьи 39.18 ЗК РФ);
2 Юридическое лицо;
3 Индивидуальный предприниматель -  субъект малого и среднего предпринимательства (за исключением субъектов малого и среднего предпринимательства, в отношении которых не может оказываться поддержка в соответствии с частью 3 статьи 14 Федерального закона от 24.07.2007 № 209-ФЗ);
4 Уполномоченный орган, в собственности которого находится участок

	2
	Представитель физического лица/индивидуального предпринимателя
	Лицо имеет право действовать от имени физического лица/индивидуального предпринимателя по доверенности

	3
	Представитель юридического лица:
1. Руководитель
2. Сотрудник
3. Иное лицо полномочия, которого подтверждены в установленном порядке
	1. Лицо имеет право действовать от имени юридического лица без доверенности.
2. Лицо имеет право действовать от имени юридического лица по доверенности.

	4
	Способ обращения
	1. Заявитель лично
2. Представитель заявителя (необходимо представить документ, подтверждающий полномочия  представителя)

	5
	Принятое решение
	1. Выдача дубликата
2. Отказ в выдаче дубликата



Таблица № 2
Комбинации признаков заявителей
	Вариант I «Установление публичного сервитута»

	1.
	Физическое лицо,  обратившееся за получением муниципальной услуги   лично.

	2.
	Представитель  физического лица,  обратившийся за получением муниципальной услуги

	3.
	Юридическое лицо,  обратившееся за получением муниципальной услуги  лично.

	4.
	Представитель юридического лица,  обратившийся за получением муниципальной услуги

	5.
	Индивидуальный предприниматель, обратившийся за получением муниципальной услуги  лично.

	6.
	Представитель индивидуального предпринимателя,  обратившийся за получением муниципальной услуги

	Вариант II «Исправление допущенных опечаток и  ошибок в выданном ранее документе»

	1.
	Физическое лицо,  обратившееся за получением муниципальной услуги   лично.

	2.
	Представитель  физического лица,  обратившийся за получением муниципальной услуги

	3.
	Юридическое лицо,  обратившееся за получением муниципальной услуги  лично.

	4.
	Представитель юридического лица,  обратившийся за получением муниципальной услуги

	5.
	Индивидуальный предприниматель, обратившийся за получением муниципальной услуги  лично.

	6.
	Представитель индивидуального предпринимателя,  обратившийся за получением муниципальной услуги

	Вариант III ««Выдача (отказ в выдаче) дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги»

	1.
	Физическое лицо,  обратившееся за получением муниципальной услуги   лично.

	2.
	Представитель  физического лица,  обратившийся за получением муниципальной услуги

	3.
	Юридическое лицо,  обратившееся за получением муниципальной услуги  лично.

	4.
	Представитель юридического лица,  обратившийся за получением муниципальной услуги

	5.
	Индивидуальный предприниматель, обратившийся за получением муниципальной услуги  лично.

	6.
	Представитель индивидуального предпринимателя,  обратившийся за получением муниципальной услуги
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                                                                      муниципального образования 
Кореновский муниципальный район
Краснодарского края
		___________________________                                                                                    Ф.И.О
________________________________________
 место фактического проживания
____________________________________________
реквизиты документа, удостоверяющего личность
____________________________________________
наименование и место нахождения юридического
                            лица или индивидуального предпринимателя
___________________________________________
номер записи о государственной
                              регистрации в ЕГРЮЛ, ЕГРИП,
___________________________________________
идентификационный номер налогоплательщика
___________________________________________                              
контактные телефоны
_____________________________________  
адрес электронной почты
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	[bookmark: p_720]Сведения о правообладателе инженерного сооружения, которое переносится в связи с изъятием земельного участка для государственных или муниципальных нужд, а также о правообладателе инженерного сооружения, являющегося линейным объектом, реконструкция, капитальный ремонт которого (реконструкция, капитальный ремонт участков (частей) которого) осуществляются в связи с планируемым строительством, реконструкцией, капитальным ремонтом объектов капитального строительства, в случае, если заявитель не является правообладателем указанного инженерного сооружения (в данном случае указываются сведения в объёме, предусмотренном пунктом 2 настоящей формы) (заполняется в случае, если ходатайство об установлении публичного сервитута подаётся с целью установления публичного сервитута в целях реконструкции инженерного сооружения, являющегося линейным объектом, реконструкции его участка (части), которое переносится в связи с изъятием такого земельного участка для государственных или муниципальных нужд, а также если ходатайство об установлении публичного сервитута подаётся с целью установления публичного сервитута в целях реконструкции, капитального ремонта инженерного сооружения, являющегося линейным объектом, реконструкции, капитального ремонта его участков (частей)
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	[bookmark: p_730]____________
[bookmark: p_731](да/нет)

	
	[bookmark: p_732]в виде бумажного документа, который заявитель получает непосредственно при личном обращении или посредством почтового отправления
	[bookmark: p_733]____________
[bookmark: p_734](да/нет)

	[bookmark: p_735]12.
	[bookmark: p_736]Документы, прилагаемые к ходатайству: ________________________________________

	[bookmark: p_737]13.
	[bookmark: p_738]Подтверждаю согласие на обработку персональных данных (сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение (в том числе передачу), обезличивание, блокирование, уничтожение персональных данных, а также иных действий, необходимых для обработки персональных данных в соответствии с законодательством Российской Федерации), в том числе в автоматизированном режиме

	[bookmark: p_739]14.
	[bookmark: p_740]Подтверждаю, что сведения, указанные в настоящем ходатайстве, на дату представления ходатайства достоверны; документы (копии документов) и содержащиеся в них сведения соответствуют требованиям, установленным статьёй 39.41 Земельного кодекса Российской Федерации

	[bookmark: p_741]15.
	[bookmark: p_742]Подпись:
	[bookmark: p_743]Дата:

	
	[bookmark: p_744]________________ _________________________
[bookmark: p_745](подпись) (инициалы, фамилия)
	[bookmark: p_746]"__" __________ ____ г.

	[bookmark: p_747][bookmark: entry_1405]* В обосновании необходимости установления публичного сервитута должны быть приведены:
[bookmark: p_748][bookmark: entry_1409]1) реквизиты решения об утверждении документа территориального планирования, предусматривающего размещение объекта федерального, регионального или местного значения в случае, если подано Ходатайство в целях проведения инженерных изысканий для подготовки документации по планировке территории, предусматривающей размещение инженерных сооружений федерального, регионального или местного значения, в целях проведения инженерных изысканий для их строительства, реконструкции, а также в целях строительства или реконструкции таких инженерных сооружений, если такие инженерные сооружения в соответствии с законодательством о градостроительной деятельности подлежат отображению в документах территориального планирования;
[bookmark: p_749][bookmark: entry_1410]2) реквизиты решения об утверждении проекта планировки территории, предусматривающего размещение инженерного сооружения, автомобильной дороги, железнодорожных путей в случае, если подано Ходатайство в целях строительства, реконструкции инженерного сооружения, устройства пересечений указанных автомобильной дороги, железнодорожных путей с железнодорожными путями, автомобильными дорогами, примыканий автомобильной дороги к другой автомобильной дороге, размещения автомобильной дороги, железнодорожных путей в туннелях, проведения инженерных изысканий для строительства, реконструкции указанных инженерного сооружения, автомобильной дороги, железнодорожных путей, за исключением случаев, если в соответствии с законодательством о градостроительной деятельности для размещения указанных инженерного сооружения, автомобильной дороги, железнодорожных путей не требуется разработка документации по планировке территории;
[bookmark: p_750]3) реквизиты решения об утверждении программы комплексного развития систем коммунальной инфраструктуры поселения, муниципального округа, городского округа либо положения инвестиционных программ субъектов естественных монополий, организаций коммунального комплекса, которыми предусмотрены мероприятия по строительству, реконструкции инженерного сооружения, в случае, если подано Ходатайство в целях строительства или реконструкции указанного инженерного сооружения;
[bookmark: p_146]4) реквизиты решения об изъятии земельного участка для государственных или муниципальных нужд в случае, если подаётся Ходатайство в целях реконструкции инженерных сооружений, которые переносятся в связи с изъятием для государственных или муниципальных нужд земельного участка, на котором они расположены, за исключением случаев подачи указанного Ходатайства одновременно с Ходатайством об изъятии земельного участка для государственных или муниципальных нужд;
[bookmark: p_752]5) сведения о проекте организации строительства, который является разделом проектной документации объекта капитального строительства и в составе которого определяются в том числе места временного складирования строительных и иных материалов, размещения строительной техники, возведения некапитальных строений, сооружений на срок строительства, в случае установления публичного сервитута для целей, предусмотренных подпунктом 2) статьи 39.37 Земельного кодекса Российской Федерации;
[bookmark: p_753]6) сведения о договоре о подключении (технологическом присоединении) к электрическим сетям, тепловым сетям, водопроводным сетям, сетям водоснабжения и (или) водоотведения, сетям газоснабжения с указанием сторон такого договора и сроков технологического присоединения, в целях исполнения которого требуется размещение инженерного сооружения, если подано Ходатайство в целях размещения инженерного сооружения, необходимого для подключения (технологического присоединения) объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения, и размещение инженерного сооружения не предусмотрено документами, указанными в подпунктах 1) и 2) настоящего пункта;
[bookmark: p_754]7) сведения о договоре, предусмотренном статьёй 19 Федерального закона от 08.11.2007 N 257-ФЗ "Об автомобильных дорогах и о дорожной деятельности в Российской Федерации и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации", в случае, если подано Ходатайство в целях, предусмотренных подпунктом 4.1 статьи 39.37 Земельного кодекса Российской Федерации;
[bookmark: p_755]8) сведения о договоре, на основании которого осуществляются реконструкция, капитальный ремонт существующих линейных объектов в связи с планируемыми строительством, реконструкцией или капитальным ремонтом объектов капитального строительства, в случае, если Ходатайство подано для указанных целей;
[bookmark: p_756]9) реквизиты государственных, муниципальных программ, предусматривающих создание и (или) развитие телекоммуникационной инфраструктуры, соглашений, заключаемых оператором связи с органом государственной власти или органом местного самоуправления, либо инвестиционного плана оператора связи, предусматривающего размещение или капитальный ремонт линий и сооружений связи.
[bookmark: p_757]Обоснование необходимости установления публичного сервитута, указанное в подпункте 5) пункта 1 статьи 39.41 Земельного кодекса Российской Федерации, при отсутствии документов, предусмотренных подпунктами 1) и 2) пункта 2 статьи 39.41 Земельного кодекса Российской Федерации, должно также содержать:
[bookmark: p_157]1) расчёты и доводы, касающиеся наиболее целесообразного способа установления публичного сервитута, в том числе с учётом необходимости обеспечения безопасной эксплуатации инженерного сооружения, в целях размещения или капитального ремонта, которого подано Ходатайство, обеспечения безопасности населения, существующих зданий, сооружений, а также соблюдения требований, установленных пунктами 8) и 9) статьи 23 Земельного кодекса Российской Федерации;
[bookmark: p_759]2) обоснование невозможности размещения инженерного сооружения на земельных участках общего пользования или в границах земель общего пользования, территории общего пользования, на землях и (или) земельном участке, находящихся в государственной или муниципальной собственности и не предоставленных гражданам или юридическим лицам (а в случаях, предусмотренных пунктом 5) статьи 39.39 Земельного кодекса Российской Федерации, также обоснование невозможности размещения инженерного сооружения на земельных участках, относящихся к имуществу общего пользования), таким образом, чтобы протяжённость указанного инженерного сооружения не превышала в два и более раза протяжённость такого инженерного сооружения в случае его размещения на земельных участках, принадлежащих гражданам и юридическим лицам.
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 Образец заполнения ходатайства об установлении публичного сервитута
[bookmark: p_6731]                                    
	
	[bookmark: p_6771]Ходатайство об установлении публичного сервитута

	[bookmark: p_6781]1.
	[bookmark: p_6791]______________________________________________________________________
[bookmark: p_6801](наименование органа, принимающего решение об установлении публичного сервитута)

	[bookmark: p_6811][bookmark: entry_14081]2.
	[bookmark: p_6821]Сведения о лице, представившем ходатайство об установлении публичного сервитута (далее - заявитель):

	[bookmark: p_6831]2.1.
	[bookmark: p_6841]Полное наименование
	 Общество с ограниченной ответственностью «Земелька»

	[bookmark: p_6851]2.2.
	[bookmark: p_6861]Сокращённое наименование (при наличии)
	 ООО «Земелька»

	[bookmark: p_6871]2.3.
	[bookmark: p_6881]Организационно-правовая форма
	  Общество с ограниченной ответственностью

	[bookmark: p_6891]2.4.
	[bookmark: p_6901]Почтовый адрес (индекс, субъект Российской Федерации, населённый пункт, улица, дом)
	 350015, г. Краснодарский край,
г. Краснодар, ул. Красная, д.1

	[bookmark: p_6911]2.5.
	[bookmark: p_6921]Адрес электронной почты
	 zemelka@yandex.ru

	[bookmark: p_6931]2.6.
	[bookmark: p_6941]ОГРН
	 хххххххххххх

	[bookmark: p_6951]2.7.
	[bookmark: p_6961]ИНН
	 хххххххххххх

	[bookmark: p_6971]3.
	[bookmark: p_6981]Сведения о представителе заявителя:

	[bookmark: p_6991]3.1.
	[bookmark: p_7001]Фамилия
	 Иванов

	
	[bookmark: p_7011]Имя
	 Иван

	
	[bookmark: p_7021]Отчество (при наличии)
	 Иванович

	[bookmark: p_7031]3.2.
	[bookmark: p_7041]Адрес электронной почты
	 ivanov@yandex.ru

	[bookmark: p_7051]3.3.
	[bookmark: p_7061]Телефон
	+7(999)999-99-99

	[bookmark: p_7071]3.4.
	[bookmark: p_7081]Наименование и реквизиты документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя
	Доверенность
хх № ххххххх


	[bookmark: p_7091]4.
	[bookmark: p_7101]Прошу установить публичный сервитут в отношении земель и (или) земельного участка (земельных участков) в целях (указываются цели, предусмотренные статьёй 39.37 Земельного кодекса Российской Федерации или статьями 3.6, 3.9 Федерального закона от 25.10.2001 N 137-ФЗ "О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации"): строительство объектов инфраструктуры

	[bookmark: p_7111]5.
	[bookmark: p_7121]Испрашиваемый срок публичного сервитута 2 года

	[bookmark: p_7131]6.
	[bookmark: p_7141]Срок, в течение которого в соответствии с расчётом заявителя использование земельного участка (его части) и (или) расположенного на нём объекта недвижимости в соответствии с их разрешённым использованием будет в соответствии с подпунктом 4) пункта 1 статьи 39.41 Земельного кодекса Российской Федерации невозможно или существенно затруднено (при возникновении таких обстоятельств)
2 года

	[bookmark: p_7161]7.
	[bookmark: p_7171]Обоснование необходимости установления публичного сервитута
строительство объектов инфраструктуры

	[bookmark: p_7191]8.
	[bookmark: p_7201]Сведения о правообладателе инженерного сооружения, которое переносится в связи с изъятием земельного участка для государственных или муниципальных нужд, а также о правообладателе инженерного сооружения, являющегося линейным объектом, реконструкция, капитальный ремонт которого (реконструкция, капитальный ремонт участков (частей) которого) осуществляются в связи с планируемым строительством, реконструкцией, капитальным ремонтом объектов капитального строительства, в случае, если заявитель не является правообладателем указанного инженерного сооружения (в данном случае указываются сведения в объёме, предусмотренном пунктом 2 настоящей формы) (заполняется в случае, если ходатайство об установлении публичного сервитута подаётся с целью установления публичного сервитута в целях реконструкции инженерного сооружения, являющегося линейным объектом, реконструкции его участка (части), которое переносится в связи с изъятием такого земельного участка для государственных или муниципальных нужд, а также если ходатайство об установлении публичного сервитута подаётся с целью установления публичного сервитута в целях реконструкции, капитального ремонта инженерного сооружения, являющегося линейным объектом, реконструкции, капитального ремонта его участков (частей)
[bookmark: p_7211]________________________________________________________
[bookmark: p_7221]_________________________________________________________________

	[bookmark: p_7231]9.
	[bookmark: p_7241]Кадастровые номера земельных участков (при их наличии), в отношении которых испрашивается публичный сервитут и границы которых внесены в Единый государственный реестр недвижимости
	 хх:хх:ххххххх

	
	
	

	
	
	

	[bookmark: p_7251]10.
	[bookmark: p_7261]Право, на котором инженерное сооружение принадлежит заявителю (если подано ходатайство об установлении публичного сервитута для реконструкции, капитального ремонта или эксплуатации указанного инженерного сооружения, реконструкции или капитального ремонта участка (части) инженерного сооружения, являющегося линейным объектом) (предоставление правоустанавливающих документов на линейный объект не требуется в случае, если ходатайство об установлении публичного сервитута подано в соответствии со статьёй 3.9 Федерального закона от 25.10.2001 N 137-ФЗ "О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации").

	[bookmark: p_7271]11.
	[bookmark: p_7281]Сведения о способах представления результатов рассмотрения ходатайства:

	
	[bookmark: p_7291]в виде электронного документа, который направляется уполномоченным органом заявителю посредством электронной почты
	[bookmark: p_7301]____________
[bookmark: p_7311](да/нет)

	
	[bookmark: p_7321]в виде бумажного документа, который заявитель получает непосредственно при личном обращении или посредством почтового отправления
	    Да
[bookmark: p_7341](да/нет)

	[bookmark: p_7351]12.
	[bookmark: p_7361]Документы, прилагаемые к ходатайству: нет

	[bookmark: p_7371]13.
	[bookmark: p_7381]Подтверждаю согласие на обработку персональных данных (сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение (в том числе передачу), обезличивание, блокирование, уничтожение персональных данных, а также иных действий, необходимых для обработки персональных данных в соответствии с законодательством Российской Федерации), в том числе в автоматизированном режиме

	[bookmark: p_7391]14.
	[bookmark: p_7401]Подтверждаю, что сведения, указанные в настоящем ходатайстве, на дату представления ходатайства достоверны; документы (копии документов) и содержащиеся в них сведения соответствуют требованиям, установленным статьёй 39.41 Земельного кодекса Российской Федерации

	[bookmark: p_7411]15.
	[bookmark: p_7421]Подпись:
	[bookmark: p_7431]Дата:

	
	[bookmark: p_7441]________________ _________________________
[bookmark: p_7451](подпись) (инициалы, фамилия)
	[bookmark: p_7461]"__" __________ ____ г.

	[bookmark: p_7471][bookmark: entry_14051]* В обосновании необходимости установления публичного сервитута должны быть приведены:
[bookmark: p_7481][bookmark: entry_14091]1) реквизиты решения об утверждении документа территориального планирования, предусматривающего размещение объекта федерального, регионального или местного значения в случае, если подано Ходатайство в целях проведения инженерных изысканий для подготовки документации по планировке территории, предусматривающей размещение инженерных сооружений федерального, регионального или местного значения, в целях проведения инженерных изысканий для их строительства, реконструкции, а также в целях строительства или реконструкции таких инженерных сооружений, если такие инженерные сооружения в соответствии с законодательством о градостроительной деятельности подлежат отображению в документах территориального планирования;
[bookmark: p_7491][bookmark: entry_14101]2) реквизиты решения об утверждении проекта планировки территории, предусматривающего размещение инженерного сооружения, автомобильной дороги, железнодорожных путей в случае, если подано Ходатайство в целях строительства, реконструкции инженерного сооружения, устройства пересечений указанных автомобильной дороги, железнодорожных путей с железнодорожными путями, автомобильными дорогами, примыканий автомобильной дороги к другой автомобильной дороге, размещения автомобильной дороги, железнодорожных путей в туннелях, проведения инженерных изысканий для строительства, реконструкции указанных инженерного сооружения, автомобильной дороги, железнодорожных путей, за исключением случаев, если в соответствии с законодательством о градостроительной деятельности для размещения указанных инженерного сооружения, автомобильной дороги, железнодорожных путей не требуется разработка документации по планировке территории;
[bookmark: p_7501]3) реквизиты решения об утверждении программы комплексного развития систем коммунальной инфраструктуры поселения, муниципального округа, городского округа либо положения инвестиционных программ субъектов естественных монополий, организаций коммунального комплекса, которыми предусмотрены мероприятия по строительству, реконструкции инженерного сооружения, в случае, если подано Ходатайство в целях строительства или реконструкции указанного инженерного сооружения;
[bookmark: p_1461]4) реквизиты решения об изъятии земельного участка для государственных или муниципальных нужд в случае, если подаётся Ходатайство в целях реконструкции инженерных сооружений, которые переносятся в связи с изъятием для государственных или муниципальных нужд земельного участка, на котором они расположены, за исключением случаев подачи указанного Ходатайства одновременно с Ходатайством об изъятии земельного участка для государственных или муниципальных нужд;
[bookmark: p_7521]5) сведения о проекте организации строительства, который является разделом проектной документации объекта капитального строительства и в составе которого определяются в том числе места временного складирования строительных и иных материалов, размещения строительной техники, возведения некапитальных строений, сооружений на срок строительства, в случае установления публичного сервитута для целей, предусмотренных подпунктом 2) статьи 39.37 Земельного кодекса Российской Федерации;
[bookmark: p_7531]6) сведения о договоре о подключении (технологическом присоединении) к электрическим сетям, тепловым сетям, водопроводным сетям, сетям водоснабжения и (или) водоотведения, сетям газоснабжения с указанием сторон такого договора и сроков технологического присоединения, в целях исполнения которого требуется размещение инженерного сооружения, если подано Ходатайство в целях размещения инженерного сооружения, необходимого для подключения (технологического присоединения) объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения, и размещение инженерного сооружения не предусмотрено документами, указанными в подпунктах 1) и 2) настоящего пункта;
[bookmark: p_7541]7) сведения о договоре, предусмотренном статьёй 19 Федерального закона от 08.11.2007 N 257-ФЗ "Об автомобильных дорогах и о дорожной деятельности в Российской Федерации и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации", в случае, если подано Ходатайство в целях, предусмотренных подпунктом 4.1 статьи 39.37 Земельного кодекса Российской Федерации;
[bookmark: p_7551]8) сведения о договоре, на основании которого осуществляются реконструкция, капитальный ремонт существующих линейных объектов в связи с планируемыми строительством, реконструкцией или капитальным ремонтом объектов капитального строительства, в случае, если Ходатайство подано для указанных целей;
[bookmark: p_7561]9) реквизиты государственных, муниципальных программ, предусматривающих создание и (или) развитие телекоммуникационной инфраструктуры, соглашений, заключаемых оператором связи с органом государственной власти или органом местного самоуправления, либо инвестиционного плана оператора связи, предусматривающего размещение или капитальный ремонт линий и сооружений связи.
[bookmark: p_7571]Обоснование необходимости установления публичного сервитута, указанное в подпункте 5) пункта 1 статьи 39.41 Земельного кодекса Российской Федерации, при отсутствии документов, предусмотренных подпунктами 1) и 2) пункта 2 статьи 39.41 Земельного кодекса Российской Федерации, должно также содержать:
[bookmark: p_1571]1) расчёты и доводы, касающиеся наиболее целесообразного способа установления публичного сервитута, в том числе с учётом необходимости обеспечения безопасной эксплуатации инженерного сооружения, в целях размещения или капитального ремонта, которого подано Ходатайство, обеспечения безопасности населения, существующих зданий, сооружений, а также соблюдения требований, установленных пунктами 8) и 9) статьи 23 Земельного кодекса Российской Федерации;
[bookmark: p_7591]2) обоснование невозможности размещения инженерного сооружения на земельных участках общего пользования или в границах земель общего пользования, территории общего пользования, на землях и (или) земельном участке, находящихся в государственной или муниципальной собственности и не предоставленных гражданам или юридическим лицам (а в случаях, предусмотренных пунктом 5) статьи 39.39 Земельного кодекса Российской Федерации, также обоснование невозможности размещения инженерного сооружения на земельных участках, относящихся к имуществу общего пользования), таким образом, чтобы протяжённость указанного инженерного сооружения не превышала в два и более раза протяжённость такого инженерного сооружения в случае его размещения на земельных участках, принадлежащих гражданам и юридическим лицам.








Начальник отдела 
земельных отношений администрации
муниципального образования
Кореновский муниципальный район 
Краснодарского края                                                                              Е.А. Сучкова
								




   								ПРИЛОЖЕНИЕ                                                                            
						к постановлению администрации                                                                                               
						   муниципального образования
						Кореновский муниципальный район
							Краснодарского края
							от __________ № ____
									
						               Приложение №  4
					          к административному регламенту
 					       по предоставлению администрацией 
                                                                  муниципального образования 
                                                          Кореновский муниципальный район 
                                                           	           Краснодарского края  
					                    муниципальной услуги 
                                                             Установление публичного сервитута
						        

Форма заявления
об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок
в выданных документах в результате предоставления
муниципальной услуги
                                                                                                      Главе        
                                                                      муниципального образования 
Кореновский муниципальный район 
Краснодарского края

		___________________________                                                                                    Ф.И.О
________________________________________
 место фактического проживания
____________________________________________
реквизиты документа, удостоверяющего личность
[bookmark: _GoBack]____________________________________________
наименование и место нахождения юридического
                            лица или индивидуального предпринимателя
___________________________________________
номер записи о государственной
                              регистрации в ЕГРЮЛ, ЕГРИП,
___________________________________________
идентификационный номер налогоплательщика
___________________________________________                              
контактные телефоны
_____________________________________  
адрес электронной почты
                                                                                          
                                                       



ЗАЯВЛЕНИЕ
об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных документах в результате предоставления
муниципальной услуги 




Прошу исправить опечатку и (или) ошибку в 
___________________________________________________________________                                                   
(указываются реквизиты и название документа, выданного уполномоченным органом в результате
предоставления муниципальной услуги)

Приложение (при наличии): _______________________________________
(прилагаются материалы, обосновывающие наличие опечатки  или ошибки)



Результат предоставления услуги прошу:  
(Указывается один из перечисленных способов)

	направить в форме электронного документа в личный кабинет заявителя РПГУ
	

	направить в форме электронного документа по e-mail электронной почты:_______________________________________________________________
	

	выдать на бумажном носителе при личном обращении в администрацию муниципального образования Кореновский муниципальный район Краснодарского края
	

	выдать на бумажном носителе при личном обращении в многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг, расположенный по адресу: ____________________________________________________________
	

	направить на бумажном носителе на почтовый адрес: _______________________ _____________________________________________________________________

	



«____» ________ 20__г.  _______________  ____________________________
      (дата)                           (подпись заявителя)          (расшифровка подписи заявителя



Начальник отдела 
земельных отношений администрации
муниципального образования
Кореновский муниципальный район 
Краснодарского края                                                                              Е.А. Сучкова
	





                                                                                        ПРИЛОЖЕНИЕ
						к постановлению администрации
						   муниципального образования
						Кореновский муниципальный район
							Краснодарского края
							от __________ № ____

						               Приложение №  5
					          к административному регламенту
 					       по предоставлению администрацией
                                                                  муниципального образования
                                                          Кореновский муниципальный район
                                                           	           Краснодарского края
					                    муниципальной услуги
                                                             Установление публичного сервитута



Образец заполнения заявления
об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок
в выданных документах в результате предоставления
муниципальной услуги 
                                
                                                                                                      Главе        
                                                                      муниципального образования 
Кореновский муниципальный район 
Краснодарского края

 от Иванова Ивана Ивановичи
                                                             г. Кореновск, ул. Красная, 46
                                                                         паспорт: серия 00 00 номер 000000
                                                              выдан отделом УФМС России 
                                                       по Краснодарскому краю 
                                                   в Кореновском районе  
                                               от 00 января 2000 г.
                                            ИНН 23300000000
                                     8 918 0000000 
             
                                IVANOV@............. 
                                                                                          
ЗАЯВЛЕНИЕ
об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок

Прошу исправить  дату  в  тексте  письма администрации муниципального образования Кореновского муниципального района Краснодарского края  от 25 мая 2020 года  № 102 заменить на 22 мая 2020 года».

Приложение (при наличии): письмо администрации муниципального образования Кореновского муниципального района Краснодарского края от 25 мая 2020 года № 102.

Результат предоставления услуги прошу :
(Указывается один из перечисленных способов)

	направить в форме электронного документа в личный кабинет заявителя РПГУ
	

	направить в форме электронного документа по e-mail электронной почты:________________________________________________________________
	

	выдать на бумажном носителе при личном обращении в администрацию
муниципального образования Кореновский муниципальный район Краснодарского края
	Х

	выдать на бумажном носителе при личном обращении в многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг, расположенный по адресу: ____________________________________________________________
	

	направить на бумажном носителе на почтовый адрес: _______________________ _____________________________________________________________________

	



«____» ________ 20__г.  _______________ ____________________________
      (дата)                           (подпись заявителя)          (расшифровка подписи заявителя



Начальник отдела 
земельных отношений администрации
муниципального образования
Кореновский муниципальный район 
Краснодарского края                                                                              Е.А. Сучкова







  							   ПРИЛОЖЕНИЕ                                                                            
						к постановлению администрации                                                                                               
						   муниципального образования
						Кореновский муниципальный район
							Краснодарского края
							от __________ № ____
									
						               Приложение №  6
					          к административному регламенту
 					       по предоставлению администрацией 
                                                                  муниципального образования 
                                                          Кореновский муниципальный район 
                                                           	           Краснодарского края  
					                    муниципальной услуги 
                                                            Установление публичного сервитута
                  
Форма заявления
  о выдаче дубликата предоставленной муниципальной услуги
                                                    

                                                                                                      Главе        
                                                                      муниципального образования 
Кореновский муниципальный район 
Краснодарского края

		___________________________                                                                                    Ф.И.О
________________________________________
 место фактического проживания
____________________________________________
реквизиты документа, удостоверяющего личность
____________________________________________
наименование и место нахождения юридического
                            лица или индивидуального предпринимателя
___________________________________________
номер записи о государственной
                              регистрации в ЕГРЮЛ, ЕГРИП,
___________________________________________
идентификационный номер налогоплательщика
___________________________________________                              
контактные телефоны
_____________________________________  
адрес электронной почты

ЗАЯВЛЕНИЕ
о выдаче дубликата предоставленной муниципальной услуги

Прошу выдать дубликат  ___________________________________________

Сведения о заявителе:

Полное и сокращенное (при его наличии) наименование и организационно-правовая форма заявителя _________________________________________
идентификационный номер налогоплательщика (ИНН) __________________
код причины постановки на учет в налоговых органах (КПП)_____________
адрес места нахождения и почтовый адрес______________________________
________________________________________________________________ 
реквизиты банковского счета – для юридического лица__________________

Фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя________________________ 
идентификационный номер налогоплательщика (ИНН)___________________
данные документа, удостоверяющего личность_________________________ 
адрес места жительства (регистрации)_________________________________ 
почтовый адрес___________________________________________________
реквизиты банковского счета________________________________________
                                                                      (для индивидуального предпринимателя)
Приложение (при наличии):
	Вид использования земельного участка:
	____________________________
	.

	Цель использования земельного участка:
	____________________________
	.

	Срок использования земельного участка:
	____________________________
	.

	Площадь: _____________________________________________________
	

	Кадастровый номер (при наличии): _______________________________
	


Обоснование вида, цели и срока использования земельного участка:
_______________________________________________________________
 
Результат предоставления услуги прошу (указывается один из перечисленных способов):
	направить в форме электронного документа в личный кабинет заявителя РПГУ
	

	направить в форме электронного документа по e-mail электронной почты:
___________________________________________________________________
	

	выдать на бумажном носителе при личном обращении в администрации муниципального образования Кореновский муниципальный район Краснодарского края
	

	выдать на бумажном носителе при личном обращении в многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг, расположенный по адресу: ____________________________________________________________
	

	направить на бумажном носителе на почтовый адрес: _______________________ _____________________________________________________________________

	




«____» ________ 20__г.  _______________  ____________________________
      (дата)                           (подпись заявителя)          (расшифровка подписи заявителя)



Начальник отдела 
земельных отношений администрации
муниципального образования
Кореновский муниципальный район 
Краснодарского края                                                                              Е.А. Сучкова


	                                                                           ПРИЛОЖЕНИЕ
						к постановлению администрации
						   муниципального образования
						Кореновский муниципальный район
							Краснодарского края
							от __________ № ____

						               Приложение №  7
					          к административному регламенту
 					       по предоставлению администрацией
                                                                  муниципального образования
                                                          Кореновский муниципальный район
                                                           	           Краснодарского края
					                    муниципальной услуги
                                                            Установление публичного сервитута



Образец заполнения заявления
о выдаче дубликата предоставленной муниципальной услуги
                                                                                   
						              Главе        
                                                                    муниципального образования 
                                                                Кореновский муниципальный район 							Краснодарского края
                                                                                                                                                                                       
 от  Иванова Ивана Ивановича
353180, Краснодарский край,
 Кореновский район, 
г. Кореновск, ул. Мира, 120
89181234567
IvanjvII@mail.ru
                                                                  
ЗАЯВЛЕНИЕ
о выдаче дубликата предоставленной муниципальной услуги

Прошу выдать дубликат  письма администрации муниципального образования Кореновского муниципального района Краснодарского края  от 25 мая 2020 года  № 102.
Сведения о заявителе:
Полное и сокращенное (при его наличии) наименование и организационно-правовая форма заявителя _________________________________________
идентификационный номер налогоплательщика (ИНН) __________________
код причины постановки на учет в налоговых органах (КПП)_____________
адрес места нахождения и почтовый адрес______________________________
________________________________________________________________ 
реквизиты банковского счета – для юридического лица__________________

Фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя________________________ 
идентификационный номер налогоплательщика (ИНН)___________________
данные документа, удостоверяющего личность_________________________ 
адрес места жительства (регистрации)_________________________________ 
почтовый адрес___________________________________________________
реквизиты банковского счета________________________________________
                                                                      (для индивидуального предпринимателя)
Приложение (при наличии):
	Вид использования земельного участка:
	____________________________
	.

	Цель использования земельного участка:
	____________________________
	.

	Срок использования земельного участка:
	____________________________
	.

	Площадь: _____________________________________________________
	

	Кадастровый номер (при наличии): _______________________________
	


Обоснование вида, цели и срока использования земельного участка:
_______________________________________________________________
 
Результат предоставления услуги прошу (указывается один из перечисленных способов):
	направить в форме электронного документа в личный кабинет заявителя РПГУ
	

	направить в форме электронного документа по e-mail электронной почты:
___________________________________________________________________
	

	выдать на бумажном носителе при личном обращении в администрации муниципального образования Кореновский муниципальный район Краснодарского края
	Х

	выдать на бумажном носителе при личном обращении в многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг, расположенный по адресу: ____________________________________________________________
	

	направить на бумажном носителе на почтовый адрес: _______________________ _____________________________________________________________________

	


«____» ________ 20__г.  _______________            Иванов И.И.
      (дата)                           (подпись заявителя)          (расшифровка подписи заявителя)

Начальник отдела 
земельных отношений администрации
муниципального образования
Кореновский муниципальный район 
Краснодарского края                                                                              Е.А. Сучкова

